DANG BO TINH BINH PHUGC DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY HON QUAN Hén Quan, ngay A6 thing 3 nam 2017
%

$665+ -CV/HU
V/v dé nghi théng ké cdc thi tuc
hanh chinh trong co quan Pang,
MTTQ va cdc doan thé chinh tri - xd hoi

Kinh giri: - Cic Ban xdy dung Ding Huyén iy;
- Uy ban MTTQVN huyén;
- Cac doan thé chmh tri - xa hoi huyén;
- Trung tAim Boi dudong chinh trj huyén.

Thuce hién Céng van sb 1136-CV/TU ngdy 02/3/2017 cda Tinh ty vé viée
dé nghj thong ké cac thi tuc hanh chinh trong co quan Pang; Thuong truc
Huyén ty dé nghi:

1. Cac Ban xdy dung Pang Huyén ty, Uy ban MTTQVN huyén va cac
doan thé chinh tri - xa hoi huyén ra soat, théng ke, tong hop cac loai thu tuc
hanh chinh trong thuc tién cong tac thuge thim quyén giai quyét cta co quan,
don vi minh (theo mau giri kém) gui. vé Thudng tr uc Huyén ty qua Van phong
Huyén ty truée ngay 28/3/2017 dé téng hop, guri vé Thuong true Tinh uy.

Ho6 so gui kém file Word hodic Excel theo dia chi:
- Vo Dinh Dong@HUHONQUAN (Lotus Notes)

- dongvodinh@gmail.com (Internet)

2. Giao Vian phong Huyén ty theo doi, don déc tién do thuc hién cua cac
don vi; tham muu Thudng truc Huyén ty téng hop céc thi tuc hanh chinh trong
co quan Pang gtri vé Thuong true Tinh iy ding thoi gian quy dinh.

Daéy la nhiém vu khé khan, phirc tap, Thuong truc Huyén ty dé nghi tha
truong cac don vi quan tdm chi dao thyc hién nghiém ndi dung cong vin nay.
Trong qué trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng méc bao cdo véi Thuong truc
Huyén ty dé chi dao kip thoi./.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Nhu kinh gtri;
- Phé Bi Th thutng truc
-LDVP, BPI1; 7 \ﬁhﬁ“s

- Luu VPHU.
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MAU THONG KE
Thu tuc hanh chinh trong co' quan Dang
(kém theo Cong van sé 36 -CV/TU ngay 0L / 3 /2017 cia Tinh iy)

Thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cla ................ (tén co quan, don vi
chu tri giai quyét ho so)
Tén tha tue hanh chinh (TTHC)

Linhvuc @i (vi du: thi dua - khen thiedng).
Ponvichutri @ ..ooiviiieinn, (i du: Ban T6 chitc Tinh wy).
Tiéu d&/ t8n TTHC & oo (vi dy: thit tuc King thieong béing khen

cua Tinh uy).

QDb ban hanh TTIIC : sé;,ky hiéu; ngay, thang, nam ctia vin ban ®i du.
Quyét dinh 56 307-QD/TU ngay 04/12/2016)

NOQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH -

™
-

1- Noi tiép nhan hd so va hoan tra két qua:

- Noi tiép nhan ................................ (tén co quan, don vi chu tri giai quyet hé so).
- bia chi: OO OSSPSR .
- S6 dién FRDALL oo

-

2- Thoi gian flep nhin, hoan tra két qui: '
...... ITTTT AR (L du: vao gio hanh chzn/z cdc ngay lam \'lLC'iiOfIg tudn (iric
ngay lé, Tét)). .
3- Trinh tw thuc hién:
Budc 1: co-quan, don vj, td chire, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép tai ...5.... (co quan,
don vi chtl tri giai quyét hd so) hodc giti qua dudng buru dién (ngay g hé so dugc
tinh theo dau buu dién). Dia chi: ..o ;50 dién thoai:

Thoi gian tlep nhan hd so va tra két QUA e (vi du: vao gtU hanh chinh cac
ngay lam viéc trong tuan (trie ngay 18, Tér). :

Buoc2: ... (co quan, don vi chu tri giai quyét 10 SO) O trach nhlem tlep nhan,
kiém tra, tham dinh tinh hop 18 va day du cua cac gidy to c6 trong hd S0

Thoi han tham dinh d6i voi cdc hd so di diéu kién cham nhat 12 ......... ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1§; thoi han tham dinh doi voi cac trudng hop
............ (hiép y,...) chdm nhat la ......... ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop

* Triromg hop nép triee tiép:
+ Trudong hop hd so hop 18 va day di theo quy dinh thi cAp Bién nhén hoé so;
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+ Truong hop. ho so chua ddy dd hogc chua hop 1€, cdng chire duoc phan cong tiép
nhén huéng dan cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so theo quy dinh.
* Trieong hop nop qua buu dién:

Truong hop hé so day du va hop 18 thi thue hién giai quyet theo quy dinh. Truong
hop hé so chua day ¢t hodc chua hop 18 thi huéng din bang van ban va moi ngudi
ndp hd so dén bd sung theo quy dinh.

Buwée 3: trong thoi han ... ngay lam viéc, ke tir ngay nhan hd so day du va hop

n

18, i, (co quan, don vi chu tri giai quyet ho so) tra két qua giai quyet hé so
theo quy dinh. Trudng hop tir chdi thi thong bao bang van ban, ¢6 néu 1 ly do...

Buréc 4: va céc budc tiép theo (néu co).
4- Cach thire thuc hién:

- Nép hoé so trire tiép hoac qua dudng buu dién dén .......... (co quan, don vi chu tri
giai quyét hd so).
- Nhan két qua truc tiép tai ........... (co quan, don vi chu tri giai quyét hd so)/ hoac

guri qua duong buu dién.
5- Thanh phin, s6 lugng hd so:
a) Thanh phin hé so:

(li¢t ké cac logi ho so, giday to, biéu mau theo quy dinh, &dc ban sao (néu ¢6) phai ghi rd yéu cau
co phai cong chitng hay khong?)

b) S6 lirgng ho $0: ... bo.

6- Thoi han giai quyét:
- Thoi han giai quyét: trong thoi han ... ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day
da va hop 1é.
- Thoi gian thong bao két qua ..., (tén ho so giai quyét): ............ ngay lam
viéc, k€ tr ngay €0 coceevevveennnnee (vi du: quyér dinh khen thieong)

Ka A
7- Doi twgng thue hién TTHC:
(1én cdc co quan, don vi, 1o chire, cae nhan,... Vi du: cac ban, nganh, doan thé, don vi cap tinh;
cap huyén, cdp xa)

8- Co quan thue hién TTHC:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: ..o (CQ cap trén/ CQ chii
quan. Vi du: Ban Thieong vu Tinh uy).
- Co quan, don vi truc tiép thuc hién TTHC: ..o, (co quan, dom vi chu tri

giai quvét ho so. Vi du: Ban T6 chire Tinh i),
9- Két qua thue hién TTHC:
(ghi theo hé so gidi quvét. Vi du: quyét dinh + bang khen).

................................................

10- MAu don, mau to khai:




.....................................................................................

.....................................................................................

(ghi c6 hodic khéng, iy theo thii tuc himh chinh. Vidu : 1- t¢ trinh dé nghi 1ing thiong theo mau
50 .....; 2- bién ban hop Hoi dong thi dua, khen thieéng theo mau 56 .....)

11- Phi, 1€ phi: .......ooooviiiiin (ghi co hodic khong, tily theo thi tuc hanh chinh).
12- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

.....................................................................................

(ghi 6 hodic khéng, tiyy theo thii tuc hanh chinh. Vi du: tiing bing khen tong két nam ciia Ban
Thieomg vu Tinh tiy thi néu quy dinh vé diéu kién, tieu chudn déi véi tap the, ca nhan,... (cdn cie
phdp Iy cua cdc tiéu chudn néu trén))

13- Cin ¢t phap ly cia TTHC:

.....................................................................................

(néu cac cdn cie phap Iy cua thi tue hanh chinh)



