PANG BO TINH BINH PHUGC PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY HON QUAN Hoém Qudn, ngay 24 thang 1 ndm 2017

sé6 915 -Qp/HU

QUYLT PINH
Ban hanh Quy ché vé t6 chire
quan ly va hoat dong ciia Trang thong tin dién
tir (Website) Pang by huyén Hon Quan trén Internet

- Can ctr Luat cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

- Can ctr Nghi dinh sO 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé
quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

- Cin ¢t Théng tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 cuia B§ Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong quan 1y, cung cap, str dung
thong tin trén Trang thong tin dién tor va mang xa hoi;

- Can ctr Quyét dinh s6 990 -QP/HU ngdy 3 /(1 /2017 cha Huyén ty vé
viéc ban hanh trang thong tin dién tir (Website) cua Dz’lng bo huyén Hon Quan;

- Can ctr Quyét dinh s6 ¢ 44 - -Qb/HU ngay 4 /(4 /2017 ctia Huyén ty vé
viéc thanh 1ap Ban bién tap Web51te Pang bo huyén Hon Quan;

- Xét dé nghi cua Ban bién tdp Website Dang bo huyén Hon Quan,

BAN THUONG VU HUYEN UY
QUYET PINH

Picéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché vé td chuc quan ly
va hoat dong cua Website BDang bo huyén Hon Quan trén Internet”.

Diéu 2. Ban bién tap Website Pang bo huyén Hén Quan, céc Ban xay dung
bang, Van phong Huyén uy, cac chi bg, dang bd truc thude va cac co quan lién
quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
- Van phong TU;
- Cac d/c UV.BTV Huyén uy;
- Nhu Piéu 2;
- UBND huyén;
-LDBVP, BP1;
- Bang Website HU;
- Luu VPHU.

Lé Hoang Lam
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QUY CHE
To chite quén ly va hoat dfng caa trang thong tin
dién tir (Website) Dang b huyén Hon Quan trén Internet
(Ban hanh kém theo Quvét dinh $6 . -OP/MUngay /- /2017 cia Tuyén iy)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh va dbi twong ap dung

l. Quy ché niay quy dinh viée quan ly va hoat dong clia Trang thong tin
dién tir Dang bo huyén trén Internet (sau day goi tit la Website Huyén ty) bao
o6m: Vide cung cap, cap nhit thong tin, di li¢u; viée quan ly ha tang k¥ thudt va
quan ly néi dung Website Huy¢n uy.

2. Quy ché nay ap dung d6i v4i Ban bién tap Website Huyén 0y, Vin
phong Huyén uy, cdc Ban xdy dung Dang cua Huyén uy, cac chi, dang bd truc
thudc, Mat tran TO quéc va cac doan thé chinh tri - xa hoi huyén; cac to chire, ca
nhan trong va ngoai huyén cung cip thong tin va viét tin, bai cho Website
Huyén uy (sau day goi chung la cong tac vién).

Piéu 2. Chire ning, nhiém vu ctia Website Huyén ity

. Cung cap thudmg xuyén, kip thoi théng tin vé chi truong, chinh sach cua
Dang, Nha nude va cua dia phuong, trong tam la hoat dong cia Huyén Gy, Ban
Thuong vu Huyén uy, Thuong true Huyen uy, cac co quan, don vi trong viée
trién khai thuc hién nghi quyét, chi truong ctia Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nude.

2. La kénh théng tin gitp lanh dao tiép nhan va giai dap v kién gép vy, thic
mic ctia can bd, dang vién va nhian dan trong toan huyén.

Picu 3. Quin ly hoat dong ciia Website Huyén iy

1. Website Huyén uy hoat dong dudi su chi dao cua Ban Thudng vu Huyén
uy ma truc tiép ctia Thuong true Huyén uy.

2. Ban Bién tip Website Huy¢n uy chiu trach nhiém trudge Ban Thuong vu
Huyén 0y vé nhiing van dé lién quan dén Website Huyén iy, gitip Thuong truc,
Ban Thuong vu Huy¢n uy chi dao, didu hanh va té chac hoat dong Website
Tuyén uy.

3. Moi hoat dong cua Website Huyén uy phai thyce hién dély da, nghiém thc
cac quy dinh tai 1.uat Bdo chi, Ludt xuit ban va cdc nghi dinh, thong tu theo quy

dinh cua phap luat.



Piéu 4. Kinh phi hoat déng va cac ché do

1. Kinh phi hoat déng, nhuan but, thu lao va dau tu trang thiét b cua
Website Huyén uy do ngén sach dang dam bao (Van phong Huyén uy chiu trach
nhiém xay dung du toan hang nam).

2. Ban Bién tdp Website Huyén ty co trach nhiém tham muu Ban Thuong
vu Huyén ay ban hanh céac ché do duy tri hoat dong ciia Website.

Chuong I
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN

Piéu 5. Noi dung thong tin trén Website Huyén dy

Thong tin dua 1én Website Huyén uy la thong tin chinh thdng, cong khai,
bao gom:

1. Téng quan: Gidi thiéu chung vé bang bd huyén, danh sach Ban chip
hanh Pang bo huyén, co ciu td chie cua Van phong Huyén Gy va cac Ban xay
dung Pang cua Huyén uy; cdc chi b, dang b co so, MTTQ va cac Doan thé
huyén.

2. Thong tin hoat dong cua Thuong trye, Ban Thuong vy, Ban Chép hanh
Pang bd huyén va cua cic co quan, don vi trén cac linh vuc chinh tri, kinh té,
van hoa - xd hot, ndi chinh, khoa hoc — cong nghé.

3. Hé thong cac vin ban ctia Huyén ty Tén Quan.

4. Chuyén muc Hoc tip va lam theo tam guong dao dirc Ho Chi Minh; dua
nghi quyét ctia Pang vao cude song.

5. Pia chi Binh Phudc.

6. Lich lam viéc cua Thuong truc va Ban Thuong vu Huyén uy, lich lam
viéc cua UBND huyén, lich l[am vi¢e cua Vin phong Huyén uy va cac Ban xdy
dung dang Huyen uy,

7. Tiép nhan va giai dap y kién gép v, thic mic cua cdn bd, dang vién va
nhan dan trong toan huyén.

8. 1ién két trang dén cac don vi.

9. Cac thong tin khac theo yéu cau cua cap uy.

Diéu 6. Hinh thirc cung cip va ¢ip nhit thong tin, div licu

l. Cac don vi cung cap, cap nhat thong tin, bai viét vé& cac hoat dong dién
ra tai don vi, dia phuong minh. Cac théng tin dudéi dang van ban, hinh anh hoéc
cac doan video clip duge dinh dang theo cac chuan thong dung va tuan thu theo
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Thong tu s6 01/2011/TT-BTTTT ngay 04/01/2011 ctia Bo Thong tin va Truyén
thong ban hanh danh muc ticu chudn vé img dung cong nghé thong tin trong co
guan nha nwdc; thong tin dién théng nhat chi str dung Bo ma tiéng Viét
Unicode, TCVN 6909 - 2001.

2. Pbi véi cac thong tin suu tam, thu thap, trich dan, sir dung lai thi phai
ghi 16 xuat x{r clia ngudn tin, dam bao pht hop véi yéu cdu clia co quan chu
quan va quy dinh cua phép luat.

3. Dia chi E-mail cta Ban Bién tap tiép nhan thong tin trude khi dang tai:

Dia chi trén Lotus Notes:

HUHONQUANQTC I/HUHONQUAN/TUBINHPHUOC/DCS/VN

Pia chi trén Internet: huhonquan(@gmail.com

Cac thong tin, dir liéu khéng dap g cac quy dinh tai Khoan 1 va 2 biéu
nay s& khong di diéu kién dang tai va cip nhét trén Website Huyén uy.

Diéu 7. Thoi han cung cip va cip nhit thong tin, dit liéu

1. Dbi v6i tin tac, su kién: Khong qua 04 gior hanh chinh ké tir khi dién ra
hoat dong, su kién.

2. Dbi voi cac van ban, quy dinh do Ban Chip hanh, Ban Thuong vu
Huyén uy, Thuong truc Huyén uy ban hanh: Khong qua 04 gio hanh chinh sau
khi ky ban hanh vin ban.

3. Bbi vai cac hoi nghi so két, tong két, hoi nghi chuyén dé hodc cac su kién
quan trong lién quan dén hoat dong cua Huyén ty: Khéng qua 04 gio hanh chinh
sau khi su kién két thuc.

Sau khi nhan dugc thong tin, Ban bién tap kiém duyét, cap nhit 1én Website.

Didu 8. Ché dd cung cip va khai thic théng tin

1. Ban bién tip Website Huyén uy dugc khai thac, tich hop va st dung nguon
tai liéu, van ban cong khai cua cic co quan Dang, Nha nude, cic doan thé & Trung
wong, & tinh, huyén va cac thong tin khac ciia cong tac vién gui vé.

2. Thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém trude Truong Ban bién tap vé
nhimg san pham bién tap hoic bai viét ctia minh.

3. Céac Ban xay dung Dang, cac chi, dang b truc thude, MTTQ va cac
doan thé chinh tri - xa hoi, cdc co quan, don vi ¢é trach nhiém cung cép kip thoi,
chinh xac cac thong tin tinh hinh hoat dong cia co quan, don vi, dia phuong
minh trong viéc thue hién chu truong, duong 161 cua Dang, chinh sich phap luét
cua Nha nude cho Ban bién tap (thong qua di ngli cong tac vién).



A _ Chuong 111 )
CONG TAC BIEEN TAP WEBSITE HUYEN UY

Piéu 9. Chirc ning, nhiém vu ciia Ban Bién tap Website

[. Tham muu, gitp Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén dy dinh huong,
chi dao, diéu hanh hoat dong ctia Website Huyén 1y; d6ng thoi chiu trach nhiém
trude Ban Thuong vu Huyen uy vé moi hoat dong clia Website.

2. Thuc hién nhiém vu theo dung t6n chi, muc dich; ding dbi tuong phuc
vu, pham vi phat hanh, hinh thirc thé hién trén Website.

3. Diéu hanh hoat dong, xdy dung phuong hudng, nhiém vuy, cac dé an, ké
hoach hoat dong ngin han va dai han cua Website Huyén ty dam bao vé chit
luong, néi dung, dinh hudng chinh tri cta thong tin va cac quy dinh.

4. Boi dudng nang cao trinh do nghiép vu, chuyén mon ctia can bo va cdng
tac vién dap ung yéu cau nhiém vu.

5. bugce yéu ciu cic Ban xdy dung Pang, cic co quan, don vi trong huyén
cung cip thong tin, tu liéu (trwr tai li¢u mat hodc khong dugc pho bién) c¢6 lién
quan phuc vu cho cong tac bién tip ndi dung Website.

6. Xay dung cac dé an, ké hoach, du toan kinh phi hoat dong ctiia Website
bdo cao Thuong trye, Ban Thudng vu Huyén uy quyét dinh; duoc hudng thu lao
theo quy dinh.

7. P& nghi khen thuong, ky ludt thanh vién Ban bién tap véi Ban Thuong
v Huyén uy.

8. Ban bién tip Website Huyén uy hop dinh ky mdi thang mét 1an (trlr cac
truong hop dot xuat) dé danh gia tinh hinh hoat déng ctia Ban bién tap va dé ra
phuong hudng, nhiém vu cho thang tiép theo. Xay dung bdo cdo dinh ky hang
thang, quy, 6 thang, hang nam va kién nghi, dé xuat (néu c¢6) véi Ban Thuong vu
Huyén Uy va céc co quan lién quan vé cac chu truong, bién phap thich hop dé phat
trién va nang cao chat lugng ctia Website Huyén uy.

Piéu 10. Nhi¢m vu, quyén han cia Truéng ban, Phé truong ban
thuong true, Pho ban, cic thanh vién, k§ thuit vién, thw ky va cdng tic vién

Ban bi¢n tap, T6 thu ky Ban Bién tap Website Huyén ty lam viée theo ché
do kiém nhiém, gdm cé Trudng ban, Pho truong ban thuong truc, Pho ban, cac
thanh vién, ky thudt vién, thu ky theo Quyét dinh thanh 14p cta Ban Thudng vu
Huyén uy.
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1. Nhiém vu cua Truong ban bién tap:

- Phu trach chung, chiu trach nhiém trudc Ban Thuong vu Huyén ty vé
moi hoat dong ciia Website.

- Chiu trach nhiém chi dao, t6 chirc cac hoat dong quan ly, van hanh
Website.

- Bdo cao vai Ban Thuong vu Huyén ay vé tinh hinh hoat dong cua
Website; dé xuat cac chu truong, chuong trinh, ké hoach, bién phap phat trién
Website.

2. Nhiém vu cria Pho ban thuong tryc:

- Gitp Trudng ban diéu hanh hoat dong thudng xuyén cia Ban bi¢n tap.
Chi dao viéc van hanh k¥ thuat dé dam bao cho Website hoat dong on dinh,

- Chi dao viée xay dung du toan kinh phi hoat dong cua Ban bién tap, kinh
phi chi tra nhuan bat, ning cap, bao dudng phuong tién ky thuat va hoat dong
cua Ban bién tdp...

- Chi dao Vin phong Huyén uy ¢6 van ban thong bao cac Ban xay dung
bPang, cac chi, dang bo truc thude, cdc co quan, ban nganh, doan thé huyén vé
hoat dong ctia Website Dang bd huyén, dé nghi tham gia cdng tac tin bai va tai
viin ban chi dao ctia Huyén uy tr Website.

- Chi dao Vin phong Huyén uy theo doi, don doc va di¢u hanh viée dua tin
bai hang ngay 1én Website Huyén uy; cap nhat cac thong tin, van ban ¢ lién
quan dua lén chuyén muc vin ban; ding lich l[am viéc hang tuan cua Thuong
trire, Ban Thuong vu Huyén uy, Vin phong Huyén uy va cac Ban xdy dung
Dang Ién chuyén muc l.ich lam vicc.

- Xay dung, duy tri, theo doi, t6 chire hoat dong ctia d6i ngti cong tac vién.

- Kiém duyét lan cudi cac tin, bai do Té trudng 16 thu ky trinh trudce khi
chinh thac ding 1én Website (Trir nhirng tin bai ¢6 nd1 dung nhay cam can phai
xin y kién ctia Truong Ban Tuycn gido kiém Pho ban va dong chi Truong Ban
Bién tap).

3. Nhiém vu cua Pho ban:

- Chiu trach nhiém chinh vé néi dung tu tuémg va hinh thic thé hién cua
Website.

- Kiém duyét va quyéet dinh vige cho dang tai Ién Website Huyén uy cac ndi
dung: bai phan anh, nghién ctr, chinh ludn, bai phong van va cac ndi dung nhay
cam do T6 truang T thu ky trinh.

- Chiu trach nhiém vé thong tin trong chuyén muc: Hoc tdp va lam theo tu
tuong, dao duc, phong cach H6 Chi Minh.

4. Nhiém vu cua cac thanh vién va ky thudt vién



Thanh vién la Chanh Vian phong HDND — UBND huyén

Theo ddi, dén dc, bién tap, truc tiép viét tin bai, cap nhat théng tin ¢6 lien
quan dua lén chuyén muc: kinh té, vin hoa - xa hdi, khoa hoc — gigo duc, quoc
phong — an ninh.

4.2. Thanh vién 1a Truong Dai truyén thanh va truyén hinh huyén:

- Chiu trdch nhiém bién tdp tin bai, video clips cua phong vién thude bai
Truyén thanh va Truyén hinh huyén dugc phan céng dua tin vé hoat dong cua
Huyén uy, cu thé 1a Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén ty, chuyén Ban bién
tap Website Huyén uy trudce khi dang phat lén cac trang thong tin khac.

- Sdp xép, cuir phong vién dua tin vé hoat dong lanh dao, chi dao cua
Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén uy.

4.3. Thanh vién la Ké toan Van phong Huyén uy:

Tham muu dong chi Chanh Vian phong Huyén uy dam bao kinh phi cho
hoat dong ctia website; true tiép chi tra phuan bat cho ¢dng tac vién va céc thanh
vién bién tap (sau khi dong chi Chanh Van phong Huyén ty duyét).

4.4. K§ thuat vién la Chuyén vién CNTT Van phong Huyén uy:

- Tiép nhan tin bai cua céc cong tac vién va chuyén cho To trudng To thu
ky.

- Phuy trach k¥ thudt va van hanh hoat dong Website Huyén vy dugce thong
sudt; tham muu dé xuat viée doi mai thiét bi ky thuat, cong nghé, bao dudng
trang thiét by.

- Cap nhat va trinh bay van ban, tin bai (da duge Thu ky hodc Pho ban
duyét) dang 1én Website Huyén uy; stra chita, diéu chinh, g& bo céc tin tirc ¢6 101
theo yéu cau cua Truong Ban bién tap, Pho truong ban thuong trye, Phé ban va
T6 truong To Thu ky.

- Truc tiép phu trach ni dung va ding tai chuyén muc: Van ban chi dao va
lich lam viéc.

- Lap danh sach va thong tin ¢4 nhédn cua thanh vién Ban bién tép.

- Thuong xuvén cidp nhat duong link két noi vai Website ciia mdt s6 co
quan ¢o lién quan.

- Chu tri, phoi hgp véi dong chi Ké toan Van phong Huyén Gy thong ké va
tham muu cham nbhudn but, tinh mac chi cho nhudn bat, cho nguoi bién tip doi
vdi tin, bai, hinh anh, video clips da dugce dang tai 1én Website.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua dong chi Chanh Van
phong Huyén uy — Pho ban thuong truc.

5. Nhiém vu cua To thu ky



5.1. To truong To thir kv

- Kiém duyét tin bai do cac thanh vién bién tdp thuc hi¢n va quyét dinh vice
cho ding tai 1én Website, chi y nhimg bai vict xét thay nhay cam phai xin y kién
cua dong chi Phé Ban bién tap.

- Bién tap tin bai do cac Ban xdy dung Dang Huyén uy, cac co quan, ban,
nganh, MTTQ va cac doan thé chinh tri - xa hoi, cac chi by, dang bd truc thudce
Huyén uy gui ve.

- Theo déi, don doc, bién tap, truc ticp viét, moi cong tac vién viét tin bai.

- Phu trach tiép nhén, xu Iy thong tin chuyén muc: Y kién cong dan.

- Kiém soat 10 sai sot trén tin bai, hinh anh ctia Website va phot hop k¥
thuat vién khac phuc, xtr ly & bo.

- Bao cdo voi Ban bién tap cdc hoat dong cua Website theo dinh ky thang,
quy, 6 thang, mot nam.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trong T6 thu ky.

5.2. Cdc thanh vién To the ky: Thuc hién nhiém vy cu thé do T6 trudng To
thu ky phan cong.

6. Cong tac vien:

Co trach nhiém khai thac, ¢ap nhat thong tin hoat dong cua co quan, don vi,
dia phuong minh (khong thuge dién cam cong bo hodc sur dung ¢ ché do mat) vé
cac thong tin dd dugc 1dnh dao co quan, don vi, dia phuong phe duyét, cac van
ban hoat dong chi dao, diéu hanh, nhimg kinh nghiém, nhan t6 dién hinh trong
cac phong trao... gui Ban bién tdp. Néu duge ding trén Website Huyén uy s¢€

dugce huong nhudn but.

_ChuonglV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 11. Khen thwéng va Xir ly vi pham

I. Ca nhén, tap thé thuc hién tét Quy ché nay, ¢6 nhiéu dong gép cho hoat
dong cta Website Huyén uy, tuy theo thanh tich cu thé, duoc khen thuong theo
quy dinh cua Nha nudec.

2. Cé nhan, tap thé nao lam trai v&i cdc quy dinh cua van ban nay va cac
quy dinh ctia phap ludt ¢é lién quan thi tuy theo tinh chat, mirc do vi pham s& bi
xir 1y theo quy dinh cta phdp ludt. Moi hanh vi lam sai léch, huy hoai thong tin,
dit liéu cua Website Huyén ty déu b xir Iy theo quy dinh cua phép ludt.



Chuong V
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 12. T6 chire thye hién

1. Ban bién tip va cac co quan lién quan chiu trach nhi¢m thure hién
nghiém tac quy ché nay.

2. Giao Vin phong Huyén ty co trach nhiém theo doi vige chap hanh quy
ché nay. Trong qud trinh thuc hién kip thoi bdo cdo dé xuat Ban Thuong vu
Huyén uy stra doi, bd sung va xir Iy cdc van dé phat sinh cho phu hop véi tinh
hinh thue té./.



