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QUY DINH
vé chirc nang, nhi¢m vu, t6 chirc
b6 may cia Ban Dan vin Huyén ay

- Cain ctr Pidu 18 Ding Cong san Viét Nam;
- Can cr Quy dinh s& 220- Qb/TW ngay 27/12/2013 cua Ban Chap hanh

Trung wong vé chirc ning, nhiém vu, td chirc bd may co quan chuyén trach tham
muu, gitp viéc huyén ay, quan y, thi Uy, thanh Uy truc thudce tinh ty, thanh y;

- Ciin et Quy ché lam viéc ctia Ban Thuong vu, Ban Chip hanh Pang bd huyén
khoa XI, nhiém ky 2015 —2020;
Ban Thuong vu Huyén Uy quy dinh chirc nang, nhiém vu, t6 chirc bd may
ctia Ban Déan van Huyén Uy nhu sau:
Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va doi twong ap dung
Quy dinh nay diéu chinh chuc nang, nhiém vy, 6 chuc bod may cua Ban
Dan van Huyé¢n uy.
Diéu 2. Nguyén tic t6 chire
. 1. Bao dam tham muu, phuc vu su lanh dao, chi dao ciia Huyén uy; khong
chong chéo, trung lap chirc nang, nhiém vu gilta cac co quan tham muu, giup
Viéc.
2. B6 may tinh gon, hiéu luc, hiéu qua; phu hop véi diac diém, tinh hinh t6
chac dang va dang vién.
3. Bién ché tinh gon; bao dam co cdu can bd, cong chirc phil hop véi tidu
chuén chirc danh va vi tri viéc lam.
) Chuong Il
CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BQ MAY

Piéu 3. Chiic ning

La co quan tham muu cua Huyén uy, ma truc tiép va thuorng xuyén la Ban
Thudng vu, Thudng truc Huyén Gy vé cong tac dan véan (bao gdm ca cong téc
dan tdc, ton gido) cua Huyén uy.

Picu 4. Nhiém vy

1. Nghién ciru, dé xuat

1.1. Nhitng chu truong, giai phap vé cong tac dan van cua Huyén uy.
Chudn bi hodc tham gia chudn bi cac dy thao nghi quyét dai hdi, cac nghi quyét,
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quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, chuong trinh, ké hoach, két luan cua
Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén ty vé cong tac dan van.
1.2. Chu tri, phdi hop tham muu Huyén Uy trién khai thue hién cac van ban

clia ¢Ap Uy cép trén, chinh sach va phap luat cua Nha nuéc vé cong tic dan van,
dan tdc, tén gido, phat huy quyén tam chu ctia Nhan dan.

1.3. Chu tri, phéi hop véi céc co quan lién quan theo doi, téng hop tinh
hinh Nhén déan (tinh hinh dan tdc, ton gido, cac giai tAng xa hoi, cac vin dé buc
xtc trong Nhan dan) dé bao c4o va tham muu Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén
uy.

1.4. So két, téng két vé cOng tac dan van.

2. Huéng din, kiém tra, giam sat

2.1. Viée thue hién cac chu truong, chinh sach, nghi quyet quyét dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché cta cip uy ¢ ap trén va cua Huyén Uy vé cong tac dan van.

2.2. Hudng dan, phdi hop bdi dr udng chuyén mon, nghiép vu vé cong tac
dan van cho Khéi Dan van co so, déi ngl can b, cong chirc lam cong tac dan
van ¢ cac chi bg, dang bé truc thude Huyén uy.

3. Tham dinh, tham tra

3.1. Cac dé an, viin ban v¢ cong tac dan van trude khi trinh Ban Thudng vu
Huyén uy.

3.2. Tham gia tham dinh cic d& an, du an, vin ban ¢6 lién quan dén cong

tac dan vén; cac dé an, du an lién quan dén quyén lam chu cta Nhan dan va
cong tac dan van cia Hoi dong Nhin dén, Uy ban Nhan dan huyén.

4. Phoi hop

4.1. Chu tri, phdi hop véi cac co quan dang, Mat tran T6 qubce va cac doan
thé chinh tri - xd hoi huyén va can co quan, td chuc lién quan thuc hién cac
chuong trinh phéi hop; cong tée nghién ctu, kidm tra, diao tao, boi dudng, théng
tin... vé cong tac dan van.

4.2. Céc Ban xdy dung i4ng, ¢o quan, to chuc lién quan theo ddi, nim tinh
hinh tu tudng, nguyén vong ctiza Nhin din va phong trao quan ching, phuc vu
si lanh dao, chi dao cua Ban Thuong vu Huyén uy, Huyén ty.

4.3. Mt tran T6 qudc, cie doan thé chinh tri - x3 hoi va hoi quan ching
huyén tham gia xay dung cory tic Ding; xfy dung chinh quyén; xay dung Mit
tran T6 qudc, cac doan thé chinii iri - 34 hdi va hoi quan ching.

4.4. Cac co quan chire nive day marh viée thuc hién quy ché dan chu & co
s&; xdy dung doi ngili can bo, cdnig chive iam cdng tac dan van ddi véi cac chi bo,
dang bd truc thude Huyén uy.

5. Thye hién mdt 56 nbiém vy do San Thwong vy, Thuong trwe Huyén
iy giao:

5 1 Iham Bla y l\lcil v‘} s:s' : we guy hoach, dao tao, boi dudng, st dung,
211, khen thuong, mién nhiém, ky luat dbi voi

ddi ngli can bo iam cong tdL dair w30 theo phan cap quan ly.



5.2. Ndm tinh hinh hoat ddng cuia Mt tran T quf)c, cac doan thé chinh trj -
xa hot, hoi quéan chiing ¢ dia phuong.

5.3. La co quan thuong truc Ban chi dao thue hién Quy ché dan chu & co s6,
Ban chi dao cong tac ton giao.

5.4. Thuc hién céc nhiém vu khac do Ban Thuong vu, Thuong Truce Huyén
uy giao.

Dieu 5. To chire by may

1. Lanh dao: Gom Trudng ban, khong qua 02 Pho Trudng ban.

2. Bién ché: Co 05 bién ché.
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Pieu 6. Ve tiéu chuan, chirc danh va co cau lao dong

1. Ve tiéu chuiin, chirc danh lao dong

Viéc xac dinh tiéu chuén, chirc danh, vi tri viéc lam va co cAu cén bo, cong
chirc do Ban Déan van Huyén Uy xdy dung, Ban T6 chirc Huyén uy tham dinh
trinh Ban Thuong vu Huyén uy xem xét, quyét dinh.

A A A

2. Ve co cau lao dong

Ban Dan vin Huyén uy bo tri bao dam co cau hop ly gilra sé can bd, cong
chtrc 1am cdng tac nghién ciru, tham muu va cong chirc tac nghi¢p phu hop voi

chire néng, nhiém vu cta co quan tham muru, gup viéc Huyén uy. Trong do phai
t6i thidu 1a 80% bién ché lam céng tac nghién ciru, tham muu.

) Chuong I11 )
MOI1 QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Quan hé v6i Huyén iy, Ban Thuong vu, Thuwong truc Huyén
iy va Ban Dan van Tinh ay

1. Ban Dan van Huyén ty chiu sy lanh dao, chi dao ciia Huyén ty ma truc
tiép va thuong xuyén 1a Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy; thue hién ché
do bao cdo, xin y kién va dé xuat cac van dé thudc trach nhi¢m vé linh vuce duge
phan cong, vé chuong trinh ¢éng tic cua Ban Dan van lluyén uy voi Ban
Thuong vu va Thuong trie Huyén uy.

2. Ban Dan van Huyén ay dinh ky bao céo tinh hinh thyc hién nhiém vu

cdng tac dan van véi Ban Dan véin Tinh dy; chiu sy hudng dan, kiém tra, giam
sat vé chuyén mén, nghiép vu ctia Ban Dan van Tinh uy theo quy dinh.

Piéu 8. Quan hé voi Miit trdn T quoc va ciac doan thé chinh tri - xi
hgi huyén

Quan hé gifra Ban Dan van Huyén uy véi Mat tran Té qubc va cac doan
thé chinh tri - xa hoi huyén 1a quan hé phéi hop:

1. Trong pham vi linh vue cong tac, Ban Dian van Huyén uy chu tri, phoi
hop vai Mit tran T6 quoc va cac doan thé chinh tri - xa hoi huyén trién khai
thuc hién céc nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché lién quan dén
cdng tac dan vén cia cap trén va cap huyén.
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2. th hop nghién ctru, hudong din trién khai nghi quyét, chi thi, quy
dinh, quyet dinh, quy ché va kiém tra, giam sét theo chirc ning, nhiém vu dugc
Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy giao.

Diéu 9. Quan hé véi Thudng trwe HDND va UBND huyén

Quan h¢ gitra Ban Dén van Huyén uy v6i Thuong tryc HDND va UBND
huyén la quan hé ph01 hop:

1. Khi trién khai thuc hién nhiém vu tham muu ¢6 gén véi cong tac quan
ly nha nuée, Ban Dan van Huyén uy phm hop v6i Thuong true HDND, UBND;
céc co quan Pang va Nha nude tao diéu kién, hd tro 1an nhau dé cing hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

2. Tai ky hop HDND va UBND huyén ban chu truong, quyét dinh, chinh
sach, ché do,... c6 lién quan dén cOng tac dan van, thi dai dién Lanh an Ban
Dan van Huye_:n uy duge moi du va tham gia y kién. Nhiing néi dung can thiét,
Lanh dao Ban Dén van Huyén ty lam viéc tryc tiep v6i Thuong truc HDND va
UBND dé phoi hgp thuc hién nhiém vu.

Piéu 10. Quan hé véi cip ity co sé va Khoéi Dan van co sé

I. Quan hé gitra Ban Dan van Huyén uy v6i cép ty co s& 1a quan hé phdi
hop, hudng dan, trao doi trong viéc thure hién cong tac dan védn va cong tic cén
bo lam cong tic dan van.

2. Quan h¢ gilra Ban Dén van Huyén uy véi Khdi Dan van co so 1a quan

h¢ huong dan, kiém tra vé chuyén mén nhiém vu trong pham vi nhiém wvuy,
quyén han dugc phén cong.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 1i. Didu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, duge thuc hién théng nhét
trong toan Dang bd huyén.

Ban Déan van Huyén uy chua tri, phon hop véi céc co quan lién quan theo
doi, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thyuc hién néu cé phat
sinh, vuéng mic, can kip thoi béo cdo Ban Thuong vu Huyén ty xem xét, b
sung, sta doi./.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Thuwong true Tinh uy; rl THU

- Ban Dén vén Tinh dy: —.J Bl THL
-~ Thuong true Huyén uy; /e \ S —7
- Thudng truc HDND, UBND huvén; ' :
- Cac Ban xdy dymg Déang ctia Huyén uy:
- Uy ban Mt trin T quéce huyén;

- Cac doan thé CT-YH huyén;

- Céc Dang \y co so: 4 -
- Ding Website Huyén ty; == 1 w2 o Do
- Luu VPHU. e




