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BAO CAO
Tinh hinh hoat dong ciia Van phong Huyén iy Hén Quan nam 2018;
Phuwong hwéong, nhiém vu nam 2019

|. TINH HINH HOAT PONG NAM 2018

1. Cong tac tham muu, tong hop:

1.1. Két qua dat dugc

- Cong tac tham muu x4y dung va to chirc thyc hién Chuong trinh 1am viéc
ctiia Ban Chéap hanh, Chuong trinh cong tic hang tuan, thang, quy cia Ban Thudng
vu va Thuong truc Huyén ty luén duge chu trong thuc hién, bao dam su lanh dao,
chi dao, giai quyét kip thoi, co hiéu qua cac cong viéc theo chuong trinh dé ra va
cac ndi dung dot xuét. Trén co s Chuong trinh lam viée toan khoa ctia Ban Chap
hanh Pang bo huyén nhiém ky 2015 — 2020, nhiing ndi dung dang ky cua cac
nganh, Van phong da tham muu dua vao Chuong trinh cong tac ndm véi trén 100
nhiém vu bao quat trén céc linh vuc kinh té, van hoa — xa hoi, quéc phong, an ninh,
ndi chinh, cong tac xay dung Péang, xdy dung hé thong chinh tri,... Xay dung trén
50 lich 1am viéc tuan, dam bao khoa hoc, lya chon nhirng van dé trong tam dé
Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén uy tap trung xur 1y; tién d6 thuc hién Chuong
trinh cong tic nam dat 100%. Han ché: Viéc tham muu xay dung chwong trinh
cong tac tun, thang, ndm cuia Thuong truc, Ban Thuong vu, Ban Chép hanh Pang
bd huyén con gap khéd khan do mot s6 don vi chua chu dong dang ky ndi dung,
mdt s6 ndi dung chua sat véi tinh hinh thuc té.

- P6i v6i cac linh vuc chuyén sau vé kinh té, van hoa — xa hoi, qudc phong —
an ninh, ndi chinh, cong tac xay dung Pang duoc Vin phong tiép tuc tham muu
Huyén ty chi dao thyc hién, cu thé nhu: Trién khai ké hoach phét trién kinh té tap
thé, to hop tac nam 2018; t6 chtrc cac hoat dong van hoa, van nghé, thé thao nhan
cac ngay 1& 16n cua dat nude (Tét Nguyén dan Mau Tuat, ky niém 88 nam Ngay
thanh 1ap Pang Cong san Viét Nam, 30/4, 01/5, ...); chi dao giai quyét cac vu viéc
khiéu kién lién quan dén dét dai; cong tac tuyén quén, to chtrc dién tp phong thu
cép huyén; chi dao mdt sb6 nhiém vu trong tam vé cong tac dan van, cong tac ton
gido; Thong bao phan cong Uy vién Ban Thudng vu Huyén ty phuy trach cac dang
b truc thudce (co didu chinh); to chirc Hoi nghi so két gitra nhiém ky 2015 — 2020;
chi dao cong tac Pai hoi Hoi Nong dan nhiém ky 2018 — 2023; ra soat, diéu chinh
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quy hoach can bd giai doan 2015 — 2020 va giai doan 2020 — 2025; chi dao xay
dung Pé 4an, ké hoach trién khai thuc hién Nghi quyét sb 18, 19-NQ/TW cua Ban
Chap hanh Trung wong Pang, Dé 4n 999 cua Tinh uy; ... Han ché: Tién do tham
muu, thim dinh van ban mét s linh vuc con cham, do co quan chu tri chua chu
dong tham muu, chat lugng tham muu chua dat yéu cau doi hoi Vin phong phai
chinh stra nhiéu lan.

- Cong tac phéi hop chuin bi, thim dinh cac dé an, ké hoach va phuc vu céc
cudc hop ciia Thuong truc va Ban Thuong vu Huyén ty: Vin phong da phdi hop
chit ché voi cac Ban xdy dung Déang, cac phong chuyén mén thim dinh cac dé an,
ké hoach, chuén bi tot cac ndi dung phuc vu cho 03 Hoi nghi ban Chép hanh, 01
Hoi nghi so két gitta nhiém ky, 22 phién hop Thuong truc, 23 phién hop Ban
Thuong vu Huyén ty; tham muu Thuong truc Huyén ty duy tri di co so (trén 12
dot), t6 chitc hop giao ban véi cac Ban chi dao, cac co quan, ban, nganh doan thé
huyén trén 20 dot. Cur 1anh dao Van phong va chuyén vién du ghi bién ban va tham
muu cac y kién két luan ctia cudc hop (da tham muu ban hanh 54 két luan, 23 bién
ban 1am viéc, 08 thong bao ¥ kién chi dao). Nhin chung, Vin phong di nang cao
cong tac phuc vu cudc hop, hoi nghi nhu chi dong dén ddc cac co quan chudn bi
ndi dung, sém gui tai liéu hop to1 dai biéu, lién hé thong bao cho cac thanh phﬁn
dy hop, tir d6 thoi gian hop duge rat ngan, chat luong cude hop duogc ning cao.
Han ché: Su phbi hop gilta Vian phong véi cac don vi, gilta cac chuyén vién trong
xtr 1y cong viée ¢ luc chua chit ché; cong tac chuan bi ndi dung hop cta Thuong
tryc, Ban Thuong vu Huyén ty, Ban Chap hanh Pang bo huyén doi lac con han
ché, chat lugng chua cao. Viéc tham muu méot s van ban két luan, chi dao cua
Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén uy sau phién hop doi Iuc con cham, c6 van
ban con sai sot.

- Pbi v6i cac chi thi, nghi quyét, két luan cua Trung wong, Tinh uy, Van
phong da phdi hop tham dinh, tham muu Huyén ty chi dao trién khai thuc hién kip
tho1, trong tam 1a td chire thue hién co hiéu qua cac dé an, ké hoach trién khai thuc
hién Nghi quyét Pai hoi Pang cac cap nhiém ky 2015 — 2020; t6 chirc hoc tap,
quan triét va trién khai thuc hién Nghi quyét Trung wong 6, 7, 8 khoa XII, trién
khai Chi thi 05-CT/TW ctia Bo Chinh trj chuyén dé nam 2018, Dé 4n 999 ctia Tinh
tiy. Chu trong cong tac kiém tra, giam sat®; td chirc so két, tong két viéc thyuc hién
cac nghi quyét, chi thi caa Trung wong, Tinh uy, danh gia dang thuc trang tinh
hinh va kip thoi dua ra cac nhiém vu, giai phap thuc hién phu hop véi diéu kién
thuc té cua huyén @,

W Nam 2018, Huyén uy thanh 1ap 05 doan kiém tra, 02 doan giam sat; tap trung vao cac linh vyc: Phong, chong
tham nhiing, lang phi; phat trién kinh té tap thé, hop tac xa; két qua gitta nhiém ky vé lanh dao, chi dao va t6 chuc
thuc hién Nghi quyét Dai hoi Pang bo huyén va co sé nhiém ky 2015 - 2020; viéc trién khai thuc hién Chuyén dé
nam 2018 theo Chi thi 05-CT/TW cua Bo Chinh tri;...

@ Ban hanh 24 K& hoach (13 KH chuyén d&), 81 bao céo (37 BC chuyén dé).
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- Vin phong tiép tuc cong tac theo doi, nam tinh hinh co sd, chu dong cung
cap thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao ctia Huyén ty. Phdi hop cing céc co
quan lién quan tong két, so két, kiém tra viéc thyc hién nhiéu nghi quyét, chi thi
ctia Pang theo chuong trinh dé ra. Tang cudng phan cong chuyén vién du cac cudc
hop, hoi nghi, giao ban ctia Thuong truc Huyén Gy voi cac ban, nganh, doan thé dé
nidm tinh hinh. Han ché: Cong tac ndm tinh hinh, ra soat, theo ddi, dén doc cac don
vi thuc hién chuong trinh 1am viéc ctia Huyén ty, cac y kién chi dao cua Thuong
truc, Ban Thuong vu Huyén uy co6 luc, c6 viéc chua thuong xuyén, kip thoi, mot s6
vu viéc xay ra trén dia ban chua dugc bao cdo hoac bdo cao cham.

- Ché dd bao céo dinh ky, bado céo chuyén dé, bao cao dot xuat va cac bao céo
theo yéu cau dugc Vin phong thuc hién dam bao thoi gian quy dinh, ndi dung bao
c4o ¢ su chat loc, mang tinh tong hop cao. Cac bai phat biéu, cac thong tin cho
Thuong truc Huyén uy du cac budi hop mit, 1€ ky niém, cac hoi nghi so két, téng
két duoc Van phong chuan bi day du, kip thoi. Han ché: Qua theo ddi tong hop
ciia Van phong dinh ky hang thang, quy, van con mot s6 don vi chua chap hanh
nghiém viéc ché d6 bao cdo dinh ky va dot xuat, gy kho khin cho cong tac tham
muu tong hop ctia Van phong.

- Pbi voi Pé an cai cach thil tuc hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh
1199-QDb/TU ngay 01/11/2018 cua Ban Thuong vu Tinh uy, Van phong Huyén uy
da tham muu Huyén uy chi dao cac Ban xay dung DPang nghién clru tham muu
Huyén ty trién khai thuc hién (du kién dau thang 02/2019 s& hoan thanh).

2. Cong tac chuyén mén, nghiép vu, hau can phuc vu

- Cong tac van thu: Viéc tiép nhan, phan phéi, phat hanh cong van, tai li¢u,
bao chi hang ngay dung theo quy trinh, phuc vu kip thoi cho cong tac 1anh dao, chi
dao cua Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén uy. Cong tac quan ly, bao quan moc
diu va khai thac, st dung tai liéu mat thuc hi¢n ding nguyén tac; da tiép nhan trén
3.000 vin ban giri dén tir Tinh Gy va cac co quan, don vi; phat hanh trén 1.000 vin
ban. Trién khai cho cac Ban xay dung Pang, cac chi bo, dang bo truc thuoc Hudng
dan s6 36-HD/VPTW ngay 03/4/2018 cua Vian phong Trung wong Dang vé thé
thic va k¥ thuat trinh bay van ban cta Pang (thay thé Hudng dan sb 11-
HQ/VPTW ngay 28/5/2004 cua Vian phong Trung uong Dang). Han ché: Cong tac
phat hanh van ban dbi ltc con xay ra sai sot (viéc ldy s van ban, 16i chinh ta, c6
don vi/ca nhan cham hoac khong nhan dugc van ban phat hanh,...).

- COng tac Iuu tri: Viéc scan van ban cia Huyén uy va Van phong Huyén uy
trude khi nop vao luu trir lich st dé phuc vu cong tac tim kiém ho so dugc Vin
phong thuc hién theo quy dinh; lam tbt cong tac phuc vu khai thac, nghién cuu tai
lidu tai kho luu trit Huyén uy. Tiép tuc tham muu Huyén ty don doc mot sd co
quan, don vi chua ndp ho so, tai liéu hoat dong nhiém ky 2010 — 2015, nam 2016
va tai liéu Pai hoi nhiém ky 2015 — 2020. Han ché: Viéc thu hdi hd so cta cac don
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vi tién do thuc hién cham. Tai liéu luu trir hién hanh chua thu thap day da va chua
dugc chinh 1y hoan chinh, tai liéu luu trit duoc sé hoa con it; ty 18 hd so cong viee
chua 1ap con nhiéu.

- Cong tac tiép dan, xir Iy don thu, phan anh: Van phong da tham muu Huyén
tiy chi dao tiép tuc thuc hién Dé an “Tang cuong su lanh dao cua Dang dbi voi cong
tdc PCTN trén dia ban tinh Binh Phuéc giai doan 2016 — 2020” gén vo1 Chi thi 50-
CT/TW cua B0 Chinh tri. Thuc hién ké khai tai san, thu nhép ctia can bd, cong chirc
nhan vién co quan theo quy dinh. Xép lich cho Thuong truc Huyén uy tiép cong
dan dinh ky tai try so tiép cong dan cia UBND huyén, tham muwu Huyén ay tiép
nhan, chi dao xur Iy 52 don thw, phan anh céc loai (ndm 2017 chuyén qua 14 don);
két qua da giai quyét 41/52 don; trong d6 giai quyét, bao cdo 11/16 don Tinh ty
chuyén vé. Han ché: Viéc theo ddi, don doc cap nhat két qua giai quyét don, thu cia
cac nganh con gap kho khan, do cac don vi thiéu chu dong trong béo cao.

- Cong tac tng dung cong nghé thong tin: Vian phong thuong xuyén kiém tra,
ra soat, kip thoi stra chita, khiac phuc nhimg su ¢ lién quan dén viéc két ndi mang
ndi bo cua 13 Pang uy x4 truc thudc®, cac Ban xay dung Dang Huyén uy, Vin
phong Huyén uy; ddm bao duong truyén két ndi thong subt, lién tuc, phuc vu tbt
cac Hoi nghi, cong tac trao dbi thong tin, s6 hoa vin ban cla Huyén uy va cac don
V1.

Vin phong thuc hién tot viéc scan vin ban di, dén Huyén uy; tap trung khic
phuc 13i trong viéc giri, nhan va xir Iy vin ban trén mang ndi bo; ap dung chit ky )
cho Thuong tryc Huyén uy va lanh dao cidc Ban xdy dung Dang, Van phong
Huyén ty dbi v6i van ban phat hanh chinh thirc va tai liéu luu trit; dang ky hop thu
dién tr cong vu cho can bg, cong chuc nham dam bao tinh bao mat, an toan, an
ninh thdng tin; trién khai, cap nhat va khai thac cic phan mém chuyén nganh do
Vin phong Tinh ty chuyén giao®.

Nam 2018, tham muu Huyén ty cdp 12 bd may tinh cho Van phong va cac
Ban xdy dung Pang Huyén uy. Phdi hop Ban Tuyén gido Huyén ty, Huyén doan
tham muu Huyén 0y ra mat Trang Facebook dung chung ctia huyén Hén Quan.

Tiép tuc doi mdi va nang cao chéat lugng hoat dong ciia Website Huyén uy;
dén nay c6 trén 976.905 luot truy cap, nam 2018 c6 113 tin bai, 158 van ban lanh
dao, chi dao trén cac linh vyc, 120 lich 1am viéc cia Huyén uy, cua cac Ban xay
dung Bang va Van phong Huyé¢n uy.

Han ché: Viéc nhap li€u van ban trén mang ndi bd con gap mat s6 15i (Vé tén
tac gia, ngdy thang, phan trich yéu ndi dung,...); chua quan Iy chit ch& dugc sé vin
ban dang ky va phan loai van ban.

*Pi lién hé VPTU gia han thoi gian st dung tai khoan lotus note cho 13 Bang uy xa;
* Cir chuyén vién tham gia 02 16p tap huén do VPTU t6 chirc (L6p Imas 2018 va 16p (ng dung CNTT)
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Viéc tng dung CNTT ¢ mot s6 don vi va Pang ay xa con han ché, chua dong
bd, con thoi quen sir dung van ban gidy; kha ning tng dung CNTT d6i véi can bo
& x4 con yéu; viée bao quan, st dung cac trang thiét bi nhu may tinh, may fax, may
photo,... chua t6t nén may méc thudng bi hu hong va xay ra 15i.

Noi dung trén Website Huyén tiy chua phong pht, chwa co bai viét chuyén dé.

- Cong tac tai chinh, quan tri va phuc vu cip ty: Tham dinh va trinh Thuong
truc Huyén ty xem xét, phé duyét cap kinh phi to chic cac hoi nghi ctia Huyén ty,
cac doan kiém tra, giam sat; tam ung kinh phi hoat dong cho cac Ban xay dung
Pang, phu cap ca cac dong chi Uy vién Ban Chap hanh. Thuc hién chuyén khoan,
thanh quyét toan cac khoan kinh phi thudng xuyén. Tham muu Huyén ty thyc hién
chu déo, kip thoi cac chinh sach, ché do d6i véi can bo, cong chirc va nguoi lao
dong; cong tac thu, ndp dang phi dugc thuc hién nghiém tic.

Cong tac don, tiép khach ciia Huyén iy duoc quan tdm chuan bi; mua sam
day du co so vat chat, sira chita cac trang thiét bi hu hong. Nam 2018, tham muu
Huyén uy sura chira try s¢ va Nha khach Huyén uy, xay dung Nha d&n Huyén uy,
g6i thau chim soc cdy xanh, goi thau trang bi 02 phong trung cao tai Trung tam y
té huyén.

Cong tac bao vé an ninh cua co quan: dam bao an toan tuyét ddi trong gid
hanh chinh, thuc hién nghiém cic ca tryc ngdy nghi, ngay 1&, nhat 13 trudc tinh
hinh dién bién phtic tap vé ANTT khi Chinh pht trinh Qudc hoi khoa XIV théng
qua cac du thdo Luat tai ky hop thu 5.

Han ché: Cong tac phuc vu, hau can trong tiép khach, hdi nghi, cudc hop cua
Huy¢n uy c6 khi chua dugc chu dao.

Mot sb co quan, don vi chua triét dé tiét kiém trong str dung dién, nudc,...

3. Két qua sap xép, kién toan va to chirc lai Vin phong cap iy gin véi
tinh gian bién ché

Cong tac kién toan, nang cao chat luong doi ngli can bd, cong chirc cua co
quan tiép tuc dugc quan tim. Cong tac quy hoach, thuc hién cac ché do, chinh sach
dugc tién hanh déan chi, cong khai, dung nguyén tic, quy trinh. Nhan xét, danh gia
can bo, cong chuc da chu trong dén chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu theo
chtrc trach ctia timg c4 nhan; thing thing chi 16 nhitng han ché, khuyét diém dé tim
giai phap khéc phuc. Trong ndm da thuc hién diéu chinh, bd sung ngudn quy hoach
cac chuc danh 1anh dao, quan 1y giai doan 2015 — 2020 va giai doan 2020 — 2025.
Tao diéu kién cho 02 d/c tham gia cac 16p bdi dudng vé 1y luan chinh tri; 02 dong
chi hoan thanh 16p dai hoc; 01 déng chi dang hoc dai hoc luat van bﬁng 2;02 déng
chi tham gia céac 16p tap huin chuyén mon nghiép vu vé tmg dung CNTT, ké toan.

Tong s6 doi ngil can bd, cong chirc, nhan vién 1a 19 nguoi (giam 01 ngudi S0
v6i dau nam), trong d6: Thuong truc Huyén ay 02; Lanh dao Vin phong 03; B
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phan nghién ctru — tong hop 03 (01 bién ché, 01 hop dong trong bién ché va 01
hop dong); BO phan van thu, luu trit, tin hoc 03 (01 bién ché, 01 hop dong trong
bién ché va 01 hop dong); B phan tai chinh, quan tri 01 (hop dong trong bién
ché); 03 lai xe (02 hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi,
01 hop dong); 02 bao vé, 02 phuc vu. Tong sb dang vién 1a 12 dong chi (ting 01
d/c so v6i dau nam).

- V& trinh do chuyén moén: 12 d/c c6 trinh do dai hoc. Vé trinh do ly Tuan
chinh tri: 04 d/c cao cép; 03 d/c trung cip; 05 ddng chi duoc cong nhan tuong
duong so cp.

- Pé dong vién, ho tro thu nhap cho cong chirc, nhan vién, lanh dao Vin
phong luén quan tdm, nhic nhd CBCC, nhéan vién co quan thyc hién t6t phuong
an tiét kiém chi sé 334-PA/VPHU ngay 05/1/2018 cua Vin phong Huyén uy. Tir
d6 gop phan ning cao thu nhap binh quin cho CBCC 1a 311.423
d6ng/nguoi/thang.

* Han ché

- Mot s6 dong chi trong qua trinh thuc hién nhiém vu thiéu cht dong tham
muu ddi véi linh vuc minh phu trach nén mot s6 mat cong tac cua Van phong dat
hi¢u qué chua cao.

- Trong chi dao, diéu hanh, 1anh dao d6i luc thiéu kiém tra, d6n doc nén mot
s6 viéc con xay ra sai sot va cham tién do.

- Viéc nhan rdng mo hinh, dién hinh tién tién chua duoc quan tam thyc hién,
nén hiéu qua chua ndi bat.

4. Panh gia chung

Nam 2018, Van phong Huyén uy da c6 nhiéu nd luc, hoan thanh tét nhiém vu
dugc giao; da bam sat quy ché 1am viéc, chuong trinh cong tac ctia Huyén uy, tinh
hinh thuc té cua dia phuwong dé thu thap va xir Iy thong tin phuc vu Huyén ay co
trong tAm, trong diém; thuc hién tt vai tro 13 trung tdm thong tin tong hop phuc vu
Thuong truc Huyén ty. Cac cong tac nghi€p vu: van thu, luu trit, cong ngh¢ thong
tin, tiép cong dan, giai quyét don thu, tai chinh, hau can phuc vu hoat dong cua
Huyén ty va cac Ban xdy dung Pang duoc thuc hién tét. Bén canh nhiing két qua
dat duoc, van con mot s6 tn tai, han ché can rat kinh nghi¢m va khéc phuc.

Nguyén nhan cia nhitng han ché trén 1a do cong chirc, nhan vién co quan
chua thuc hién day di, nghiém tic cac quy ché, quy dinh; trong qué trinh thyc hién
nhiém vu thiéu kiém tra, giam sat, don doc; cong tac phdi hop giita cac bo phan,
chuyén vién chua that sy dong b, nhip nhang; b tri, sap xép thoi gian, cong viéc
chua that sy khoa hoc va hop ly nén hi€u qua cong viéc mang lai chua cao.

1. Phwong huwdéng, nhiém vu nam 2019
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Phuong hudng cong tac chu yeu cia Van phong Huyén uy trong thoi gian toi
1a: “Phat huy truyén thong tuyét ddi trung thanh, doan ket sang tao, tan tuy, chu
dao, gilt vitng nguyén tic”; theo d6, Van phong céan tiép tuc ddy manh chuyén
nghiép hoa, hién dai hoa hoat dong van phong; d01 mao1 manh mé, toan dién cac
mit cong tac, nd luc phin déu hoan thanh xudt sic nhiém vu dugc giao, gop phan
giGp Huyén uy to chic, dleu hanh tét céng viéc 1anh dao, chi dao thuc hién thing
lo1 muc ti€u, nhi€ém vu cap uy da dé ra nam 2019. Trong tam la:

1. Nang cao chit lwgng cong tic tham muu tong hop

- Tham muu xay dung va td chtrc thuc hién tot Chuong trinh lam viéc ctua
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va Thuong truc Huyén uy. Lya chon ndi dung dé
xay dung chuong trinh 1am viéc hang tuan, thang ctia Thudng truc, Ban Thudng vu
Huyén ty bao dam hop 1y, ding quy ché, dung tham quyén.

- Tham muu Huyén uy trién khai kip thoi cac van ban chi dao cia Trung
uong, Tinh uy. Phéi hop chuan bj tdt cac nodi dung phuc vu cudc hop Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu, Thudong truc Huyén uy.

- Tham muu Huyén Uy chi dao thuc hién t6t cac chi tiéu phat trién kinh té - x&
hoi nam 2019; tap trung céc nguén luc hd tro xa Béng No, Tan Hi¢p vé dich nong
thon mai.

+ T6 chirc phat dong cac hoat dong, phong trao thi dua chao mimg L& ky
niém 10 nam Ngay tai lap huyén (01/11/2009 — 01/11/2019) va dén nhan Huan
chuong lao dong hang nhi.

+Trién khai thyc hién Pé an s6 06-DA/HU ngay 01/11/2018 cta Ban Chap
hanh Pang bd huyén vé sap xép t6 chirc bd may hé thong chinh tri huyén dam bao
dung nodi dung, 10 trinh dé ra. Ra soat diéu chinh quy ché lam viéc, quy trinh, quy
dinh cua Huyén ty hodc ctia Vian phong sau khi trién khai viéc sip xép to chirc bo
may.

+ Chuan bi nodi dung Pai hoi dai biéu Pang bo huyén khoa XII, nhiém ky
2020 — 2025 (vé van kién, kinh phi,...). Lanh dao, chi dao Pai hoi MTTQVN cap
huyén, xa nhi¢m ky 2019 — 2024.

2. Nang cao chit lwong cong tac thong tin tong hop

Thuc hién tot cong tac thong tin tong hop, bio dam thong tin day di, chinh
xac, kip thoi phuc vu sy lanh dao, chi dao cia Huyén uy. Tang cuong vi¢c cu
chuyén vién theo doi cac nganh, linh vyuc, cac don vi, dia phuong phu trach, tham
du cac cudc hop giao ban, hoi nghi ctia Thuong truc, Ban Thudng vu Huyén uy dé
nam tinh hinh. Tiép tuc thuc hién nghiém ché do bao cdo theo quy dinh.

3. Tiang cwdng cong tac tham muu xir Iy don, thw va tiép cong dan

Chua dong phdi hop véi cac don vi tham muu Thudng tryc Huyén uy trong
viéc 1anh dao, chi dao, theo ddi, giai quyét don, thu khiéu nai, td cdo, birc xtic ctia
nguoi dan va tap trung giai quyét dut diém cac don, thu phirc tap, kéo dai; duy tri
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viéc xép lich cho lanh dao tiép cong dan theo quy dinh. Pay manh tng dung cong
ngh¢ thong tin vao viéc theo doi va xir 1y don, thu.

4. Py manh @ng dung cong nghé thong tin

Pay manh viéc trao d6i, khai thac thong tin bang hé thong mang nodi bd va
mang Internet ctia cic co quan tham muu, giup viéc Huyén ty. Tang cudng to
chtrc hop giao ban truc tuyén. Tap trung khic phuc 13i trong viéc giri, nhan va xtr
Iy vin ban trén mang ndi bo; trién khai déng bd viéc tng dung chir ky sé ddi voi
van ban phat hanh chinh thirc va tai liéu luu trit; tiép tuc ning cao chat luong trang
thong tin dién tr cia Huyén ty. Tang cuong kiém tra, don déc, danh gia nghiép vu
Vian phong ctia cac don vi truc thudc; bao dam an toan, an ninh thong tin mang.

Tham muu Huyén 1y tiép tuc chi dao ung dung cong nghé thong tin trong
hoat dong lanh dao, diéu hanh cua cac co quan, don vi;; ddy manh tng dung cong
ngh¢ thong tin trong xur Iy van ban.

5. Nang cao chit lwong cong tac vin thu, lwu triv

Dam bdo cong tdc nhan va phat hanh van ban dung quy dinh, kip thoi, xu 1y
van ban dung quy trinh; chudn bj tot tai liéu cho cac cudc hop. Bao quan tét moc
dau; dong dau va luu vin ban gdc sau khi d3 ban hanh day du, scan luu file vin
ban vao may tinh. Thuc hién cap nhat 100% cac van ban chi dao khong mat cua
Huyén ty va cic Ban 1én mang dién rong. Tang cudng cong tac kiém tra, hudng
dan nghiép vu van thu, luu trit d6i voi cac co quan, to chic dang.

Tiép tuc trién khai thyc hién t6t Luat Luu trit, Quy dinh sé 270-QD/TW cua
Ban Bi thu vé Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam va cac quy dinh cta Trung
wong Pang, Chinh pha vé cong tac van thu, luu trit, D& an LT13 cta Tinh uy. To
chtrc thu thap kip thoi, day di ho so, tai liéu, chinh 1y theo quy dinh.

6. Quan ly chit ché, hiéu qua tai chinh, tai sin dang; ning cao chat luwong
phuc vu hoat dong cua Huyén uy

Chu dong phéi hop chat ché véi co quan, don vi trong bd tri, diéu hanh dy
toan ngan sach dang, dam bao kinh phi phuc vu moi hoat dong cua Khoi Dang theo
hudng tiét kiém, dang nguyén tac, ché do, chinh sach, cong khai, minh bach.

Déy manh d6i méi nodi dung, hinh thirc phuc vu céac cudc hop, hodi nghi theo
hudng chuyén nghiép, chu ddo. Thyc hién viéc bdo quan va st dung tai san co
quan theo dung quy dinh ctia Bang, Nha nudc. Tang cuong cong tac bao vé trat tu
va phong, chéng chay nd. Tiép tuc cai thién diéu kién, phuong tién lam viéc. Thuc
hién ding va day du ché do chinh sach d6i véi can bg, cong chirc.

7. Cong tac to chirc, can bd

Diéu chinh, bd sung, stra doi Quyét dinh phan cong nhiém vu cho cong chiic,
nhan vién; thyc hién phan coéng rd ngudi, 16 viée, 16 trach nhiém, tranh chong chéo
nhiém vy, dé cao trach nhiém, néu guong cua nguoi ding dau.
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Duy tri hop co quan dinh ky va bt thuong dé danh gia tinh hinh hoat dong
clia co quan va két qua thyc hi¢n nhiém vy duogc phan cong cua tung can bo, cong
chuc. Xay dung ké hoach mé cac 16p bdi dudng nghiép vu (vé cong nghé thong
tin, van thu, luu trit,...) nhim nang cao chit lugng cong tic tham muu phuc vu tbt
hoat dong lanh dao, chi dao cta cép uy.

Tiép tuc ning cao nhan thirc vai trd cua cong tac thi dua - khen thuong, dua
cong tac thi dua - khen thuong tré thanh cong cu thudong xuyén, quan trong trong
cbng tac lanh dao cua Van phong Huyén uy.

III. Kién nghi, dé xuat: Khong

Trén day la bao cao tinh hinh thuc hién nhiém vu nam 2018; phuong hudng,
nhiém vu nam 2019 cua Van phong Huyén uy.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG

- Van phong Tinh uy (b/c), Nguoi ky: Nguyén Vian Ha

- Thuong tryc Huyén uy (b/c), g Email: Nguyen Van

- Cac chi bg, dang bo truc thudc, Iég%igH}% Iigllflél;]{om Quin

- Lanh dao, CC,NV VP, Vin phong, Tinh ty Binh Phude
- bang Website HU, Chirc vu: Chanh Van phong

- Luu (VPHU). Thot gian ky: 25.01.2019

15:47:20 +07:00
Nguyén Vin Ha
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