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BAO CAO
Tinh hinh hoat dong ciia Vin phong Huyén iy Hén
Quan nim 2017; phwong hwéng, nhiém vu nim 2018

‘ _ Phan thit nhit
TINH HINH HOAT PONG NAM 2017

1. Cong tac tham muu

- Cong tdc tham muu xdy dung va t6 chie thue hién Chuong trinh lam
viée nam 2017 cua Huyén iy: Nam 2017, Vin phong da tham muu Terc‘:mg truc
Huyén uy dua vao chuong trinh lam vigc ctia Huyén ty 70 cong vigc trén céc
linh vuc dé Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va Thudng truc Huyén iy tép trung
chi dao. Nhin chung, cic ndi dung chuong trinh dé ra co ban hoan thanh, dam
bao thoi gian; nhung ndi dung lén veé céc linh vuc kinh té - xd hoi, cong tac xay
dung Dang, viéc tong két cac chi thi, nghi quyét ciia Trung uong, Tinh uy,..
thuc hién dat két qua (64/70 cong viéc dd hoan thanh, con 06 cong viée cera
hoan thanh do chua c6 chu truong ctia tinh hoic mét s6 ndi dung dang trlen khai
thue hién”). Nhimg néi dung phat sinh ngoa1 chuong trinh dugc b6 tri, sap xép
thoi gian thong qua hop ly. Lich lam viéc hang tudn cua Thuong truc va Ban
Thuong vu Huyén ty duoc cu thé hoa co ban dam bao yéu cau thuc tién.

Han ché, nguyén nhan: Cong tac theo ddi, ddn dbc cac Ban Dang, cac co
quan, don vi tham muu Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén dy t§ chirc thuc
hién chuong trinh lam viéc ¢é luc, cé viéc chua kip thoi, ndi dung tham muu
chét luong chua cao. Nguyén nhén do chuyén vién tong hop con tap trung nhiéu
vao cong tac chuyén mén, chua thudong xuyén theo déi, don déc; co quan
chuyen mén thiéu tinh cha dong trong cong tac tham muu, ning luc tham muu
con han ché.

- D6i véi cde linh vue chuyén sdu ve kinh té, vin hda — xd héi, quéc
phong — an ninh, ndi chinh, Vin phong tiép tuc tham mwu Huyén uy chi dao
thuc hién, cy thé nhw: Chi dao cong tac phat trién kinh té tap thé, hop téc xa; ho
trg phong, chéng dich bénh trén cay diéu; tang cuodng thuc hién Bao hiém y te
hoc sinh, sinh vién; xdy dung ké ‘hoach trién khai thuc hién cdc nghi quyét
Trung wong 5 khoa XII ciia Pang vé linh vuc kinh té; tham muu vin ban chi dao
vé cdng tac ndi chinh nhu xir Iy don thu cac loai, cong tac ton gido, viéc dam

( 1) Phan cap quan ly gura phong Gido duc & Pao tao véi céc truong méam non, tiéu hoc, trung hoc co sd; (2)
Dé 4n nhét thé héa mot sé chire danh ngudi dimg d4u co quan khdi bang va co quan chuyén mén UBND huyén
¢6 chirc ning, nhiém vu tuong ddng; (3) P& 4n dit tén dudng khu d6 thj Tan Khai, huyén Hén Quan; (4) Dé 4n
nhén sy Pai hoi dai biéu Hei Néng din nhiém ky 2017 - 2021; (5) Quy dinh ché d5 kham, chita bénh dbi véi
dién cén bé Huyén tiy quén ly; (6) Diéu chinh, bd sung Danh sach nguon quy hoach cén bd lanh dao, quan ly giai
doan 2020 - 2025.
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bao tinh hinh an ninh trét tu,... ; duy tri to chirc bubi gip mat voi cac dong chi
nguyén la can bo lanh dao da nghi huu dang sinh song trén dia ban nhdm thong
tin vé tinh hinh kinh té - xa hoi, qubc phong — an ninh; céng tic xay dung Pang,
xdy dung hé thdng chinh tri ciia huyén; ra mét trang théng tin dién tir (website)
cua dang bd huyén.

Han che Mic du Van phong di phéi hop tham muu Huyén uy 1&nh dao,
chi dao trén tit ca céc linh vuc, nhung viée trién khai thuc hién clia mot sd co
quan, don vi con han ché, mét s6 noi dung thuc hién cham so véi yéu cau dé ra.

- Céng tac phé’i hop chuén bi, tham dinh cdc dé an, ké hoach va phuc vu
cdc cudc hop cua Thuong truc va Ban Thuong vu Huyén uy duoc trién khai thue
hién t6t: Hau hét cac dé 4an, ké hoach da trinh Thuong truc, Ban Thuong vu
Huyén ty déu dugc thdm dinh trude vé yéu cdu ndi dung, pham vi va thé thic
van ban. Nam 2017, Vén phong da phdi hop chat ché voi1 cac co quan, don vi
chuan bj chu ddo ndi dung va cac didu kién can thiét cho 05 Hdi nghi Ban Chip
hanh®, 19 phién hop Ban Thuong vu®, 28 phién hop Thudng tryc Huyén uyw
Phéi hop tham muu gitip Huyén ty soan thdo, ban hanh trén 1.500 vin ban céc
loai, trong d6 c6 100 van ban chuyén deé, gém: 72 bao cao, 01 chi thi, 03 nghi
quyét, 17 k& hoach, 06 chuong trinh, 01 két luan; céc loai vin ban dugc ban
hanh ding thé thirc, thAm quyén theo quy dinh. Tham muu Thu’c‘mg truc Huyén
uy duy tri t6t ché do hoi hop, giao ban, di co sd; ddy manh cai cach hanh chinh,
d6i méi tinh chuyén nghiép trong phuc vu cac hoi nghi nhu chu dong don déc
cac co quan chuén bj noi dung, som gui tai liéu hop tdi dai biéu, tir ¢6 da rit
ngén thoi gian hop va giai quyét duoc nhiéu viée, chit luong cude hop dugc
nang l1én.

Han ché, nguyén nhén: Trong cdng tac tham muu van ban ctia mot s6 don
vi cOn sai sot, phai chinh stra nhidu 14n nén tién d6 thdm dinh, trinh Thudng
truc, Ban Thudng vu Huyén Gy ky ban hanh con cham; sw phdi hop gitra cac
don vi, cac chuyén vién trong xtr ly cong viéc cé lic chua chit che.

- Viéc phé bién, qudn triét va kiém tra, so két, tong két cdc nghi quyét, chi
thi ciia Trung wong va cuia Tinh 1ty ¢6 nhiéu tién bg: Bam sat céc nhiém vu trong
chuong trinh céng tac, su chi dao cia Ban Thuong vu va Thuong truc Huyén
uy, ndm 2017, Van phong da tap trung phoéi hop tham muu Ban Thudng vu
Huyén uy to chirc hoc tép, quan triét Nghi quyet Trung uong 4, 5, 6 khoa XII
ciia Dang® véi hinh thire trién khai ¢6 su d6i méi (chi yéu thong qua truc

? Ban Chép hanh Pang bj huyén da ban hanh 02 nghi quvet chuyén d& vé linh vuc ndng nghigp, xay dyng ndng
thén méi; 04 két luén; quan trigt, trién khai 02 nghi quyét ctia Pang; so két, tng két 02 nghl quyet cua Trung
wong; bau bd sung ty vién Uy ban Kiém tra Huyén ity khéa X1, nhiém ky 2015 — 2020; viét phiéu khéo sat, didu
tra thyc té viéc thuc hién nhiém vy kiém tra dang vién khi c6 ddu hiéu vi pham.

? Cho chii truong ban hanh 02 dé 4n, 03 ké hoach va 19 bién ban. Ngoai ra thao luén, thdng nhét va quyet dinh
d6i véi mot s6 linh vuc nhu: cong tac can bg, t6 chirc dang, dang vién; cong tdc quy hoach, dao tao, bdi dudng,
tinh gian bién ché, xiy dung dé 4n vi tri viéc lam; mot sb glal phép phat trién kinh té néng nghiép, xay dung
nong thén mai, quan 1y dat dai; cong tac kiém tra, gidm sat, giai quyét khiéu nai, t6 cao dang vién.

4 Ban hénh 50 két luan, 06 thong bao két luan. N6i dung tép trung vao tAt ca céc linh vuc thude thim quyén theo
quy ché nhu: kinh té - xa hdi, qudc phong — an ninh, ndi chinh, xdy dung dang, xay dung hé thong chinh tri...

5T chitc 15 hdi nghi hoe tip NQ TWA4, 15 hoi nghi hoc tdp NQ TWS5, 01 hoi nghi can bd chit chét hoc tip NQ
TW 6 khéa XII,...



tuyen) ty 1€ tham gia binh quan dat 97%. Tham muu thanh 1ap T4 ra soat va béo
céo két qua thuc hién cac kéttuan, ehi dao cia Huyén uy d6i véi cac don vi;
phdi hO‘p t6 chirc Hoi nghi ky két Chuong trinh phdi hop gifta Huyén ty Hén
Quan voi Dang ity Céng ty TNHH MTV Cao su Binh Long giai doan 2017 —
2020; ngoai ra con tham muu gitip Ban Thuong vu Huyén ty so két, tong két
nhiéu nghi quyet chi thi cia Trung vong va cua Tinh ty theo chuong trinh céng
tac dd dé ra va theo su chi dao ctia Tinh ¢ ay®

2. Cong tac thong tin tong hop

Van phong da bam sat dinh huéng va su chi dao cua Thuong tryc Huyén
uy, narn va bao cdo vdi cac dong chi lanh dao vé tinh hinh thyc hién nhiém vu
phat trién kinh té - x4 hoi, quoc phong — an ninh, cdng tac xay dung dang, doan
thé; phén cbng cén b, chuyén vién du cac cudc hop, hoi nghi cua Thudng truc
Huyén ty vdi cdc ban, nganh, doan thé, cac don vi truc thudc d& nim thém tinh
hinh, cung cip thong tin phuc vu sy lanh dao, chi dao ctia Ban Thuong vu va
Thu(mg truc Huyén ty; chét luong théng tin, ndi dung bao cdo dam bao chinh
xac, khach quan, trung thue, c6 su chiét loc, mang tinh tong hop cao.

Ngoai viéc tiép nhan, xr 1y théng tin bing vin béan tir cdc noi gui dén,
Vin phong con ddy manh tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac téng hop
(nhu xtr ly vin ban qua hé théng mang ndi bd Lotus note, tlep nhan don thu
phan anh qua duorng diy néng cta Tinh uy,...) dd gép phin d6i méi phuong
phap, 1& 151 lam viée, dam bao cho cong tic diéu hanh ctia Huyén ty dugc
thuong xuyén va én dinh.

Ché do bao cdo dinh ky, béo céo chuyén dé, bao céo dot xuét va bao céo
theo y8u cau duge Vin phong Huyén ty quan tim thyc hién, chét luong duoc
ning 1&n. Ngoai ra, con chuén bj day du, kip thoi cac bai phat biéu, céc thong tin
cho Thuong tryc Huyén Uy du céc budi hop mit, 18 ky niém, cac hoi nghi so két,
tong két.

Han ché, nguyén nhdn: Do chuyén vién con tép trung nhiéu vao viée
chuyén mén nén cdng tic ra soat, theo ddi, phan anh tinh hinh thyc hién nghi
quyét, chi thi, két luan cta Tinh vy, Huyén uy dbi véi cac don vi chua thudng
xuyén. Cong tac thong tin tong hop chua c6 hé théng. Mét sé co quan, don vi
thuc hién chua tt che do thong tin, bao céo (bdo céo ‘ngay, thang, nam) gdy khé
khin trong cong tac tong hop cua Vin phong din dén mét sb béo cdo chim so
vo1 quy dinh.

3. Céng tac to chirc, can b

- Tong sb d6i ngii can bd, cong chirc, nhan vién la: 20 ngudi (11 dang
vién); trong do: Thuong tryc Huyén uy 02; Lanh dao Vén phong 03; Bo phan
nghién ctru — tong hop 03 (01 bién ché, 01 hop dong trong bién ché va 01 hop
dong); BO phan vin thu, luu trit, tin hoc 03 (01 bién ché, 01 hop dong trong
bién ché va 01 hop dong); B¢ phén tai chinh, quan tri 01 (hop dong trong bién
ché); 03 1ai xe (02 hop dong theo Nghi dinh 56 68/2000/ND-CP ciia Chinh
phi, 01 hop dong); 02 bao vé, 02 phuc vy, 01 nAu an.

¢ C6 72 béo cdo so két, tong két cac chi chi, nghi quyét, ké hoach ciia Trung uong, Tinh Gy, Huyén ty.
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- Vé trinh d6 chuyén mén: 12 d/c c6 trinh d6 dai hoc. Vé trinh d¢ 1y luan
chinh tri: 04 d/c cao cép; 03 d/c trung cép; 05 déng chi duoc cong nhéan tuong
dwong so cAp.

- V& cbng tac can bd: Hoan thanh quy hoach céc chirc danh lanh dao Van
phong Huyén ty giai doan 2020 — 2025; tham muu diéu dong 01 cong chirc Vian
phong sang khdi nha nuéc; phan cong lai nhiém vu ctia cong chirc, nhan vién.

- V& cong tac dao tao, bdi dudng: Cir 02 d/c tham gia cac 16p bdi dudng
vé ly luan chinh tri; 01 d/c hoc 16p chuyén vién; 03 d/c tham gia cac 16p tip
huén chuyén mén nghiép vu; ngoai ra c6 02 ddng chi dang hoc dai hoc luat.

- Pé dong vién, hd trg thu nhap cho CBCCNV, lanh dao vin phong luén
theo d&i, nhic nhd CBCCNV thuc hién t6t phwong 4n tiét kiém chi ma Hoi nghi
CBCC dau nam dé ra, két qua: nam 2017 téng sb tién tiét kiém duoc 1a 55,5
triéu ddng, goép phan tang thu nhép 2,6 tridu déng/ngudi/nam.

4. Cong tac ing dung cong nghé thong tin

Viéc tmg dung cong nghé thong tin dugc day manh trién khai thuc hién.
Van phong d3 cir chuyén vién CNTT tién hanh kiém tra, ra soét tinh hinh két néi
va hiéu qua str dung mang ndi bd cia 13 Dang uy xa truc thude, cic Ban xay
dung Dang Huyén uy, Van phong Huyén ty; trén co s¢ do, tham muu Huyen uy
néng cap duodng truyén va cai lai phdn mém Lotus Note cho céc don vi. Pén
nay, viéc két nbéi mang ndi bd gitta Huyén ty vdi cic Pang ty xa truc thude,
gilta Vén phong Huyén uy vo1 cac Ban xay dung Pang da thong subt, lién tuc,
phuc vu tét cong téc trao doi thong tin, s6 hoa vin ban di — dén cta Huyén uy va
cac don vi; 100% vin ban dén Huyén ty déu dugce Van thu scan va chuyén dén
ngudi co trach nhiém xir 1y théng qua hé théng mang lotus note, dim bao nhanh
chong, phuc vu kip thoi su lanh dao, chi dao cua Ban Thuong vu, Thuong truc
Huyén uy.

Nam 2017, phong hop tryc tuyén ctia Huyén oy dugc dau tu va dua vao
sir dung hiéu qua. Hoat dong website Huyén Uy co ban dn dinh, cong tac bién
tdp tin, bai dang trén Website dugc quan tam thue hién, dén nay co6 trén 860.000
lugt truy cép, 124 tin bai, ndéi dung chu yéu phan anh vé céc hoat dong cua
Huyén ty va mot sd don vi; 275 vin ban lanh dao, chi dao trén cdc linh vuc; 210
lich 1am viéc cia Huyén Uy va cua cac Ban xdy dung Pang duoc Van phong
Huyén ty ding tai co ban day du.

Han ché, nguyén nhin

- Do cong tac xtr ly vén ban trén mang ndi bg con m01 nén Vin phong gip
mét s6 khé khian, lang ting, chua quan Iy chit ch& dugc sd van ban ding ky va
phan loai vin ban; trong qua trinh nhap liéu van con sai s6t.

- Nhén thttc vé tdm quan trong ciia viée Umg dung cong nghé thong tin
trong cong tac lanh dao, chi dao cta cép liy co s& chua duge quan tAm dung
muc. Nhén su phy trach CNTT ¢ céc xd co thay dbi, chua dugc bdi dudng
chuyén siu vé CNTT nén gap kho khin cho viéc van hanh hé thdng mang ndi bd
cla Dang. Mt khac, viéc bdo quan, sir dung céc trang thiét bj nhu may tinh,
may fax,...cua mot sb Pang 0y xa chua tét nén may méc thudong bi hu héng va
xay ra 16i.
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- Pudng truyén mang nodi bo tir huyén dén xa c6 ltic chdm; chua tham
muu Huyén ty ké hoach ting dung céng nghé théng tin giai doan 2017 — 2020.

- N6i dung dang tai trén Website ctia Huyén tiy chua phong phi, chu yeu
1a dua tin vé céc hoi nghi, cudc hop ctia Huyén uy; chua c6 bai viét chuyén dé.
Céc Ban chua chu dong ding tai van ban huéng dan vé chuyén mén nghié€p vu.

5. Cac nghiép vu khac

5.1. Cong tdc van thu:

Cong tac vian thu co ban dap tmg yéu ciu. Viée tiép nhan, chuyén giao va
phat hanh van ban dam bao diing quy dinh. Céng tac quan ly, bao quan va khai
théc, str dung tai liéu mat thyc hién ding nguyén tic. Trong nam, di tlep nhan
trén 4.000 vin ban giri dén tr Tinh 0 lly va céc co quan, ban, nganh, doan thé, phat
hanh trén 1.500 van ban.

Han ché, nguyén nhan: Cong tac tiép nhan van ban dén va ban hanh vin
ban di déi luc con xay ra 16i, nhat la xir ly vin ban qua mang nodi bo (vé ngay
thang van ban, tén don vi phdt hanh, 16i chinh tq, ....), mot sb don vi chdm nhén
duogc van ban gidy phat hanh. Cong tac hudng dén, kiém tra céc don vi co s& vé
chuyén nganh vén thu chua duge tham muu thuce hién.

5.1. Cong tac lwu trir:

Viéc phuc vu khai thac, nghién ctru tai ligu tai kho luu tr&t Huyén iy dugc
thuc hién tuong d6i tét; tham muu Huyén Uy mua sim day du trang thiét bi.
Viéc thu hdi, chinh Iy hé so, tai liéu ndm 2010 tro vé trude dén han ndp Luu trit
Tinh Gty dn nay co ban hoan tit. Viéc scan vin ban ciia Huyen uy va Van phong
Huyén ty trude khi ndp vao luu trit lich sir dé phuc vu cong tac tim kiém hd so
cling duoc Vin phong thuc hién theo quy dinh.

Han ché, nguyén nhan: Viéc thu hdi hd so cia cac don vi nhiém ky 2010 —
2015, nim 2016 va hd so Dai hdi nhiém ky 2015 — 2020 vao luu trit Huyén ty
con chdm so vai quy dinh do cac don vi ¢6 cén bd, nhan vién phu trach luu trit
kiém nhiém nhidu viéc. Tai liéu luu trit hién hanh chua thu thép day da va chua
duoc chinh Iy hoan chinh, tai liu Iuu trit duge sb héa con it.

5.3. Cong tac tzep dan, xw ly don thu, phdn dnh

Céng téc tiép dan va xur ly don thu trong ndm qua tiép tuc ddi mai, thue
hién c¢6 hiéu qué hon, viéc tiép nhan va xir Iy don thu bdo dém ding quy dinh.
Trong ndm, Van phong da tham muu thanh 13p T4 cong tac ndi chinh va phong,
chéng tham nhiing huyén, trién khai ké hoach thuc hién Dé 4n “Tang cudng su
lanh dao cua Bang d6i véi cong tac phong, chong tham nhiing trén dia ban tinh
Binh Phudc g1a1 doan 2016 — 2020”; thuc hién tot cong tac xep lich cho Thuong
truc Huyén ty tiép cong dan dinh ky tai tru s¢ tiép cong dan cua UBND huyén,
tham muu Huyén uy tiép nhan, chi dao xtr ly 36 don thu, phan anh céc loai (ndm
2016 chuyén qua 07 don); két qua da giai quyét 27/36 don; trong d6 giai quyét
05/05 vu viéc Tinh ty chuyén vé.

Han ché nguyén nhdn. Viéc theo déi, dén déc, cap nhat két qua giai quyét

don, thu ctia cac don vi con gip khé khin, do cdc don vi thiéu cha dong trong
bao cao.



6

5.4. Cong tdc tai chinh, qudn tri va phuc vu cap ty:

Céng tac tai chinh dang da chu dong, linh hoat trong bd tri, diéu hanh du
toan ngén sach Pang, dap tmg yéu ciu hoat dong cua Huyén ly va céc co quan
dang; tham muu stra chita tru s& Huyén ty, nha khach Huyén tiy; mua sim méy
photo phuc vu cho cic Ban Pang. Thuc hién di doi mét sb cay xanh trong khuén
vién tru s& Huyén ty. Sap xép, bd tri lai mot s6 phong hop, phong lam viéc.

Cong tac quan tri, phuc vu co nhiéu déi méi, nang cao chét lvgng theo
hudng chuyén nghiép, phuc vu tdt hon sy 1anh dao, chi dao va hoat dong cua
Ban Chip hanh, Ban Thuong vu va Thuong truc Huyén ty. Tham muu cép ty
thuc hién chu déo, kip thoi cac chinh sach, ché d6 ddi véi can bo, cong chirc va
nguoi lao dong; cong tac thu, ndp dang phi dugce thuc hién nghiém tic.

Han ché, nguyén nhdn: Hién nay, chuyén vién cac Ban phu trach ké toan
14 kiém nhiém, khong c6 chuyén mén nén cong tac 1am ho so, thu tuc quyét toan
con han ché.

6. Cong tac sira doi, bo sung cac quy ché, quy dinh

Sau khi nhan su c6 thay d6i, Van phong d ra soét, diéu chinh Quyét dinh
phén cong nhi¢ém vu lanh dao, chuyén vién va nhén vién cho phi hgp véi tinh
hinh thuc té; déng thoi, thuong xuyén don dée chuyén vién thuc hién chirc ning,
nhiém vu ctia minh theo Quyét dinh phan céng clia Huyén uy. Dinh ky ¢ t6
chtic hop danh gla cén bd, cong chirc, nhan vién co quan dé nhan xét hiéu qua,
tién do xir Iy cong viée; lay d6 lam co s& dé cudi nam dénh gia, phan loai cong
chtrc va xét thi dua, khen thudng.

7. Danh gia chung

Nam 2017, Vian phong Huyén iy dd c6 nhiéu nd luc, hoan thanh tot
nhiém vu duoc giao; dd bam sat quy ché lam viéc, chuong trinh cong tac ciia
Huyén uy, tinh hinh thuc té ca dia phuong dé thu thap va xir ly thong tin phuc
vu Huyén iy c6 trong tam, trong diém; thuc hién tét vai trd 13 trung tdm théng
tin tong hO‘p phuc vu Thudng truc Huyén ty. Céc cong tac nghiép vu: van thu,
lyu trt, cong nghé thong tin, tiép cong dan, giai quyét don thu, tai chinh, hau
can phuc vu hoat dong cia Huyén Uy va cdc Ban xéy dung Pang dugc thuc hién
tot, 6 nhidu ddi moi, trong do noi bét la viée ddy manh tng dung cong nghé
thong tin trong lanh dao, dleu hanh cua Huyén ty; mac du con gap sai sot nhung
thé hién duoc sy nd luc, co gang clia ca tap thé Vin phong Huyen uy Bén canh
nhitng két qua dat dugc, van con mdt s ton tai, han ché (d4 néu & céc phan) can
nghiém tdc rat kinh nghiém va khac phuc.

Nguyén nhén cua nerng han ché trén 1a do cong chirc, nhan vién chua thuc
hién ddy du, thuong xuyén cdc quy che quy dinh cua co quan. Khéi lugng cong
viéc phét sinh ngay cang nhiéu, yéu céu doi hoi ngdy cang cao nén trong to chire
thuc hién c6 nhitng mat con kho khan, lang ting. Bén canh do6, chuyén vién téng
hgp con tap trung nhiu vao cong tac chuyén mdn nén viéc theo ddi y kién chi
dao cua Thudng truc, Ban Thuong vu Huyén uy chua dat hiéu qua.
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’ Phan thie hai o
PHUONG HUONG,NHIEM VU TRONG TAM NAM 2018

Nam 2018, 1a nam so két gifta nhiém ky thuc hién Nghi quyét Pai hoi
Dang cac cép, Nghi quyet Pai héi Pang b6 huyén 1an thtr XI; du bio tinh hinh
kinh t& - x4 hdi s& tiép tuc con nhiing khé khén, thach thirc; an ninh chinh tri,
trat tw an toan x3 hoi s& tiém 4n yéu td phuc tap,.. . dé thuc hién thang loi cac
nhiém vu d@ ra, doi hoi sy lanh dao sang subt cua tap thé Ban Chap hanh Pang
bd huyén, su ¢ ging, no luc cta cé hé thong chinh tri; v&i vai trd cua minh,
Vin phong Huyén ty tiép tuc thyc hién tét céc nhiém vu sau:

1. Nang cao chit lwgng cﬁng tac tham muwu tong hop

- Tham muu x4y dung va td chirc thuc hién t6t Chlr(mg trinh lam viéc ctia
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va Thuong tryc Huyén uy. Ra soat quy ché,
chuong trinh lam viéc toan khéa va Nghi quyet DPai hoi cia Ban Chap hanh
Dang b huyén, qua d6 tham muu sira ddi, bd sung kip thoi nhitng noi dung cin
thiét. Lua chon ndi dung dé xay dung chuong trinh 1am viéc hang tudn, thang
cia Thuong tryc, Ban Thudng vu Huyén iy bdo dam hop ly, ding quy ché,
ding thdm quyen tham muu Huyén Uy chi dao thuc hién t6t cac chuong trinh
hanh dong, ké hoach hanh dong thuc hién Nghi quyét Pai hoi Pang cac cap
nhiém ky 2015 — 2020; trién khai kip thoi cdc vin ban chi dao cua Trung uong,
Tinh ty. Cht dong phdi hop véi céc co quan, don vi lién quan, giip Thuong
truc, Ban Thuong vu Huyén uy kip thoi xu ly cdng viéc hang ngay va nhiing
van dé phat smh dot xudt.

- M6t s6 nhiém vu trong tAm cén tap trung tham muu:

+ Chuan bj tét céc ndi dung 50 két gitra nhiém ky thuc hién Nghi quyet Dai
hoi Pang b huyén khoéa XI; so két 01 nam thuc hién Chuong trinh phdi hop
gitta Huyén ty Hon Quan véi Pang ity Cong ty TNHH MTV Cao su Bll’lh Long;

+ Phéi hop tham muu cac ké hoach, d& én thuc hién Nghi quyét s 18, 19-
NQ/TW ctia Ban Chép hanh Trung uong Pang khoa XII;

+ Tham muu Huyén uy tiép tuc chi dao ung dung cong nghe thong tin
trong hoat déng lanh dao, didu hanh cta cac co quan, don vi; nang cao chét
lugng hoat dong cua Website Huyén 1y; ting cuong td chirc hop giao ban truc
tuyén; img dung cong nghé th(‘)ng tin trong xtr ly vén ban.

+ Tiép tuc thuc hién tdt cong tac ra soat cac két luan, chi dao cua Huyén
Uy. Tham muu chi dao thyc hi¢n t6t Quyét dinh so 780-QbB/TU ngay 13/9/2017
ctia Tinh iy v& viéc quy dinh nguoi dimg dau cip Gy, chinh quyén cac cap dbi
thoai voi nhan dan.

2. Ning cao chit lwgng cong tac thong tin tong hop

Thuyc hién tdt cong tac thong tin téng hop, bao dam thong tin ddy du, chinh
xac, kip thoi phuc vu su lanh dao, chi dao cua Huyén tty. Tang cuong viée cir
chuyén vién theo ddi cac nganh, linh vue, cac don vi, dia phuong phu tréch,
tham du céac cude hop, hdi nghi dé nam tinh hinh. T1ep tuc thue hién nghiém ché
d6 béo céo theo quy dinh. Pay manh viéc trao ddi, khai thac thong tin bing hé
thdng mang ndi bo va mang dién rong Internet. Khuyén khich c4n bd, chuyén
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vién c6 nhiing bai viét d& dang tai website Huyén ty, thudng xuyén cap nhat
théng tin méi dé phuc vu 13nh dao ra quyét dinh cling nhur nghién ctu cta cén
b0, dang vién.

3. Ting cwong cong tic tham mwu xir Iy don, thw va tiép cong dan

Chu dong ph01 horp tham muu Thudng tryc Huyen uy trong viéc lanh dao,
chi dao, theo doi, giai quyét don, thu khiéu nai, t§ céo, birc xtc ctia nguoi dén
va tap trung giai quyet dat diém cac don, thu phtre tap, kéo dai; duy tri viée xép
lich cho lanh dao tiép cong dan theo quy dinh. P4y manh tng dyung céng nghé
thong tin vao viéc theo doi va xu ly don, thu.

4. Py manh tng dung cong nghé thong tin

Piy manh u'ng dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua cac co quan
tham muu, gitp viéc Huyén uy, tdp trung mét so linh vuc nhu khéc phuc 16i
trong viéc guri, nhan va xir ly van ban trén mang ndi bd; _ap dung chir ky s6 déi
vOi1 van ban phat hanh chinh thac va tai liéu luu trit; tlep tuc d6i méi va nang
cao chét lugng trang thong tin dién tur cua Huyén uy; trién khai, cap nhat va khai
thdc céc phin mém chuyén nganh do Vin phong Tinh Gy chuyén giao. Xay dung
va td chirc thue hién ké hoach tap hudn, bdi dudng cho can bd sir dung cac tmg
dung trong mang mdy tinh; ké hoach Ung dung cong nghé thong tin giai doan
2018 —2020; tang cuo*ng kiém tra, don doc, danh gia viéc tmg dung cong nghé
thong tin ciia cac don vi; bao dam an toan, an ninh thong tin mang.

5. Nang cao chat lwgng cong tac vin thw, lwu triv

Tiép tuc hoan thién quy trinh céng tac van thu, luu trit; thuc hién ng dung
dong bd, khép kin quy trinh xtr 1y van ban trén mang ndi bd. Lap danh muc ho
so va ndp luu ddy du, ding han. Tiép nhan, xir 1y kip thoi, nhanh chéng vén ban
dén; phét hanh kip thoi, chinh x4c van ban di, nhit 12 cic van ban khan, hoa tc,
van ban phuc vu cac cudc hop, hoi nghi Thuc hién cap nhat 100% cac van ban
chi dao khong mat cua Huyen uy va cac Ban lén mang dién rong Tang cuong
cong tac kiém tra, hudng din nghiép vu van thu, luu triv db6i voi céc co quan, t6
chuc dang.

Tiép tuc trién khai thuc hién t6t Luat Luu trir, Quy dinh sb 270-QD/TW
ctia Ban Bi thu v& Phéng Luu trit Pang Cong san Viét Nam va cac quy dinh cla
Trung uong Pang, Chinh pht v& cong tac van thu, luu trit, D& 4n LT13 cta Tinh
ty. T6 chirc thu thap kip thoi, day di hé so, tai lidu, chinh ly theo quy dinh.

6. Quan ly chit ché, hiéu qua tai chinh, tai sian ding; nang cao chat
lwgng phuc vu hoat dong cia Huyén ay

Cha d6ng phbi hop chat ché véi co quan, don vi trong bd tri, diéu hanh du
toan ngén sach dang, dam bao kinh phi phuc vy moi hoat dong cta Khbi DPang
theo hudng tiét kiém, ding nguyén tic, ché d6, chinh sach, cong khai, minh
bach.

Vin phong Huyén ty tham muu Huyén Uy xdy dung Dé 4n b tri ké toan
cua Huyén ty phuc vu chung cho Van phong va cac Ban x4y dung Dang. Diy
manh dbi méi ndi dung, hinh thirc phuc vu theo huéng chuyén nghiép, chu déo.
Thyc hién viéc bao quan va sir dung tai sin co quan theo dung quy dinh cia
Pang, Nha nudc. Tang cuong cong tac bao vé trat tu va phong, chéng chay nd.
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Tlep tuc cai thién didu kién, phuong tién lam viéc. Thuc hién ding va day du
ché d6 chinh sach ddi véi can bq, cong chure.

7. Cong tic t6 chirc, cin bo

Thuc hién phan cong hop ly, 1o ngum 16 viée, rd trach nhiém, tranh
chdng chéo nhiém vy, dé cao trach nhiém, néu guong ctia ngudi dung dau. TH
chirc ra soatm didu chinh quy che lam viéc ctia Van phong theo hudng phu hop
sau khi trién khai viéc sép xép to chirc b may theo tinh thin Nghi quyét sb 18-
NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung uong Pang khoa XII. Duy
tri hop co quan dinh ky va bét thuong dé danh gid tinh hinh hoat dong cia co
quan va két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong cua timg céan bd, cong
chirc. X4y dung ké hoach m& céc 16p boi dudng nghlep vu (vé cong nghé thong
tin, van thu, luu trir,. ..) nham néng cao chét lwong cdng tac tham muu phuc vu
t6t hoat dong 1anh dao chi dao ctia cép y.

Trén ddy la bdo céo tinh hinh hoat dong ctia Van phong Huyén ty nam
2017; phuong hudéng nhiém vu ndm 2018./.

Noi nhan: CHANH VAN PHONG
- Van phong Tinh uy;

- Thudng trwe Huyén Uy,
- Ping Website HU;
-LDVP, BP1, BP2, BP3;
- Luu (VPHU).




ON QUAN PANG CONG SAN VIET NAM
G Hon Qudn, ngay 05 thdng 0/ nidm 2018

o PHULUCSOLIEU
W QUA CONG TAC CUA VAN PHONG CAP UY NAM 2017
(Gut kem bdo cdo sé6 { afj -BC/VPHU ngay 05/ 0L/2018 cua Véin phong Huyén uy)

I. Két qua céng tac tham muu

Xnay dl,’mg va thuc hién chuong trinh Phuc vu céc ky hop . sé lrong vén ban So Il.ft_mg vanban | S6 llfc_mg van ban $8 Irong vén
cong tic Téng do V3 ; ; do van phong do vin phong -
P’ o0 vin phong chii £ A 2 ban giri bao
Ban Chén hanh Ban Thu s0 tri tham muu phoi hgp tham tham dinh ndi co Tinh i
) an Chép ha an lhuong vu van muru dung Y
SO lugng ;
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. hién - i% : giai binh . giai 3 BTV | Sé 2 < So tong so S6 tong so Tong | théng
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< h quyét01 | quan 01 [ quyét i phat lugng hat hanh lugng | VB phat | lugng | VB phat | s tin
e P |y Ky P orky 81 g | b p hanh hanh dién
ring
T}‘I 01 T}‘r 02
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! Panh gid tinh hinh thuc hién Nghi quyét theo timg quy, 6 thang, 9 thang; ban hanh 02 nghi quyét chuyén dé vé linh vuc nong nghiép, xay dung néng thén méi; 04 két ludn;
quan triét, trién khai Nghi quyét s§ 39-NQ/TW ciia B6 Chinh trj vé tinh gian bién ché va Huéng dén s 04-HD/BTCTW cita Ban T4 chitc Trung wong vé xy dung vi trf viéc lam va
co céu lai ddi ngii can b, cong chiic, vién chirc; Nghi quyét sb 05-NQ/TU ngay 25/4/2017 cua Tinh ty Binh Phudc vé chuyén déi, phat trién san xuit néng nghiép tinh Binh Phuéc,
giai doan 2017 — 2020. So két 05 nam thuc hién Thong bao Két luan sé 68-TB/TW ngay 30/12/2011 ctia Bg Chinh trj vé tiép tuc thuc hién Nghi quyét TW 5 (khoa X) tang cuong
cdng tac kiém tra, gidm sdt. Téng két thyc hién Nghi quyét Trung vong 3, khoa VIII vé chién luge cén bo thoi ky ddy manh cong nghiép héa, hién dai héa dit nuéce. Biu bd sung ty
vién Uy ban Kiém tra Huyén ity khéa X1, nhiém ky 2015 — 2020; viét phidu khao sét, didu tra thuc t€ viéc thuc hién nhiém vu kiém tra dang vién khi c6 du hiéu vi pham.

2 Ban va théng nhét nhimg chi truong, giai phap trién khai thyc hién Nghi quyét nim 2017 va nhirmg ndi dung trinh Héi nghi Ban Chép hanh quyét dinh theo thdm quyén.
Qua d6 cho chu trwong ban hanh 02 dé 4n, 03 ké hoach va 19 bién ban; thao luan, théng nhit va quyét dinh déi v6i mot sé linh vuc nhu: cong téc cén bg, td chirc dang, dang vién;
cong téc quy hoach, do tao, béi dudng, tinh gian bién ché, xdy dung d& 4n vi tri viéc lam: mot sé giai phap phat trién kinh té nong nghiép, xdy dung ndng thén méi, quan ly dat dai;
cong tac kiém tra, gidm sét, giai quyét khiéu nai, té c4o dang vién.




II. Séin pham thong tin
Bao cédo Bao céo Bao cao | Baocdo | Bao cao Bao cao B4o céo diém | Ban tin dang | Béo cao ddt Khi
ngay tuan thang quy nam chuyén dé van ban website HU xuit ac
190 0 08 02 01 05 04 10
II1. Cong tic vin thw, lwu trix, thw tir, tiép dan
’ Vin thw _ Luwu triv Thur tir - tiép dan
Thuc hién | Quy ché bao | SO ho so cong | Thuc hién quy So TL S6 yéucau | Solugng don | Kétquadd | Xay dung
quy trinh mét, danh | viéc, hoinghi | trinh xrly VB | phuc vu khai thac thu KNTC giai quyét | quy trinh xtr
cong tac muc bi mat da lap trén mang khai thac (%) ly don thu
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IV. Cong tac irng dung CNTT
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V.To6 chirc b may bién che ciia VP

Lanh dao Vin phong Bién ché cin bd, cong chirc, nhan vién, Ghi chii
Chéanh Vin | Phé Chanh | >° brisorany S6 dwge —— et e
5 < % P ién co 2016

phong Van phong (+3 -) duyéet (+; -)
Hién co:
- 03 hop dong trong bién ché cho
thi tuyén.
- 03 Hop ddng theo Nghi dinh sb

01 d/c 02 d/c Khong thay dbi 11 d/c 05 d/c bién ché 0 68.
- 07 hop ddng lao dong (bd phén
téng hop 01; luu trit 01; phuc vu
01; bao vé 02; tap vu 01; niu an 01)

o

VI. Cac quy ché, quy trinh, quy dinh

e

TT S6 viin ban Ngay ban hanh Trich yéu ndi dung
Quyét dinh s6 304-QB/VPHU | ngay 09/10/2017 Vé viéc phan cong nhiém vu lanh dao, chuyén vién, nhan vién
1 Vian phong Huyén tuy.
Phuong 4n s6 207a-PA/VPHU | ngay 09/01/2017 V& tiét kiém dé nang cao thu nhap cho cén bd, cong chiic,
2

nhan vién Van phong Huyén ty nim 2017




