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BAN CHAP HANH TRUNG UONG  PANG CONG SAN VIET NAM
BANTO CHUC Ha Ni, ngay 05 thang 6 nim 2017
S6 09 - HD/BTCTW

MUGNG DAN

nghiép vu cong tdc dang vién

Cén c Dicu 1¢ Pang, Quy dinh s6 29-QB/TW, ngay 25-7-2016 ciia
Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1& Dang”, Hudng dan s6 01-
HD/TW, ngay 20-9-2016 ctia Ban Bi thu "Mot s0 van dé cu thé thi hanh
Diéu I¢ Pang"; ' '

Ban T$ chirc Trung vong huéng dan mot sé vin & vé nghi€p vu cong
 tac dang vién nhu sau:

L. KET NAP PANG VIEN

1. Quy trinh, thi tuc két nap diang vién

1.1- Xdy dyng va thuc hién ké hogch két nap ding vién

a) Tinh uy va twong dwong

- Cén cr phuong cham, phuong hudng, tiéu’chuén, di,e‘“:u kién két
nap ngudi vao Dang cua Trung uong deé dé€ ra ké hoach két nap dang
vién phit hop véi didu kién, dic didm cia dang bd va nhiing bién phéap
chi dao thuc hién. :

- Chi dao ban td chirc cung véi cdc ban tham muu cda cdp uy xay
dung va huéng dan thuc hién ké hoach két nap déng vién cta dang bd.

- Thuc‘mg xuyén kiém tra clp uy cép dudi thyc hién ké hoach két nap
dang vién; hang ndm so két rat kinh nghiém va bdo c4o Ban Bi thu (qua
Ban To chirc Trung wong).

b) Huyén uy va tuong dwong

- Cu tbé hoé ké hoach két nap dang vién cla cp uy cép trén phu hop
véi dac diém cta dang bo; chi dao, huéng dan céc cap uy cip dudi xay
dung va t6 chic thuc hién ké hoach két nap dang vién.

- Pinh ky hing thing xét dé nghi ca cdp uy co' SO dé b sung, diéu
chinh‘danh sach cam tinh Dang; chi dao trung tdm boi dudng chinh tri mé
16p boi dudng nhan thic vé Péng cho cam tinh Dang, noi khong c6 trung
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tam bdi dudng chinh tri thi ban thuong vu cip uy giao cho ban ’gé) chirc cp
uy ch tri, phdi hop véi cac ban tham muu ctia cap uy to chirc boi dudng.

¢) Cdp uy co s¢

-Cu thé hoa k& hoach két nap dang vi§n cua cép uy cép trén phu hop
véi dic diém cla dang bg; chi dao, hudng dan, kiém tqu@W&
thuc hién ké hoach két nap dang vién. f:““““"m LR S

) N A . ) . 2 ".,\ . " .)\ﬁwin 3.:1"“;1;»3 .

- Pinh k¥ hang thdng xét dé nghi cia chi bd dé t;g;smg‘,'dlé%“chmh

danh sach cam tinh Dang cia dang b; xét, dé nghi cho cam tinh Pang di

hoc 16p bdi dudng nhan thuc vé Dang; xét d& nghi cha chi bg, quyét dinh
cho cam tinh Pang dugc lam thi tuc xem xét két nap vao DPang.

d) Chi bg

- Panh gia, phén tich chit lvgng quin chung 8 xay dung ké hoach tao
nguon ket nap dang vién; t chirc tuyén truyén, gido duc; chi dao cac doan
thé chinh tri - xa hoi, nhét 1a Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh giao
duc, lua chon doan vién, hdi vién wu ta giéi thiéu voi chi bd.

- Chi b6 giao nhiém vu cho cam tinh Pang dé thur thach va cg') ngpi
quyét phin cong dang vién chinh thirc gitip d& cam tinh Péang phan dau
vao Pang.

- Pinh k¥ hang thdng xem xét, ra nghi quyét lya chon quén ching uu
tii vao danh sach cam tinh Péang, dua nhiing nguoi khong du ti€u chuin ra
khoi danh sach; xét, d& nghi cho cam tinh Pang di hoc 16p bdi dudng nhan
thirc v& Dang; xét, dé nghj dang 0y co so quyét dinh cho cam tinh Ding
duoc lam thi tuc xem x€t két nap vao Dang.

1.2- Két nap ding vién & noi chwa cé ding vién, chwa co chi bo

Viéc két nap ngudi vao Pang & noi chua c6 dang vién, chua cé chi
bd thuc hién theo ndi dung tai Piém 3.4 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay
25.7-2016 ctia Ban Chip hanh Trung wong (sau déy goi tit 13 Quy dinh
29-Qb/TW), cu thé dbi v&i mot sd truong hop sau:

a) O thén, dp, ban...

- Bang uy cép x4 giao cho chi bd ¢ diéu kién thuén loi nhit dé phén
céng dang vién chinh thirc tuyén truyén, gitp d& ngudi vao Dang. Khi co
d0 didu kién va tiéu chuin vao Dang thi chi bd noi c6 dang vién gitp 4o
ngudi vao Dang dang sinh hoat lam thu tuc d& nghi két nap vao Pang theo
quy dinh. Nhiém vy nay duoc thuc hién cho dén khi thén, ép, ban... c¢6 du
s6 dang vién chinh thirc & 14p chi bd.
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- O nhitng xa chua thanh 1ap dang b thi chi bd co s x4 ctr dang vién
tuyén truyén, gido duc, gilip d& ngudi vao Pang, khi nguoi dé c6 du didu
kién va tiéu chudn vao Dang thi chi bd lam thii tuc d& nghi két nap theo
quy dinh.

b) O cde don vi su nghiép cong ldp va ngodi cong ldp

- Cac don vi sy nghiép cong 1ap va ngoai cong lap dong trén dia ban
xd, phudng, thi trAn nhu trudong tiéu hoc, trudng trung hoc co s8, truong
mam non, tramy té... thi dang uy x4 (hoac tuong duong) thuc hién cac tha
tuc két nap dang vién nhu d6i véi thon, ap, ban néu trén.

- Cac don vi su nghiép cong 14p va ngoai cong lap do uy ban nhan dén
cip huyén va tuong duong quén ly (trung tdm gido duc thudng xuyén,
truong dan l4p, truong tu thuc, bénh vién...) thi cip uy huyén (hodc tuong
duong) chi dao cép uy, td chic dang & nhiing co quan chuyén mén truc
tiép quan Iy thuc hién viéc két nap dang vién.

- Cac don vi su nghiép cong 14p va ngoai cong 1ap do tinh, thanh phé
quan ly thi tinh uy, thanh uy chi dao cip uy, td chirc dang & nhitng co quan
chuyén mén tryc ti€p quan ly thuc hién viée két nap dang vién.

¢) O cde doanh nghiép

Thyc hién trong tu nhu cac don vi sy nghi€p cong 1ap va ngoai cong
1ap, cu thé: néu do cip huyén (hodc tuong duong) quan ly thi giao cho clp
uy & nhitng co quan chuyén mén truc tiép quan ly hodc cép ty x4, phuong,
thi trén noi doanh nghiép c6 tru s& én dinh, 1au dai thue hién; néu do tinh
(hoac twong dwong) quan 1y thi giao cho cAp uy & nhitng co quan truc tiép
quén ly thuc hién; néu do cac bg, nganh Trung wong quan ly thi dang uy co
quan cac bd, nganh Trung wong chi dao chi bo c6 dicu kién thuén loi thuc
hién viéc két nap dang vién.

1.3- Khai va chitng nhin Iy lich cia nguoi xin vio Daing (Méu 2-KND)
1.3.1- Yéu cdu

Nguoi vao Dang phai ty khai ly lich clia nguoi xin vao Dang, khong
nhd nguoi khac viet hd; khai trung thyc, day du, 16 rang, khong tay xo4,
sua chita; khong viét cach dong.

1.3.2- Cdc néi dung trong Iy lich ciia nguoi xin vdo Dang
01. Ho va tén dang dung: Ghi ding ho, chit dém va t€n ghi trong gidy

ching minll nhénv dan l:noeflc can cudc cdong dén, bang chit in hoa, vi
du: NGUYEN VAN HUNG.

02.  Nam, nii: La nam thi gach chi "n@", 13 nit thi gach chif "nam".
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Ho va tén khai sinh: Ghi dung ho, chit d&m va tén ghi trong giéy khai
sinh.

Céc bi danh: Ghi c4c bi danh da ding (néu c6).

Sinh ngay... thang... nim...: Ghi ding ngay, thang, ndm sinh ghi
trong gidy khai sinh. '

Noi sinh: Ghi rd x& (phuong, thi tran), huyén (quén, thanh pho truc
thudc tinh), tinh (thanh phd truc thudc Trung wong) noi cp gidy khai
sinh theo tén hién dung cua hé théng hanh chinh Nha nuéc.

Qué quan: Ghi theo qué quan trong gifly khai sinh (néu c6 thay doi dia
danh hanh chinh thi ghi ca noi c@i va hién nay); trudng hop ca biét c6
thé ghi theo qué quéan ctia ngudi me hodc ngudi nudi dudng minh tir
nhé (néu khong biét 15 b, me). Ghi dia chi nhu c4ch ghi & muc 06.

Noi cu tru:

- Noi thuong trti: Ghi dia chi dang ky thuong tra (th6n, xd, huyén,
tinh, thanh phd; sé nha, dudng phé, phudng, thi x4, quan, thinh phd).

- Noi tam tra: Ban thin dang tam tri & dau thi ghi dia chi noi tam
tra do.

Dan tdc: Ghi ten dan toc gbc cta ban than nhu: Kinh, Thai, Tay,
Ning, Mudng... (néu 12 con lai ngudi nude ngodi thi ghi 16 qudc tich,
dén tc cia bd, me 14 ngudi nudce ngoai).

T6n gido: Theo ton gido nao thi ghi & (vi du: dao Phét, Cong gido,
dao Hbi, dao Cao Dai, dao Hoa Hao... ghi ca chirc sic trong t6n gido
- néu c6), néu khong theo t6n gido ndo thi ghi chit "khong".

Nghe nghiép hién nay: Ghi rd cdng viéc chinh dang lam theo hop
ddng lao dong hoic quyét dinh tuyén dung, phén c6ng, bd nhiém..
Vi du: cOng nhdn, néng dan, céng chirc, vién chirc, bac s§ ngoa1
khoa, bd ddi, nha vin, nha bo, chi doanh nghiép, hoc sinh, sinh vién
hodc chua c¢o viéc lam v.v...

Trinh d6 hién nay:
- Gio duc phd théng: Ghi rd d4 hoc xong lop méy, hay t6t nghiép hé

10 ndm, 12 ndm, hoc phé thong hay bd thc. Vi du: 8/10 phd théng,
9/12 bb tac; t6t nghiép trung hoc phé théng hé 12 nam.

- Gido duc nghé nghiép (bao gom trung cip chuyén nghiép va day
nghé): Ghi theo chiing chi, van bang da duogc cap. Vi du: Cong nhan
k¢ thuat han bac 3, Trung cip Thu y..
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- Gido duc dai hoc va sau dai hoc (bao gbm trinh do cao ding, dai
hoc, thac s9, tién s§): Ghi theo vin bang da duoc cép, thude chuyén
nganh nao, hinh thirc dao tao (chinh quy, tai chirc, chuyén tu, ddo tao
tr xa). Vi du: Cao dang Su pham, Dai hoc néng nghiép, Cr nhan
Luét tai chirc, Ky su co khi, Béc s¥ 'Ngoai khoa; Thac s§ kinh té, Tién
s§ toan hoc, Tién s§ khoa hoc . Néu c6 nhiéu bang thi ghi At ca.

- Hoc ham: Ghi chire danh dugc Nha nude phong (Gido su, Phé
gido su).

- Ly luén chinh tri: Ghi theo chitng chi, van bang cao nhit da duoc
cip nhu: so cdp, trung cdp, cao cdp, cir nhén; hoc tip trung hay
khong tdp trung.

Déi voi nhitng trucmg hop da hoc ly luén chinh trj & cac co sé dao
tao ngoai hé théng trudng chinh tri cia Dang hodc d3i hoc chinh tri
chuyén nganh va sau dai hoc tai Hoc vién Chinh trj - Hanh chinh
quoc gia HO Chi Minh, thi ghi trinh d¢ Iy luén chinh tri theo gzay
xdc nhdn trinh dg Iy ludn chinh tri dugce céc co quan ¢d thdm quyén
clp theo quy dinh otta Ban Bi thu va huéng din ctia Ban T4 chirc
Trung wong'.

- Ngoai ngit: Ghi theo vén bing hoic ching chi di duoc clp (vi
du: dai hoc tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng Nga... hoic tiéng Anh
trinh d§ A...).

- Tin hoc: D01 v6i hé bdi dudng thi ghi theo chimg chi, chitng nhén
da dugc cdp (vi du: tin hoc vin phong; tin hoc trinh d6 A, B, C...);
néu t6t nghiép dai hoc chuyén nganh tin hoc thi ghi 14 dai hoc.

- Tiéng,dﬁn toc thidu sb: Néi duoc tiéng dan tdc thiéu sb nao thi ghi
rd tén dan tdc do.

Ngay va noi két nap vao Poan Thanh nién Coéng san HO Chi Minh:
Ghi r8 ngay, thang, nim va noi két nap vio Poan (chi doan, Poan co
s&, huyén, tinh hodc co quan Trung wong).

Péi véi ngudi xin dugc két nap lai vao Dang:

- Ngay va noi két nap véo Pang Cong san Viét Nam 14n thir nhat: Ghi

" Ouy dinh s6 256-OD/TW, ngay 16-9-2009 ciia Ban Bi thu “Vé viéc xdc dinh trinh dp

Iy ludn chinh tri doi véi cdn bg, dang vién da hoc Iy ludn chinh trj & cdc co s6 ddo tao ngodi
hé théng truong chinh tri cia Ddng hodc dd hoc dai hoc chinh tri chuyén nganh va sau dai
hoc tai Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh quéc gia H6 Chi Minh”; Céng vin 56 2045-
CV/BICTW, ngay 29-12-2016 ctia Ban T6 chirc Trung wong “Veé viéc xdc dinh trinh do Iy
ludn chinh trj”
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rd ngay, thing, ndm va noi két nap vao Pang (chi by, dang bd co s,
huyén, tinh hodc co quan Trung uong).

- - Ngay va noi cong nhén chinh thirc 1in thr nhét: Ghi 15 ngdy, thang,

nam va noi dugce cong nhan chinh thire (chi bd, dang bo co s, huyén,
tinh hodc co quan Trung uong).

- Ngucn gidi thidu vao Pang lan thir nhit: Ghi 6 ho, tén, chirc vy,
don vi cong tac cia ting nguoi tai thoi diém gioi thiCu minh vao
Pang, n€u ban chip hanh doan co s6 hodc tap thé chi doan co s& gidi
thi€u thi ghi r5 té€n td chirc doan thanh nién co s¢ va doan thanh nién
cp trén truc tiép (néu ban chip hanh cong doan co s& gidi thiéu thi
cling ghi nd1 dung tuong tu).

Lich sir ban than: Tém tit qua trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay
tham gia hoat ddng xa hoi (nhu ngdy vao Poan thanh nién, ngay nhip
ngill, ngay vao hoc & céc truong dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén
nghiép hoidc ngay tham gia hoat dong trong cic t6 chirc kinh t, xa
hoi...). Vi du, ngudi xin vao Déang sinh nam 1985, khai lich str ban than:

Tu thang 9-1991 q‘én thang 8-2000 hoc Tiéu hoc va Trung hoc co s&
tai Truong Van HO, Quéin Hai Ba Trung.

Tir thang 9-2000 dén thang 6-2003 hoc Trung hoc pho thong tai
Trudng Tran Nhin Tong, Quin Hai Ba Trung. Puoc két nap vao
Poan TNCSHCM ngay 26-3-2001.

Nhiing cong viéc, chirc vu da qua: Ghi diy du, r5 rang, lién tuc (theo
thdng) tir khi tham gia hoat dong xa hdi; di lam; di hoc dén nay, ting
thot gian 1am viée gi? O dau? Giir chirc vu gl vé Pang, chinh quyén,
trong luc lugng vil trang, cac doan thé, céc to chirc van hod, gido duc,
khoa hoc, xa hoi... (ghi ca thoi gian nhdp ng, xuit ngil, tai ngi, di
hoc, di chita bénh, di nghi mt, tham quan nuéc ngoai, bi bit, bi i, bi
gian doan lién lac hodc khong hoat dong néu cé...).

Pac diém lich str: Ghi 18 1y do bi gidn doan hodc khong sinh hoat
dang (néu cb); cé bi bat, bi ti khong (do chinh quyén nao, tir ngdy
thang ndm nao den ngdy thing nam nao, ¢ ddu). Co tham gia hoac cé
quan hé véi cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nudc ngodi
(lam gi, t chirc nao, tru s& cia td chic dit & dau?). Da tham gia cac
chirc sdc gi trong cac ton gido.

Nhimg 16p dio tao, bdi dudng da qua: Ghi rd da hoc nhitng 16p ly
luén chinh trj hay chuyén mon, nghiép vu nao, theo chuong trinh gi;
cip ndo mo, tén truong, thoi gian hoc, & dau; hoc chinh quy hay tai
chirc; tén van bang hodc chimg chi duge cap.
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Di nudc ngoai: Ghi rd thoi gian tur thang nam nao dén thang ndm nio,
di nudc nao; co quan, don vi, td chirc nao quyét dinh (chi ghi cac
truong hop di hoc tap, lao dong hop tac, cdng tac...tr 3 thang tré 1€n).

Khen thuong Ghi rd thang nam hinh thtc duogc khen thudng (tir
bang khen tr& 1€n), cap nio quyét dinh; cac danh hi€u dugc Nha nude
phong ting: Anh hung lao déng, Anh hung luc lugng vii trang, Nghé
s§ nhén dén, Nghé s§ uu t4, Nha gido nhan dan, Nha gido uu tu, thay
thubc nhéan dan...

Ky luét: Ghi rd thang ndm, 1y do sai ‘pham, hinh thic ky luét (ky lugt
dang, chinh quyen doan thé tir khién trich tro 1€n). Cap ndo quyét
dinh.

Hoan canh gia dinh: Ghi r nhitng ngudi chi yéu trong gia dinh nhu:

- Péi véi 6ng, ba, ndi ngoai: Ghi rd ho tén, ndm sinh, qué quan, noi
cu trii, nghé nghiép, lich sir chinh trj cua tirng ngudi.

- Cha, me d¢é (hoic nguoi nudi dudng tr nho); cha, me vo (hoic cha,
me chdng); vo (hodc chong) Ghi r6: ho va tén, nam sinh, noi sinh,
qué quan; noi cu tri, nghé nghiép, thanh phan giai cép, lich str chinh
tri clia tirng nguoi qua céc thoi ky:

+ V& thanh phan giai cdp: ghi rd thanh phan giai cép trude cach
mang thang tdm nam 1945, trong cai cach rufng dAt nam 1954 (&
mién Bic) hoic- trong-cai tao-cdng, ndng, thuong nghiép nam 1976
& céc tinh, thanh phd phia Nam tur Quang Trj tré vao nhu: ¢b ndng,
ban nong, trung nong, pht néng, dia chu, céng chirc, vién chirc, dén
nghéo, tiéu thuong, tleu chy, tiéu tu san, tu san.. .(néu c6 su thay di
thanh phén giai cip cén ghi 18 ly do). Néu thanh phan gia dinh
khong duogc quy dinh ¢ céc thoi diém néu trén va hién nay thi bod
trong muc nay.

+ V& lich st chinh trj cta timg ngudi: Ghi rd da tham gia t§ chic
cach mang; lam céng tac gi, gilt chirc vu gi ? Tham gia hoat déng va
gilt chirc vu gi trong t6 chirc chinh quyén, doan thé, dang phai nao..
clia dé quoc hodc ché d6 cfi; hién nay, nhifng ngudi d6 lam gi ? O
dau ? Néu d3 chét thi ghi rd 1y do chét, ndm nao ? Tai dau ?

- Anh chj em rudt ctia ban thén, ctia v (hodc chdng); cc con: Ghi rd
ho tén, nim sinh, noi cu trd, nghé nghiép, hoan canh kinh té, viéc
chép hanh chu truong, chinh sach cta Dang, phap luat ctia Nha nuéc
cua trng nguoi.

Tu nhén xét: Ghi nhiing uu, khuyét diém chinh cia ban than vé cac



24.

25.

26.

mat pham chét chinh tri, dao dtrc 16i song, nang luc cong tac va quan
hé quan chung, su tin nhiém cla quéan ching va dang vién ¢ don vi
cong tac, lam viéc d6i v6i ban than nhu thé nao?

Cam doan va ky tn: Ghi 15 “T6i cam doan d4 khai day du, 15 rang,
trung thuc va chiu trach nhiém truéc Pang vé nhimng ndi dung da
khai trong ly lich”; ngay, thang, nam, ky va ghi r0 ho tén.

Luwu y: Chi bg, cap iy co so chua nhén xét, chua ching nhan, ky tén,
dong déu vao ly lich ma chi dong d4u giap lai vio tit ca cac trang va
anh trong 1y lich clia ngudi xin vao Pang; giri cong van d& nghi thim
tra hodic cr dang vién di thim tra Iy lich.

Khong dugc cir nguai vao Dang hoge ngudi than (b8, me, vo, chong,
anh, chi, em, rudt) ctia nguoi vao Dang di thim tra ly lich.

Nhén xét cha cép uy, t6 chirc dang noi dén thim tra Iy lich cta ngudi
vao Dang:

a) Nhéin xét cla chi Uy, chi bd; ban thudng vu hodc cia ban chép
hanh dang b6 co s noi dén thdm tra

Viét nhitng ndi dung cin thiét vé Iy lgch cua nguoi xin vao Dang do
cép uy noi c6 ngudi xin vao Déng yéu cdu da dung, hay chua dung
hodc chua du véi nfi dung ngudi xin vao Dang da khai trong ly lich;
tap thé cap uy hodc ban thudng vu cip uy thong nhét ndi dung ghi
vao muc “Nhan xét clia cip uy, tb chirc dang...” & phan cudi ban “Ly
lich clia ngudi xin vao Pang”. Nguoi thay mat cip uy xac nhén, ky
tén, ghi 1 chirc vu, déng dAu ciia cip uy.

b) Nhén xét clia co quan t chirc hodic clia thudng truc cAp uy cép
trén co s& (n€u co)

Viét nhimg ndi dung cin thiét vé 1y lich ctia ngudi xin vao Pang do
cAp uy noi c6 ngudi xin vao Pang yéu ciu dd ding, hay chua ding
hodc chua du v6i ndi dung ngudi xin vao Dang da khai trong ly lich;
tip thé thucmg truc cép uy hoac lanh dao ban t6 chire cép uy thong
nhit noi dung ghi vao muc “Nhan xét cta cip uy, t chirc dang. ..
phin cubi ban “Ly lich cua nguoi xin vao Dang”. Ngudi thay mat
thudng truc cip uy hodc lanh dao ban t6 chirc xac nhén, ky tén, ghi
rd chitc vu, déng diu cia cip uy hoic ban t6 chitc.

Nhin x€t cta chi uy hodc cua chi b0 (ncn khiong c6 chi uy): Sau khi
c6 két qua thdm tra, x4c minh 1y lich ctia ngudi xin vao Dang, chi bd
nhén xét, bi thu hodc phé bi thu ghi 6 ban ly lich dé& khai ding su
that chwa? Khong ding & diém nao? C6 véan dé vé lich st chinh trj va
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chinh tri hién nay khong? Quan diém, 14p trudng, phim chit dao duec,
161 séng va quan hé quan ching... ciia ngudi xin vao Pang?

27.  Chimg nhan cia cdp uy co so: Cép uy co s¢ thdm dinh lai két qua
thdm tra, x4c minh va lam r& nhitng van & chua rd hodc con nghi van
trong néi dung ly lich cua nguoi Xin vao bang. Néu ngudi xin vao
Dang c6 vin d& cin xem xét v& chinh trl (bao gbm ca lich sir chinh tri
va chinh tri hién nay) thi phéi dugc cap liy c6 thdm quyén két luan
theo quy dinh tai Piéu 12 Quy dinh s6 57-Qb/TW, ngay 03-5-2007
ctia BY Chinh tri “Quy dinh mot sb van d& vé bao v€ chinh tri nfi bd
Pang”; Piéu 1, Chuong I Muc III Huéng din s 11-HD/BTCTW,
ngay 24-10- 2007 cua Ban T chirc Trung wong huéng dan thuc hién
Quy dinh sb 57- Qb/TW cua Bb Chlnh tri. Sau khi tap thé cip uy co s&
xem Xxet, két luan thi dong chi bi thu cap uy ghi rd: "ching nhén ly lich
ctia quin ching... khai ta1 dang bd (hodc chi bd) co sd ... 1a ding su
that; khong (hoic c6) van d& vé lich st chinh trj va chmh tri hién nay
cta ngudi vao Pang theo quy dinh ctia B6 Chinh trj; quén ching... du
(hoic khong du) didu kién dé xem xét két nap vao Pang"; ghi 13 ngay,
thang, nam, chirc vy, ky t€n, ho va tén, déng dau cua cdp uy co so.
Trudng hop cip uy co s& chwa c6 con d4u, thi cép uy cap trén truc tiép
xdac nhén chit ky cua bi thu cdp uy co sd, viét 1 chirc vy, ky tén, déng
d4u cua cp uy.

2. Khai ly lich dang vién va phiéu b sung ho so’ dang vién
2.1- Ly lich dang vién

Sau khi dugc két nap vao Dang, dang vién khai ly lich dé td chirc dang
quan ly, cach khai nhu sau:

- Céc ndi dung tir 1 (ho va tén dang dung) dén 21 (ky lut) ghi nhu
huéng din vé khai Iy lich cla nguoi xin vao Dang; riéng muc 22 (hoan
canh gia dinh) phin khai vé anh, chi em rudt, cac con va anh, chi em rudt
vo (hoéc chdng) chi can gh1 ho va tén, ndm sinh, noi cu tr, nghé nghiép;
viéc chip hanh chu truong, chinh sich ciia Dang, phap ludt cua Nha nuéc;
phan khai vé 0ng, ba ndi ngoai chi ghi nhitng ngudi c6 dac diém chinh tri
anh hudng tot, xAu v6i ban than. Vi du: La Lio thanh cach mang, Anh
hung... hodc c6 t0i 4c, bi cach mang xtr 1y.

- Muc 14. Ngdy va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam:

+ Ngay cap cd tham quyen ra quyet dinh két nap: Ghi rd ngay, thing,
nim cép ¢6 thdm quyén ra quyét dinh két nap vao Pang CSVN.
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+ Ngay va noi két nap vao Pang: Ghi 18 ngay, thang, ndm va noi to
chic 18 két nap vao Dang (chi bd, dang bd co s&, huyén, tinh hodc co
quan Trung uong).

- Muc 15. Ngay va noi cong nhén chinh thire: Ghi rd ngay, thang, ndm
va noi dugc cong nhén chinh thire (chi bg, dang bd co o, huyén, tinh hodc co
quan Trung uong).

- Cam doan - Ky tén: Ghi nhu muc 24 trong ly lich cia nguoi xin -
vao Dang.

- Chimg nhdn ciia cdp iy co sé: C6 2 mirc chimg nhén:

+ Néu cip uy da thim tra, két luan ding sy that thi ghi: "Ching nhin
Iy lich cua dong chi... khai tai dang b, chi bd co sé... 1a dung sy that”.

+ Néu cép uy chi déi khép véi Iy lich clia ngudi xin vao Dang hoic ly
lich cii ciia dang vién thay ding thi ghi: “Chung nhéan ly lich cua dong
chi... theo dung ly lich cia nguoi xin vao Pang (hoéc ly lich cii)”.

Ghi ngay, théqg, nam, ,Chl:l'C vu, ho va tén déng chi bi thu hodc pho bi
thu, ky té€n, déng dau cta cap Uy co so.

Trudng hop cip Gy co so chua c6 con déu, thi clp ty cAp trén truc tiép
xac nhén chit ky, ghi r6 chic vy, ky tén, dong dau.

2.2- Khai Phiéu ding vién (méu 2- HSPYV)

Sau khi duge két nap vao Pang, dang vién khai Phiéu dang vién dé to
chitc dang quan ly, cach khai nhu sau:

a) Khai cde muc ¢ phan tiéu dé

- Ghi rd tén dang bo tinh va tuong duong, huyén va tuong duong,
dang bd co s¢, dang bd bd phan va chi bo dang vién dang sinh hoat dang.
Néu 1a chi b co so thi ghi tén chi b co s& vao dong "Pang bd, chi b6 co
s¢", khong ghi vao dong “chi bg”.

- 86 Iy lich dang vién: Do 6 chirc dang quan 1y ho so ding vién ghi
theo huéng dan & muc 1, phén IL

- S8 thé dang vién: Ghi sb thé dang vién trong thé déng da duge doi
hoic phét tur k}}i thuc hién Chi t}}i 29—CT/TW ngay 17-1’0-2003 cua Ban Bi
thu d@:n nay. SO thé dang vién gébm 8 chit s0, moi chit s6 dugc ghi vao mdt
6 in san trong phiéu dang vién theo thir tu tu trdi sang phai. Vi du:
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- Anh cia déng vién: anh mau, kidu chan dung, 3 x 4 cm. Pang vién
trong lue lugng vii trang 1a anh mic quan phuc thu déng, d6i mi ké-pi.

b) Khai cdc muc trong phan ngi dung

1. Ho va tén dang dung: Ghi dung ho, chit dém va tén ghi trong gidy
ching minh nhén dén hodc can cude cong dén, bang chix in hoa, vi dy:
NGUYEN VAN HUNG.

2. Nam, nit: La nam thi ghi chit “Nam”, 1a nit thi ghi chit “Nit”.

3. Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy
khai sinh. »

Cac muc: 4 (sinh ngay), 5 (noi sinh), 6 (qué quén), 7 (noi cu tra), 8
(dan tdc), 9 (tén gido): Ghi nhu ndi dung tuong l’mg cac muc (5,6, 7,8, 9,
10) trong ly lich clia ngudi xin vao Pang (néu tai diém 1.3 muc I).

Muc 10 (thanh phén gia dinh): Ghi thanh phin giai cp ciia cha hoic
me hodc ngudi nudi dudng tir nho theo quy dinh trong cai cach rudng dat
nam 1954 (& mién Béc) hodc trong cai tao cdng, ndng, thuong nghi¢p ndm
1976 & céc tinh, thanh phia Nam tir Quang Tri tr& vao nhu: ¢b néng, ban
ndng, trung ndng, phi ndng, dia chy, cdng chuc, vién chue, dan ngheo,
tidu thuong, tiéu chu, tidu tur san, tu san... Néu thanh phan gia dinh khong
dugce quy dinh & céc thoi diém néu tréii va hién nay thi bé trdng muc nay.

11. Nghé nghiép hién nay, ghi rd: Cong nhén, ndng dén, cbng chl'rc,
vién chirc, nhin vién vin phong, bd d0i, nha van, nha bdo, chi doanh
nghiép; hoc sinh, sinh vién hodc chua c6 viéc lam v.v...

12. Ngay vao Déang va ngay chinh thirc: Ghi ngay thang nam chi bd td
chire 18 két nap vao Pang, duoc cong nhan 1 dang vién chinh thirc (nhu
trong ly lich dang vién). Tai chi bd: ghi rd t€n chi by, dang bd co sg,
huyén, tinh hodc dang bd truc thu¢c Trung wong.

Nguoi gidi thiéu vao Pang: Ghi 18 ho tén, chirc vu, don vi cong tac
cua ting ngudi gidi thi€u minh vao Dang, hién nay dang ¢ dau; néu ban
chip hanh doan co s¢ gidi thi€u thi ghi 15 tén to chirc doan thanh nién co
s& va t chirc doan thanh nién cap trén truc tiép (néu ban chép hanh coéng
doan co so gidi thiéu thi ciing viét ndi dung tuong tu).

13. Ngay dugc tuyén dung:
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Ghi 5 ngdy thang nim, tén va dia chi co quan, don vi tuyén dung lam
c4n bd, cdng chire, vién chirc, cong nhan..

- Tham gia cdch mang trudc 19-8-1945: Ghi ngay thang nam tham
gia hoat dong trong mot t6 chirc hodc mdt doan thé do Pang Cong san
Pong Duong lanh dao.

- Tir 20-8-1945 dén 7-1954: Ghi ngay thang nam tham gia hoat dong
trong mot co quan thudc hé théng t6 chirc cia Pang Cdng sén béng
Duong; Pang Lao dong Viét Nam; tham gia hoat déng trong hé théng
chinh quyén, doan thé tir cip co s& trd 1én; ngdy vao lam viéc trong co
quan, xi nghiép, trudong hoc, luc luong vi trang.

- Tir 8-1954 @én 30-4-1975: Céc tinh phia Bac (tir Vinh Linh, Quang
Binh trd ra): ghi ngay thang nam dugc tuyén dung vao lam viéc tai cac co
quan thudc hé théng t6 chirc cia Pang Lao ddng Viét Nam, chinh quyén,
céc doan thé chinh tri, co quan, xi nghiép, trudng hoc, luc lugng vil trang...
cta nude Viét Nam dan chu cdng hoa, duge hudng luong tir ngén sach nha
nuéce. Céc tinh phia Nam ghi ngdy thang nam vao hoat dong trong mét co
quan, mot td chirc chinh quyén, doan thé tir cAp co s& thudc hé thong to
chirc ciia Bang Lao dong Viét Nam, Pang Nhan dén Cach mang mién Nam
hay cuia Mit trdn Dén tdc giai phong mién Nam Viét Nam; hodc ngay duge
cach mang giao nhi€m vu r3 rang va hoat ddng lién tuc. :

- Tir 01-5-1975: Ghi ngdy thang ndm dugc tuyén dung vao lam viéc
tai cdc co quan thudc hé thdng to chic cia Pang Lao dong Viét Nam,
Pang Cong san Viét Nam; chinh quyén, c4c doan thé chinh tri, cic co
quan, xi nghiép, truong hoc, luc lugng vil trang cia nudc Cong hoa xa hoi
cht nghia Viét Nam.

- Pbi v6i mot sb chirc danh cht chét cua Pang, chinh quyén co s& &
x3, phuong, thi trin (sau 7-1954 & mién Bic va sau 4-1975 & mién Nam
dén ngay Nha nudc ban hanh Phap 1énh can bd, cong chirc (ngdy 26-02-
1998) nhu: Chu tich, phé chu tich, uy vién thu ky UBND; bi thu, pho bi
thu, uy vién thuong truc dang uy x3, phuong; x8 do6i trudng, xa doi pho,
chinh tri vién trudng, chinh tri vién pho xa doi; truong va pho ban cong an,
an ninh x3) lién sau d6 duoc tuyén vao co quan, don vi thanh cong nhén,
vién chirc... thi ngdy tuyén dung duoc tinh tir ngdy dwoc hudng luong
thudc ngan sach nha nudec.

- Tur ngay 26-02-1998 dén 31-12-2009: Ghi ngdy théng nim duoc
tuyén dung lam can b9, cdng chirc theo quy dinh cta Phap 1énh cén bo,
cong chue.




13

- Tlr ngay 01-01-2010 tr& di: ghi ngdy thdng nim dugc tuyén dung
1am céan bg, cong chic theo quy dinh clia Luét cdn bg, cong chire.

- Tr ngdy 01-01-2012 tr& di: ghi ngay thang nim duoc tuyén dung
lam vién chirc theo quy dinh ctia Lu4t Vién churc.

14. Ngay vao Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh: Ghi ngay
thang ndm dugc két nap vao Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh.

15. Ngay tham gia céc td chic x& héi khac nhu: Cong doan, hoi
ndng dan, hdi chit thip do, hoi lién hiép thanh nién, hoi cyu chién binh,
hoi phu nit..

16. Ngay nhap ngii, xuit ngii: Ghi ngay quyét dinh nhap ngili (tham gia
quéan doi, cong an hodc thanh nién xung phong, lam nghia vu quén sy hodc
bdo dam glao thong) quan ham hodc chirc vu cao nhét trong quan doi, cong
an, thanh ni€n xung phong. Néu da xuit ngil thi ght rd ngdy phuc vién,
chuyen nganh, nghi hwu. Néu tai ngii thi ghi ddy da ngay thang nim céc l4n
Xuét ngi, tai ngd.

17. Trinh do hién nay: Ghi nhu néi dung muc 12 “trinh d6 hién nay”
trong ly lich clia ngudi xin vao Pang.

13. Tinh trang stc khoé: Ghi tinh hinh sttc khoé ban thin hién nay:
tdt, trung binh, kém; bénh man tinh...

- Thuong binh loai: Ghi rd thu_ong binh loai nao. Néu,dugc huéng ché
dd gia dinh liét si, gia dinh c6 c6ng v&i cdch mang, danh dau "X" vao 6
tuong Uung. '

19. S6 chimg minh thu: Ghi s6 ching minh nhan dan hodc sb can
cudce cong dén di dugc cap.

20. Pugc mlen cdng tac va sinh hoat dang thi ghi 16 ngay, thang, nam,
thdi gian duoc mién.

21. Tém tét qué trinh hoat dong va cong tac:

Ghi 18 ting giai doan: Tir thang ndm nao dén thang nim ndo; lam
nghé gi, gitr chirc vy gl & cac co quan, don vi ndo... theo trinh tu thoi gian,
lién tuc; n€u cd thai gian gidn doan phai ghi 15 1y do.

22. Pao tao, bdi dudng v& chuyén mon, nghiép vu, ly luén chinh tri,
ngoai ngfr...:
~ Ghi 18 hoc trudng ndo, chuyén nganh gi, thoi gian tir théng, nam nao
dén thang, nam nao. Hinh thirc hoc la chinh quy hay tai chuc...; da duge cap
bang tbt nghiép hay chimg chi t5t nghiép, tén vin bang hodc chung chi.
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23. Khen thudng: Ghi rd tén, hang hudn chuong, huy chuong duoc
Nha nuée tang (ké ca huin chuong, huy chuong nudc ngoai) va bang khen
dugc ting; thang nam duogc tang.

24. Dugce ting Huy hi¢u Dang: Puoc ting Huy hiéu Pang 30, 40, 45,
50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 ndm, thi danh du x vao céc 6 tuong mg.

25. Danh hiéu dugc phong: Anh hing lao ddng, Anh hing luc luong
vii trang, Nha giao nhén din, Nghé s nhan dén, Nha gi4o uu tq, thiy thudc
nhan dan..., dugc phong ndm nao.

26. Ky luét: Ghi rd hinh thirc ky luit Pang (khai trtr, cach chirc, canh
c4o, khién trach); ky luat hanh chinh (budc théi viée, cach chirc, canh cao,
khién trach, gidng chirc, ha bac luong...); tén co quan quyét dinh ky luat,
thoi gian bi ky ludt, ly do bi ky luat. Néu da duoc sira 4n ky luét thi ghi rd
Iy do, cAp nao ra quyét dinh...

27. Dic diém lich st ban than:

a) Bi khai trlir hodic x04 tén trong danh sach dang vi€n; xin ra khoi
béng: Thoi gian, ly do, tai chi bg, dang bd nao ?

b) Puoc két nap lai vao Pang: Ghi nhu muc 13 néu trén.

c) Dugc khoi phyc déng tich: Ghi 16 ngay thang nam, tai chi b, dang
b nao ? Ly do duogc khdi phuc va cdp uy dang ra quyét dinh.

d) Bi xtr ly theo phép luft (ghi r6: Tu giam, an treo, cai tao khdng
giam giilt, canh cao..., cap nao quyét dinh, do chinh quyén nao, tir ngay
thdng ndm nao dén ngay thang ndm nao, ¢ dau).

, d) Ban thén c6 1am viéc trong ché db cii (co quan, don vi nao, dia
diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc...).

28. Quan hé véi nudce ngoai:

a) D4 di nude ngoai: Nhitng nude nao, thoi gian di, di lam gi, cip nao
ctr di (chi ghi nhitng 1an di nudc ngoai tir 3 théng trd 1én).

b) Tham gia hodc cé quan hé voi céc t chirc chinh tri, kinh té, x& hoi
nao & nudc ngoai (lam gi, td chirc ndo, tru s¢ dit & dau...?).

¢) C6 than nhén (cha, me d¢; cha, me vg hodc chdng; vo hodc chong;
con, anh chj em ru6t) & nudc ngoai (ghi r8: ho va tén, quan hé, tén nudc
dang &, lam gi, dia chi...).

29. Quan h¢é gia dinh:
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Ghi 18 ho tén, nim sinh, qué quéan, nghé nghiép, chitc danh, chirc vu,
don vi cdng tac, noi ¢ hién nay (trong, ngoai nuéc) ctia cha me dé, cha me
vo ho#ic chdng (hodc ngudi nubi dudng ban than tir nhd); v hoidc chdng,
anh chj em rudt va céc con dé, con nudi.

30. Hoan canh kinh té cia ban thén va gia dinh: Ghi tai théi diém
ké khai.

+ Téng thu nhip ctia ho gia dinh (trong 1 nam): Gom luong, céac
nguén khéc cia ban than va cua cac thanh vién cung sinh séng chung trong
mdt ho gia dinh vé kinh té.

+ Nha &, dit &, dét san xuit, kinh doanh (ghi r6 nguon gbe: nha duoc
cép, duoc thud, tw mua, tu xdy dung, nha dugc thira ké, nha duoc tang hoac
cho; dat duoc giao quyen st dung, dit duoc thira ké, dit do chuyén
nhuong, dit dugc thué... tdng dién tich) ctia ban thin va cta cdc thanh vién
khac cung sinh séng chung trong mot ho gia dinh (thanh vién ndo ddra &
riéng thi khong khai & day).

+ Hoat ddng kinh té: Gh1 r5 kinh té c4 the hé gia dinh, hop tac x4,
doanh nghiép tu nhén, cong ty trach nhi€ém hitu han, cong ty c6 phin tu
nhén, chu trang trai..., s lao ddng thué mudn.

+ Nhitng tai san cé gia tri 16n: Ghi nhitng tai sdn clia ban thin va ho
gia dinh c6 gié tri 50 triéu dong trd 1én nhu 6 18, tau, thuyén...

Luu y: Cap Uy co so dong dAu giap lai tét ca cac trang trong ly lich
dang vién, phiéu dang vién bang con diu udt cla cép uy; dong dau glap lai
vado anh trong ly lich dang vién va phiéu dang vién bang con diu ndi cta

cap uy.
2.3- Khai phiéu bé sung hé so ding vién (miu 3- HSPV)

a) Cdc muc & phan tiéu d& ghi nhu néi dung twong tng trong phiéu
dang vién.

b) Cac muc trong phén ndi dung: Chi ghi nhitng muc ¢6 ndi dung thay
d6i so v6i ndm truéce, nhitng muc khéng cé thay d6i so v6i nim trude thi
ghi vao muc d6 chit "K". Cac muc d3 c6 chi din thi ghi theo chi din trong
phiéu, cac muc con lai ghi nhu huéng din khai phiéu dang vién.

c) Sir dung va quan Iy phiéu bé sung hd so dang vién:

- Chi uy, chi bd hudng dan, thu nhan, kiém tra, x4c nhén phiéu bd
sung hd so déng vién, ghi bd sung nhing thay ddi vao danh séch dang vién
cta chi bd va chuyén phiéu bd sung hd so dang vién 1én dang uy co s& (néu
1a chi bd co s thi chi uy x4c nhén vao muc ciia cdp uy co s0O).
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- Clp uy co so ghi bd sung nhiing thay ddi vao ly lich dang vién va
danh sach dang vién clia dang bo, chuyén phiéu bd sung ho so dang vién
1én cp uy cép trén truc tiép.

- Cap uy cap trén truc tlep cta td chitc co s& dang kiém tra, thu nhén
ph1eu b sung hd so dang vién; bé sung nhitng thay i vao phleu dang
vién, 1y lich dang vién, danh sach dang vién va co s& dif lieu dang vién, luu
gitt phiéu bd sung hd so dang vién cung voi hd so dang vién, néu cip ay co
s& quan Iy hd so dang vién thi chuyén phiéu cho cép uy co so.

3. Thé tuc gii quyét nhiing truong hop két nap nguoi vao Pang
hodc cong nhian ding vién chinh thirc sai quy dinh

Cép uy céac clp, qua kiém tra, x4c minh phat hién viéc két nap ngudi
vao Déng va cOng nhén dang vién chinh thirc sai quy dinh thi xir Iy theo
quy dinh tai Piém 4.4 Quy dinh 29-QD/TW, thi1 tuc tién hanh nhu sau:

a) Truong hop quyét dinh két nap nguodi vao Pang va cong nhén
dang vién chinh thirc khong ding tiu chudn, didu kién quy dinh tai Diéu
1 Dleu 1€ Dang; két nap lai khong dang quy dinh thi hanh Diéu 1& Pang,
thi cap uy clp trén truc tiép chi dao cip uy ra quyét dinh phai huy bo
quyet dinh cta minh va thong bao cho chi by noi dang vién sinh hoat xo04
tén dang vién d6 trong danh sach dang vién.

- Trong van ban chi dao clia cdp uy cap trén d6i v6i cip uy ra quyét
dinh két nap nguoi vao Pang va cong nhén dang vién chinh thirc phai huy
bo quyet dinh can néu rd céc ndi dung:

+ Khong du tiéu chudn cta ngudi vao bang theo quy dinh tai D1cu 1
Piéu 18 bang vé pham chét chinh tri; hoic phim chit dao dic va 16 sbng;
hoic ¥ thirc t§ chirc, ky luat va doan két ndi bo.

+ Khéng da didu kién vé lich sir chinh tri va chinh tri hién nay; hodc
khai ly lich khong trung thuc; hodc chua du tudi doi; hogc khdng thudc dién
duoc két nap lai vio Pang theo quy dinh clia Ban Chép hanh Trung uong.

- Khi nhén dugc quyet dinh, dang uy co s& luu vin ban chi dao cia
cap uy cip trén va quyét dinh néu trén vio hé so cua dang vién bi xo4 tén
dé quéan 1y theo quy dinh, chi bd cong bd va giao quyét dinh khéng dugc
cOng nhén 1a dang vién cua Dang, xo4 tén trong danh sdch dang vién trong
cudc hop chi bg.

b) Truong hop quyét dinh két nap ngudi vao Dang, cong nhan dang
vién chinh thirc khéng dung thdm quyén, khéng ding tha tuc quy dinh tai
Diéu 4, Piéu 5 Didu 18 Pang va quy dinh thi hanh Diéu 18 Pang; quyét
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dinh két nap lai khéng ding tham quyen nhung nguoi vao Pang du tiéu
chuin, diéu kién két nap hoac dang vién dy bi du dleu kién chuyén dang
vién chinh thic thi cdp uy cép trén tryc tiép cla cap uy ban hanh quyet
dinh (hoic cdp 1y ban hanh quyét dinh) chi dao cép uy co thdm quyén
thdm tra, x4c minh viéc thuc hién khong dung thAm quyén, tha tuc; lam lai
cac thu tyc ding quy dinh, theo nguyén tac sai thil tuc nao phai sira thu tuc
6, ké thira céc thu tuc da thuc hién’ dung Sau khi khic phuc céc saj- s6t,
thuc hién ding céc quy dinh Ve thdm quyén, tha tuc thi cdn cif ting trudng
hop cu thé, xem xét ra quyét dinh huy bd quyét dinh khéng dung thim
quyén, thi tuc va cdéng nhan dang vién hodc cong nhén dang vién chinh
thirc; xéac dinh lai ngdy dugc két nap (ke ca két nap lai), ngdy duoc cong
nhén chinh thu'c va ghi vao quyét dinh. Pdng thoi, xem xét, xir Iy trach
nhiém ctia t6 chitc, c4 nhan c6 lién quan.

Sau khi nhén dugc quyét dinh, céc cip uy tryc thude bd sung cac tai
liéu trong qua trinh 1am lai tht tyuc; hodn chinh hé so cua dang vién dé
quéan ly theo quy dinh, chi bd cong bd va trao quyet dinh cho dang vién
trong cudc hop chi bg.

c) Truomg hop dang vién chuyen dén co quan, don vi méi; cip uy noi
dang vién chuyén dén kiém tra, phat hién viéc két nap nguoi vao Dang
hodc c6ng nhén ding vién chinh thitc khéng diing tiéu chuén, diéu kién
quy dinh tai Diéu 1 Dleu 1¢ Pang; két nap lai khéng ding quy dinh thi
hanh Diéu 18 Pang, thi cap uy noi dang vién chuyen dén dimg tiép nhén
dang vién, c6 cong van giri cap Uy noi chuyén di xem xét huy b quyét
dinh ket nap hoic quyét dinh cong nhan dang Vlen chinh thue.

IL. QUAN LY HO SO PANG VIEN, PHAT THE PANG VIEN,
GIGI THIEU SINH HOAT PANG

T chirc thuc hién cdng tac phat thé dang vién, quan ly hd so dang
vién, gidi thi€u sinh hoat ddng theo quy dinh tai Piéu 6 Piéu 1 Pang,
Piém 6 Quy dinh 29-QP/TW va diém 7, 8, 9, 10 Huong din 01-HD/TW,
ngay 20-9-2016 cua Ban Bi thu “Mot s6 vin dé cu thé thi hanh Diéu 1&
Déang” (sau ddy goi tit 1 Huéng din 01-HD/TW).

1. Quén ly ho so dang vién

1.1- Ho6 so ding vién

a) Khi xem xét két nap vao Pdng

(1) Gidy chirng nhan hoc 16p bdi dudng nhin thic vé Dang;

(2) Pon xin vao Pang;
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(3) Ly lich ctia ngudi vao Pang va cac vin ban thim tra kém theo;
(4) Giy gidi thiéu cta dang vién chinh thirc dwgc phén cong gitp de;

(5) Nghi quyet gi6i thiéu doan vién wu ti vao Déng cia Doan Thanh
nién Cong san HO6 Chi Minh hodc cia cdng dodn co s& (néu cd);

(6) Téng hop ¥ kién nhin xét cua doan thé chinh tri - x& hdi noi
ngum vao Pang sinh hoat va chi uy (hodc chi bg) noi cu tri d6i véi
nguoi vao Pang;

b) Sau khi chi b xét, déng ¥ két nap vao Déng

(1) Nghi quyét xét, & nghi két nap dang vién cua chi bd;

(2) Béo céo thdm dinh cta dang uy bd phan (néu co);

(3) Nghi quyét xét, d& nghi két nap dang vién ctia dang uy co sd;
(4) Quyét dinh két nap dang vién cua cip uy c6 thdm quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu dang vién.

¢) Khi dang vién d@ dwoc cong nhdn chinh thiec co thém cdc tai
liéu sau:

(1) Giy chimg nhan hoc 16p bdi dudng dang vién mo;
(2) Ban tyr kiém diém ctia dang vién dy bi;

(3) Ban nhan xét dang vién du bj ciia dang vién chinh thitc dugc phén
cong gitp do;

(4) Téng hop ¥ kién nhan xét cha doan thé chinh tri - x4 hdi noi
dang vién du bi sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu trd d6i v6i dang
vién du bi;

(5) Nghi quyét xét, d& nghi céng nhan dang vién chinh thirc cua chi bd;
(6) B4o c4o thAm dinh ciia dang uy bd phan (néu co);

(7) Nghi quyét xét, d& nghi coéng nhan dang vién chinh thirc cua
dang uy co so;

(8) Quyét dinh céng nhan dang vién chinh thic va quyet dinh phat the
dang vién, quyét dinh tang Huy hiéu Dang cua cip uy c6 thdm quyén;

(9) Céc ban bd sung hd so dang vién hing nam;

(10) Céc ban tham tra, k&t luan v& 1y lich dang vién (néu co);
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(11) Cac quyet dinh cda cap c6 thdm quyen vé d1eu d6ng, bd nhiém,
nghi huu, nghi mét sirc, chuyen nganh, phuc vién, xuit ngii, ky lut, khen
thuéng; ban sao cac vin bang, ching chi vé chuyén mén, ly luan chinh tri,
ngoai ng, tin hoc.. 3

(12) He thong gidy g101 thiéu sinh hoat dang tir khi vao Dang;

(13) Cac ban tu kiém diém hang nim (cua S nam gin nhat) va khi
chuyén sinh hoat dang ctuia dang vién.

Ngoai nhitng tai li¢u trén, nhitng tai liéu khac kém theo trong hd so
dang vién déu 1a tai liéu tham khao.

- Céc tai liéu trong hd so dang vién (trtr ph1eu dang vién dugc sap xep
quan ly theo quy dinh rleng) dugc ghi vao ban muc luc tai liéu va sap xép
theo trinh tw nhu trén, dua vao tai hd SO dé quan 1y; ban muc luc céc tai
liéu trong hd so dang vién phai dugc cip uy quan 1y hd so dang vién kiém
tra, xac nhan ky va dong dau cip uy.

 1.2- Ghi so ly lich dang vién

a) S Iy lich déng vién

S 1y lich dang vién gdm 6 chit s6 va 2 den 3 chir ky hiéu clia dang bd
tinh, thanh phd va dang bd tryc thude Trung wong dugc t6 chirc dang noi
quan Iy hd so dang vién ghi vao dong “sd LL” & trang bia Iy lich dang vién
va ly lich ctia ngudi xin vao Pang d3 dwoc két nap vao Pang.

- Cum s6 ly lich (6 chit s6 ciia 56 Iy lich dang vién) thuc hién theo quy
dinh ctia Ban T4 chirc Trung wong, cu thé:

63 dang bd tinh, thanh phd, bang bo Khéi Doanh nghiép Trung wong
va Dang bd Quén ddi st dung cum sb tir 000 001 dén 999 999 cho mdi
dang bd.

Pang bd Khdi cac co quan Trung wong va Pang b§ Cong an Trung
uong sir dung cum s tir 000 001 dén 099 999 cho mdi dang bo. Dang b4
Ngoai nuéce st dung cum sd tlr 72000 001 dén 7200 9999.

Can cir cum sd néu trén, ban to chirc tinh uy, thanh uy, dang uy truc
thudc Trung uong quy dinh cum sb cho cac dang bd cép huyén va twong
duong (cho cum sd nhiéu hon 2-3 14n sb luong dang vién cia tig dang bd
trwe thudc), sé con lai dé dy phong. Vi du: Pang bd quan Ba Dinh, thanh
phd Ha Ndi tai thot dlem cho cum 56 ¢6 s6 lugng dang vién 1a 13.000 dang
vién, thi cho cum s6 c6 sé luong nhidu hon 3 1an: 13.000 x 3 = 39.000, lay
tron 1a 40.000.
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Ban tb chtrc huyén uy va tuong duong cho sd 1y lich dang vién trong
dang bd theo trinh tu lién tuc tir nho dén 16n trong cum s& do ban t6 chirc
tinh uy, thanh uy, dang uy tryc thudc Trung wong quy dinh. Vi du: Dang
bd quin Ba Dinh ¢ 13.000 dang vién, cum s6 Ban T chirc thanh uy Ha
Noi quy dinh cho quén Ba Dinh la tir 000 001 dén 040 000 (40.000 sd),
Ban T4 chirc Quén uy Ba Dinh ghi s6 1y lich d6i v6i dang vién trong dang
b6 theo trinh tu tir 000 001 den 013 000 (13.000 dang vién) dang sinh hoat
dang chinh thire va duoge mién sinh hoat dang cla dang bd. Sau d6 cho tiép
sb 1y lich dbi v&i dang vién méi duge két nap vao Dang tir cum s6 013.001
cho dén 040.000.

Chi c4p sb 1y lich do1 v6i nhitng dang vién thudc dién phai khai phiéu
dang vién tai dang bo gom nhitng dang vién dang sinh hoat dang chinh
thirc, dang vién dugc mién sinh hoat dang va dang vién méi duge két nap

- Ky hiéu trong s6 Iy lich dang vién: Thyuc hién theo Quy dinh s6 01-
QD/TCTW ngay 26-12-2002 clia Ban T4 chirc Trung wong “quy dinh ky
hiéu, so h1eu va cum sb céc dang bo tinh, thanh phd va dang bd truc thude
Trung vong”.

b) Cdch ghi s6 Iy lich déang vién

66 dﬁu ghi chit sb, mdi 6 ghi 1 chit s6 theo thtt tu tir trai sang phai; 3 6
tiép theo ghi ky hiéu bang chit in hoa, moi 6 ghi mét chit theo thir ty tir trai
sang phai.

Vi du: dang vién dau tién & Dang bd quin Ba Dinh dugc cho sb 1y lich
000 001, ky hiéu cua Dang b6 thanh ph Ha Ngi dugc Ban Té chirc Trung
vong quy dinh 12 HN, s6 ly lich ca dang vién nay la:

0 |0 {00 |0 |1 | [H N

* Chc mau tdi lidu vé quan ly ho so ddang vién tai muc III, phu luc 2.

2. Phat va quan ly thé dang vién

2.1- Phat hanh thé ding vién

MAu thé dang vién thuc hién theo Quyét dinh s6 85- Qb/TW, ngay
06-10-2003 cua Ban Bi thu (Khoé IX). Thé dang vién do Ban T6 chirc
Trung wong in 4n, phat hanh va quan 1y théng nhat. Cac clp uy truc thude

Trung uong t5 chirc 1am thé, phat cho dang vién va quan ly thé dang vién
theo ché d6 mat.
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2.2- Quy trinh lam thé, phdt thé va quan ly thé ding vién
a) S6 thé dang vién |

- M&i dang vién mang mot 56 thé dang vién gom 8 chir s, chia lam 2
nhém, ngén cach bang du chim (.). Nhom 11a 2 chit so s6 hiéu cua dang
b tryc thude Trung wong, nhém 2 gom 6 chir s6 nam trong cum sb (tir
000.001 dén 999.999) theo Quy dinh s6 01- QD/TCTW ngay 26-02-2002
ctia Ban T4 chirc Trung wong “Quy dinh ky hi¢u, so hiéu va cum s6 cla
cac dang bd tinh, thanh phd va dang b0 tryc thude: Trung uong”. Vi du:
Pang vién A cta tinh Ha Nam dugc cép sb thé dang vién 30. 000010 (hai
chit sb dau 301a sd hidu clia Dang b tinh Ha Nam, séu chir sb tiép theo
la day s6 nim trong cum s tir 000001 dén 999.999 duoc ghi trong Quy
dinh s6°01-QD/TCTW cua Ban T chuc Trung uong).

- Ban t chirc cia cp uy truc thudc Trung vong st dung chirc nang
thé dang vién trong phin mém quan 1y co s& dir liéu dang vién duyét, cép
s6 thé dang vién vao danh sach phat thé dang vién cia huyen uy va tuong
duorng (miu 1A-TPV) theo nguyén tic lién tuc, tir nho den 16m theo thoi
gian nhan danh sich phét thé dang vién, khéng chia cum s6 thé dang vién
cho céc huyén uy va tuong duong; hang nim téng hop danh sich phat thé
cua ddng bd trong mdy tinh, truyén theo mang 1&n Ban T4 chirc Trung
uong quan ly.

b) Lam thé dang vién

- Sau kh1 chi b6 ra nghi quyet dé nghj cong nhén dang vién dy bi
thanh dang vién chinh thirc; chi uy g hd so d& nghi cong nhin dang vién
chinh thirc, danh sach d& nghi phat thé va 2 anh chén dung (cd2x 3 cm)
cua dang vién 1€n dang uy co sd; dang uy co s& Xét, guri hd so d& nghi cong
nhén dang vién chinh thirc va danh séch (theo mau 1-TPV) dé nghi cp uy
c6 thdm quyén; ‘ban td chirc cdp uy c6 thim quyén tap hop, 14p danh sach
& nghi (theo mau 1A-TPV) bio c4o ban thudng vu cip uy; ban thudng vu
xét, quyét dinh cdng nhén dang vién chinh thic cing véi vide xét, quyét
dinh phat thé dang vién.

- Ban t6 chirc huyén uy va tvong dwong lam thé dang vién theo trinh
tu sau: "

+ Str dung phén mém quan 1y dit liéu dang vién d& 1ap danh sach cép
moi thé dang vién da dugc ban thuong vu duyét. Néu khong co ket noi
mang téi may cha cip tinh thi ket xuét dit liéu ra file, giri 1én ban tb chirc
tinh uy va twong dwong. Ban t§ chirc tinh uy va tuong duong xét, cip sb

thé dang vién theo ndi dung tai diém 2.2.a néu trén vao danh séch phat thé:
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dang vién. Néu khong co ket nbi mang t6i may chd cap huyén thi két xuét
dir 1iéu ra file, giri v€ ban t6 chirc huyén uy va tuong duong d& cap nhat dit
liéu da dugc phé duyét.

+ Can ctr danh sich phét thé dang vién da duoc ban td chirc tinh uy va
tuong duong phé duyét, sir dung phan mém Quan ly dit lidu ddng vién dé in
cac yéu t6 ciia dang vién vao thé dang vién; dan anh (c& 2 x 3 cm) vao thé.

+ Mang thé ding vién dén ban td chic tinh uy va twong duong dong
du ndi thu nhé cta tinh uy, thanh uy va dang uy tryc thugc Trung wong
vao goc phai cia anh dang vién (vanh ngoai cia con dAu tinh tr dudi cim
tré xudng trong anh dang vién).

+ Ep nhua bao vé (cht ¥ ddu bdo vé in sin trong tAm nhya phai dat
tring voi vi tri anh cia dang vién trong thé dang vién).

+ Pong dau kiém tra ky thuét thé vao 6 twong ting v6i ky kiém tra k§
thuét thé (ti thang 3-2016 dén 3-2021 136 s6 3).

+ Can cit the dang vién va danh sach phat thé dang vién, vdo sb phat
thé dang vién (miu 8-TDV); giao thé dang vién cho clp uy co s& (miu
9-TbV), ngum nhén thé ky vao so.

+ Truong hop thé dang vién bi lam sai, ]am hong: Mang theé dang vién
lam sai, lam hong va anh dang vién vé ban td chite tinh uy va tuong duong
@& kiém tra, 1am lai the.

+ Ban to chirc tinh uy va tuong du:cmg dung thé dang vién khéng s6 in
(mau den) sb thé dang vién; nhdp va in cic yéu t6 cua dang vién trén the;
dén anh, dong du ndi va giao thé cho huyén uy va tuong duong tiép tuc
hoan thién tAm the dang vién; thu lai thé 1am sai, 1am hong & quan ly.

¢) Thil tuc xét, cdp lai thé dang vién bi mat, doi lai thé dang vién bi hng

- Chi b can ctt 1y do bj mét, bi hong thé trong ban kiém diém cta
‘dang vién d8 xét va thu 2 anh chan dung (c& 2 x 3cm) giri cing danh sach
d¢ nghi dang uy co s0; dang uy co so xet, guri danh sach (theo mau 2- ™DV
va 3- TPV) d& nghi cip uy c6 thdm quyen ban t chitc ctia cAp uy c6 thdm
quyén tap hop lap danh sich (theo mau 2A-TDV va 3A- TDV) béo céo ban
thuong vu cap uy xét, ra quyet dinh cp lai thé dang vién bi mét hodc dbi
lai thé dang vién bi hong (theo miu 4-TDV).

- Sau kh1 cd quyet dinh cua cdp uy, ban td chirc cua cap uy hoan thién
danh sich cAp lai thé dang vién bi mét va d6i lai the dang vién bj hong vao
phin mem Quén ly dir liéu dang vién. Néu khong co két n01 mang t&1 may
chi cp tinh thi két xuét dit liéu ra file, giri 18n ban t& chirc tinh uy va
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twong dwong; gui anh cia ding vién lén ban t6 chic tmh uy va tuong
dwong; ban tb chirc tinh uy va tuong duong ding phin mém Quén ly dir
liéu dang vién dé duyét va in thé dang vién, dan anh, d6ng d4u ndi va giao
thé cho huyén uy va tirong duorng hoan th1en theé, giao cho chi bo dé trao
thé cho dang vién.

d) Phat thé dang vién

Cép uy co s&, sau khi nhan thé dang cua dang vién, glao cho chi b6 t&
chirc trao thé dang cho dang vién trong cude hop chi bd gan nhét.

e Quan Iy the dang vién

- Té chirc dang va dang vién pha1 thyre hién duing quy dinh vé sir dung
va bao quén thé dang vién néu tai Piém 6.1 Quy dinh 29-Qb/TW va Piém
7 Hucmg dan 01-HD/TW. Pinh ky hang nam, chi bd kiém tra thé dang vién
cua dang vién trong chi bd. Pang vién bi khai trir, x6a tén va dua ra khoi
Pang bang cac h1nh thirc khéc thi chi b ¢6 trach nhiém thu lai thé dang
ndp 1én cép ty cAp trén truc tiép. .

- Cap uy co s& va cip uy cap trén truc tlep cla co sO st dung, bao
quan t5t s phat thé dang vién (mAu 8- TDV), so giao nhan thé dang vién
(miu 9-TPV); dinh ky hing nim, chi bd va cap uy co s& td chirc kiém tra
thé dang vién, kip thoi xir Iy thé dang vién bi mét, bi hong ca dang vién.

- Hang nim ban tb chirc tinh uy va tuong duong gm b4o céo tong hop
két qua phat thé dang vién vé Ban T4 chitrc Trufig uong.

* Cde mdu tai liéu vé phdt thé dang vién trinh bay tai muc II, phy lyc 3.

3. Gidi thiéu sinh hoat diang |

3.1- Str dung va qu&n Iy gidy gidi thié‘u sinh hoat ding

Céc loai gidy gi6i thi€u sinh hoat dang do Ban T chic Trung uong
phat hanh thdng nhat va chi duge sir dung dé gi6i thiéu dang vién chuyén
sinh hoat dang. Céc cAp uy phai ding ding mau va gh1 dung vi tri ting 0

trong gidy gi6i thi€u sinh hoat dang. Cép _phat gify gi6i thiéu sinh hoat
dang phai theo yéu clu thuc té, c6 sb ghi ddy du, ky nhén 16 rang.

Khi str dung hét gidy gi6i thiéu sinh hoat dang, ban t6 chirc tinh uy va
twong dwong lam cong van, kém theo béo céo tinh hinh sir dung va quan ly
gidy gi6i thiéu sinh hoat dang cia dang bd giri Ban T4 chic ‘Trung wong de
xét cdp bd sung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang. Neu dwoc cép bd sung gidy
gidi thiéu sinh hoat dang khong ky hiéu thi ban t6 chirc tinh uy va tuong
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dwong déng ky hiéu cda tinh, thanh uy vao giy gi6i thidu d6 dé str dung
chuyén sinh hoat dang.

Pinh ky hang nam, cép Uy bao cao ban td chirc cap uy cép trén tinh
hinh st dung, bao quan; ban to chire tinh uy va tuong duong béo cao Ban
T chic Trung wong vé tinh hinh sir dung, bao quan gidy gi6i thiéu sinh
hoat dang.

3.2- Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat ding

a) G1ay glOl thi€u sinh hoat dang do can bd nghiép vu hoac ngudi
dugc ky giay gidi thi€u ghi; chi ding mét loai muc va mot kiéu chir; ghi 16
rang, chinh xac, khong tay x04 stra chita, khong ding myc do va but chi.
Péi voi ca 4 loai gidy gidi thi€u sinh hoat dang, néu ghi sai 6 s6 1 thi phai
thay gidy khac dé viét lai, cac 6 con lai bj sai sot nho thi co thé stra chita
bang cach gach bo chd viét sai (nhung bao dam van doc duoc chit sai o),
viét lal cho dting 1én phia trén chd v1et sai, déng d4u ctia cip uy hoic cia co
quan td chure, co quan chinh tri ctia cip uy vao chb stra chira.

b) M6t s6 diém chu ¥ khi ghi gidy gi6i thiéu sinh hoat dang

- S6 TDV: Ghi theo sb trong thé dang duoc dbi hoic phat thé dang
vién mdi cua dang vién.

- S§ LL: Ghi theo s6 1y lich ctia dang vién.

- S8 SDV...: Ghi theo thir tu trong danh sach dang vién ctia chi bd.

- Sb.... GTSHD: Ghi theo s6 thir tu trong sb gidi thiéu sinh hoat dang
cta dang bo.

- Muc “d3 déng dang phi hét thang”: Ghi giéy gidi thiéu sinh hoat
dang cho dang vién thang nao thi thu tién dang phi hét thang do.

- Muc “kinh giri”, “kinh chuyén” hoac “thay mat (T/M)”: ghi 1a "chi uy
chi bd..."; hodc "Ban Thudng vu..."; hoac "Pang uy..."; hoac—"Ban tb
chirc..."; "Phong chinh tri...". Ky, ghi r6 chirc vy, ho tén va dong du cta cép
uy, hodc ciia co quan b chirc, hodc ctia co quan chinh trj theo quy dinh.

- Muc hd so kém theo: Giao cho dang vién chuyén sinh hoat dang
mang theo tai liéu nao trong hd so dang vién thi ghi vao muc “Ho so kém
theo” trong gidy gidi thiéu sinh hoat dang loai tai liu do.

3.3- Quy trinh gioi thiéu sinh hoat dang

Pang vién xuét trinh quyét dinh cta clp c6 thdm quyén tuyén dung,
chuyen cong tac, thay ddi noi cu tra, di hoc tap, lao dong, nghi huu, nghi
mat sirc, phuc vién, di cong tac bi€t phai hodc dén lam hop dong & céac co
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quan, doanh nghiép va ban tu kiém diém vé uu, khuyét diém thuc hien

.......

nam trude lidn k& dn thoi dlem chuyen smh hoat dang, bao c4o chi uy, chi
bd lam thu tuc gidi thiéu sinh hoat dang. Déi voi dang vién dugc nude
ngoai cap hoc bdng, ky hop ddng lao dong thi xut trinh gidy nhép hoc,
hop dong lao ddng cuia nha trudng, cong ty su dung lao dong... dé 1am thu
tuc chuyen sinh hoat dang

3. 3 1- Chuyén sinh hoat dang chmh thikc (cat déng s6 & dang bg)
a) Chuyen‘s.znlfz hoat déng chinh thirc ¢ trong nudce

- Str dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thirc (c6 10 6, nén
hoa van mau 14 ma in ky hiéu riéng cta ting dang by tinh va tuong
dwong), quy uéc 12 gidy gi6i thidu sinh hoat dang “loai 10 6. Ho so kém
theo khi chuyén sinh hoat dang chinh thirc gdm:

+ Phiéu dang vién (khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra khoi
dang bo huyén va tuong duong).

+ Thé dang vién.
+ Ho so dang vién.

+ Ban tu kiém didm dang vién, c6 nhin xét cua chi b va cép uy
€080 noi gioi thiéu dang vién chuyen sinh hoat dang chinh thirc.

- Chi uy (k& ca chi uy co sd) noi c6 dang vién chuyen sinh hoat dang
chinh thitc di, sau khi kiém tra quyét dinh cta cip c6 thdm quyen cho dang
vién chuyén cong tac, hoc tap, thay dbi noi cu tri..., ban tu kiém diém va
thé dang cua dang vién, V1et 050 1 trong glay g101 thiéu sinh hoat dang
"Loai 10 6" giéi thiéu dang vién dén cAp uy cép trén truc tiép nhw: déng uy
b phén hodc dang uy co sd, hodc ban thudng vu huyén uy va tuong duong
(néu chi bd co s& truc thudc dang b huyén va twong duong), hoic ban to
chirc tinh uy va twong duong (néu chi bd co s& truc thudc dang bd tinh va
twong duong).

Chi by khong c6 cp vy, khi dong chi bi thu chuyén sinh hoat dang
chinh thtrc thi ddng chi bi thu dwoc ky gidy chuyén sinh hoat dang (6 s6 1).

- Dang uy bd phén kiém tra, viét 6 sd 2 giéi thidu dang vién dén
dang uy co so.

- Dang uy co s¢ kiém tra, viét nhan X€t vao ban kiém dlem cua dang
vién; viét 6 s6 3 gi6i thiu dang vién dén cap uy cap trén truc tiép nhu: ban
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thudng vu huyén uy va tuong duong, hodc ban t chirc tinh uy va tuong
duong (néu dang b co s tryc thude dang bo tinh va tuong duong), lam
diy du thu tuc, niém phong hd so dang vién (néu da duogc giao quan ly ho
so dang vién) giao cho dang vién bao cao cap uy noi dén.

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong kxem tra, viét 6 sb 4 gi6i
thidu dang vién dén cap uy cép trén truc tlep clia td chitc co s& dang noi
dang vién s& chuyén dén nhu: ban thuong vu huyén uy va tuong duong,
hodc ban td chic tinh uy va twong duong (néu td chirc co s& dang noi
dang vién chuyén dén truc thudc dang b6 tinh va tuong duong); kiém tra
dly du céc tai liéu trong hd so dang vién (hd so két nap, phleu dang vién
va céc tai liéu lién quan khac), niém phong hd so dang vién g1ao cho
dang vién mang theo; viét 02 phleu bdo chuyén sinh hoat dang, giri bang
duong cong van (01 phleu gm cap uy cap trén truc tiép cuia td chiic co s&
dang noi dang vién chuyén dén, 01 phiéu giri cdp uy co s& noi dang vién
chuyén dén).

- Ban tb chic tinh uy va tuong duong; co quan chinh tri cia dang uy
Quén khu, Quén doan, Quan chung, Binh chiing, cac Téng cuc va tuong
duong trong Dang b6 Quén doi, Tong cuc Chinh trj Cong an nhan dan noi
dang vién chuyen di klem tra, viét 6 s6 5 g101 thiéu dang vién dén cap uy
cap trén truc tlep ctia t chirc co s& dang noi dang vién sé chuyén dén nhu:
ban thuong vu huyén uy va tuong dwong, ban t& chirc tinh uy va tuong
duong; klem tra va niém phong hé so dang vién g1ao cho dang vién mang
theo; viét 2 phleu bdo chuyén sinh hoat dang gui theo dudng cong van (1
phleu dén cap uy cap trén truc tiép ctia td chirc co s& dang noi dang vién
chuyen dén, 1 phiéu giri cip uy co s& noi dang vién chuyen dén); vxet 6 sb
6 dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién vé cép uy cdp duéi truc tiép nhu:
ban thudng vu cip ty cip trén truc tiép clia cap uy co sd, hodc dang uy co
s& hodc chi uy co sd truc thude noi ddng vién chuyen dén sinh hoat; kiém
tra thu nhén quan ly toan bd hd so dang vién (neu cap uy co s¢ da dugc
giao quan Iy hd so dang vién thi niém phong hd so dang vién giao cho
dang vién mang theo).

- Ban thuong vy huyén uy va twong duong noi dang vién chuyen den
kiém tra, v1et 6 s6 7 @& tiép nhan va gi6i thiéu dang vién vé cap uy cap
dudi truc tiép nhu: dang uy co s&, hodc chi uy co s& noi dang vién chuyén
dén sinh hoat; kiém tra, thu nhin quén 1y hodc chuyén hd so dang vién
nhu trén.

- Pang uy co s& noi dang vién chuyén dén: klem tra, thu nhén hd so
dang vién dé quan ly (néu duoc giao quan ly), viét 6 s6 8 dé tiép nhén va
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gibi thleu dang vién vé dang uy bd phén (néu c6), hodc chi uy chi by noi
dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Bang uy bo phan noi dang vién chuyen dén, viét 6 s6 9 & tiép nhén
va gi6i thiéu dang vién vé chi uy chi bd noi dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Chi uy. (ké ca chi uy co sd) vidt ¢ 55610 tlep nhan dang vién vé sinh
hoat va chuyén gidy gi6i thidu sinh hoat déng cua dang vién 1én déng uy co
s& dé quéan 1y theo quy dinh; néu 14 chi uy co s& thi truc tiép quan Iy gidy
gi6i thi€u sinh hoat dang do. | :

b) Chuyén sinh hoat dang chinh thu'c tir chi b6 nay dén chi bg khéc
trong cung mgt dang bg co 50

SUr dung gidy gidi thidu sinh hoat dang ndi b6 (¢6 S 6, nén hoa van
mau ndn chudi), quy udce 1a gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 5 6”.

¢) Chuyén sinh hoat ddng chinh thzi’c ra ngoai nuwdc va tir ngodi nuoc vé

- Péi v6i dang vién di hoc (ca dién duge cAp hoc bdng va tu tic),
dugc co quan, don vi ctr di ~cong tac, lam chuyén gia... (quy dinh chuyén
sinh hoat ddng nay thay thé quy dinh chuyén sinh hoat dang doi voi dang
vién di hoc tw tic néu tai tai Diém 9, Hubng ddn sé 30-HD/BTCTW, ngay
09-2-2015 cua Ban T6 6 chitc Trung wong “Hudng dén thyc hién Quy dinh
56 228- OD/TW ngay 07-2-2014 cia Ban Bi thu vé nhiém vu cua dang vién
va céng tac quan ly dang Vién ¢ nudc ngoaz ")

+ Su dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang ra ngoai nuée (c6 2 6, nén hoa
van mau hdng d2o), quy uéc 13 gidy gi6i thiéu smh hoat dang “loai 2 0”.

+ DPang uy Ngoai nudc: kiém tra ho so dang vién chuyen sinh hoat
dang tu t6 chirc dang trong nudc chuyen dén, dung gidy gioi thi€u sinh
hoat dang "loai 2 6", viét 6 s6 1 dé tiép nhén dang vién va hru gir g1ay gioi.
thi€u sinh hoat dang dé cung vm toan bd hd so cta dang vién; viét “Phiéu
cdng tac chinh thitc ngoai nu¢e” va thdng bao danh sach dang vién d6 dén
cap uy cua ta & ngoai nudc noi dang vién den theo ddi, quan ly theo quy
dinh. Pang vién ra ngodi nudc bao céo véi cip uy noi dén dé duogc tiép
nhén sinh hoat dang va 1am nhiém vu dang vién.

Trong thoi han 60 ngdy lam viée ké tir ngdy chuyén ra ngoai nuéc,
dang vién phai ndp “Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nuéc” cho co quan
dai dién Viét Nam & nudc sé tai (cap uy nudc) dé duoc tiép nhéan sinh hoat
dang. P4i v6i dang vién du bi, mang theo cic van ban photocopy: Quyét
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dinh két nap dang vién, ban tu kiém diém cuia dang vién du bi va ban nhén
xét dang vién du bi cta dang vién chinh thirc dugc phédn céng giup do
trong thoi gian & trong nude.

+ Khi dang vién tré vé nudc, cip uy & ngodi nude ghi nhin xét vao
ban tu kiém diém cia dang vién trong thoi gian & ngoai nuéc, giao cho
dang vién de bao cao v6i Pang uy Ngoai nuée xét, 1am tha tuc chuyén sinh
hoat dang vé trong nuéc.

+ DPang uy Ngoai nudc can cir ban kiém dlem clia dang vién va nhén
x€t cuia cap uy or ngoai nudc dé viét tlep v0 6 56 2 glay gidi thi€u sinh hoat
dang "loai 2 6" cua dang vién dé tiép nhan va gi6i thiu dang vién dén cap
uy cp trén truc tiép ctia t6 chirc co s& dang noi dang vién s€ chuyén dén
nhu: ban td chire tinh uy va twong duong (néu tb chirc co s& dang noi dang
vién vé truc thudc dang bd tinh va tuwong duong), hoic ban thudng vu
huyén uy va tuong duong, kiém tra va ni€ém phong hd so dang vién giao
cho dang vién mang theo cung vdi gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh
thu’c ctia dang vién lic chuyén di dé béo céo vdi clp uy noi chuyén dén.

+ Céc chp uy clp trén coa td chirc co s& dang va chi uy chi bd noi
dang vién s& chuyén dén, sir dung gidy giéi thiéu sinh hoat dang chinh thirc
ctia dang vién lic chuyén di d& 1am tiép thi tuc tiép nhan dang vién vé sinh
hoat dang tai chi bd theo trinh tu néu & diém (a) néi trén.

Trudng hop dang vién vé nuéc, nhung chua ¢6 noi tiép nhan cong téc
thi Dang uy Ngoai nudc lam tha tuc chuyén sinh hoat dang chinh thirc cho
dang vién vé dang bd noi cu trd, khi ¢6 quyét dinh nhan cong tac, cip uy
noi dang vién cu trd lam thu tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién dén
dang bo noi nhén cong tac.

Trong thdi gian dang vién & ngoai nuée, néu dang vién duge co quan
chi quén va Dai st quan hodc co quan dai dién cuia Nha nudce ta cho phép
chuyén sang nudc khac, thi cp uy noi dang vién chuyén di ghi nhan xét
vio ban tu kiém diém cia dang vi€n trong thoi gian & tai nude do, giao cho
dang vién dé bio céo véi cap uy noi chuyén dén dé tiép tuc sinh hoat dang
va lam nhiém vu dang vién. Cap uy noi dang vién chuyén di bao ‘cdo danh
sach dang vién d6 vé Pang uy Ngoai nuéc dé thong bdo cho cdp uy noi
dang vién s& chuyén dén.

Trudng hop dang vién dd lam xong thu tuc chuyen sinh hoat dang
chinh thirc dén Pang uy Ngoai nudc, nhung lai co quyet dinh khong ra
ngoai nudc nita, thi Pang uy Ngoai nudc viét vao 6 sb 6 gidy giéi thiu
sinh hoat dang cua dang vién dé tiép nhdn va gidi thiéu dang vién trd lai
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dang b noi gidi thiéu dang vién di. Truong hop dang vién tror vé td chitc
co s¢ dang truc thufe tmh uy va tuong duong thi Pang uy Ngoai nuéc
khéng ghi vao 6 so 6 gidy gioi thi€u, lam cong van riéng theo hudng dan
tai Piém 10.3, T1et c Huong din 01:HD/TW @8 ban tb chirc tinh uy va
tucmg duong v1et 6 sb 6 t1ep nhan va 161 thidu dang vién trd lai dang bo
noi gidi thiéu di. |

| - - Dbi véi dang vién di 1am vi€c theo thoi vy, luu dong thudng xuyén

theo cong trmh hop tac & nudce ngoa1 khong cat bién che 6 co quan, doanh
* nghiép... thi t chirc dang noi cir dang " vi€n di thanh 14p chi bd hoc t dang
sinh hoat theo hé thong t6 chirc dang cua co quan doanh nghiép... va thong
b4o cho Pang uy Ngoai nudc biét dé cung phdi hop quan ly.

- D01 véi dang v1en di lao dong xuat khiu & ngoai nuoc:

+ Thu'c hlen cac thu tuc chuyen sinh hoat dang theo quy trinh
chuyén sinh hoat dang chinh thirc trong nudce tr chi bd t6i cip uy huyén
va trong duong.

+ Cap huyen va tuong duong tiép nhan, viét “Phiéu cong tac chinh thirc
ngodi nudc” (miu sé 3A-SHD) giao cho dang vién bao cao Vi co quan dai
dién Viét Nam & nudc sé tai (cap uy nu'oc) dé duoc tiép nhén, b tri sinh
hoat dang (déng vién khong phai qua Pang ty Ngoai nuéc); ddng thoi giri
“Bao cao danh sach dang vién chuyén sinh hoat chinh thtc ra ngoai nuoc”
(miu sb 3C-SHDP) vé Dang uy Ngoai nudc dé theo d&i va théng bao cho td
chirc dang & ngoai nude biét, tiép nhin dang vién dén sinh hoat (cdp huyén
va tuong dwong giit lai hé so dang vién va thé ddng vién dén khi dang vién
vé nudc thi chuyén sinh hoat dang vé chi b noi chuyén di).

Péi véi dang vién du bj, mang theo cac van ban photocopy: Quyét
dinh két nap ‘dang vién, ban tur kiém diém cia dang vién du bi va ban nhan
x€t dang vién du bi cua dang vién chinh thic du'cyc phén cong gitp d¢
trong thoi gian & trong nudc.

+ Trong thoi han 60 ngay lam viée ké tir ngay chuyén ra ngoai nuoc,
dang vién phai bio c4o, ndp “Phiéu cong tac chinh thirc ra ‘ngoai nuoc” cho
co quan dai dién Viét Nam & ndc ngoai (cAp uy nudce) dé duoc tiép nhin,
bd trf sinh hoat dang.

+ Khi vé& nudc, dang vién lam ban kiém diém trong thoi gian & ngoai
nudce, cd xac nhén cua dang uy hodc chi uy ngoai nudc, trong thoi han 30
ngay lam viéc k& tir khi v& nuéc, dang vién phai bao cdo vdi cép uy huyén
va tuong duong noi dé gidi thi€u dang vién ra ngoai nudc dé€ dugce ti€p
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nhén, gi6i thiéu vé cip uy co s& bang gidy gisi thigu sinh hoat dang luc
chuyeén di.
d) Thii tuc xod tén dang vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat ding

Cap uy co so noi c6 dang vién chuyén dén, qua kiém tra phiéu bao
chuyen sinh hoat déng va co so dit liéu dang vién can lién hé, thong béo
dén dang vién va td chirc co so dang noi chuyén dang vién di dé dang vién
do kip thoi dén 1am tha tuc chuyen sinh hoat dang. Néu qua 3 thang ké tur
ngay nhén dwoc phidu bao chuyén sinh hoat hosc tir ngdy dang vién nhan
hd so chuyén sinh hoat dang ma dang vién khong ndp hd so chuyén sinh
hoat dang thi 1am vin ban bao céo cip uy c6 thdm quyén.

Cép uy ¢o thdm quyén noi dang vién chuyen dén xem xét, néu dang
vién khong ndp hd so hodc chim ndp hd so chuyen sinh hoat dang qua 3
thang ma khong c6 ly do chinh dang thi ra quyét dinh xo04 tén dang vién d6
theo thdm quyén véi Iy do “tur y bd sinh hoat Pang?, déng thoi guri thong
bdo vigc x04 tén dang vién t6i chi bo va cAp uy cAp trén truc tiép ciia chi bd
noi dang vién chuyén di biét.

3.3.2- Chuyén sinh hoat ding tam thoi (khong cdt dang sé & dang bo)
a) Chuyén sinh hoat déng tam thoi & trong nudc

- Str dung gidy gi6i thidu sinh hoat dang tam thoi (c6 8 8, nén hoa van
mau vang chanh), quy udc 14 gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 8 6”

- Tai liéu chuyen sinh hoat dang tam thoi & trong nudc gdm:

+ The dang vién hoic quyét dinh két nap dang vién (néu 13 dang vién
du bi).

+ Ban tu kiém diém dang vién, c6 nhan xét ciia chi bd va cip uy co so
noi déng vién chuyén di va noi dang vién sinh hoat dang tam thoi khi trd vé.

- Chi uy (k& ca chi uy co s0) noi c6 dang vién chuyen sinh hoat dang
tam thoi di, sau khi kiém tra quyét dinh cta cdp c6 thAm quyén cho dang
vién di cong tac, hoc tép..., ban tu kiém diém va thé dang cua dang vién,
viét 656 1 glay gioi thiéu s1nh hoat dang tam thi "loai 8 8" dé gidi thiéu
dang vién dén dang uy co so; néu 13 chi uy co s& thi g1orl thiéu dang vién
dén dang uy co so, hoic chi uy co s& noi dang vién s& dén sinh hoat dang
tam thoi.

- Pang uy co s& noi c6 dang vién chuyén di, kiém tra, viét 6 s6 2 gidi
thiéu dang vién dén dang uy co s& hodc chi uy co s& noi dang vién sé dén
sinh hoat dang tam thoi.
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- Dang uy co so noi dang vién chuyén dén sinh hoat dang tam thoi:
kiém tra, viét 6 s6 3 tiép nhan Va, g1or1 thiu dang vién vé chi uy chi bd truc
thudc; chi uy hoac chi uy co so V1et 0 so 4 de tlep nhan dang vién dén sinh
hoat dang tam thoi. -

- Khi dang vién hoan thanh nhiem vu 116 vé: Chi uy, hoac chi uy co so
noi dang vién sinh hoat dang tam thO’l klem tra, ghi nhan xét vio ban tu
‘klem diém ciia dang vién, v1et ) so 5 glO’l thiéu dang vién dén dang uy co
sO hoac ch1 uy co s¢ noi dang v1en se tror Ve.

- Bang uy co s noi dang vién smh hoat dang tam thcn klem tra, viét 6
56 6 8161 thiéu dang vién dén dang uy co s&, hodc chi uy co s& noi dang vién
s€ trd ve. : »

- Pang uy CO SO ncn dang vién tr&s vé, kiém tra, viét 6 s8 7 tiép nhan va
gioi thleu dang vién trd vé chi uy chi bo tric thude. Chi uy ho#c chi uy co
s& tlep nhan dang vién vao & s6 8 cho dang vién sinh hoat chi b, dong thoi
chuyén gidy sinh hoat déng cta dang v1en len dang uy co s& quan ly theo
quy dinh. ‘

b) Chuyen sinh hoat dang tam thm ra ngoaz nuoc

- Chi uy chi bd noi ¢6 dang vién chuyen s1nh hoat dang tam thoi ra
ngoai nudc, sau khi kiém tra quyét dinh cia cap cd thdm quyen cho dang
vién ra ngoa1 nude cdng tac, hoc tap... thoi gian tir 3 thang dén dwdi 1 nim;
ban tu kiém diém va thé dang cta dang vién, gidi thiéu dang vién dén dang
uy co sd; dang uy co so kiém tra, viét “Phiéu cong tac tam thoi ngoai
nuéc” (miu s6 3B-SHD) giao cho dang vién bao cao vdi co quan dai dién
Viét Nam & nuéc s& tai (cép uy nudc) xe€t, tlep nhéan sinh hoat dang (dang
vién khong phai qua Pang uy Ngoai nu'oc) dong thoi gui danh sach trich
ngang “Béo cao. danh sach dang vién chuyén smh hoat tam th01 ra ngoai
nuéc” (miu sb 3D-SHP) clia dang vién d6 den Dang uy Ngoal nude @&
theo ddi va thong béo cho tb chirc dang & ngoai nude biét, tiép nhan dang
vién dén sinh hoat.

Trong thoi han 30 ngay lam vide ké tir ngay chuyen ra ngoai nudc,
dang vién phai ndp “Phiéu cong tac tam thoi ngoai nude” cho co quan dai
dién Viét Nam & nudc sé tai (cip 0y nude) dé duge tiép nhan, bd tri sinh
hoat dang.

- Khi dang vién tré v& nuéce, dang uj hodc chi uy co sO ¢ ngoal nudc
ghi nhan xét vao ban kiém diém ciia dang vién dé dang vién béo céo voi
dang uy hoac chi uy co s0 noi dé gioi thiu dang vién di xét, 1am tha tuc tiép
nhén dang vién trd vé sinh hoat.
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“Phi€u cong tac tam thoi & ngoal nudc” va mau “Bao cdo danh sach
dang vién chuyén sinh hoat tam thdi ra ngoai nuéc” néu ¢ Phu luc kém theo.

c) Xét gia han thém thoi gian sinh hoat dang tam thoi

Pang vién dén & vSi ngudi than (vo, chong, b, me, con, chau...); di
cOng tac biét phai, di lam hop dong do yéu cau cong tac; di hoc & trong
nude do yéu cau hoc tip; dang vién nghi cho viéc lam; dang cOng tac, hoc
tap, lao dong, tham quan, chita bénh... & ngoai nuéc do y€u cau cong tac
hodc viée riéng duoc co quan chii quan & trong nudc, sit quan, hoic tdng
lanh su quén, truéng doan dai dién ctia Nha nudc ta & nudc so tai ddng ¥
cho & lai thém mot thdi gian dudi 1 nam thi phai 1am van ban bao céo vai
cdp uy co s& noi dang vién sinh hoat dang tam thdi & trong nudc, hoic
bang uy Ngoai nudc (d6i voi dang vién sinh hoat dang tam thoi ¢ ngoai
nudc) xem xét, viét thoi gian gia han vao gidy gi6i thidu sinh hoat dang
tam thoi cua dang vién sinh hoat dang tam thoi & trong nudce hoac phleu
cong tac tam thdi & ngoai nude cla dang vién sinh hoat tam thdi & ngoai
nuéc; dang vién c6 trach nhiém bdo céo véi cép uy co s& noi sinh hoat
dang chinh thirc d theo dai.

3.3.3- Chuyén giao t6 chirc va chuyén sinh hoat ddng cho ddng vién & t6
chuec dang giai tdn, gidi thé; thanh Idp mdi, chia tach, hop nhat, sdp nhdp

a) Chuyén sinh hoat déng cho déng vién & 16 chirc déng bi gidi tdn,
Yodc gidi the

Thuc hién theo noi dung tai Diém 10. 3 Tiét d Hudng dan 01-HD/TW,
cu thé nhu sau:

- Bang vién ¢ chi b true thude dang iy co s6 bi giai tan thi dang uy co

s& cin cir vao hd so dang vién viét 6 sb 1 trong glay gid1 thiu sinh hoat dang

(loai 10 8) khéng ky tén, khong déng dAu, viét tiép vao 6 sb 3 dé gidi thidu

dang vién dén dang bd méi theo trinh tu, thi tuc néu & Tiét a, Piém 3.3.1
‘Huéng dén nay dé dang vién duoc sinh hoat dang & chi bd noi chuyén dén.

- Dang vién ¢ dang b, chi bd co s& bi gidi tan thi cap uy cAp trén truc
tlep clia td chirc co so dang can ctr hd so dang vién, viét 6 s 1 trong glay
gidi thiéu sinh hoat dang (loai 10 6) khong ky t€n, khong dong dau; viét tiép
6 s6 4 (néu cép trén truc tlep cua td chirc co s¢ dang d6 la cap uy huyén va
twong dwong) hodc 6 s6 5 (néu cap trén truc tiép cua td chic co sd dang d6
la cap uy tinh va twong duong) dé gioi thiéu dang vién dén dang b6 méi
theo trinh tr thii tuc néu & Tiét a, Piém 3.3.1 dé dang vién duoc tham gia
sinh hoat dang & chi b noi chuyén dén.
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- T chirc dang bi giai thé thi cip uy t6 chirc dang bi giai thé dé thyc
hién viéc chuyén sinh hoat dang cho dang vién ngay sau khi c6 quyét dinh
giai thé, sau khi glOl thiéu dang vién chuyen sinh hoat dang xong, thi giao
ndp con déu cua cip uy theo quy dinh. Thu tuc chuyen sinh hoat dang cho
dang vién thuc hién theo trinh tuw nhw Tiét a, Piém 3.3.1.

b) Chuyen gzao 10 chitc. va chuyen sinh hoat dang tap thé cho dang
vién ¢ nhu'ng n0'z thanh lap méi, chza tach hop nhat sap nhap

. Thuc hlen theo nol dung ta1 Dlem 10.5 Huong dan 01-HD/TW. Cu

thé, sau khi cip uy cd thidm quyén quyet dmh thanh 1ap m01 chia tach, hop
nhét hosc sap nhép t& chirc dang thi cép uy cép trén tryc tiép tién hanh lam
thu tuc chuyen giao t6 chic va chuyen sinh hoat dang tap thé cho dang
vién trong mdi cap nhu sau:

- P6i v&i chi bd truc thudc dang uy co so:

+ Néu trong pham vi dang bo co s¢, thi dang uy co so ra quyét dinh
chuyen giao to chuc va dang vién; chi uy chi bd noi giao va noi nhan lép
bién ban ban giao so danh sach dang v1en cua ch1 bo va cling ky tén vao
bién ban.

+ Néu ngoai pham vi dang bd co s6, thi dang uy co sO ra quyet dinh
chuyen giao; dang Uy co so noi nhan ra quyét dinh tiép nhén td chirc va
dang vién; dang uy co s& noi giao va noi nhén 13p bién ban ban giao sd
danh sach dang vién cla chi bd, kém theo hd so dang vién, ky tén, déng
dau cua cip uy noi giao, noi nhin vao trang dau sb danh sach dang vién va
bién ban ban giao. TR

- P6i véi dang bo, chi bd co sé:

+ Néu trong pham vi dang bd huyén va tuong duong thi cip uy huyén
va tuong duong ra quyét dinh chuyén giao t§ chirc dang va dang vién, dang
uy co s& noi giao va noi nhén 14p bién ban ban glao s& danh sach dang vién
cua cac chi bo truc thudc, kém theo hd so dang vién, ky tén, dong déu cua
cAp uy noi giao, noi nhin vao trang dau sb danh sach dang vién va bién
ban ban giao.

+ Néu ngoa1 pham vi dang bd huyen va tuong duong thi cap uy huyén
va tuong ducmg noi chuyén giao ra quyét dinh chuyen giao tb chirc dang
va dang vién; cap uy huyén va twong duong noi tiép nhan ra quyét dinh
tiép nhan. Ban tb chirc cua cap uy huyén va tuong duong noi giao va noi
nhén 18p bi€n ban ban giao so danh sach dang vién kém theo hd so dang
vién, ky t€n, dong diu ctia ban t6 chirc noi giao va noi nhén vao trang dau
s6 danh sach dang vién va bién ban ban giao.
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- Pbi véi dang bd huyén va tuong duong:
+ Trong pham vi dang bg truc thugc Trung vong:

Cap uy tryc thuge Trung uong ra quyet dinh chuyén giao t6 chirc va
dang vién; ban tb chirc cta cip uy noi giao va noi nhén lap bién ban ban
giao sb danh s4ch dang vién cla td chirc co s¢ dang truc thude kém theo hd
so dang vxen ky tén, déng déu ciia ban td chirc noi giao va noi nhén vao
trang d4u sb danh sach dang vién va bién ban ban giao.

+ Ngoai pham vi dang bd truc thudc Trung vong:

Cap uy tryc thuge Trung uong co dang b6 huyén va tuong duong
duoc chuyén giao ra quyét dinh chuyen giao t6 chic dang va dang vién;
cép uy truc thude Trung wong noi tiép nhan ra quyét dinh tiép nhan dang
bo huyén va tuong duong.

Ban té chirc cia cép uy tryc thudc Trung uong noi giao va noi nhan
14p bién ban ban giao s6 danh sach dang vién cua cic t6 chire co s¢ dang
tryc thuée kém theo hd so .dang vién, ky tén, dong dAu ctia ban td chirc noi
giao, noi nhan vao trang d4u sé danh sach dang vién va bién ban ban giao.

- P6i v6i dang bd tinh va tuong dwong:

Sau khi c¢6 quyét dinh ctia Trung wong, tinh uy (va twong duong) noi
truge khi chia tach hodc sap nhdp ra quyet dinh chuyén giao t6 chuc dang
va dang vién gui tinh uy (va twong duong) dugce chia tach hodc sap nhép.

Ban t& chirc clia cac cAp uy néu trén 14p bién ban ban giao s danh
sach dang vién cua cac t6 chirc co s&-dang truc thudc kem theo ho so dang
vién, ky tén, dong dau ctia ban t6 chirc noi giao va noi nhan.

3.4- Thii tuc Idp lai hé so chuyén sinh hoat ding bi mat

- Péang vién dé mét glay gidi thiéu sinh hoat dang va hd so chuyen sinh
hoat dang phai thuc hién day du cac ni dung tai Piém 10.1, Tiéta Hudng
dan 01-HD/TW & bao co v&i cAp uy co sé noi da gidi thiéu chuyén sinh
hoat dang di.

- Cp uy co s& noi da gi6i thidu dang vién chuyén sinh hoat dang di,
kiém tra k§ Iy do d& méit hd so chuyén sinh hoat dang néu trong ban tudng
trinh clia ddng vién. Néu thiy dang vién quéan 1y khong tot &€ mat ho so thi
dang vién phai kiém diém 16 khuyét diém trude khi cho 18p lai hd so, viée lap
lai hd so bi mat nhu sau:

(1) Pang vién viét lai 1y lich dang vién, phiéu dang vién va ban tu
kiém diém theo quy dinh.
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(2) Cép uy co sé thim tra, xéc minh, chimg nhén ly lich, phleu dang vién
va ghi nhan xét vao ban ty kiém diém cua dang vién (cha y: qua thim tra, xéc
minh thay dang vién khai khong trung thye, phai xem xét that ky 1y do dé mét
hd so, néu thiy 16 hanh vi @ méat hd so nhim lugc bo nhu‘ng néi dung da ghi
trong ly lich trudc ddy véi muc dich tu 1gi thi tuy theo mire d6 sai pham dé xir
ly ky luét tir hinh thirc canh cao den kha1 trir ra khoi Dang)

(3) Sao lai quyét dinh két nap dang vién, quyet dinh céng nhén dang
vién chinh thirc (do vin: phong cap uy co thim quyen dang luu gii).

4) Lam lai thu tuc glm thleu dang Vlen chuyen smh hoat den dang bd
mdi theo quy dinh.

(5) T4t ca cAc van ban néu trén (Iy lich dang vién, phiéu dang vién,
ban ty kiém diém, ban tudng trinh, ban x4c nhin ciia cong an x4, phudng
hodc quén, huyen noi bi mét hé so chuyén sinh hoat dang; quyet dinh
ket nap dang vién; quyét dinh cong nhén dang vién chinh thic; gidy gidi
thleu sinh hoat dang .) dugc lap thanh muc luc hé so va dua vao trong
hd so 1ap lai ctia dang vién.

- D6i v6i mot sb trurong hop dac blet ho SO dang vién bi hu hong do
1 lyt, hoa hoan... khong thé khic phuc dwoc, c6 x4c nhan cua cip uy
quan ly hd so dang vién, cong an x4, phuong hodc quén, huyén noi xay
ra 1 lut, hoa hoan... thi vén dung quy trmh thil tuc néu trén dé 1ap lai hd
so dang vién bj chay, hong.

* Mdu gidy gidi thiéu sinh-hoat déng trinh-bay tai muc IV, phy luc 3.
II1. KHEN THUONG TO CHUC BANG VA PANG VIEN

Hinh thirc, thiAm quyen khen thuong, tiéu chudn, dbi tugng khen thudng
trong Pang, mic ting phdm kém theo thyc hién theo Diém 27, Quy dinh 29-
QD/TW va Diém 18, 19 Huéng din 01-HD/TW. Cu thé nhu sau:

1. Tang Huy hiéu Pang
1.1- Quy trinh xét ting Huy hiéu Bang

a) Dang vién

Dang vién c6 du 30, 40, 45, 50, SS 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam
‘tudi dang lam to khai @& nghj chi bg; dang vién mit Huy hiéu bang lam
ban tuong trinh noi 18 1y do bi mét Huy hiéu Pang d& nghi chi bg; ddi véi
dang vién d3 tir trin thi nguoi than trong gia dinh 1am t& khai dé nghi chi
bd xem xét.

b) Chi b¢

Xét, néu ¢ du tiéu chuén quy dinh tai Piém 27.3 Tiét a, , Quy dinh 29-
QB/TW va Piém 18, Huéng din 01-HD/TW thi d& nghi cdp uy cip trén
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xem xét ting Huy hi€u Dang, cap laiAHuy hiéu Pang bi mit hoic truy tang
Huy hiéu Dang cho dang vién da tir tran.

c) Bdng uy co sé

- Xét va béo cdo cip uy cap trén truc tiép danh sach dang vién d& nghi

tang Huy hiéu Pang (hoic dé ngh1 cap lai Huy higu Pang, d& nghi truy
ting Huy hiéu bang) cho dang vién.

- T chic 18 trao ting Huy hiéu bang cho dang vién. Viéc trao ting
Huy hiéu DPéang cho dang vién da tir tran dugc trao cho dai dién gia dinh tai
budi 1& hodc td chirc tai gia dinh dang vién.

d) Huyén uy va twong dwong:

- Xét, d& nghi ban thudng vu tinh uy (va tvong duong) tang Huy hiéu
Pang, cp lai Huy hidu Pang va truy tang Huy hi¢u Dang cho dang vién.

- Sau khi c¢6 quyét dinh, ban t6 chuc clia cip uy ghi so Huy higéu
Pang vao danh sach dang vién, ghi gidy chtng nhin, vao sb ting Huy
hiéu Pang cia dang bd, giao Huy hiéu Dang cung quyet dinh va giay
chitng nhén tdng Huy hi€u Pang cho cAp uy co s dé td chuc trao ting
Huy hiéu Pang cho dang vién.

- Phén cdng cAp uy du va trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién.
e) Ban thuong vu tinh uy va twong duong
" Trén co s& dé nghi ctia ban t6 chitc cap uy:

- Xét, ra quyét dinh ting Huy hiéu Dang, cap lai Huy hiéu Dang hodc
truy tang Huy hiéu Pang (quyét dinh chung va danh sach kem theo, quyét
dinh d6i véi c4 nhan dang vién).

- Ban td chirc tinh uy va tuong duong sau mdi dot xét ting Huy hiéu
bang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11 hang nam) tdng hop danh sich dang vién dugc
tang Huy hiéu Pang dé quan ly.

1.2- Quy trinh lam Huy hiéu Déng bing phc‘in mém

- Cap huyén: Lép va giri danh sach @& nghi cip méi, cap lai, truy tang
vao phin mém Quan ly dir liéu dang vién. Néu khéng cé ket ndi mang t6i
cAp tinh thi két xut dit liéu clia huyén ra file giri 1én ban td chic tinh Gy va
tuong duong d cap nhat dit ligu.

- Cap tinh: Phé duyét va cap s& Huy higu Dang, s quyet dinh ca nhan
va tip thé vao phin mém Quan ly dir litu dang vién. Néu khong co két n01
mang t6i cAp huyén thi két xuét toan bd dit liéu ctia huyén d6 ra file g vé
huyén de cép nhét dit liéu. Sir dung phan mém Quan ly dit liéu dang vién
dé in gidy ching nhén va cac quyét dinh c4 nhén, tip thé.
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1.3- Lé trao tiing Huy higu Ding

- Viéc trao tang Huy hiéu Pang dugc t6 chirc vao dip ky niém céc
ngay 1€ 16n 3-2, 19-5, 2-9 va 7-11 hang nam tai to chuc o0 s¢ dang. Hinh
thirc trang tri budi 18 nhu: 18 Kkét nap dang vién néu tai Dlem 3.8 Huéng dén
01-HD/TW, véi tiéu d& “Lé trao tang Huy hiéu Péng”.

- Noi dung chu’ong trinh. 1€ trao tang Huy higu Dang gom Chao co,
tuyen bo ly do, gioi thleu dal bleu d’(ﬁ"du dong ch1 dai dién déng uy, chi
ly co so doc quyet dinh ting Huy hiéu Dang, dong chi thay mat ban chap
hanh dang b cap trén trao ting Huy hiéu Dang cho dang vién, phat biéu y
kién (cac tinh Gy, thanh tuy, dang uy true thudc Trung uorng cén ct tinh hinh
thuc té quy dinh cu thé céc chirc danh du v trao ting d6i véi timg loai Huy
hiéu dang); dang vién dugc ting Huy hiéu Dang phat bleu y klen va ky vao
so ting Huy hiéu Pang cua dang bo, ch1 bo co so chao cd, bé mac.

- Thanh phan du 18 trao tang Huy hleu Dang la toan thé dang vi€n cla
dang b9, chi bd co sd; dang bd c6 dbng dang vién thi moi toan thé dang
vién ctia chi bd ¢6 dang vién du'oc tang Huy hleu Dang va dai dién cta cac
chi bg khac. S s :

- Péi véi nhitng dang vién dugc ting Huy hiéu Dang nhung do gia
yeu hogc vi Iy do sirc khoe khong thé dén dur 18 trao tang Huy hiéu Dang,
t6 chitc co s& dang té chirc trao Huy hi€u Pang tai g1a dinh, bao ddm chu
dao, trang trong.

1 4- Phat hanh Huy hzeu Bang va cho s0 Huy hzeu Bang

- Mau chit lleu Huy h1eu Dang thuc hlen theo quy d1nh tai Théng bao
s6 57-TB/TW, ngdy 27-4- 1985 ‘cta Ban Bi thu va hurorng din ciia Ban T
chuc Trung uong. i | :

- M01 dang vién duoc tang Huy hiéu Dang mang mot sb Huy hiéu
Ding trong timg loai Huy hiéu bang 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80,
85, 90 nim. S6 Huy hiéu Dang gom ky hiéu cua dang bd truc thude Trung
uong (néu trong Quy dinh so 01 QD/TCTW ngay 26-02-2002 cia Ban T
chitc Trung wong) va chit s6 nim trong cum s6 theo timg loai Huy hiéu
Péng nhu sau:

+ Huy hi€u Pang 30 ndm: Tir 0000001 den 9999999 (7 chit sb);
+ Huy hiéu Pang 40 nam: Tir 000001 dén 999999 (6 chir sb);

+ Huy hiéu Dang 45 nam: Tir E000001 dén E999999 (6 chit sb, c6
chit E d4u day sd);

+ Huy hiéu Pang 50 nam: Tir 00001 dén 99999 (5 chit s6);
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_+ Huy hiu Dang 55 ndm: Tur D00001 dén D99999 (5 chit sd, c6 chit
D dau day sd);
+ Huy hiéu Pang 60 nam: Tir 0001 dén 9999 (4 chit s8);
_ + Huy hiéu Dang 65 nim: Tir C0001 dén C9999 (4 chir s6, c6 chir C
dau day sd);
+ Huy hiu Dang 70 nam: Tir 001 d&n 999 (3 chir sb); nhiing dang bd

cod nhxeu dang vién dwoc ting Huy hiéu Pang c6 thé m& rong cum sb gdm
4 chir s (tir ( 0001 dén 9999).

+ Huy hleu Dang 75 nam: Tu B001 dén B999 (3 chit s8, c6 chit B
dhu diy sb);

+ Huy hiéu Dang 80 ndm: Tir 01 dén 99 (2 chir s0);

+ Huy higu Pang 85 nam: Tir A01 dén A99 (2 chit s6, c6 chit A dau
ddy s0);

+ Huy hiéu Pang 90 nam: Tir 01 dén 99 (2 chit sd);

Vi du, Pang bd thanh phd Ha N6i c6 ky hiéu HN, s6 Huy hiéu Dang timg
loai la:

Huy hiéu Pang 30 nim: Tir HN 0000001 dén HN 9999999;

Huy hiéu Pang 50 ndm: Tir HN 00001 dén HN 99999;

Huy hiéu Péang 55 ndm: Tir HN D00001 dén HN D99999;

Huy hiéu Pang 65 nam: T HN C0001 dén HN C9999 v.v...

- Ban tb chirc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong cho sd
Huy hiéu Dang trong danh séach tdng Huy hiéu DPang (timg loai) cia cac
huyén uy va tuong duong, theo nguyén tac Theo ting loai Huy hi¢u Pang
(30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 ndm), lién tuc, tir nhd den 16n
theo trinh tu thoi gian xét ting Huy hiéu Pang (khong chia cum s Huy
hiéu Dang theo cac huyén uy va twong duong).

1.5- Mt s8 ngi dung lién quan @én ting Huy hiéu Ping

a) Mirc tang phim kém theo Huy hiéu Pang theo Quy dinh cia Ban Bi
thu va Hudéng dan cia Van phong Trung vong Dang.

b) Kinh phi sdn xuit Huy hiéu Pang cia dang bd truc thudc Trung
wong dugc tinh trong dy todn chi thudng xuyén cla cac co quan dang.

c) bang vién sinh hoat dang tam thoi khi ¢ da 30, 40, 45, 50, 55, 60,

65, 70, 75, 80, 85, 90 nim tudi dang, lam t& khai dé nghi tang Huy hiéu
Pang, bdo céo chi b6 noi sinh hoat dang tam thoi ghi y kién nhan xét vao
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ban khai, sau d6 dang vién béo céo védi chi by noi sinh hoat chinh thirc xét
ting Huy hiéu Pang.

d) DPéang vién c6 di tiéu chuin xét tang Huy hi€u Pang nhung chuyen
sinh ‘hoat dang chinh thirc dén dang bo khac, thi td chirc dang noi dang
vién chuyen di xét tang Huy hiéu Bang cho.dang vién trude khi 1am tha tuc
chuyen sinh hoat dang. o

2. Quy trinh xét khen thlm'ng t6 chirc dang va dang vién

2.1 Xét tiing gidy khen, bang khen clzo chl bo tru’c thujc dang uy co
SO theo dinh ky

a) Chi bd tw nhén xét d4nh gia, thay c6 du tiéu chudn thi 1am ban
thanh tich d& nghj dang uy co s& tang gidy khen, hodc dé nghi ban thudng
vu-huyén uy va tuong duong tang gidy khen hosdc dé ngh1 ban thudng vu
tinh uy va twong dwong ting bang khen.

'b) Pang uy co s¢ tham dinh thanh tich (thdng qua céc chi uy chi bg;
lanh dao co quan ‘chinh quyén, doan thé tryc thudc) dé quyét dinh tang gidy
khen hozc @ nghj ban thudng vu huyén uy va tuong duong tang gidy khen
hozc dé nghi ban thudng vu tinh uy va tuong duong ting bang khen cho
chi bd.

c) Ban tb chie huyén uy va twong duong chu tri phdi hop véi cac ban
tham muu cua chp uy tham dinh thanh tich, bdo c4o ban thudng vu cip uy
xét, quyet dinh tang gidy khen, hodc- de nghi ban thuong vu tinh uy va
tuong duorng ting bang khen cho chi bo

d) Ban tb chire tinh uy va tuong duO'ng chu tr1 ph01 hop v6i cac ban
tham muu cua cip uy thim dinh thanh tich, bo c4o ban thudng vu cip uy
Xe€t, quyet dmh tang bang khen cho chi bo

Sau kh1 cd quyet dlnh ban to chuc cia cap uy vio sb khen thudng va
tham muu cho cép uy trao ting gidy khen, bang khen cho chi bd.

2.2- Xét tiing gidty khen, bing khen, ting co cho 13 chikc co sé ding
theo dinh ky | ‘

a) T6 chirc co s& dang tw nhén xét dénh gid, thiy c6 dii tiéu chuén,
lam bén thanh tich d€ nghi cép Uy cap trén khen thudng theo quy dinh.

b) Ban t& chic huyén uy va twong duong chil tri ph01 hop v6i céc ban
tham muu cia cap uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan the quén
ching ... cing cap tham dinh thanh tich, bdo c4o ban thudng vu cip uy xét,

quyét dinh tang gidy khen, hoic d& nghi ban thudng vu tinh uy va tuong
duong ting bang khen, hoic ting c& cho t§ chirc co s¢ dang.
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c) Ban tb chire tinh uy va tuong duong chu tri ph01 hop vdi céac ban
tham muu cua cap uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan the quén
ching... cing cap, thim dinh thanh tich, bao céo ban thuong vu cap uy xét,
quyét dinh ting bang khen, hoic ting c& cho t chirc co so dang.

Sau khi c6 quyet dinh, ban t6 chuce cua cap uy vao sb khen thudng va
tham muu cho cap uy trao ting gidy khen, bang khen, ting c& cho t chirc
co so dang.

2.3- Xét ting bing khen, ting co cho ding b huyén va tuwong
dwong theo nhiém ky dai hoi cua dang bj
a) Két thuc nhiém ky dai héi, ban thuong vu huyén uy va twong duong

tu nhén xét danh gia, thdy c6 du tiéu chudn, 1am ban thanh tich d& nghi ban
thudng vu tinh uy va twong duong xét tang bang khen, hoic ting cd.

b) Thuorng truc tinh uy va tuong duong chi dao ban td chuc cp uy
phdi hop véi cac ban déng, ban céh sy dang, dang doan thdm dinh thanh
tich va bo c4o ban thudng vu xét, quyét dinh ting bang khen hoic ting cd
cho dang bd huyén va tuong duong.

Sau khi co gUyét dinh, ban t‘é chirc ctia cAp uy vao sb khen thuéng va
tham muu cho cép uy trao ting bang khen, tdng c& cho nhilng dang bd duoc
khen thudng.

2.4- Xét tiing gidy khen, bing khen cho ding vién theo dinh ky

a) Pang vién tu danh gia, thay c6 di tiéu chuén, 1am ban thanh tich
béo céo chi bd xét, d& nghi chi bd co s& hoac dang uy co s tang gidy
khen hodc huyén uy va tuong duong ting gidy khen hodc @ nghi ban
thudong vu tinh uy va twong duong ting bang khen.

b) Chi b6 xét, dé nghi dang uy co s& xét tang gidy khen hodc d& nghi
ban thuong vu huyén uy va tuong duong tang gidy khen hodc dé nghi ban
thuong vu tinh uy va tuong duong tang bang khen cho dang vién. Chi bd
CO SO Xét, quyet dinh tang gidy khen cho dang vién cia chi bg.

¢) Ban t& chire huyén uy va twong dwong chu tri phdi hop véi céc ban
tham muu cua cap uy tham dinh thanh tich, bio cdo ban thudng vu cip uy
xét, quyét dinh tang gidy khen, hoac d nghi ban thudng vu tinh uy va
tuong duong tang bang khen cho dang vién.

d) Ban 16 chirc tinh uy va twrong duong chu tri phéi hop véi cac ban
tham muu cia cap uy thAm dinh thanh tich, bao c4o ban thudng vu cip uy
xét, quyét dinh ting bang khen cho dang vién.
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Sau khi ¢6 quyet dinh, ban to chic cta cap uy vao s khen thudng va
tham muu cho cép uy trao tang glay khen bang khen cho dang vién.

" 2.5- Xét khen thuéng ¥ chu'c dang va dang vién khong theo
dinh ky

a) Viéc xét khen thudng tb chirc dang khong theo dinh ky thuc hi¢n
theo n§i dung tai Piém 19.1; T1et d Hu‘cmg dan 01-HD/TW. T6 chuc dang
lam ban thanh tich bao c4o cap uy cdp trén xét theo trinh tir tir cAp uy cip
) tren true, t1ep dén cap uy.ra quyet dmhrgkhen thudng.

b) Viée xét khen thucmg dang v khong theo dinh ky thuc hién nhu
ndi dung tai Piém 19:2, Tiét b Huéng dan 01-HD/TW. Dang vién lam
ban thanh tich bdo céo chi b xét theo trinh tir tir chi bo dén cp uy ra
quyét dinh khen thuong \

¥ Cdc mdu tai liéu vé xod tén dang vién va dang vién xin ra khéi
Déng, ting Huy hiéu Pdng, khen thuomg t6 chikc dang va dang vién
trinh bay tgi muc V, VI VII phu luc 3.

IV MOT SO VAN DE LIEN QUAN })EN DAN G VIEN
1. Pang vién xin mlen cong tac va smh hoat dang

1.1- Dang vién xin giam, mién cong tdc va sinh hoat ding theo quy
dinh tgi Piéu 7, Diéu I¢ Dang

- Thyc:hién. theo quy- dinh tai. Dlem 7, Quy dmh 29- QD/TW cu thé
nhu sau

a) Dang vién tudi cao, stc yeu khong thé tham gla smh hoat dang
duge (cd gidy xac nhén cia coso y té c6 tham quyen) tu 1am don hoidc
truc tlep bao cdo VO’l ch1 bo xm glam rnlen cong tac va smh hoat dang

'b) Chi bd xet ra ngh1 quyet cho dang vién duorc mién céng tac va
sinh hoat dang (ghi so nghi quyet ctia chi bg), chi uy hodc bi thu (pho bi
thu) chi bd bao cdo cp uy cip trén trirc tlep biét.

c) Khi dang vién muon tr¢r lai cong tac va smh hoat dang, tu lam don
hodc tryc tiép béo cdo voi ch1 bo xet quyet dlnh

1.2- Ddng vién xin mién cong tic v smh hoat dang khong vi ly do
tubi cao, sic yeu nhw ¢ dzem I (1.1) néu trén

a) Pugc vin dung Dieu 7, Piéu 16 Pang xet cho dang vién dugc mién
cbng tac va sinh hoat dang trong céc trudng hop sau day:

- Do phai di diéu tri bénh dai ngay hoic diéu tri bénh & xa noi cu tra.
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- Pang vién ra nudc ngoai 1am nhiém vu don 1é, vi viéc riéng (du lich,
chita bénh, tham than nhin...); dang vién di lao dong don l¢, & nhiing ving
xa, khong c6 t6 chitc dang hosc diéu kién di lai khé khén, khong thé tham
gia sinh hoat dang.

- bi 1am viéc luu ddng & céc dia phuong, don vi trong nude thoi gian
dudi 1 ndm, viéc lam khong 06 on dinh, hodic & nhitng noi chua cé t6 chirc
dang, khong c6 diéu kién trd vé tham gia sinh hoat chi bd theo quy dinh.

- Béng vién 1a can b, cdng chirc nghi céng tac chd dén tu01 nghi huu
theo ché d6 quy dinh ciia Nha nuéce o nguyén vong dugc mién sinh hoat
dang trong thoi gian nghi cho quyét dinh nghi huu.

- Pang vién nit trong thdi gian nghi sinh con theo quy dinh cta Luét
Lao dong cdé nguyén vong mién sinh hoat dang.

b) Péang vién phai lam don néu rd 1y do va thdi gian xin mién cong thc
va sinh hoat dang, bao cao chi bg.

c) Chi bj xét, ra nghi quyét dé nghi cip uy co sé xét, quyét dinh.
2. Phan cdng cong tac cho dang vién
_ Thyc hién theo ndi dung tai Piém 2.3 Huéng din 01-HD/TW, cu
thé nhu sau:
2.1- Yéu ciu

a) Bao dam dé mdi dang vién trong chi bd (ké ca dang vién sinh hoat
dang tam thdi) déu dugc phin cong nhiém vu cu thé, pht hop véi kha
ning, diéu kién, hoan canh va sirc khoé.

b) Viée phén cdng cong tac cho dang vién dugc tién hanh & chi bo
hing nim va dugc bd sung, didu chinh theo yéu cAu nhiém vu cia chi bd
trong nim; két qua thuc hién nhiém vu dugc phén cong 13 co s& dé xem xét
d4nh gia chét lugng dang vién hing nam.

2.2- Nji dung phin cong

Trén co sé thue hién Didu 16 Pang; chirc ning, nhiém vu ctia chi b va
nhiém vu duoc cdp uy cip trén giao, chi bd tien hanh phén cng cdng tac
cho dang vién nhu sau:

a) Pdi véi dang vién dang céng tdc trong cdc co quan, don vi su
nghiép, luc lugng vii trang, doanh nghiép ...

- Thue hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Piéu 2 Piéu 1¢ Pang.

- Thuc hién chirc trdch, nhiém vu chuyén mén do chinh quyén, co
quan, don vi giao.
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- Thyc hién chire trich, nhiém vu doté chirc dang, doan thé phan cong.

- Thuc hlen mot 56 nhlem Vu cu thé. ve xay dung chi bd trong sach,

‘‘‘‘‘

- ThL_rc hién nghla vu cdng dan noi cu tra theo Quy dinh 76-QD/TW
ngay 15-6-2000 cia B Chinh tri (Khoé VIII). |

b) Péi vdi dang vién 6 x4, phzm’ng thi trdn
- Dang vién 12 cong chirc co sd:

Thuc hlen cac n01 dung tucmg tu ta1 dlem (a) néu trén va mot s6 nhiém
vu cia dang vién khéng phai 12 cong chirc co s& néu duéi day.

- Dang vién khong phai la cong chirc co sd:
+ Thyc hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Didu 2 Piéu 18 Dang

+ Thu'c hién hoac tham | g1a thuc hién mot s6 chuyen de nhu: chuyén
d6i co clu cay trong, vét nudi; lam kinh té ho gia dinh; x4y dung thén,
x6m, td dan ph sach dep van minh va x4y dung gia dinh véan hod; phong
chéng cac té nan xa hdi; bao dam trat tu, an toan, doan két khu dan cu;
giup d& ho gia dinh x04 601 giam ngheo

+ Theo dbi, giip d& quén ching uvu t4 phan d4u vao Pang; giup d&
céc td chirc quan ching hoat dong va tuyén truyén, gido duc doan vién,
h01 vién phan dau vao Dang

- Déi véi dang vién duoc mién cong tac va smh hoat dang thuc hién
nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Didu 2 Diéu 18 Pang phu hop véi
didu kién, hoan canh va sirc khoé cia dang vién; gido duc gia dinh, con
chau chép hanh t8t cac cha truong, chinh sich ctiia Pang, phép luét cia
Nha nudc, céc quy dinh cta dia phuong va x4y dung gia dinh vin hoa.

2.3- Phu’o’ng phap tién hanh

a)Boz voi chi bd (ke cd chi bg co s0)

- Hing nam (vao dip dau niam) chi-uy (hodc bi thu chi bd) ra soat,
diéu chinh viéc phén céng cdng tac trong ndm cho ting dang vién, bao
céo chi b9.

- Chi b0 thao luén, ra ngh1 quyét vé viéc phan cbng cong tac cho timg
dang vién; phan céng chi uy vién theo ddi, kiém tra va béo céo chi bd két qua
thuc hién cong tac cia dang vién, noi chua c6 chi uy thi ddng chi bi thu chi
b6 thuc hién.

- Can ctr nhiém vu duge phén cong, de’ing vién xay dung ké hoach thyc
hién va bao céo két qua thuc hién trong céc ky sinh hoat chi bg.
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- Cubi nim, dang vién tu kiém diém, danh gia két qua thyuc hién nhiém
vu dugce phén cong va tu danh gia chit luong dang vién trudce chi by dé chi
b xem xét, danh gia chét lugng dang vién theo Hudng dan ciia Ban T6 chirc
Trung uwong.

b) Bang uy co s¢

- Chi dao, hudng dan, kiém tra cac chi bd truc thudc to chirc thyce hién
cac ndi dung tai dieém a néu trén.

- Chi dao céc té chic chinh quyén, doan thé quén chung truc thude kip
thdi thong bao cho chi bd vé nhiém vy chuyen mon d& giao cho can bg,
cdng chirc va nhiém vu duoc doan thé quin ching phén cong cho doan
vién, h01 vién la dadng vién cia chi bd.

- Hang nam td chirc so két rit kinh nghiém va bao cao két qua thuc
hién viéc phan c6ng cong tac cho dang vién 1én cap uy cép trén.

¢) Cdc cdp uy cdp trén co sé

Lanh dao, chi dao, kiém tra cac ca‘ip uy truc thudc thuc hién viéc phan
cdng cdng tac cho dang vién, kip thoi bi€u duong khen thudng to chirc
dang thyc hién tot, nhac nhd t6 chirc dang thyc hién chua tot.

V. TAI LIEU PHUO'N G TIEN THUC HIEN
NGHIEP VU CONG TAC PANG VIEN

1. Tai liéu va phuwong tién phuc vy nghiép vu cong tac ding
vién gom

.- Phuorng tién luu trit hd so dang vién (ti dung, cip, tii hd s0...) va tai
liu vé& dang vién; cac trang thiét bi k¥ thuat nhu: M4y vi tinh, may in, ddu
kiém tra k§ thuét thé dang vién, phuong ti€n phuc vu viéc lam thé dang.
vién, ting Huy hiéu Pang, xdy dung va quan ly co s& dit liéu dang vién tr
huyén dén tinh.

- Hé théng s6 sach phuc vu viéc quan Iy dang vién 1a: Cac s6 phat thé
dang vién, giao nhin thé dang vién, ting Huy hiéu Pang, giao nhin Huy
hiéu Pang, danh sach dang vién, dang vién du bi, dang vién tir trin, dang
vién ra khoi Pang, giao nhin hd so dang vién, giéi thiéu sinh hoat dang,
theo d5i phiéu bao chuyén sinh hoat dang, theo d6i khen thudng, theo doi
gi6i thidu dang vién vé gitr mbi lién hé noi cu tri va sd ghi nghi quyét cia
chi bo, cép uy.

- Ban T4 chtrc Trung uong théng nhét phat hanh va cip phat cho
cac tinh uy va tuong duong thé dang vién; giay gidi thiéu smh hoat dang
cac loai.
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Céc tai liéu, trang thlet bi khac do Ban To chu:c Trung ueng quy dinh

‘mAu, ban tb chirc cua cip uy ¢6 trach nhLem 14p ké hoach, du tri kinh phi

&€ xut voi cdp uy dat in tai liéu, mua sam

- Ban t5 chirc tinh uy va tuorng ducmg ¢ trach nhiém quén Iy chét ché
cac tai lidu va phuong tién néu trén theo ché d6 bao mdt; su dyung ding
muc dich; néu de mét mat, hu héng phéi l4p bién ban, kiém diém, lam 18
nguyén nhan, quy dinh 13 trach nhiém, xir ly k1p thoi va bao cdo vé Ban TS
chirc Trung wong. : SRR ~

2. TH chirc thanh Iy cdc tai lidu k‘hﬁng cbn gid tri sir dung

Tai liéu khéng con gia tri sir dung gbm: Thé dang vién lam hong (ke
ca thé dang vién khéng 6 58) v& the..-«-gz cla dang Vi€ ; glay gidl
thiéu sinh hoat dang lam héng va cuong:gl-ay gi6i thidu sink h@at dang.

Céc ban td chic huyen uy va tuong duong quan ly va th chuc thanh ly
cc tai li¢u khdng con gié trj st dung; l4p bién ban va béo cdo ban td chire
tinh uy va tuong duong. Ban t8 chirc tinh uy va tuong d’ucmg tong hop béo
c4o Ban T8 chirc Trung wong vio cudi ndm.

Hudng dan nay thay thé Huong dan s6 12- HD/BTCTW ngdy 17-5-2012
cia Ban T6 chirc Trung wong; dugc phé bién dén chi b6 va thye hién ké tr
ngay ky.

Qua trinh thyc hlen néu con vuong méc, cac cép uy phan anh vé Ban
T6 chirc Trung uong xem xét, huéng dan g

Noi nhéa:

- Ban Bi thu (¢ béo céo);

- Céc tinh uy, thanh uy,
dang uy truc thudc TW;

- Céc d/c Lanh dao Ban;

- Cée vy, don vi trong Ban;

- Lwu VP, Vu BV.
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PHU LUC 1

QUY DINH THOI GIAN DU’]}I VA TINH TUOI DANG
CUA DANG VIEN T AI'CA‘C KY DAI HOI DANG

1- Dzeu le Dang Cong san Dong“"wDu"ong (thuc hlen tir kh1 thanh lép
bang dén thang 11- 1951) quy dmh thorl ky dy bi cua dang vién nhu sau:

) Cong nhan 2 thang, nong dan thang, trf thuc va thanh phén khac: 6
thang, nhung nguorl phu trach cac dann_‘;_;phal khéc: 12 thang

- 2- Piéu lé Ddng Lao dong Viét Nam khod II (thu’c hién tr thang
12- 1951 dén thang 8-1960) quy dinh' thoi ky du bicta dang vién nhu sau:

a) Thy thuyen cb néng, ban nong, dan ngheo & thanh thi: 6 thang.

b) Trung nong, tidu tu san tr1 thuc va nhung ngum thuoc cac tng 16p
tiéu tu san khac: 1 nam.

) Thuoc cac tAng 16p x3 hoi khac 2 nam

+ Binh si cach mang tuy theo thanh phan giai cap ma ket nap. Nhitng
binh sT d tham gia quén d6i trén 3 ndm, néu thudc thanh phan giai cap loai
b (tic la trung nong, tiéu tu san tri thirc...) thi dwoc hudng dleu kién loai a
(1a tho thuyen cb ndéng, ban nong, dan ngheo & thanh thj), néu thudc thanh
phan giai cap loai c thi dugc hudng dleu kién loai b.

Nhung bxnh §T¢6 cong dac b1et km duoc két nap vao Dang thi c6 thé
duorc rat ngan thcn ky du bi. V1ec rat ngan thoi ky du b1 nay sé do chi bd
quyét dinh va cip trén chuén y. »

+ Nhung ngucn d6i nghe tren 3 nam th1 tinh theo thanh phan giai cp
mai. : R N

Khi hét thoi ky du bi thi xét chuyén thanh dang vién chinh thirc. Néu
thdy chua da diéu kién thi c6 thé kéo dai thoi ky du bi, nhiéu nhét 14 gip
d61. Néu hét thoi gian iy ma xét van khong da diéu kién cong nhén 14 dang
vién chinh thirc thi dua ra khoi Pang. |

3- Piéu 1é Pdng Lao djng Viét Nam khod III: (thu'c hién tir thang
9-1960 dén 12-1976) quy dinh thoi ky du bi clia dang vién nhu sau:

Cong nhan: 9 thang, cdc thanh phan khéc: 1 nam, thoi ky du bi tinh tir
ngay chi bd tuyén bd két nap vio Pang. Khi xét chuyén chinh thirc néu
chua du diéu kién co thé kéo dai thoi ky du bi nhung khéng qua 1 nam, hét
thoi gian kéo dai néu khong da diéu kién thi dua ra khoi Pang.
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4 mlén Nam, Piéu 18 Pang Nhan din cich mang quy dinh: cong
nhén, ¢ noéng, ban nong, dan nghéo thanh thi phai qua 9 thang du bi; trung
néng, hoc sinh, sinh vién, tri thuc tidu tu san phai qua 1 nim duy bi.

4-_Dzeu I¢ Dang Cong san Viét Nam (khod IV, tw thang 12-1976 dén
thang 2-1982 va khod V, tir thang 3-1982 dén thang 11-1 986) quy dinh:

Thoi gian du bi 1a 1 ndm d6i véi cong nhan d3 truc tiép sin xudt tir 5
nim tr& 1én; can bd, nhin vién va chién si hoat dong chuyén nghi€p tir 5
nim trd 1én trong b may cia Pang, ciia Nha nudc, cia cac doan thé cach
mang va trong cac luc luong vii trang nhéan dén; 18 thang d6i v6i cac thanh
phan va nhitng trudng hop khéc.

Hét thoi ky du bi néu xét thdy khéng dt tu cach dé cong nhan 13 dang
vién chinh thitc thi x04 tén trong danh sach dang vién du bi.

Thoi ky du bi tinh tir ngay chi b tuyén bb két nap vao Dang.

Tudi déng ctia dang vién tinh tir ngay duogc chi bd quyét dinh céng
nhén la dang vién chinh thiec.

5- Piéu ¢ Ddng Céng san Viét Nam (khoda VI, VII, VIII, IX, X, tir
théng 12-1986 dén thdang 12-2010) quy dinh:

Ngudi duge két nap vao Pang phai trai qua thot ky du bi muoi hai
théng, tinh tir ngay chi bo t6 chirc 18 két nap. Trong thoi ky du bi chi bd
tiép tuc giao duc... ; néu khong du tu cach dang vién thi d@ nghi 1én cép uy
c6 thdm quyén quyet dinh x04 tén trong danh sach dang vién du bi.

Tudi dang cta dang vién tinh tir ngdy ghi trong quyét dinh cong nhan
dang vién chinh thirc.

6- Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam khod XI quy dinh:

Ngudi duge két nap vao Dang phai trai qua thoi ky dy bi mudi hai
thang, tinh tir ngay chi b t6 chirc 18 két nap.

Tubi dang cua dang vién da dugc cong nhén chinh thic tinh tr ngay
ghi trong quyet dinh két nap.

7- Diém 4.5a, Quy dinh s6 29-QB/TW, ngdy 25-7-2016 ciia Ban Chdp
hanh Trung wong khéa XII quy dinh: Dang vién dugc cong nhén chinh
thue thi tudi dang cta dang vién dugc tinh tir ngay cip c6 thdm quyén ra
quyét dinh két nap, trir thoi gian khong tham gia sinh hoat dang,




48

PHU LUC 2

CAC MAU TAI LIEU VE CONG TAC PANG VIEN

TT ‘Tén tal ligu Ky hiéu
I TAI LIEU TRONG HO SO KET NAP DANG VIEN
) VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THU'C
1 | Gidy chung nhgn hoc 16p nh'g‘m thirc vé Déng CN-NTVD
N M3u 1-
2 | Don xin vao Déng KND
3 | Ly lich ciia nguoi xin vio Dang MKa]“IEz'
: e R ege laien SR ’ M5u3-
4 | Gidy gidi thi€u ngudi vao Dang KND
5| Nghi quyét gi6i thiéu doan vién wu ti vao Dang Mau 4-
KND
6 | Nghi quyét gi6i thiéu dodn vién cong doan vao Déng oA
; Téng hop y kién nhan xét cha doan thé chinh trj - X hoi noi sinh | Mu 5-
hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cur tri d6i véi ngudi vao Dang KND
8 | Nghi quyét & nghi két nap déng vién cta chi bd Mau 6-
‘ ‘ KND
g |Béocdo vé viéc thAm dinh nghj quyet daé ngh1 két nap d4ng vién (ctia | Mau 7-
dang uy bd phan) ( | KNDb
. £, ad . 1A s A g 4 s o oa Mau 8-
10 | Nghi quyét d€ nghj két nap ddng vién (cha dang uy co sd) KND
£, 3 £ 2 ‘a 2 A a1 2 A Mau 9-
11 | Quyét dinh k&t nap dang vién (cta cdp uy c6 tham quyén) KND
12 | Quyét dinh két nap lai ngudi vao Déang (cia cdp uy c6 thidm quyén) M;‘;\I%A'
13 | Quyét dinh két nap dang vién (ctia dang uy co s& dwge uy quyén) MEIIJ\HQ_)B-
14 | Gidy ching nhén hoc 16p d4ng vién mdi CN-BVM
|5 |Bantu kiém didm ctia dang vién du bj (48 nghi cong nhén dang vién | Mau 10-
chinh thirc) KND
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
Ban nhén xét dang vién dy bi (ctia dang vién dugc phéin cong Mau 11-
16 | 7., .
giap 4d) KND
17 Téng hop y kién nhan xét cta td chirc doan thé chinh trj - x4 hoi noi | Mau 12-
sinh hoat va chi uy noi cu tra d6i véi ding vién du bi KND
. Loax o 1. A NP a1 P UA Mau 13-
18 | Nghi quyét dé nghi cng nhan dang vién chinh thirc (ctia chi bo) KND
1g |Béo cdo vé viéc thdm dinh nghi quyét cta chi bd d& nghi cong nhin | Mau 14-
dang vién chinh thirc (cia ddng uy bd phén) KND
20 Nghi quyét dé nghi cong nh4n dang vién chinh thuc (cha dang uy co| Mau 15-
s@) KND
21 Quyét dinh cong nhin dang vién chinh thirc (cia cp uy c6 thdm | Mau 16-
quyén) KND
Y Quyét dinh c6ng nhén dang vién chinh thirc clia dang uy co s& dugc | Mau 16A-
uy quyén KND
| 23 Gidy chimg nhén ngudi vao Déng dang trong thoi gian dugc td chirc | MAu17-
dang gitip 46, xem xét két nap cia cédp uy co s¢ KND
24 Coéng van cla cap Uy co sO gidi thiéu ngudi vao Dang da duogc chi| Mau 17A-
b6, dang uy co s& lam tha tuc ¢ nghi két nap Pang KND
| '25 Cong vin cla cép Uy c6 thdm quyen gidi thiéu ngudi vao Pang dd | Mau 17B-
dugc clp uy co sé 1am thi tuc @& nghi két nap dang KND
26 Cong van gi6i thi¢u ngudi vao Pang da dugc cdp uy c6 thim quyén | MAiu 17C-
ra quyét dinh két nap Dang KNb
Cong vian gidi thiéu ngudi vao Dang da dugc cap uy c6 thdm quyén x
Mau 17D-
27 |ra quyét dinh két nap vio Dang nhung chuyén ra ngoai dang bd
KND
huyén (va tuong duong)
28 | 86 dang vién du bi (ciia chi uy co s& trd 1én si dung) Mﬁ;g"
” Gidy gi6i thiéu (ctia dang uy, chi uy co s&) cir dng vién hofc cAp uy | Méu 19-
vién di tham tra ly lich cia nguoi xin vao Dang KND
30 | Cong vin d& nghi thim tra Iy lich ciia ngudi xin vio Dang M&g)-
%, a: Y S 3 oA 4z ‘x : Mau 21-
31 | Quyét dinh cua cip uy c6 tham quy€n xod tén dang vién du bi

XTbV
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TT Tén tai li¢u Ky hiéu
32 | Quyét dinh xo4 tén ding vién di bj cia ding uy co s6 dirge uy quyén M;‘(‘ffgff
33 ' Cong van chi dao viéc lam lai, thuchlén ding c4c quy dinh v& thim | MAu 1A-
quyén, thi tuc xem xét, quyét dinh két nap dang vién- |  HKN
34 Quyet dinh cdng nhén dang vién sau khi khac phuc thyc hién ding Mﬁu 1B-
‘quy dinh vé thdm quyén, thi tuc két nap dAng vién HKN
35 Cong vin chi dao viéc 1am lai, thuc h1en dung céc quy dinh vé thim | Mau 2A-
quyeén, thd tuc cong nhan dang vién chinh thirc HKN
36 Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc sau khi khac phuc thuc | M4u 2B-
hién ding quy dinh vé thAm quyén, thi tuc 'HKN
37 Quyét dinh hiy quyet dinh két nap dang vién sai quy dinh, khong | Mau 3A-
dtng tiéu chuén, diéu kién HKN
38 Quyét dinh huy qu)‘/et dinh két nap lai dang vién sai quy dinh, khong | M&u 3B-
dung tiéu chuan, di€u kién HKN
39 Quyét dinh hiy quyét dinh cdng nhén dang vién chinh thirc sai quy M#u 4-
dinh, khong dung tiéu chudn, diéu kién HKN
A, e " A , +a Mau 1-
40 | Quyét dinh khoi phuc quyén cia dang vién KPDV
41 | Quyét dinh nbi lai sinh hoat dang cta dang vién Mau 1-NSH
II. | PHAT THE PANG VIEN
1 | Thé dang vién
2 | Danh séch d& nghi phat thé dang vién ca cip uy co s& va chi bd Mau 1-ThV
3 | Danh séch phéat thé dang vién cua huyén uy va tuong duong M%%;A'
4 Da%nhﬂsach dé nghi cap lai thé dang vién bi mat clia cdp uy co s va Miu 2-TDV
chi bd
s |Danh sach cAp lai thé dang vién bj mét ciia huyén uy va twong| MAu 2A-
duong | - TbV
6 D‘anh.séfh deé nghi doi lai thé dang vién bj hong cia cép uy co s& Miu 3-TDV
va chi b
7 Danh sach dbi lai thé dang vién bi héng clia huyén uy va twong | Mau 3A-
duong ™V
2 Ql;lyé,t d;nl.lnphé%t tl?e dang vién (hodc cip lai thé bi mat hodc §oi lai Miu 4-TDV
thé dang vién bi hong)
9 | Quyét dinh phaét thé cho c4 nhan dang vién Miu 5-TbV
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
10 | Quyét dinh cip lai thé dang vién bi mét cho c4 nhan déng vién Mau 6-TPDV
11 | Quyét dinh ddi lai thé dang vién bj héng cho c nhén dang vién M#u 7-TBV
12 | Sb phét thé dang vién Mau 8-TBV
13 | 86 giao nhan thé dang vién Mau 9-TBV

III. | QUAN LY HO SO PANG VIEN |

- , . M4u 1-

1 | Ly lich dang vién HSDV
<A 2 " Mﬁu 2-

2 | Phiéu déng vién - HSPV
A 1A P , . MAu 3-

3 | Phiéu b0 sung ho so dang vién HSPV
A 1s oan - A A , , MAu 4-

4 | Phi€u bdo dang vién dugc céng nhén chinh thirc HSDV

) < & 7 » < n 2 N2 Méu 5-

5 | Phiéu bao dang vién ra khdi Dang HSDV
A 1s as NN Mau 6-
6 | Phiéu bdo dang vién tir trdn HSDV
2 . , " Mau 7-
7 | S0 danh séch dang vién HSDV
2 a4 ca 2 N2 Mﬁu 8-
8 | SO dang vién ra khoi Pang HSPV
A4 a3 Méu 9-
9 | SO dang vién tir trdn HSPV
A . A A » ‘a Mﬁu 10-
10 | S6 giao nhén ho so dang vién HSDV
11 | S cho muon tai liéu trong hé so dang vién dé nghién ciru Méu 11-
¥ ' HSBbV
. NPT Méu 12-
12 | Muc luc tai liéu trong ho so dang vién HSDV
IV. | GIOI THIEU SINH HOAT PANG
1 | Giy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thirc (loai 10 6) M4u 1-SHD
2 Giéy gi6i thiéu sinh hoat dang tam thoi (loai 8 0) M&u 2-SHD
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chirc dang chia tach hodc sdp nhap

TT Tén ti lidu K7 higu
3 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngodi nuéc (loai 2 6) Miu 3-SHD
g o S T e Mju 3A-
4 | Phi€u cong tac chinh thirc ngoai nude SHD
g O Mau 3B-
5 | Phi€u cong tic tam thoi ngoai nude SHP
6 Bdo cdo danh sach dang vién chuyen sinh hoat dang chinh thirc ra Mau 3C-
! ngoai nudc | SHD
7 Béo cao danh sach dang vién chuyen smh hoat déang tam thoira Miu 3D-
ngodi nudc SERE = : SHb
8 Giﬁy gidi thiéu sinh hoat ddng ndi bg (loai 5 6) M3u 4-SHD
9 | Gidy gi6i thigu dang vién vé giit méi lién hé noi cu trt (loai 1 8) Méu 5-SHP
Nhan xét clia cap ty noi cu tri dbi v6i dang vién vé gitt méi lién hé | Mau SA-
10 LT p » '
0 noi cu tru SHb
1 Quyet dinh chuyén giao t§ chirc va ding vién dbi véi chi bd truc Miu 6-SHD
thudc DU co s& chia tich hoic sép nhap trong pham vi dang bd co s&
Quyét dinh chuyén giao tb chirc va dang vién d6i véi chi bd truc My 6A-
12 | thugc DU co s& chia tdch hodc sap nhdp ngoai pham vi dang bd SHD
co s@ |
Quyet dinh chuyén giao t8 chirc va. dang-vién- 6i-véi tb chirc-co. o
13 | s& dang chia tdch hodic sép nhip trong pham vi dang bd huyén vi | Miu 7-SHD
tuong duong |
Quyét dinh chuyén giao t& chirc va dang vién dbi véi td chirc co x
. L . A - . s A ~. .| Mau7A-
14 | s& dang chia tach hodc sép nhép ngoai pham vi dang bd huyén va SHD
tuong duong
Quyét dinh chuyén giao t§ chirc va dang vién d6i véi dang bo huyén
15 | vatuong duong chia tich hoac sap nhdp trong pham vi déng bo tryc | Miu 8-SHP
thugc Trung wong '
Quyét dinh chuyén giao tb chirc va dang vién dbi véi dang bo huyén Miu 3A
16 vatuong duong chia tdch hodc sdp nhap ngoai pham vi dang b truc SHD
thudc Trung wong : '
Quyét dinh tiép nhén tb chirc va dang vién d6i v6i dang bo huyén va Mau 8B.
17 | twong duong chia tdch hodc sép nhép ngoai pham vi dang b truc SHD
thudc Trung wong
18 Bién ban giao nhéan s6 danh sdch dang vién va ho so dang vién cua to Mau 9-SHD
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
1g | Bién ban giao nhan sb danh séch dang vién va hd so dang vién cia to | Mau 9A-
chirc dang chia tach hodc sap nhép do ban t6 chirc 14p SHD
2 e ea s , M3u 10-
_20 S6 gidi thiéu sinh hoat dang SHP
A1 s 2 : — Méu 11-
21 | Phiéubdo dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc SHD
n o CaeLta . ‘a a A . A . A MEU 12-
22 | Cong van gidi thiéu dang vién do yéu cau phai chuyén sinh hoat tiép SHD
V. | XOA TEN PANG VIEN VA PANG VIEN XIN RA KHOI PANG
| Quyét dinh xoé tén trong danh sach dang vién (theo Diéu 8 Didu 1¢ Miu 1-
DPéng) XTbV
L, s , A s n C o, , in s Mau 2-
2 | Quyét dinh ctia huyén uy (quén, thi uy) cho dang vién ra kho6i Dang CRKP
3 | Quyét dinh ctia cip uy c6 thAm quyén cho dang vién ra khéi Dang I\é%‘_
A, A e RNz M3u 4-
4 | Gidy xac nhén tu6i Dang XNTD
VI. | TANG HUY HIEU PANG
1 M.:’au‘Huy hiéu dang 90, 85, 80, 75, 70, 65, 60,755, 50, 45, 40, 30 ndm
tudi dang
2 | Gidy chimg nhan ting Huy hiéu Pang Mau 1-
T ‘ HHD
Lo 4t 1 ex Al Mau 2-
3 | Quyét dinh téng Huy hiéu Déang (chung) HHD
£ 4t 1 ex A va Lo gr o A s oA Mau 3-
4 | Quyét dinh tang Huy hiéu Dang ddi véi cd nhén dang vién HLD
5 | Quyét dinh cp lai Huy hiéu Ding bj mét déi v6i cé nhin ding vien | ot
6 | Quyét dinh truy taing Huy hiéu Pang dbi véi c4 nhan dang vién M;II;I%B-
, , a3 . R, Mau 4-
7 | Danh sach dang vién d€ nghi ting Huy hiéu Dang HHD
8 | Danh sach dang vién d& nghi cp lai Huy hiéu Pang Mau 4A-

HHD
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TT - Tén tai lign Ky hiéu
9 | Danh séch dang vién d& nghi truy ting Huy hiéu Dang M;‘I‘_I‘}‘)B’
. s ng M3u 5-
10 {S6 ting Huy hi¢éu Dang HLD
11 To kha1 (ic ngh; ting Huy (hl‘@l.‘l Déng HED
12 | To Khai dé nghi truy ting Huy hiéu Dang | Mau 6A-
VIL | KHEN THUGONG TO CHUC PANG VA PANG VIEN
1 |Mbuco | \' Miu 1-KT
2 | Bing khen Mau 2-KT
3 | Giky khen M3u 3.KT
4 | S theo doi khen thudng Mau 4-KT
5 | Quyét dinh cong nhén td chirc co s& dang trong sach, vitng manh - MAu 5-KT
6 Q~uyet dinh cdng nhén chi bg tryc thudc dédng uy co sé trong sach, Mau 6-KT
viing manh
- * Ghi chi:

- Cac loa1 méu do Ban Té chirc Trung wong phat hanh theo Hudng dan s6 12-

HD/BTCTW, ngay 17-5- 2012, neu chua st dung hét thi duoc sir dung dén het ngay
31-12-2017.

- Trong qué trinh st dung thay o mAu nao chua hop 1y thi ban tb chirc tinh uy

v& turong duong phan anh vé& Ban T chitc Trung uong nghlen ctru bd sung, sua
dbi; trong thoi gian chd van ban bo sung ctia Ban T chirc Trung wong, céc td chirc
dang khéng duoge tu y stra @i mau tai lidu d& quy dinh.

2. C4c thanh phin thé thie vin ban (tleu d8, sb va ky hiéu vin ban, thé

thirc d& ky, chirc vu ngudi ky...) trong cac biéu mau thuc hién theo huéng dén
cua Van phong Trung wvong Dang.
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PHU LUC 3
CAC LOAI BIEU MAU
~ I-KET NAP PANG VIEN ’
VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THUC
1. Gidy chitng nh4n hoc 16p nhén thire vé Pang (nén hoa vin)®
1.1. Mau (CN-NTVB) dimng cho Trung tim béi dwing chinh tri cdp huyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S6........ /CN Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

% ——

GIAY CHUNG NHAN

Chimg nhan déng chi: .............ceeeeennn. Sinh ngay .../ ..... [oce....
NOTL SINE ceeei e e e
Chircvu ..o,
Ponvi .oviiiiii
Lacamtinh Pang ca chi b0 ....ooovviniiiiiiii e

................................................................................................

Da hoan thanh chu'ong trinh béi dubng Iy ludn chinh tri danh cho d6i twong két
nap Pang theo quy dinh cua Trung wong

1D [
T4 chirc tirngay ....... thang .... nm... dénngay ....... thang .... ndm ......
Két qua hoc tap dat loai ...... '
. - Ngay .......thdng ....ndm ......
GIAM pOC

(ho tén, chit ky, déng ddu)

a) Swr dung Do trung tdm bdi dudng chinh tri huyén, quén, thi x4, thanh
ph thudc tinh cép, ddng chi gidm ddc trung tdm ky va déng dau clia trung tam.

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi d@ing ngay, thang, nim sinh d3 ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x3, huyén, tinh hodc phuong, quan, thanh phé.

- La cam tinh Pang ctia chi by: Ghi rd tén chi bg, dang uy bo phén, dang uy
co s, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tdm bdi duong chinh tri t5 chic 16p bdi dudng nhén
thirc vé Pang.

? Theo Hudng ddn 56 1 0-HD/BTGTW, ngay 30-9-2016 cua Ban Tuyén gido Trung uong
“Hudng dan thuc hién chuwong trinh boi dudng Iy ludn chinh tri danh cho hoc vién lop doi
twong két nap Dang”.
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1.2. Miu (CN NTVD) dung khi cap uy co tham quyén két nap ding
vién té chiec Idp boi dmmg nhan thu'c vé Dang3

PANGBO ... PANG CONG SAN VIET NAM

86 ......./CN ok
GIAY CHUNG NHAN
Chimg nhan d0ng chiz ovveeeeeeeeeeeeeeeee, Sinh ngdy ... /..... [oeen...
NOLSIIR oo e
Chicvu .....ooovvviiiiiin, :
Donvi .ooooviiiiiiii
La cam tinh Pang clachi bd ........ccoviiiiiiiiiiiiiii e

Da hoan thanh chuong trinh béi dudng Iy ludn chinh tri danh cho déi twong két
nap Dang theo quy dinh cua Trung vong

Do.ooovvvvnninnen.
T4 chirc tir ngay ....... thang .... ndm... &nngly ....... thang ... ndm ......
Két'qua hoc tap dat loai ...... -
........... , ngay ....... thang .... nam ......
T/M BAN THUONG VU

(ho tén, chit ky, dong ddu)

)

a) Str dung:

- MAu nay ding cho cép uy c6 thim quyén két nap dang vién tb chuce 1ép
bdi dudng nhan thirc vé Pang (theo quy dinh tai Piém 3.1, Huéng din s 01-
HD/TW ngay 20-9-2016 cua Ban Bi thu), dbng chi thay mit ban thudng vu
cap uy ky va déng dau cuia cap uy.

b) Cach ghz

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thang, ndm smh da ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x&, huyén, tinh hodc phudng, quin, thanh pho.

- La cam tinh Pang ctia chi bd: Ghi rd tén chi bd, dang uy bd phén, dang uy
co s0, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén chp ty c6 thAm quyén két nap dang vién td chirc 16p bdi
dudng nhén thirc vé Pang.

3, Noi khéng c6 trung tdm boi dudng chinh tri thi do cdp vy cd thdm quyén két nap ding
vién cap.
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2. Pon xin vao Pang (Miu 1-KND)

PANG CONG SAN VIET NAM
PON XIN VAO PANG

Kinh @iz Ch U™

DANG UV
TO1 1A% ,sinhngay...... thang......... nam.........
INOT SIIUN: e
QUE QUAIL: ..o e b

Dén tbe:............. PE— TOn gido.....c

Trinh d6 hoc van: ettt ettt et
INOT U T sttt
Nghé nghiép... ettt
Don vj cong tac: ........ S
Chirc vu chinh quyén, doan the:... N ———
- Véo Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh ngay......thang....ndm....tai..........
Puoc xét 14 cam tinh Déang ngay.......théng....nam.......tai chi bd ...

Qua nghién ctru Diéu 1€ Pang Cong san Viét Nam; duoc su gido duc, boi dudng
cua chi bg, cuia to chitc Poan, Cong doan (néu co) to1 dd nhan thic duoc:

To6i nguyén trung thanh véi ly tudng va muc tiéu cich mang cia Dang,
phén ddu hoan thanh tot nhiém vu duoc giao, ximg dang la dang vién cia Pang
Cong san Viét Nam.

.......................... ,ngay......thang.....nam 20.......
NGUOI LAM DON

(Ky, ghi ré ho va tén)

4 Noi khéng cé chi uyp thi ghi chi bé.
3 Ghi noi thuong tru, hodc noi tam tri.
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3. Ly lich ciia ngudi xin vao Pang (Miu 2-KND)

’ I M4iu 2-KND
DANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
CUA NGUOI XIN VAO DANG

Hovaténdang ding : ..o
Ho va tén khai sinh :.... S g

»

Qué quan o,

S8 1Y 1ich: oo

a) Kich thude: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy tring dinh luong 200g / 1 m2.

c) Ruédt: gidy trang dinh lwong 80g /1 m%

d) N&i dung gdm 32 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1: So lugc ly lich;

- Trang 2-8: Lich sir ban thdn va nhiing cong viéc, chirc vu da qua;

- Trang 9: Déc diém lich str;

- Trang 10: Nhing 16p d#o tao, bdi dudng di qua va di nudc ngoai;

- Trang 11: Khen thudng va ky luét;

- Trang 12-24: Hoan canh gia dinh;

- Trang 25: Tw nhén xét; cam doan va ky tén;

- Trang 26-31: Nhan xét cia cip uy, td chirc dang noi dén thim tra 1y lich
ciia nguoi vao Dang.

- Trang 32: Nhén xét clia chi uy hodc cuia chi bd va chimg nhén cua cép uy
co s0;
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4. Gily gi6i thidu ngudi vao Pang (Miu 3-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIOI THIEU
nguoi vao Pang

Kinh uri: CHI D0ttt
T8 LA , sinh ngay.......thang....nam.......
Vao Pang ngay......thang......ndm.......... , chinh thirc ngay........ thang ........... nam.....
Chitc Vi trong  DANG: oo , chitc vu chinh
quyén.. R, e SR,
QUE QUAN:...rrrcri e
DPang sinh hoat tai Chi DO: ...t
Ngay.....thadng.. .ndm....... duoc Chi bd phén cbéng gido duc, giup dor quan
CHUNG ...t phan dau vao DPang; nay xin bao céo voi Chi b

nhing vén d& chi yéu vé& ngudi phan d4u vao Pang nhu sau:

- Vé 1y lich: ‘
Nhitng dac diém chinh CAN TUU V.o

- Nhitng wu, khuyét diém chinh:
(Vé chap hanh chu truong, dudng loz chinh sdch cia Ddng, phdp ludt cia Nha nudc;
phdm chat chinh tri, dao dic 16i song, nang luc cong tdc, quan hé qudn chiing)

T6i xin chiu trach nhiém trudc Pang vé su gidi thiéu ctia minh.

.......................... , NEAY........tHANG.......ndm 20.......
PANG VIEN GIOI THIEU
(ky, ghi r6 ho va tén)
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5. Nghi quyétgi(n’ thiéu doan vién wu ta vao Déng (Miu 4-KND)
POAN T.N.C.S HO CHI MINH

| TINH, TP.... | | . , . |
'BAN CHAP HANH POAN® = , Ngay.....thang....nam.......
S6 - NQ/DTN
N GHI QUYET
gm’l thiéu doan vién wu ti vio Pang
Kinh giti: Chi Y e
Danguy..... e

Cin ctr didm 1, Diéu 4, Chuong I Diéu 1¢ Dang Cong san Viét Nam v&
quyén han ctia ban chap hanh doan co s¢ gidi thiéu doan vién uu th vao Dang.
- Xét nghi quyét cia Chi doan. bt e ———————

- Ban Chép hanh Poan TNCS H6 Chi Minh.............. SR S hop
ngay..... thang .nam...... nhén thay ,
DOAN VIBIL .t SN cd nhitng uu,

k_huyet dém chinh (vé chap hanh chil truong, dudng 16i, chinh sdch ciia Pdng, phdp lugt

cua Nha nuoc; pham chdt chinh tri, dao dikc 10i séng, ndng luc cong tdc, quan hé qudn
chiing) ...

| Péi chleu voi tleu chudn va dleu k1en ket nap dang vién, ching t61 gidi
thitu va dé nghi Chi b9, Pang uy xem xét, két nap doan

vién.. - .. Vao Pang, voi sy tan thanh cua...........d/c (dat........... %)
so voi tong s uy vién Ban chép hanh; sé khong tan thanh.....d/c, véi Iy
L0 RS

Chiing t6i xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhung ndi dung gidi thiéu noi
trén va s€ tlep tuc gido duc bdi ducmg doan vién....
trd thanh dang vién chinh thirc ciia Pang.

(ky, déng déau, ghi r ho va tén)

5 Thé thire vén ban theo Huéng dén s6 29-HD/TWDTN-VP ngay 29-10-2013 ciia Trung
wong Doan TNCSHCM *Huéng dan thé thirc van ban cia Poan TNCSHCM”.

? Noi khong c6 chi uy thi ghi chi bo.
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6. Nghi quyét gi6i thi¢u doan vién cong doan vio Pang (Mau 4A-KND)

BAN CHAP HANH CONG POAN?® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péclip - Twdo - Hanh phic

NGHI QUYET

gi¢i thiéu doan vién cong doan vao Dang

Kinh gui: Chi uy ..................................................................................................................

- Cin ctt diém 1, Didu 4, Chuong I Didu 1& Pang Cong san Viét Nam vé
quyén han ctia ban chdp hanh céng doan co s& gisi thiéu doan vién cdng doan
vao Dang.

- Xét Nghi QUYEL €A CONG QOAN ..ot

- Ban Chép hanh Céng doan evriisrnrne NOP NEAY thang ...
nam ... nhén thay

DO VBIL:..... it ¢6 nhiing uu, khuyét

-diém chinh (vé chap hanh chii truong, du'ang loz chinh sdch cua Dang, phdp ludt ciia Nha
meéc; phdm chdt chinh tri, dao dic 16i song, ning luc cong tdc, quan hé qudn

Péi chiéu véi tidu chudn va didu kién két nap dang vién, ‘chung 61 gidi
thidu va d& nghi Chi b9, Bang uy xem xé, két nap doan

72153 1 R, vao Dang, véi sy tén thanh cia.....ddng chi
(dat......... %) so V6i tbng s6 uy vién Ban Chép hanh; sb khong tan
thanh ... AONE ChT, VOL LI Q0.

Chiing t61 xin hoan toan chju trach nhiém vé nhimg noi dung giéi thiéu néi
trén va sé tiép tuc gido duc bOi AUBNG FOAN VIBTL.oeooeeee e
trd thanh dang vién chinh thirc cia Pang.

(ky, dong déu, ghi rd ho va tén)

1

8 Thé thirc van ban theo Quyét dinh 6 1 01 4/QD TLP ngay 19-8-2011 cua 1o ong Lién
dodn Lao dong Viét Nam “Ban hanh quy dinh vé thé thikc va kj thudt trinh bay vin ban ciia t6
churc cong doan”.

? Noi khong c6 chi uy thi ghi chi bé.
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1. Tong hop y klen cla cac doan the chinh tri -_vaaﬁhm noi nguwoi vao
Dang smh hoat va chl uy noi cw tra dbi véi nguoi vao Dang (Mau S-KND)

DANG BO R i BANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO...oo , ngay.......... tka'ng ............ nam.........
TONG HOP ¥ 'KIEN NHAN XET
ciia cic doan thé chinh tri - xa hoi noi ngudi vao Pang sinh hoat

‘va chi uy noi cw ,tr.u.,d‘ VOi nguoi vao Dang;

Can cry kién nhan xét cua da1 dlen cac doan thé ohmh tri - x& hoi noi
ngudi vao DPang smh ‘hoat Va ch1 uy. noi cu tra d01 VUI ngudi vao Pang

............................................................................... , tong s0 co...............d0ng chi.

Tén chi UY NOT CU T SRR AERAR (o1 R R .ddng chi.

Chi uy (hoac Chl bd nol ohua co ch1 uy) tong hop Cac'y klen nhén xét do
nhu sau:

Nhitng wu, khuyét dlem chmh

(Vé chap hanh chil truong, dudng 16i, chinh sdch cua Dang, phdp ludt cia Nha medc;
phdm chdt chinh tri, dao dirc 16i song, nang luc céng tdc, quan hé qudn
chung .,) .................................................................... o 8 e g e e an

Sé dong chi dai dién cac doan the chmh tri - x& hoi noi sinh hoat tan thanh

két nap quan ching ... e e vao Pang la ... ddng chi,
trong téng S — dong chi duogc héi y kién (dat ................. %). S6 khong tan
thanh.............d0ng chi (ohlern........._ .............. %) voi ly do

S6 ddng chi trong chi uy noi cu tru tan thanh két nap quén ching
................................................................................ vio Péng lA...... dbng chi, trong téng
S8 dong chi dugc hdi y kién (dat.....; ........... .%). S& khong tan
thanh........... dong chi (chiém.............. %) voi ly QO o

T/M CHI BQ
Bf THU
(hoic PHO BI THU)

(ky, ghi r6 ho va tén)
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8. Nghi quyét d& nghi két nap dang vién ciia chi b§ (Miu 6-KND)
DANG B0 PANG CONG SAN VIET NAM
........................ , Ngay........thang.......ndm...........

NGHI QUYET
dae nghl két nap dang vién

Cin ctt Piéu 4, Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;
Ngdy.....thang....ndm........ , Chi bd.. da hop dé xét,
dé nghj két nap quan chung ..vao Dang.

Tbng sb dang vién cta Chi b......... dang vién, trong d6 chinh thiec:.. ....d0ng chi,
du bi.......c. dong chi. _
Co mit:..... dang vién, trong d6 chinh thirc:.. dbng chi, dy bj:.........d0ng chi.
Ving mit:......dang vién, trong d6 chinh thu'c .............. ddng chi, dur b1 ...abng chi.
Ly do vang mit:
Ch tri hoi nghi: Bong chi Chirc vu
Thu ky hdi nghi: Déng chi
Sau khi nghe bdo cao va thaos ludn, Chi bd théng nhit két luan v& quin

chiing.. nhu sau:
Ve Iy lich:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé lich stz chinh tri, chinh tri hién nay; chdp hanh chii truong, duong 161, chinh sdch cia Dang
phdp ludt cua Nha nudc; phdam chat chinh tri, dao dirc 16i song, ndng hec cong tdc, quan hé qudn
chung) ; ;

Pbi chiéu vorl Quy dinh cua Piéu 18 Pang vé tiéu chudn va didu kién két nap
dang vién, sb dang vién chinh thirc tin thanh viéc két nap quan ching
vao Dang 1a....ddng chi (dat......%) so vdi tong s& dang
vién chinh thtc. S6 dang vién chinh thic khong tan thanh la.....d0ng chi
(%) V61 1y do

Chi bd d& nghj Pang uy xét Kt nap quén ching vao
Péang Cong san Viét Nam.
Noi nhén: T/M CHI UY"
-dl?éng 101 /%0 BI THU
(de bao cao) z AR
* Linu chi b (hoge PHO BI THU)
(ky, ghi ro ho va tén)

10 Noi chwa cé chi iy thi thay bang “T/M CHI BO”
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9. Bao cdo ciia dang uy bd phan thdm dinh nghi quyét a nghi két nap
dang vién cia chi by (Mau 7-KND)

" DANGBQ...ooovr. DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY S oy NG thNG... nam..........
$6 -BC/AU
- BAoclo

vé viéc thAm dinh ngh1 quyet deé nghl két nap dang vién

Cin cu Pidu 4 Piéu 1& Dang Cong san V1et Nam

Ngay.....thang......n&m........... ,-Dang uy bd. phan ...... s i ..da hop
dé thim dinh nghj quyét ctia chi bd gt o dé nghi
két nap quan chung....... vao Dang.

Tong s6 uy vién Ban Chip hanh ... ddng chi. C6 mit.............ddng chi.
Ving 1a}: | aS— ddng chi.

Ly do vang 110V RO AT S ST
Ch tri hoi nghi: Dong chi.... ) Chic VUi

Thu ky hoi nghi: Péng chi...... i

Sau khi xem’ xét Nghi quyet ST -NQ/CB ngay ............... thang.....ndm......c0a
Chi bg........... SRS ' vé vide dé nghi ket nap quan chung

............................................................... e VAO Dang, Dang uy thong nhat két luan nhu sau:
- Chi bd d4 thuc hién ding (hodc chwa ding) thim quyén, ding (hoic chua
ding, hodc con thleu) thu tuc quy dinh.

Déi chiéu véi Quy dinh cua Piédu e Dang vé tiéu chudn va diéu kién két nap

dang v1en Pang uy bo phéan. ‘ : bao cio v01 bang uy co
SO e X6t (hOGC khOng) két nap quén ching
................................... vao Dang véi sy tan thanh cla......... ddong chi
(dat........ %) so véi tong sb clp uy vién; s6 khong tén thanh... ddng chi
(chiém........ R L B e Y

pé nghi Dang uy co 56
- Xét két nap quén ching vio DPéang. Chi bd phai lam lai (hoic khéng) thu

BUC it ;
- (Hotc khong) xét két nap quin ching vao Pang.
Noi nhin: T/M PANG UY BQ PHAN
- De;lng’u}"..; ................ BI THU
(d€ béo cao); (ky, ghi G ho va tén)

- Luu,
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10. Nghi quyét d& nghi két nap ding vién ciia dang uy co's& (Vau 8-KND)

B/}N G BQ .......................................................... PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ... et , Ngay...... thang......... HAM.....c.
S6 -NQ/BU
NGHI QUYET

dé nghi két nap ding vién

Can ct Diéu 4, Piéu 16 Pang Cong san Viét Nam;.

Ngdy......thAng......ndm.......... , Ban Chap hanh DAng bo.........ccocovo
da hop de xét, d& nghj két nap quén CHANE, s vao Pang.
Téng sé uy vién Ban chip hanh ... ddng chi, c6 mit........... ddng chi, vang
mat: o ddng chi
L A0 VAL T oot
Chau tri hoi nghi: D(‘)ng ChI. .o ChitC VU
Thu ky hoi nghi: Dong chi.....oooe
Sau khi xem xét Nghi quyét sb...... .-NQ/CB ngay .......... thang...ndm...... cua Chi
bO. ey BRO CAO so .......... -BC/DU  ngdy......thang....nam"....coa
Bang uy bO phn.....ecn (néu c6) Vé viéc dé nghi két nap quéan ching
vao Dang, Pang uy théng nhit két luan v& quan ching ... nhu sau:
VB IY HHCRE .o

Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Ve lich sir chinh trj, chinh tri hién nay; phdm chdt chinh tri; dao dike, 16 séng; quan hé

GUATL CUIG) .o s e 1t

Dbi chifu véi Quy dinh cta Pidu 18 bang vé tiéu chuén va diéu kién két nap
dang vién, Pang uy da xét va bidu quyét k&t nap quin chung

............................................................. vao Péang, két qua nhu sau:
- Pong y két nap vao Pang... ddng chi (dat....%) so voi téng sb cip uy vién.
- Khéng déng y két nap vao Pang......... ddng chi (chiém.......%) véi Iy do........
""" " D& nghi Ban TRUSNE Vil XEM X6, quyét dinh
két nap quan ching........eccinn vao Dang.
Noi nhan: T/M PANG UY
- Ban Thudng vii............. BRI THU
(dé bdo cdo); (ky, dong ddu, ghi r5 ho va tén)

- Luu Van phong dang uy.
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-1 Quyet dmh két nap dang vién ciia cap uy co tham quyén, nén hoa
vin (Miu 9-KND) : :

DANG BO........oooiom | DANG CONG SAN VIET NAM
"""""""" ngay..............thang..‘....».#..'..;n&m..“........,..
86 -Qbi......
QUYET DINH

ket nap'dang}wen

- Can cr Piéu 4, Dleu 18 Dang Cong san Viét Nam;

- Xét don xin vao bang cua quan chung ................................................................................

- Xét Nghi quyét so ~'NQ/CB ngay....... thang......ndm......... cua
Chi 0. i Nghi quyét 88......... - NQ/PU
nNEay.......... thang‘...,........nam ................... cia Dang uy........ V€ viéc
& nghl ket nap quin ching........... vao Dang

BAN THUO'N G VU QUYET DINH

| Dleu 1 Ket nap quan chung S
Sinh ngay......thang....n4mM......... |
Qué quan........... S O

-vao Pang Cong san Vlet Nam va phai trai qua thcn gian du bi 12 thédng
tinh tlr ngay chi b td chuc 18 két nap. B

Didu 2: Chi b .- ch1u trach nhiém t6 chuc
18 két nap ddng chi.... et ...v30 Dang theo diing thi
tuc da quy dinh. |

Didu 3 Ban TS chuc Vin phong Huyén uy, Dang uy e
.................. ) Chi b

va dong chi cé tén tai Piéu 1 chju trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

: = T/M BAN THUCNG VU
Noi nhan: Bi THU

- Nhu d1eu 3.

-Luuhd so dang vién, . (%loac I,‘)HO BI :I‘ HU) A
Chi b 8 chirc 18 két nap (ky, dong dau, ghiré ho va tén)
Ngay......thdng.....ndm.......

T/M CHI BOQ
Bf THU

(ky, ghi rd ho va tén)
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12. Quyét dinh két nap lai dang vién cla cap uy cé thadm quyén, nén
hoa viin (Miu 9A-KND)

DANG BO........mmmmmrinn PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY o o , NGAY.......thdng......nam........
s -QB/HU
QUYET PINH

két nap lai ngudi vao Pang

- Cin ct Diéu 4 Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam; diém 3.5 Quy dinh sé
29-QD/TW, ngay 25-7-2016 ctia Ban Chéap hanh Trung wong khoa XII;

- Xét don xin két nap lai vao Pang cta quan chiing.......oovou.

- Xét Nghi quyét I - NQ/CB ngay......thang......nam............ cua
Chi b9........ e e e A e T N , Nghi quyét 6. -NQ/DU
oY) — thang...... L4E:) o E— cua Pang uy.....com. R V€ viéc
dé nghi két nap lai quin chung ........................................................................ vao Dang

- Can cit Céng van sb...... -CV/TU ngay.... thang ............ NAM.......oo. cia

Ban Thuong vu Tinh uy ddng y két nap lai quin ching néi trén vao Dang.
BAN THUONG VU QUYET PINH

Pieu 1: KEt nap 1ai qUAN CHUNE ........ccotcssssesemsssss s
Sinh NgAY ... thang.......naM.........
QUE QUADL....csit st s

vao Pang Céng san Viét Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang
tinh tir ngdy chi bd t6 chirc 18 két nap lai vao Péng,

Diéu 2: (015118 o — chiu trach nhiém td chure 18 két nap lai
AONG CHT o vao Péang theo ding thi tuc da
quy dinh.

Piéu 3: Ban T6 chirc, Vin phong Huyén uy, DA Uy.........cccmmmmmnene
......................................................... s CHI DO VA dong chi c6
tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

S T/M BAN THUONG VU

Noinhan: f ‘

- Nhu diéu 3; BI THU

d . (hodc PHO BI THU)

- Luu hd so dang vién. N Y o o
Chi bd t chirc 18 két nap lai (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
T/M CHI BQ
Bf THU
(ky, ghi ré ho va tén)
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13, Quyét dinh két, nap dang vién ciia dang uy co s& dwge uy quyén,
nén hoa vin (MAu 9B-KND)

PANG BQ......c.ooo vews " DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY.. . iy vn"gc‘zy.." thang.......ndam.......

QUYET PINH
_kétnnap déng vién

- Can cu Dleu 4, Dleu 1€ Dang Cong san Viét Nam,

- Cin cr Quydt dinh sb..... '—QD/.......Q ngay ............ thing.....ndm..........
cua... . uy quyén cho Pang uy dugc quyet dinh
két nap va khai trir dang vién,

- Xét don xin vao Dang ciia quan ching ...

- Xét Nghi quyét sb........ - NQ/CB NEAY...... thang ............. nam......... cua
Chi B e VE Vi6C d8 nghi két nap quén

ChUNE e Vao Pang.

_ BAN CHAP HANH QUYET PINH

Piéu 1: Ket nap quan chung .............................................................................................................................
: Slnh ngay.......thang ... nim ...
Qué quén:...

| vao Pang Cong sin Vlet Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang
tinh tir ngdy chi bd t chirc 18 két nap vao Dang.

Piéu 2: Chi bd chiu trach nhiém td chire
18 két nap ddng chi S, S vao Dang theo ding
thu tuc da quy dinh. A R R ¥
Piéu 3: Vin phong Pang uy, Chi bd.......ooooo SR, va dbng chi c6
tén tai Di€u 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhin: TMB}I)?EI(J% Y
- Ban Thuong VUi, ﬂgj’ dorng dcalfu, ghi r5 hO VC‘Z tén)

(de béao cdo);

- Nhu dleu 3

- Luu hd so dang vién.
Chi b3 tb chic & két nap

T/M CHI BQ
Bf THU
(ky, ghi rd ho va tén)
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14. Gify chirng nhén hoc 16p ding vién méi (nén hoa viin)

14.1. Méu (CN-PVM) ciia Trung tim bdi dwing chinh tri cap huyén

TT BOI DUONG CHINH TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN Poc ldp — Tu do — Hanh phic
S6........ /CN -—-
%
GIAY CHUNG NHAN
Chimg nhan ddng chi: ........ccoovveveenenen. Sinh ngay .../ .oofee....
N[ B3t 01 U S PP
ChIc v oo
Ponvi .oovoiiiiiii

Ladang vien dubiciachibd ..........oooeiiiiinn
Pa hoan thanh chu'ong trinh béi dudng Iy lugn chinh tri danh cho ding vién mai
theo quy dinh cua Trung wong

Do .vveiiiiiiinn, :
T chic trngdy ....... thang .... nam... dén ngay ....... thang ....ndm ......
Két qua hioc tap dat loai ...... |
........... , Ngay ....... thang ....nam ......
GIAM POC

(ho tén, chit ky, dong déu)

a) Sur dung

- Do trung t4m bdi dudng chinh tri huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc
tinh cAp, ddng chi giam ddc trung tdm ky va dong dAu ca trung tAm.

b) Cdch viét:

- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, ndm sinh da ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x3, huyén, tinh hodc phudng, quan, thanh phé.

- La dang vién du bi cta chi by: Ghi rd tén chi bg, dang uy bd phén, dang
uy co s&, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tm bdi dudng chinh tri t& chirc 16p bdi dudng dang
vién mai.
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14.2. Méu (CN-DVM) dung cho cdp uy 16 chire lop boi dwong ding
vién moi

PANG BO ... PANG CC)NG SAN VIET NAM

$6......./ICN

GIAYCHUNGNHAN
Chung nhén dong chi: ..........vuveeeeee..., Sinh ngay .../ ..... [oee.... '
Noi sinh
Chitcvu ..o,
Ponvi oo

Ladangviendubiciachibd ..............oovvennnenn.

Da hoan thanh chu'ong trinh boi dutng ly ludn chinh tri danh cho ddang vién méi

theo quy dinh cua Trung vong :

Do.covvivinnnni, : :

T4 chic tir ngay ....... thang ....nam... dén ngdy ....... thang ....nam ......

Két qua hoc tép dat loai ...... |
e, , NEAY . .... thdng ... ndm ... ...

T/M BAN THUONG VU
" (ho tén, chir ky, dong ddu)

a) Sir dung:
- MAu nay dung cho cap uy c6 thim quyen ket nap dang vién t& chie 16p
bdi dudng dang vién méi (theo quy dinh tai Piém 4.1, Huéng dan s 01-

HD/TW, ngay 20-9- 2016 cua Ban Bi thu), ddng chi thay mat ban thuong vu
clp uy ky va déng dau cla cip uy. '

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thing, nim sinh da ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hodc phudng, quan, thanh phé.

- La dang vién dy bi cua chi bé: Ghi 18 tén chi bd, dang uy bd phan, dang
uy co s&, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cép dy cé thim quyén két nap dang vién td chic 16p bbdi
dudng dang vién méi.
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15. Ban tr kiém diém cia dang vién dw bi (MAu 10-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

BAN TU KIEM PIEM
clia ding vién dv bi
Kinth gl CRI U ..ot
DIANE UV ...t s
BT € L , sinh ngay......thang....nam...........
QUE QUATL: ...ttt e
Noi cu tri:
+ NOT thuOng trl:.... s oo
F NOL LA UL st e
Puoc két nap (hoic két nap lai) vao Pang ngay.......thang......nam...... , tai Chi
DO e
CO QUAN, Q0N VI CONE PAC! st bt s
Pang sinh hoat tai Chi bd........ e et e

Cin ct tiéu chudn dang vién, qué trinh tu duong, rén luyén phén ddu thuc
hién nhiém vu dang vién, toi tu kiém diém nhu sau:

LOETI LT LI
ﬁﬂﬁ}éf&i&ﬁm:::::::'.::'.::::::::::::f::::;:f.::::::f.::::::Z:'_::ﬁf::::::::::::::::::f'.::::.ﬂ
Bién phap khae phue KEUySt QHAM: oo

T6i tu nhan thay c6 du diéu klen tr& thanh dang vién chinh thire. Pé nghi Chi
bd xét, bao cdo cap uy cap trén quyét dinh cong nhén t6i 12 dang vién chinh thirc.

Tbi xin hira ludn phan dau thuc hién tot nhiém vu dang vién, xting ding la
dang vién tot cha Pang.

e , hgc‘zy ............ thang.....ndm..........
NGUOI TU KIEM PIEM

(ky, ghi ré ho va tén)
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16. Ban nhan xet dang vién dv bi ciia’ dang vién dwgc phan cong gidp
a& (Mau 11- KN}))
DANG CONG SAN VIET NAM

 BAN NHAN XET

dang vién du bi

* Kinh giti: Chiug.....

Téila.......... smh ngay ............ thang ........... nam........
Pang sinh hoat tai Chi bj........ RS
Ngiy...... théng..:..i ..... nim..... duoc Ch1 bo phan cong glup do ding vién dy
o) O SRS duoc két nap (hodc két nap lai) vao Dang
ngay. thang ............ nam......... . phan dau tré thanh dang vién chinh thic; nay xin
bao cao Chi bd nhung van de chi yéu ciia dang vién du bi nhu sau:

Uu dlem.

Khuyeét diém va nhitng vande can lwuy:...........

........................................................................

Péi chiéu véi tidu chudn dang vién va két qua phén dAu rén luyén cua dang
vién du bi, t6i de nghi Chi bd xét, @& nghi cong nhan d0ng i
trér thanh ddng vién chinh thie.

Tdi xin chju trach nhiém truéc Dang v€ 101 nhén xét clia minh.

....................... ) NGAY . kARG A e
PANG VIEN PUQC PHAN CONG GIUP PO
(ky, ghi ro ho va tén)
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17. Téng hop ¥ kién nhin xét ciia cac doan thé chinh tri - xa hoi noi
dang vién du bi sinh hoat va chi uy noi cu tri ddi véi dang vién du bi (Mau

12-KND)

DANG BO ..o PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO....ooooie i , NgAY......thdng......ndm

TONG HOP Y KIEN NHAN XET
clia cdc doan thé chinh tri - xi hoi noi dang vién du bi sinh hoat va chi uy
noi cw tria doi véi dang vién du bi

Céinchay klen nhan xét ciia dai dién cac doan thé chinh trj - x4 hoi noi dang

vién du bi sinh hoat va chi uy noi cu tru d6i véi dang vien du bl
dugc ket nap (hoac két nap lai) vao Bang ngay.......thang......nam..........
Tén doan thé chinh tri - x hoi noi dang vién du bi sinh hoat: ...............
ettt 00 S6 CO. d(‘)ng chi.
Tén chi uy noi cu tru:. oY S ddng chi.

Chi uy (ho#c chi b noi chua c6 chi uy) tdng hop céc ¥ kién nhan xét d6
nhu sau:
Nhirng wu, khuyet dlem chinh:

(Vé phdm chdt chinh tri; dao di, 16i séng, ndng luc cong tdc; quan hé qudn ching;
HRUEC TGN PEEIN VU GAIG VIBN) ..ot s b e

Sé dong chi dai dién céc doan thé chinh tri - x& hdi noi sinh hoat tan thanh

d& nghi chi bo xét cong nhan dang vién 110 ——— tro thanh dang vién
chinh thic la............ dong chi, trong téng Y dong chi dugc hoi y
kién (dat %). S6 khong t4n thanh.........ddng chi (chiém........... %) voi ly do

Sb ddng chi trong chi uy noi cu tri tdn thanh d& nghi chi bd xét cdng nhén

dang vién dy bi........ccoowurucrce trd thanh dang vién chinh thic la....... ddng chi,
trong t0ng 6. ddng chi duoc hoi y kién (dat........ %). Sb khong tan
thanh. ;... dbng chi (chiém............ %) VOL 1Y O e
T/M CHI UY"
BI THU
(hoic PHO BI THU)

(ky, ghi ro ho, tén)

"' Noi chua ¢6 chi 1y thi thay bang “T/M CHI BO”
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- 18. Nghi quyet de nghl cong nhén. ~dang vién chinh thitc cia chi bd
(Mau 13- -KND) -

PANGBO............  DANG CONG SAN VIET NAM
CHIBOQ......... ST LR i , Ngay... thang. ..... f.'....ndm ...........

NGHI QUYET

dé nghj cong nh@n dang vién chinh thic

Can cu Piéu 5, Dleu 1¢ Bang Cong san Vlet Nam

Ngdy.....thang... ..nam......., Chi bg... L AN LAY

da hop dé xét, de nghi cong nhan dang vién du o3 duoc
két nap (hodc két nap lai) vao Dang ngay ............. thang.....nim...... , tr¢ thanh dang
vién chinh thirc. -

Téng s dang vién ctia Chi bd: ... dang v1en trong do chmh thirc...........dong
chi, du bi.......... dong chi.

COomit:...... dang vién, trong d6 chinh thuc ....... B dong chi, dubi....... dong chi.
Ving mit:......... déang vién, trong d6 chinh thic...... ddng chi, du bi.......ddng chi.

Ly do ving mit:... . -
Chu tri héi nghi: Dong Chi... SR @ ¢ L1 (-7 ) W,

Thu ky hdi nghi: Ddng chi
Sau khi nghe bao cdo va théo luan, Chi bo thong nhét két luin ve dang vién du

Nhu’ng wu, khuyet diém chmh — :
(Vé pham chdt chinh tri; dao dic, loz song, nang luc céng tdc; quan hé quan ching;
thuee hién nhiém vy dang vzen) ..............................

....................................................................

Dm chiéu véi Quy dmh clia Dleu le Dang v& tiéu chuén dang vién, sb dang

vién chinh thic tan thanh céng nhin dang vién A bi..ooeo. tro

thanh dang vién chinh thir..........ddng chi (dat....... %) so véi tbng sb dang

vién chinh thirc. S6 dang vién chinh thirc khong tan thanh. ... dong chi

(ch1em ................ %) voi ly do .
Chi bd bdo cdo va & nghi Dang uy e Xét,

cOng nhan dang vién du bi.....ooe tré thanh dang vién

chinh thirc cia Pang Cong san Viét Nam.

Noi nhén: T/M CHI BO

- Dang uj.......... BI THU

(d€ béo céo); (hoic PHO Bi THU)

- Lvu chi bd. (ky, ghi ré ho tén)
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19. B4o cdo ciia dang uy bd phén tl}ém dinh nghi quyét ciia chi by d&
nghi cong nhin ding vién chinh thicc (Mau 14-KND)

PANG BO . PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ..o s , Ngay.......thang......nam......
T T
BAO CAO

vé viéc thAm dinh nghi quyét dé nghi cong nhén dang vién chinh thirc

Can ¢t Didu 5, Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

Ngay......thang....nam......... , Dang uy b0 PhaN.........siiire da hop
@& thdm dinh ngh1 quyet CUA CHI DO o st dé nghi
cdng nhan dang vién chinh thirc.

Téng sé uy vién Ban chap hanh.......con dbng chi. CO6 mati. ... dbng
chi. Vang ML ddng chi.

Ly do vang mit:.......... .
Cha tri hoi nghi: PO0g B ChUC VU .
Thu ky hdi nghj: Pdng chi.. e

Sau khi xem xét Nghi quyét so -.-NQ/CB ngay..... thang ... nam ... cuia
Chi bo vé viéc @ nghi cong nhdn dang vién dy bi
..................................................................... duoc két nap (hodc- két nap lai) vio baéng ngay ...
thang ... nim....., tr& thinh dang vién chinh thitc, Pang uy théng nhat két ludn
nhu sau

- Chi bd d4 thuc hién ding thdm quyén, th tuc quy dinh.
- P6i chiéu voi Quy dinh cia Pidu 1 Pang vé tiéu chudn dang vién, chung

t61 thiy dang vién du bi ... T c6 @i (hodc khdng du) tidu chuin
dugc xét cong nhén dang vién chinh thirc v6i su tin thanh cua...... dong chi
(dat.....%) so voi tdng sb uy vién. S6 khong tin thanh.... ddng chi
(chiém.....%) véily do..... U,

DANg UY DO PRAN........oocrcscissinsmssies s bao cao Dang uy
CO SO Xxét, cong nhén (hodc khoéng cong

nhén) dang vién du bi tré thanh dang vién chinh thirc.

Noi nhén: T/M DANG UY
- Dz’mg Yoo BI THU
(4€ béo cdo); (Ky, ghi ré ho va tén)

- Luu VP Ding ty.
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20. Nghi. quyet de nghi cong nhan dang vién chinh thu'c cua dang uy co
i (Mau 15-KND) SR n :

DANG BO...ovicitcr DANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY.... .. e i ngay ........... thdng.....nam........
s6 -NQBU
| NGHI QUYET

de nghl cong nhan dang vién chinh thirc

- Kinh gii: Ban Thuong Vi

Ngay......thang... .ndm...... , Ban Chép hanh Dang bg...............

da hop dé xét, dé nghi céng nhén dang v1en AU Bl .. dugc
két nap (hodc két nap lai) vao Pang ngay ............. thang ............ nam......., tré thanh dang
vién chinh thirc. - :

Tong sb uy vién Ban chap hanh....... ST dong chi. Co Mat: .o ddng chi.
Ving mat ................................. ddng ¢hi. i

Ly do VAN M8t ..o Lhid s e

Chu tri hdi nghi: Dong Chii it CATC VUL

Thu ky hoi nghi: Péng chi..

Sau khi xem xét Nghi quyet sb....... “NQ/CB 'ngay......thang.....ndm.....coa Chi
bd , Béo cdo so....... -BC/DU ngay.......thang......nam......cla Pang uy
bd phén... (néu co) vé viéc dé nghi cong nhan dang vién chinh thic,
Pang uy théng nhét két luan vé dang vién du.bj.......... e nhu sau:

Nhirng wu, khuyet diém chinh: , S
(Vé pham chdt chinh tri; dao duc loz song, nang lyc cong tac quan hé qudn chiing;
thuc hzen nhzem vu darzg vzen) ............... e e e

Péi chiéu véi Quy dinh cua Dleu le Dang vé t1eu chuan dang vién, Pang uy

nhén thdy dang vién du bj . xu'ng déng duge xét
cong nhan dang vién chinh thirc voi sy tan thanh cla... dong chi (dat........%)
50 VOl téng s6 cAp uy vién. S5 khéng tan thanh......... ddng chi (chiém.......... %) voi
ly do............ e B
Pang uy......... AT S RSP

@ nghi'Ban Thudng Vi.......... i xét, quyet d1nh cong
nhAn dAng ViEN AW Bl try thanh dang vién chinh thuc
ctia Bang Cong san Viét Nam.
Noi nhan: T/M PANG UY
- Ban Thudng vi............... BI THU

(d€ béo cdo); (ky, ddng ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu VP Péang uy.
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21 Quyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc chia cp iy c6 thAm
quyén, nén hoa vin (Miu 16-KND)

PANG BOQ.... PANG CONG SAN VIET NAM
- sy NGAY ... tNANG..... NAM................
Sé6 -Qbl..
QUYET PINH

cong nhan dang vién chinh thirc

-Cénctr Diéu 5, Didu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét sb........ - NQ/CB ngdy.......théng.......n3M......... cia Chi
bo........ ' v s Nghi quyét  SO..u -NQ/BU  ngay...
thang........... NAM........... CUA DANZ UY ..ot vé viéc dé nghi

cong nhan dang vién chinh thurc.

- Xét qué trinh phan dAu, rén luyén ctia ddng Chi... oo

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: CONE NhAN AONE Chl.oon
Sinh ngay..... thang.......ndm

QUE QUATLL ...t st s
Két nap (hodc két nap lai) vao Pang Cong san Viét Nam ngay......

théng ..nam....., dugc cong nhan 13 dang vién chinh thic k& tr

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu ho so dang vién. (hodc PHO Bi THU)

(ky, ddng ddu, ghi rd ho va tén)
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22, Quyet dmh cong nhin déng vién chinh thirc cia ding uy co s&
dwogc uy quyen, nén hoa vin (Mau 16ArKND)

DPANG BO.. i R PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY.. s i , ngay.... thang ........... nam............

'S -’QD/DU

QUYET DINH

cong nhan dingvién chinh thirc

- Cin ctt Diéu 5, Diéu 16 Pang Cong sén Viét Nam;

- Cin cir Quyét dinh s6.......... -Qbl....... ngay ........... thang .......... nam......

Diéu 1: Cong nhén dong chi ...
Sinh ng&y ............. thang........ nim..........
QUE QUARL .
Ket nap vao Dang Cong san Vlet Nam ngay .......... thang ........ nam......, dugc
cOng nhén 1a dang vién chinh thuc ké tir ngay......thang...... ndm............
Pidu 2: Vin phong Dang uy, Chi bo e .va ddng chi ¢6 tén

tai Piéu 1 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN G UY

- Ban Thudng vu........ v s ]?I TH.U., \ s
(&8 béo c4o); (ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Nhur diéu 2;

- Luu ho so dang vién.
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23. Gidy chimg nhin ngu’m vao Dang dang trong thoi gian dwoc )
chirc dang giap do, xem xét két nap ciia cap uy co s& (MAu 17-KND)

PANG BC) ) PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY)...ins , ngay......thang.......nam.......

Sé -CV/BU (CU)
V/v chiing nhdn ngudivao Déng dang trong
thoi gian dugc 16 chitc ddng xem xét két nap

Kinh giri: - Ban TRUONE VUt s
- DANG UY (Chi ).t

DANE UF (ChI UY) 0O S8
Chimg nhé4n ddng chi ... '

Sinh ngay............ thang...... NAM.......cocere

QUE QUAIL ..t S ——

Pang duoc Dang uy (hodc Chi bd) ching i gitip d6, xem xét két nap
vao Pang Cong san Viét Nam, @& nghi céc dc‘“)ng chi giao cho chi bd tiép tuc
phan cong dang vién chinh thic theo ddi, giup do ddng chi

............................................................... . PhAD dau vao Pang.

T/M PANG UY (CHI UY)
Noi nhén: BI THU
- Nhur trén; (Ky, dong dau, ghi rd ho va tén)

- Luu VP @&ang uy, (chi uy).
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24, Cong van cia cap uy. c0' sé g10'1 thiéu ngudi vao Pang da dwgc chi
bg, dang uy co s& 1am tha tuc de nghl ket nap Dang (Mau 17A-KND)

DANG Bo............Q..'..f.f;.‘;.';;.j o " PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CBIUY)....coommmme . oy NGAY .. thang. ..... - ném ..................

Sé -CVl....
Vv nguoi vao Dang dd duge chibg, ding
uy co s¢ lam thu tuc dé nghj két ngp Dang =

Kinh giri: Ban Thuong vu.. S
DANG UY (Chi UY) CO SOttt
Giéi thidu ddng chi
Sinh ngay........... thang....nam.......
QUE QUAN...rnr e e
D3 dugc Chi bd ......... R, ra Nghi quyét
sb........ -NQ/CB ngay..... thang...... ndm..... ; B40 CA0 SO -BC/DU
. ngay......thang..... nam.......... cta Dang uy bd phan (néu co) N
.............................. S 7 duge Dang uy co s6 .
ra Ngh1 quyet so ........... -NQ/DU ngay ..... . théng ............ ném ............. de ngh1 ket nap vao

Dang (ho so dé ngh1 két nap dang Vlen gm kém theo)

pé nghi cac ddng chi chi dao cép uy dang truc thuc}c phén cong dang vién
chinh thirc theo d&i, giip d& va xem xét dé két nap ddng chi

...... et ... vao Dang COng san Viét Nam.
T/M PAN G UY (CHI UY)
Noi nhén: Bi THU
- Nhu trén ; (Ky, déng ddu, ghi 6 ho va tén)

- Luu VP déng uy.
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25 Cong van caa cip uy co thdm quyen gi¢i thiéu ngu’u’n vao Pang da
dwoe clp uy co s6lam thi tyc dé nghi két nap Piang (Miu 17B-KND)

DANG BO......coomniimnin DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY oo e , NGAY ..o thang......nam.........
S6 -CV/HU

V/v nguoi vao Dang dé dwoc cdp uy
co s¢ lam thil tuc dé nghi két nap Pdng

Ban Thuong vu huy@n uy (VA tONG QUONIE)...mcrinsicmesmrissssssssi
Gidi thiGu GONG Chil...ooocoeoooeeoeeeoeoeo

quyét s6........ -NQ/PU ngdy...... thang ............ nam.......... d& nghi két nap vao Pang.
_ Dé nghi céc ddng chi chi dao cAp uy truc thudc phan céng dang vién chinh thic
theo d&i, gitip d& va xem xét @& quyét dinh két nap dong chi

vao Pang Cong sén Viét Nam (hd so d& nghi két nap ding cla dong

ChL.o s gt kém theo cong van nay).

~ T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén; (hodac PHO BI THU)

- Luu VP ding uy. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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26 Cong vin gidi thiéu ngwoi vao Pang da dwoc cap uy c6 thim quyén
ra quyet dinh két nap vao Pang (Mau 17C- KND)12 |

PANG BO.... R " DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN 1) G e , ngay........thang...nam.......
Sé -CvV/..

V/v nguoi vao Dang da duac cdpuy
cd thdm quyén ra quyét dinh két nap vao Dang

Kinh giei: Ban TRUONE V...
Ban Thuong vu huyén uy (va tuong Guong)............
GIG thi€U QONE CHL....o sttt
Sinh ngay........ thang......nam.........
Qué quan:........... et 118558 1 8155 e
ba duoc Ban Thudng vy huyén uy (va trONg AUONE)....coorsrsir
ra Quyet dmh S8 -QD/ v DAY thang.......nam.......... ketnap vao Dang;

nhung chi bg chua td chirc 18 két nap do.chuyén cong tac hodc hoc tdp hodc noi
cu tri (kém theo hd so xét két nap Péang). .

D& nghi céc ddng chi chi dao chi bd noi chuyén dén t chirc 18 két nap déng chi

........................................................................... vao Pang Cong san Viét Nam.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
-Nhutrén; (hodc PHO BI THU)
- Luu VP, Ban T6 chie. (Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén)

12 Méu nay ding dé gidi thiéu ngwdi vao Dang dd dugc cdp uy c6 thdm quyén ra quyét
dinh két nap nhung chuyen dén dom vi cong tdc, hoc tdp hodc noi cu tri moi thudc pham vi
ldnh dao cia cdp uy cb thdm quyén (trong mot dang by huyén va twong duong).
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27 Cong van gm’x thiéu nguwdi vao Dang da dwgc cap uy co thim quyén
ra quyet dinh két nap vao Dang nhung chuyén ra ngoai dang bd huyén (va
twong du'O'ng) (M4u 17D- KND)"

PANG BO | PANG CONG SAN VIET NAM

HUYENUY ) , hgay thang.....nam.........
Sé6 -CVi...

Viv gidi thiéu nguoi vao Dang dd dugc cdp uy
¢6 thdm quyén ra quyét dinh két nap vao Pang

Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong)..........

Gidi thiéu ddng chi............. T S

Sinh ngay......thang.....Nnam.........

Qué quan:.....ocn ' e

Da dugc Ban Thuong vu huyén uy (VA twong duong)...........c.
ra Quyét dinh s6..... -QP/... ngay.....thang...... nim........ két riap vao Dang;
nhung chi bg chua td chirc 18 két nap do chuyen cOng tac hodc hoc tép hodc noi
cu tria (kém theo hd so két nap Pang).

pé nghi cac ddng chi chi dao chi bd noi chuyén dén tb chirc 18 két nap ddng chi

.. vao Pang Cong san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: Bi THU
- Nhur trén; . (hozc PHO Bi THU)
- Luu VP, Ban T6 chie. (Ky, ddng ddu, ghi 3 ho va tén)

3 Méu nay ding d@é gidi thiéu nguoi vao Dang da duoc cdp uy cé tham quyén ra quyét
dinh két nap nhung chuyen dén don vi cong tdc, hoc tdp hodc noi cu trii méi ngodi pham vi
lanh dao ciia cap uy c6 thdm quyén (dang bo huyén va tuong duang) trong thoi han 30 ngay
lam viéc, ké tir ngay ngudi dwoc vao Dang co quyét dinh chuyén di



28, 86 dang vién dy bj -

34

28.1. Méu s (MAu 18-KND):

o iy | Nam | SBLL | gy KET NAP DANG Nedy két
T HOQ VA TEN N d:;\gg sinh ’u‘yét ~ Ngay Cép uj ra ;;p Ghi cha
vien a ky quyét dinh ng
dinh ‘
1 2 3 4 5 6 70 8. 9 10

28.2. Huwéng dén sw dung bdo quan:

a) Sw dung, bdo quan:

+ S dang vién du bi do clp uy co sé va cép uy cip trén truc tiép cia td

chitc coisé dang lap dé nim sb lugng dang vién du bj cia déng bd.

+ Danh séach dang vién dy bj do dong chi bf thu, pho bi thu, uy vién thuong
vu phu trach t6 chirc hodc can bo td chirc dugc cép uy giao trach nhiém quan ly, st
dung, bao quan; khi thay ddi can bd quéan Iy phai cd bién ban giao nhén chat che.

b) Khi ghi can chii y mét sé diém:

+ Cot 1

+ Cot 2
+ Cot 4
+ Co6t9
+ Cot 10:

: Ghi sb thir tu theo sb luong dang vién du bj ctia dang bd (ké ca &
dang bd khac chuyén dén) theo trinh ty thoi gian.

: Ghi ho va tén déng vién nhu d& viét trong 1y lich dang vién.

: Ghi theo sb ly lich cia dang vién.
: Ghi ngay chi bd t6 chirc 18 két nap dang vién.

Ghi céc truong hop nhur: két nap lai, bi xo4 t€n khoi danh séch
dang vién du bi, hodc bj tir tran va ngay dugc cbng nhén dang

vién chinh thire.

Péi v6i dang vién dy bi da duge cip uy c6 thdm quyén quyét dinh céng
nhin dang vién chinh thirc thi ghi ngay thing ndm chinh thirc ctia déng vién
bing muc d6 trong cot ghi chl dé phén biét voi dang vién du bi, khéng gach bo
dang vién do trong s6 theo dai.
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29. Gidy gi6i thidu cir dang vién hoic clp uy vién di tham tra Iy lich
clia nguoi xin vao Pang (Mau 19-KND)

DANG BO...ooeee PANG CONG SAN VIET NAM
..................................................................... , Ngay.......thang.......nam................

Sé6 - GT/.

GIAY GIOI THIEU
(Co gid tri dén ngay........ thdng....nam........)

Kinh giri: Dang uy (hodc chi UY) CO SO...
DANG UY (NOAC Ch UF) CO SOttt
Gi6i thiu dbng chi....... N— S T —

la.. e

N6i dung cdn dugc céc dong chi thdm dinh, & nhén xét vio 1y lich cua
ngudi xin vao Pang nhu sau:

..................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................

Mong céc ddng chi quan tdm gitp d&.

Noi nhan: T/M PANG UY (CHI UY)
- Nhu trén; Bi THU

- Luu VP Dang uy (Chi ty). (Ky, ddng ddu, ghi ré ho va tén)
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- 30. Cong van dé nghl tham tra ly llch clia ngudi vao Dang (Mau 20-KND)

PANG BO......... e “PANG CONG SAN VIET NAM
b b o , NgAY......thang.......ndm

' CONG VAN PE NGHI THAM TRA

ly lich ctia nguoi xin vao Dang

Quémquén:. —
Dang 1m VIO @11

P& nghi cac ddng chi thim dinh, ghi nhan xét vé ly lich ciia ngudi xin vao
Dang vao muc “Nhén xét cla cap uy, t6 chirc dang ” trong ly lich ctia ngudi
xin vao Déng (gt kém cong vin) theo nhimg ndi dung sau:

Céc ddng chi xdc nhén, ky tén, déng ddu vao 1y lich va g lai theo dia

chit. e85 5611135585151 5 A0 31110 RSP SAC RS AR
Noi nhén: T/M PANG UY (CHI UY)

- Nhur trén; Bi THU

- Luu VP Dang uy (Chi ty). (Ky, dong déu, ghi ré ho va tén)
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31’.3Quy'ét dinh cia gép uy c6 thAm quyén xo4 tén ding vién trong danh
sach dang vién duy bi (Mau 21-XTDV)

DANG BO.....ooorimrir DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY....ommmriins ooreos , ngay......thang......nam.........
Sé - QP/HU
QUYET PINH

x04 tén trong danh sach dang vién duv bi

- Can cir Piéu 5, Piéu 1& Pang Cong san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét sé...... - NQ/CB ngay........thang.....nam........... cta Chi
2L S , Nghi quyeét S0.......cu... -NQ/PU ngay............. -
thang......nam.......... CUA DANG UY . vé viéc dé
nghi xo4 tén dang vién trong danh sach dang vién du bj;

- Xét khuyét diém ctia dAng VIEN AU B 48 Vi
pham Ve: ... e e
BAN THUONG VU QUYET DINH

Dicu 1: X0A 8N GANG VIBM...ooeoeosessessmsosesroesms ,
Sinh ngdy.......thang.....nam....... , két nap (hoic két nap lai) vao Pang
ngay.....thang ... nam......
QUE QUAIL: ...
trong danh sach dang vién du bi.
Pitu 2: Ban T chirc, Vin phong Huyén uy, PAng uy.........eoero
.............. s CRI DO VA NGO

¢6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhidm thi hanh Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: :
-~ Nhu didu 2; BI THU
’ (hodc PHO Bi THU)

- Lwru hd so dang vién.

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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32 Quyet dlnh "Q ten dang vién trong danh sach dang vién du' bi cta

cﬁa.. e eiesireson

‘nap va khal tru dang v1en
- Xet Nghl quyet s6..

. b{).; ......... \ Ve V1ec de nghlv xoa feh dang Vlen trohg danh sach
._,dangv1endub1 e i T e it
- Xet khuyet dlem cla dang vién du b1 ................................ T SO
da vi pham ve ......................... T
............................................................................................................................ &

R i e 1 S e e R A L L L L T T T PPt P P OO

QUE QUANL ... st

| trong danh sach dang vién du bi.

Pidu 2: Vin phong Pang uy (16U 3), COE BB va nguoi co
} tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.
Noi nhén: . TMPANGUY
- Nhu diéu 2; Bf THU

- Lwu hé so dang vién. Ky, déng ddu, ghi ré h_o va tén)
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33. Cong vin chi dao viéc lam lai, thye hién dung cac quy dinh vé
thim quyen, thi tuc xem xét, quyet dinh két nap dang vién (Miu 1A-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
s§  -CV/TU... , hgay thang.....nam 200...

V/v lam lgi, thuc hién dung cdc
quy dinh vé thdm quyén, thu tuc
két nap dang vién

Kinh giric .......ccccoviivvccccii

Qua kiém tra, xem xét tht tuc két nap dang vién do1 Vol dong chi
.......................... ..., sinh hoat tai Chi b0 ... cO m§t s6 sai s6t vé thdm

quyén (thd tuc)”;

Cin ctt Piém 4 Quy dinh sb 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 ndm 2016
cia Ban Chép hanh Trung vong, Ban Thuong vu Tinh ty (hogc Huyén uy
va tuong duong) yéu cau dang uy...........p. va cac cap Uy lién quan
thdm tra, x4c minh, 1am 15 trich nhiém cua td chirc, ca nhén c6 lién quan,
lam lai (hodc bd sung) céc thu tuc xét, két nap déng vién 61 v6i ddng chi
..................... cho ding, ddy du theo quy dinh ctia Trung uong.

Béo cdo két qua vé Ban Thuong vu Tinh y (hodc Huyén uy, tuong

duong), trudc NZAY.....vevrcrc @8 xem xét, quyét dinh.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nh?n BI IHU
- Nhw trén; (hoic PHO BI THU)

- Luu VP, HS da ién. v ar Js - < A
uu ang vien (ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

* Ghi chii: MAu nay dugc stt dung cho ca cép tinh va chp huyén (hoéc tuong duong); ca trong
truong hop chi dao viéce lam lai, thyc hién ding cac quy dinh vé thédm quyen, thu tuc xem xét,
quyét dinh két nap lai dang vién (thay “Can ctt Piém 4...” thanh “Cén c& Piém 3 Quy dinh s6
29-QD/TW ngay 25 thang 7 nam 2016 cua Ban Chép hanh Trung vong”).

4 Neu ré noi dung sai quy dinh vé thii tuc hodc thém quyén hodc cd thi tuc va thdm
quyén.
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34, Quyet dmh .cong. nhan dang.vién sau khi khac phuc, thwce hién

dimg quy dinh vé tham quyen, thu tu nap dang vién (Mau 1B-HKN)
TINH UY (turong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
o LQPITU... e ) MY thang........nam 200...
QUYET DINH

cong nhén ding vién sau khi khac phuc, thu*c hién dunsg quy dinh vé thim
quyén (tha tuc) ket{};a'p dang vién

- Can cu Dleu 1¢ Dang Cong san Vlet Nam

- Can cu Dlem 4 Quy dinh s6 29 QD/T W ngay 25 thang 7 nam 2016 cta
Ban Chap hanh Trung uong,

- Xét thay, Ccac cap uy co tham quycn et .....da khac phuc thuc hién
‘dung quy dinh vé tham quyen (thu tuc) ket nap dang vién; dong ch1 ..................... du
: t1eu chuan d1eu klen dirge két nap vao

. BANTHUONG Vy QUYET: BINH SIS
Dleu 1 Huy bo Quyet dmh két nap dang vién 5O . QD/HU(DU), ngay
. cua Ban Thuong vu Huyen uy (tuong duong). ,
Dleu 2: Cong nhan dong ch1 la dang v1en cua Dang, ngay két nap vao
' ‘Dang 131 ngay ...... : :
| Pidu 3: Giit 1 nguyen c4c tai l1eu hop 1¢ trong hd so dang vién cla dang

vién.......... trudce day; dong thoi bd sung céc tai lidu trong qué trinh lam lai thu
tuc vao ho 'so dang vién.

Dleu 4: Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc ké tir ngay ky |
‘Ban T chic, Van phong Huycn uy (Pang uy) Pang uy

Chi b0 . VA d6ng chi o ch1u trach nhlem th1
hanh Quyét dinh nay.
_ T/M BAN THUONG VU
Noi nhén; Bf THU
- Nhur di€u 4; (hoic PHO BI THU)

- Luu VP, HS d3 ién. v . ) - < a
w ang vien (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chii: M3u nay duge sir dung cho ca cap tinh va cap huyén (hoac tuong duong); ca trong
trudng hop ban hanh Quyét dinh céng nhin déng vién sau khi khéc phuc, thuc hién ding quy
dinh vé& thdm quyen thti tuc két nap lai déng vién (thay “Cén cr Dlem 4...” thanh “Cén c
Piém 3 Quy dinh sb 29-QD/TW ngay 25 thang 7 nim 2016 ctia Ban Chip hanh Trung vong”).

13 Sai quy dinh vé thii tuc hodc tham quyén hodc cd thi: tuc va thdm quyén
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35. Cong van chi dao viéc 1am lai, thuc hién ding cac quy dinh vé thim
quyen, tha tuc cong nhan dang vién chinh thire (Mau 2A-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
S§  -CV/TU... e , NGAY........ thang.......nam 200...

Vv lam lai, th;fc hién‘dzing cdc
quy dinh vé tham quyén, thu tuc
c6ng nhdn dang vién chinh thicc

CKinh @iz ..o

Qua kiém tra, xem xét thi tuc céng nhan dang vién chinh thirc dm véi
dong chi ..., sinh hoat tai Chi b0 ... c6 sai s6t vé thdm

quyén (thu tuc)'®;

Cin cir Diém 4 Quy dinh sé 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 nim 2016
ctia Ban Chip hanh Trung vong, Ban Thuong vu Tinh uy (hoac Huyén uy

va tuong duong) yéu cau dang 0y............... —— va cac cap uy lién quan
thim tra, x4c minh, 1am 6 trach nhiém cua td chirc, c4 nhén c6 lién quan;
lam lai (hodc bd sung) cac thi tuc xét, cong nhén dang vién chinh thirc d6i-

v6i dong chi ..o cho dting, ddy da theo quy dinh ctia Trung wong.
Bao c4o két qua vé Ban Thudng vu Tinh ty (hoac Huyén uy, twong
duong), trudc NZAY ... dé xem xét, quyét dinh.
_ " T/M BAN THUONG VU
Noi nhéan: Bi THU
- Nhu trén; (hoic PHO Bf THU)

- Luu VP, HS déng vién. . ar F \ a
o ng vien (ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

* Ghi chi: M3u nay duge sir dung cho ca cép tinh va cép huyén (hodc tuong duong) trong
chi dao viéc lam lai, thuc hién ding c4c quy dinh v& thim quyén, thu tuc xem xét, quyét dinh
cOng nhén dang vién chinh thitc.

16 New ro noi dung sai quy dinh vé thi: tuc hodc thdm quyén hodic cd thi tuc va thdm
quyén.
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: 36 Quyét dinh cong nhan dang»vwn chinh thirc sau khi khic phuc,
thwe hién ding quy dinh vé tham qu T: 'lhu tuc (M3u 2B- HKN)

TINH UY (twong dwong) BANG CONG SAN VIET NAM
g - QD/TU iy NGOV thdng.ii s ndim 200...

QUYET DINH
cong nhan '“‘ien‘ghmh thuc
sau khi khic phuc, thuc hlen dung quy dinh vé thim quyén (thi tuc)

- Cin cir Didu 16 Pang Cong san Vlet Nam;

- Cén ctr D_lem 4 Quy dinh s6 __29-___;;/TW ngay 25 thang 7 nim 2016 cua
Ban Chap hanh Trung wong;

- Xét théy, to chirc dang va dong ch1 ..................... da khac phuc thuc hién
ding quy dinh vé thdm quyén (thu tuc) cong nhéan dang vién chmh thirc; ddng
chi .o d 0 tiéu chudn, dleu klen de cong nhan 12 dang vién chinh thic.

BAN THUON G VU QUYET DINH

Pidu 1: Hay bd Quyét dinh cbng nhin dang vién chinh thic sb .-
Qb/HU(DU), ngay ... ciia Ban Thudng vu Huyén iy (tuong duong).

Piéu 2: Cong nhan dong chi ........ 1a dang vién chinh thirc, ké tir ngay....

Pidu 3: Gitr nguyén céc tai liu hop 16 trong hd so dang vién cia dang
vién......... trude day; dong thO’l bo sung cac ta1 liéu trong qua trmh lam lai tha
tuc vao hd so dang vién.

Piu 4: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ketu ngay ky N
Ban Td chirc, Vin phong Huyen uy (tuong duorng) Dang uy............

R Chi b0 va ddng chi .............. chiu trach nhiém
thi hanh Quyet dinh nay.
_ T/M BAN THUO’N GVU
Noi nhén: BI THU
- Nhu digu 4; (hoic PHO Bi THU)

- Lwu VP, HS dang vién. 5 dos 5 | ¥O 1té
wa ang vién (ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chit: MAu nay duoc sir dung cho ca cip tinh va cip huyén (hoic trong duong).

17 Sai quy dinh vé thém quyén hodc thii tuc hodc ca thii tuc va thdm quyén
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37. Quyet dinh huy quyet dinh két nap dang vién sai quy dinh, khong
ding tiéu chuén, diéu kién (Miu 3A-HKN)

DANG BO PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)........ ’
S6 -QPMHU() e , Ngay...... thang......nam 200...
QUYET PINH

hiy quyét dinh‘ké't nap déng vién sai quy dinh

- Can ctt Diéu 1& bang Cong san Viét Nam;

- Céin ¢t Diém 4 Quy dinh s6 29-QP/TW, ngy 25 thang 7 nam 2016 cia
Ban Chap hanh Trung uong;

- Xet thay, viée két nap dang vién d6i v6i dbng chi ............... da sai quy
dinh, khong dung tiéu chuan diéu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Hiy bd Quyét dinh két nap dang vién sé .-QB/HU(PU), ngay ...
cua Ban Thucmg vu Huyén uy (teong duong) ... va x0a tén trong danh sach
- dang vién 601 voi dang vién.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky
Pidu 3: Ban Té chirc, Van phong Huyér} uy (tuorng duong), Pang uy............

...................................... Chi bo.. va dong chi ... chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
o * T/M BAN THUGNG VU
Noi nhaRm . Bi 'I'H[_’]’
- Nhw diéu 3; (hoic PHO BI THU)

- Luu VP. . g L g v A
w (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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38. Quyét dinh “huay quyet dinh" ket nap lai ding vién sai quy dinh,
khong diing tieu chuén, diéu kién (Mau 3B-HKN) .

DPANG BO...... : PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tu-o'ng dxrong) .......... .
S  -QPHU() ngay thang. ............ nam 200...
QUYET DINH

huy quyet dinh két nap lai dang vién sal quy dinh

- Can cu Dleu le Dang Cong san Vlet Nam

- Can clr Dlem 3 Quy dinh sb 29 QD/TW ngay 25 thang 7 ndm 2016 cda
Ban Chap hanh Trung uong; \

- Xét thy, viéc két nap lai dang vién d6i véi ddng ch1 ..................... da sai quy
dinh, khong dung tleu chuén, dleu kién; : '

BAN THUON G VU QUYET DINH

Dleu 1: Hay bd Quyét dinh két nap lai dang vién sé ..-QD/HUDU), ngay
. ciia Ban Thuong vu Huyén uy (tuong duong) ...... va x6a tén trong danh sich
dang vién d6i véi dang v1en

| Dleu 2 Quyet dlnh nay cé h1eu luc ke tr ngay ky

...................................... Chi b6 VA dong chi . chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

R T/M BAN THUONG VU
Noi nhan ' BI THU
- Nhu diéu 3; (hoic PHO BI THU)

- Luyu VP. ¢ ; > o
o (ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
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39. Quyét dinh hiy qu’yét dinh cong nhén dang vién chinh thirc sai quy
dinh, khong ding tiéu chuén, diéu kign (M4iu 4-HKN)

DANG BQ..... DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong) e , ngAy......thdng........ndm 200...

Sé6 - QP/MHU(...)

QUYET PINH

hily quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic sai quy dinh

- Can ci Piéu 16 Pang Cong san Viét Nam;
- Cén cir Diém 4 Quy dinh s6 29-QP/TW ngay 25 thang 7 nim 2016 cia
Ban Chap hanh Trung uong;
- Xét théy, viéc cong nhan dang vién chinh thirc d6i v6i dong chi ................
sai quy dinh, khong ding tiéu chuan, diéu kién;
BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Hity bd Quyét dinh c6ng nhén dang vién chinh thic s6 ..-QP/HUDBU),
ngdy ... cua Ban Thudng vu Huyén uy (tuong duong) ... va xda tén trong danh
sach dang vién doi voi dang vién...........

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3: Ban Té chirc, Van phong Huyén uy (twong duong), Pang uy.........
................................... Chi bd....c va dong chi ... chiu

tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhn: BI THU
- Nhu diéu 3; (hoic PHO BI THU)

- LuuVP. o\ ) o -
- (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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40 Quyet dinh khéi phuc quyen ciia dang vién (Mau 1- KPDV)

PANG BO _ S DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tu'ong du'ong) :
3§ -QD/... R 2 NEAY .. thang. ............ .nam 20...
QUYET PINH

- khi phuc quyén déng vién

- Can ctr Didu 18 Pang Céng sin Viét Nam;

- Cin ctt Piém 5 Quy dinh. so 29 QB/T W ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua
Ban Chip hanh Trung wong;

 BANTHUONG VY QUYET DINH |

Diéu 1: Kh6i phuc quyé“:n dé.ng Vién déi v6i ddng chi........

Dleu 2: Dang vién dugc tham gia s smh hoat dang, thuc hién cac quyen va
nghla vu cta dang vién theo Pidu 18 Dang va quy dinh hién hanh cia Dang.
Tudi dang cia dang vién .. duge t1nh .

Dleu 3: Quyét dinh nay c6 h1eu Iwrc ké tir ngay ky.

 Ban Té chitc, Van phong Huyen uy, Dang uy S Chi
DO...teee e va dbng chi ... ‘chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
Noinhén: | S TM BAN THUO'NG \48}
- Nhu diéu 3; Bi THU
- Luwu BTC, VP, HS dang vién. (hodic PHC) Bi THU)

(ky, dong ddu, ghi 3 ho va tén)
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41. Quyét dinh néi lai sinh hoat ding ciia dang vién (Miu 1-NSH)

DANG BO......oooo DPANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)..
S6 -QP/... e , NGAY..ovn thang......ndm 20.....
QUYET PINH

néi lai sinh hoat dang

- Cin ctt Diéu 18 bang Cong san Viét Nam;

- Cén cu Piém 5 Quy dinh sé 29-QB/TW ngay 25 thang 7 nam 2016 cia
Ban Chéap hanh Trung uong;

- Xét théy, viéc dang vién ... gién doan sinh hoat dang la do...

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Néi lai sinh hoat déng dbi voi dang vién....

Diéu 2: Pang vién dugc tham gia sinh hoat dang va thuc hién cac quyén
va nghia vu clia dang vién theo Diéu 1€ Pang va quy dinh hién hanh cia Pang.
Tuoi dang cia dang vién ... dugc tinh....

Diéu 3: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Ban T6 chitc, Van phong Huyén uy, Pang uj ............... Chi
b{).......’ ........................................... va dong chi ... chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi phén Bi THU
- Nhur diéu 3; . y
- Lwu BTC, VP, HS dang vién. (hode PHO BI THU)

(ky, dong déu, ghird ho va tén)
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II. PHAT THE PANG VIEN

1. Thé dang vién va cach trmh bay trong thé dang vién

1.1- Mau rhe dang vlen

.\z_ ,

DANG CONG SAN VIET NAM

1.2- Cich trinh bdy'cdc ngi dung trong thé ding vién

St dung B& Chuong trinh quan ly thé dang vién nhdp cac ndi dung trong
thé dang vién nhu sau:

- Bén trai: Ding phéng chit "‘Tz'mes New Roman” thudng, dl'mg, cd 9.

- Bén phai: Ding phong chit “Times New Roman” thudng, dimg, c& 10;
riéng ho va tén dang vién dung phong chit “Times New Roman” hoa, c& 10
ding, dam.

Cu thé:

+ Dong “Ho va tén”: La ho va tén dang dung cua dang vién, bd tri can
d8i (center). Néu ho va tén dang vién quéa dai thi bd tri xudng dong dudi
(trudng hop dic biét, ho va tén quéa dai khéng thé bd tri trén mot dong thi bd
tri ho va tén thanh hai dong).

Vidul: Hovaten NGUYEN VAN HUNG

Vidu2: Hovaten
LE NGUYEN TH] HONG MINH
Vidu 3: Hovaten NGUYEN HOANG
- HONG THANH HUONG
+ Dong “Sinh ngay”: Ngay, thdng, ndm sinh theo ly lich cua dang vién,
trinh bay c4n di v6i dong “Vao Pang ngiy” va “Chinh thic ngay” (st dung
déu gach ndi dé trinh bay ngay, théng, nim).



Vi du: sinhngiy 08-02-1952

+ Dong “Qué quan™: Tén x&, huyén, tinh va tuong duong, chit dau mdi tir
13 chit in hoa; dong trén 13 tén x4 (hodc tén phucmg, thi tran) dong dudi la tén
huyén (quén, thi x4, thanh phd truc thude tinh) va tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong; giita huyén (quan thi x&, thanh pho tryc thuge tinh) va tinh, thanh
pho danh d4u phéy (,), cudi dong khong ¢6 dau chdm (.). Cac tr “x&”, “phudng”,
“thl n.ﬁn” “huYe 2 “quan” ‘(manh ph"” o1y lI]ll” duoc ghl tat la (‘X ”»” ¢¢P ),

C"I‘ ’I‘,, “H.’,,{‘¢Q b2 “T P” I‘T ”
Vl du 1: ! Quequm XCét Minh -
o H.Phi Cat, T. Binh D;nh
Vidu2:  Quequn PKyBs .
_ T.P Thai Binh, T Thél Blnh
Vi du 3 Quéquin PS5 -]
LA Q.10, TPHOChiMmh
Vi du 4.  Quéquin  P.Ngoc Trao
T.P Thanh Hoa, T. Thanh Hoé

Neu que qudn gbc nudc ngodi: Gh1 n01 & hién nay.
Vi dy: * Qué quén gc nuée ngoal Phuc Klen, Trung Quoc
*Noid hién nay: Phuong: 12 Quan 5, TPH Ch1 Minh

Trong the muyc “noi & hién nay’ gh1 la

Qué quéin P.12  Q.S5, T.P H Chi Minh
+2dong  “Vao Dang ngay”
“Chinh thirc ngay”
Trinh bay tuong tu va can d6i v6i dong “Sinhi ngay”
Vidul: VioDingngy  02-10-1965

Chinh thitc ngay ~ 02-07-1966
Néu két nap lai thi bd sung dong “Két nap lai ngay......thang.....ndm......... .
Vidu2: Vio Dangngdy  02-10-1965
Chinh thérc ngdy ~ 02-07-1966
Két ngp laingdy 20-03-2007
‘Dong “Noi cép thé”: Tén déng b§ tinh va tuong duong hién nay cua noi
quyét dinh 601 the, phat thé. Ghi ddy du cum tir “Déng b§” va tén day du cua
dang bd do. Néu qua dai thi céc cum tir “co quan”, “Trung uong” dugc ghi tét 12
“C.Q”, “T.U™.
Vidul: Noiclpthé  Déngbd T.P Hd Chi Minh
Noicipthé  Péng b Khéi cic C.Q Trung uong
- Ngay thdng nam: Langay, thing, ndm cép thé, kidu chit Times New
Roman thuong, nghiéng (Italic), c& chit 10.
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2. Danh séch d& nghi phat thé dang vién ciia cip uy co s& va chi bo

(Miu 1-TPV)

2.1- Méu danh sdch

PANG CONG SAN VIET NAM

DANH SACH PE NGHI PHAT THE DANG VIEN

..................... ngay......thang....nam........

. Ngiy, thidng, nim
o Ngay thing a -
TT Ho va tén nam sinh Queé quén Vio Ping Chl’nh
thic
1 2 3 4 5 6
1
2
X
T/M DANG UY (CHI BQ)
BI THU

2.2- Céch ghi

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

- Cbt 1: Ghi s6 thu ty dang vién dugc dé nghi phat thé cia chi bg, dang bd.
- C4t 2: Ghi ho va tén dang diing dang vién theo kiéu chit in hoa c6 déu:
Vi du: NGUYEN VAN QUANG

- Cédc ¢t 3, 4, 5, 6: Ghi nhu ly lich dang vién.

+ Riéng qué quén chi ghi x4, huyén, tinh (x4, huyén dong trén, tinh dong

dudi).

+ Cot 5, 6: Ghi ngay vao Dang, ngay chinh thirc ldn diu dong trén;
dong dudi ghi ‘ngay dugc két nap lai va ngay chinh thtc cia lan két

nap lai gén nhét.




101

_3. Danh sach phat thé dang vién ciia huyén uy hoac twong dwong
(Mau 1A-TDV)

3.1. Méu danh sdch

HUYEN UY (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
BAN T? ¢cgvc , Ngay.....thang.......nam..........

DANH SACH PHAT THE DANG VIEN

S6 thé . Ngay thang . Ngay, thing, nim
dang vién Ho va tén nim sinh Qué quén Vio Ding | Chinh thirc
I 2 3 4 5 6

TRUONG BAN

(Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén)

3.2- Cach ghi

- Cot 1 “Sé thé dang vién”: Ghi sb thé dang vién (lién tuc, tir nho dén 16n).

- Cot 2 “Ho va tén dang dung”: Ghi ho va tén dang dung cua dang vién
theo 1y lich dang vién, bang chit in hoa c6 dau.

- C6t 3 “Ngay, thang, nim sinh”: Ghi diy da ngay, thing, nim sinh theo 1y
lich cta dang vién.

-Cot4 “Que quan”: Ghi diy &b x4, huyén va tuong duong: dong trén ghi x4,
phudng, thi trin; dong dudi ghi huyén, quén, thi x&, thanh phé tryc thude tinh va
tinh, thanh phé truc thude Trung uong. Néu dang vién c6 qué gbc nude ngoai thi
dong trén ghi qué gbc nude ngoai, dong dudi ghi noi & hién nay.

- C6t 5, 6 “Ngay vao Dang”, “Ngdy chinh thirc”: Ghi diy @G ngay, thang,
nim vao Pang, chinh thirc theo 1y lich dang vién. Néu dang vién dugc két nap
lai, thi dong trén ghi ngay vao déng, ngay chinh thic lan dAu; dong dudi ghi
ngay két nap lai, ngdy chinh thic cia 14n két nap lai gin nhét.
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4. Danh sach deé nghi cip lai thé dang vién bi mit cia cip uy co s& va
chi b (MAu 2-TDV)

4.1- Méu danh sdch

D,{\NG BQ... ........
PANG UY (CHI BOQ)
%

- PANG CONG SAN VIET NAM
, hgay.......thang.....nam........

DANH SACH PE NGHI CAP LAI THE PANG VIEN BI MAT

4.2- Cich ghi

Sé S6 thé o Ngay thing . Ngay, thdng, nim
TT | dang vien Ho va tén nim sinh Qué quén Vo Déng | Chinh thire
1 2 3 —__ 4 5 6 7
T/MDPANG UY (CHIBO).........
BI THU

-Caccodt 1,2,3,4,5,6,7: Ghi nhu néi dung huéng dén & Miu 1-TPV. Sé

thir tu tir nh6 dén 16n theo sé lugng dang vién.

- Cot 2: Ghi s6 TPV trong thé bi mét ciia dang vién.
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5. Danh sach cip lai thé dang vién bi mét ciia huyén uy hodc twong
dwong (Miu 2A-TDV)

5.1- Miu danh sdch

HUYEN UY (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO* CHUC iy NGAY......tHONG...... .MAM............

DANH SACH CAP LAI THE PANG VIEN BI MAT

Sé thé Ngay thang Ngay, thing, nim

Sb . .
TT | dangvién Hova tén nim sinh Qué quén Vao Péng | Chinh thic
1 2 3 4 5 6 7 |
i
TRUONG BAN

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

5.2- Cich ghi ‘
- Céccbdt 1,2,3, 4,5, 6,7: Ghi nhu ndi dung huéng din & Mau 1-TBV.
- CHt2: Ghi s6 TPV trong thé bi mét ciia dang vién.
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6. Danh sach dé nghi dbi thé dang vién bi hong ciia cap uy co s& va chi
bo (Mau 3-TBV)

6.1- MGu danh sdch

PANG BOQ.. » DANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY (CHIBO).........coooc B
*

- DANH SACH DE NGHI POI THE PANG VIEN Bl HONG

Sé S4 theé - . Ngay thing . Ngiy, thing, nim
TT | déng vién Ho va tén nim sinh Qué quén Vao Pang | Chinh thire
1 2 3 4 5 6 7
|
|
|
|
T/M PANG UY (CHIBO).........
BI THU

(Ky, ghi ré ho va tén)

6.2- Cach ghi
-Céccdt 1,2, 3, 4, 5, 6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng dén & Mau 1-TDV.

- Cot 2: Ghi s6 TPV trong thé bi hdng cia dang vién (giti kém theo TDV
hong 1én cap uy cap trén).
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‘7. Danh sich ddi lai thé dang vién bi hong cia huyén uy hoac twong
dwong (Miu 3A-TDV)

7.1- Méu danh sdch

'HUYEN UY (tuong dwong) DPANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC L
.

DANH SACH pOI THE PANG VIEN Bl HONG

Sé S6 thé Ngay théng | . A Ngay, thdng, nim
o Ho va tén . : ué quan ) 4
TT | dingvién ? nim sinh Quéd Vao Ping | Chinh thic
1 2 3 4 5 6 7
TRUONG BAN

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)

7.2- Cdch ghi
-Céccdt 1,2,3,4,5,6,7: Ghinhu ndi dung huéng din & Mau 1-TDV.

- Cot 2: Ghi 'sc“') TPV trong thé bi hong cta dang vién (gui kém theo TDV
héng 1én cap uy cap trén).
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-8 Quyet dinh phat thé dang vién (hodc cap lai thé dang vién bi mat,

hoac d6i lai thé dang vién bj héng), Mau 4-TDV?®

: “'DANG BO ..... RRGR S AT ~ PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY esivesierisy BEAY e thang ..... o NAM 20......c..
S6 . -Qb/HU

“ phaf thé ”danéwen

- Thuc hién Piéu 18 bang Coéng san Vlet Nam va Quy dinh s 29- Qb/TW,
ngdy 25 théang 7 nam 2016 ciia Ban Chap hanh Trung vong vé "Thi hanh Pidu
1€ Pang";

- Cin cir d8 nghj ciia dang uy, chi uj va Ban Té chirc Huyén uy;
BAN THUUNG VU QUYET PINH

Piéu 1: Phat thé dang vién cho ... dang vién ctia dang bd, chi co s (c6 danh

sach kém theo). , .
* Cép lai thé dang vién bi mét cho - aang vién (co ‘danh sach kem theo).

Péi lai thé dang vién bi hong cho ... ..dang vién (c6 danh sach kém theo).

Piéu 2: Céac dang uy, chi uy co sé va dang vién ¢6 tén trong danh sach chiu
trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay

Pidu 3: Ban TH chuc Vin phong Huyen uy theo d01 viéc thuc hién.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: R B THU
- Ban TVTU (aé béo cao); « A ot
- Céc t6 chirc déng (}’10?,10 PHO BI THU.)\
& Piéu 2, Didu 3; ~ (Ky, dong dau, ghi‘ rd ho va tén)

- Luu Van phong

' Mau nay sir dung phadt thé dang vién hodc ‘cdlp lai thé dang vién bij mgi't, hodc déi lai
thé dang vién bi hong. Ghi ngi dung 1/ 2 / 3 ¢ Diéu 1 phu hgp voi logi quyét dinh phdt thé
dang vién hodc cdp lai thé dang vién bi mat, hodc doi lai thé ddng vién bi hong.
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9. Quyét dinh phat thé ding vién cho ca nhin dang vién, nén hoa vin

(Miu 5-TDV)

DANG BO ..o PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN U oo o , NgAY.......thang......nam 20..........
sé -QB/HU
QUYET PINH

phat thé dang vién

- Thuc hién B1eu 16 Pang Céng san Viét Nam va Quy dinh s6 29- Qb/TW, .
ngay 25 thang 7 nam 2016 cia Ban Chép hanh Trung wong v& "Thi hanh Piéu
1& Pang";

- Can cur @8 NEhI CUA DANG UY i
va Ban Tb chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piu 1: Phat thé dang vién cho dé.ng VABTL oottt
7 Sinh'ngay.....thang.... T
Vao Pang ngay....... thé.ng ............ DA
Chinh thitc ngay......... thang....... Nam............
QUE QUATL:. ...t s 05
S6 the dANE VIEN .o
Didu 2: Ban T4 chirc, Van phong Huyén uy, PAng UY. .o va dang
vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
oA T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: :
Dane vien: BI THU
- Déang vién; . Y
- Luu hd so dang vién. (hodc PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi r8 ho va tén)
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10.. Quyet dinh: cap lai: the dang v1en bi mat cho ca nhan déng vién, nén
hoa viin (M4u 6-TDV) ST S

DANGBO...icn ,,})ANG CONG SAN VIET:LNAM
HUYENUY..... e i , Ngay.... ,...thang. ......... -ndm 20..........
S6 -QP/HU
QUYET DINH

- - Thyc hién D1eu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh 29- Qb/TW,
ngay 25 thang 7 nim 2016 cla Ban Chap hanh Trung uong Vé "Thi hanh Pidu
1 Pang";

- Can cr d& nghj cia Dang uy ..
va Ban T4 chirc Huyén uy;

. BANTHUONG VU QUYET DINH

Piéu 1: Cap lai thé dang vién cho dang Vlen.....‘....,, ..... S e
Sinh ngay...... thang...... ndm
Vao Dang ngdy....... thang AN
Chinh thirc ngay....... thang ....... nam......
QUE QUAN:...crc
| So thé dAng Vien ..o ;
'pidu 2: Ban TS chuc, Vian phong Huyen uy, Dang uy
............ va dang vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhlem
th1 hanh Quyet dinh nay.
Noi nhan: ' T/M BAN THUO'NGVU
~oLnhan. - oo Bf THU

- Dang vién; ‘
- Luu h6 so dang vién.

(hodc P,HO BI THU)
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
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11. Quyét dinh dbi 1ai thé dang vién bi hong cho ca nhan dang vién,
nén hoa vin (Mau 7-TDV)

DANG BO oo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY o0 , NGAY........thAN...... nam 20..........
S - Qb/HU
QUYET PINH

dbi 1ai thé dang vién bi hong

- Thuc hién Diéu 1& Dang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 29- Qb/TW,
ngay 25 thdng 7 nam 2016 cua Ban Chép hanh Trung wong v& "Thi hanh Piéu

1€ Dang";

- Can ctr 38 NN CUA DIANG Y ..ot
va Ban T6 chitc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET BINH

Piéu 1: DOoi lai the dang vien cho GANEG VIEIL ...
Sinh ngay.....thang...... NAML_.me
Viao Pang ngay........ thang.......nam...........
Chinh thirc ngay.......thang....... NAM..........
QUE UAIL ... s 55
Pidu 2: Ban T6 chic, Vin phong Huyén uy, bang 10 20,
............................. va dang vién co tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi
hanh Quyeét dinh nay.
Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Dang viér;; BI THU
: : (hoic PHO BI THU)

- Luu hé so dang vién. Dy ~
(Ky, déng dau, ghi rd ho va tén)
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12. Sb phit thé dang vién (Miu 8-TPV)

12.1- Méu sé

a) Dang vién dugc phat thé ding vién tgi dang bg:

S6 Ngay cip sb Ho va tén, Ngﬁy vao diang T chirc CSD Ghi chi
TT | TDV, Sé ™DV Ngay sinh Ngay chinh thirc Ky nhan
S B T S — p
b) Déng vién dugc phdt thé ¢ dang bé khdc chuyén vé:
S6 Ngay cip sé Ho va tén Ngay vao dang | Pwgc phat TDV Ghi chi
TT | TPV, S6 TPV Ngay sinh Ngay chinh thirc Tai dang bg
1 2 3 o 4 5 6
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12.2- Si dung s6 phdt thé dang vién

a) Swe dung:

- S6 phat thé dang vién do céac cip uy co s& va cap trén truc tiép clia to
chitc co s& dang sir dung dé nim s6 luong dang vién duge phat thé dang vién
cta dang bd. Do co quan t6 chirc clia cdp uy quan ly, st dung, khong dé hu
héng, méat mat, khi thay d8i can b quéan ly phai c6 bién ban ban giao chit ché.

- S phét thé dang vién c6 2 phin: phén thir nhét ghi nhiing déng vién dugc
phét thé dang vién tai dang bg; phén tht hai ghi nhimg dang vién dugc phét thé
dang vién & dang bd khac chuyén vé.

b) Cach ghi:

- Pang vién duoc phat thé déng tai dang bo: phén nay cé 6 cot, moi dang
vién ghi vao mét 6 ¢6 2 dong, cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi sb th tu tir nhd dén 16n theo sb luong ding vién duoc phat thé
dang vién ctia dang bd.

Cot 2: Dong trén ghi ngay thang nim dang vién duge cép sb thé dang vién.
Déng dudi ghi sb thé dang vién ctia dang vién.

Cot 3: Déng trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, VD : VO VAN BIEN
Dong dudi ghi ngay thang ném sinh cta dang vién.

Cot 4: Dong trén ghi ngay thang nim vao Pang cla dang vién.
Dong duéi ghi ngly thdng nim dang vién duoc coéng nhén la ding
vién chinh thurec.

Cét 5: Dong trén ghi t§ chitc co s& dang noi dang vién dugc phat thé déng
vién.
Déng dudi: Té chic dang ky nhan thé dang vién.

Cot 6: Ghi céc truong hgp : dang vién ra khéi Dang, tur trin, mét thé dang
vién, chuyén sinh hoat dang di dang bd huyén, thi... khéc.

- Pang vién dugc phat thé & dang bd khac chuyén vé:

Cot 1: Ghi s8 th tu theo thdi gian dang vién c6 thé dang dugc cp & dang

b6 khac chuyén vé.
C6t 2, 3, 4: Ghi twong ty nhu & phén thir nhét.
Cot 5: Ghi tén dang bd noi dang vién dugc phat the.

Chi y: Cén ghi lién tuc khong dé cach trang, cach dong trong mét trang.
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13. S6 giao, nhin thé dang vién (Miu 9-TPV)

13.1- Miu so
PHAN GIAO
DS chp lai Danh sich 1am lai
Nga : Cic loai TPV kh4
gay Danh sach phat TPV thébjmht thé bj héng e ¢
thing ‘ i . .
6 ' S6 Thé Thé
nﬁm P4 So DY 4 Dén F 4 Sé 4 TDV F o &
So to diang Tir so0 o So to ding Sotd | ding hén mat tim viét
vién ' vién : vién £ théy héng
1 2 3 4 5 i 6 7 - 8 9 10 1 12
PHAN NHAN
Ngubi Thé dang vién ' Ghi
nhan ky T Neudi chi
R B 7| - Tir Dén" | khongsd |  giaoky
lwong sb sb
I3 14 15 16 17 18 19
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13.2- Huéng dén sir dung s0 giao, nhin thé déng vién

Sb giao, nhan thé dang vién do ban t8 chirc ciia cdp uy tir cap huyén tré 1én
str dung d& theo ddi viéc lam, phét va quan ly thé dang vién cia dang bo. Sb
giao, nhin thé dang vién c6 2 phén: Phén giao va phén nhin céc tai liéu vé thé
dang vién nhu sau:

a) Phin giao: L& nhimg tai lidu v& thé dang vién ma ban 6 chirc huyén uy va
trong duong giao v& ban t6 chire tinh uy va tuong dwong, c6 13 c6t, cu thé nhu sau:

- Ct 1: Ghi ngay, thang, nim giao tai liéu theo trinh tu thoi gian.

- Céc cot tir 2 dén 12: Ghi sb luong timg loai tai lidu twong tmg ma ban t6
chirc huyén uy va tuong duong giao v& ban td chitc tinh uy va tuong duong.

- C6t 13: Can bd & ban t& chirc tinh uy va tuong duong nhan céc tai liéu
néu trén, ky nhén vao s6 luu clia ban tb chirc huyén uy va tuong duong.

b) Phén nhén: L3 nhimg tai liéu vé thé dang vién ma ban tb chic tinh uy va
twong duong nhén & Ban T chirc Trung uvong. C6 7 c6t, ghi cu thé nhu sau

- Tir c6t 14 dén 17: Ghi sb luong timg loai tai liéu tuong ing méa ban tb
chirc huyén uy va tuong duong nhan & ban td chirc tinh uy va tuong duong.

- Cot 18: Can b ¢ ban t chitc huyén uy va tuong duong nhén tai liéu néu
trén, ky nhén vao s8 luu ctia ban td chirc tinh uy va twong duong.

- Cét 19: Ghi cht - ghi sb lugng thé dang vién bi hong clia dang vién da thu
hdi v& ban td chirc tinh uy va tuong duong quan ly va xtt Iy theo quy dinh; hodc
sb lugng tai liéu can diéu chinh bd sung.
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III QUAN ‘ ‘““Y HO S‘ 0'DANG VIEN

1 Ly llch dang v1en L-E18

MAU 1 HSDV

DANG CONG SAN VIET NAM

PANG VIEN

Ho va tén dang dung:. i

Ho va tén khai sinh:...... A —
Qué QUATL:..cc o
SSLL..oo.

a) chh thude: 205 mm x 145 mm. -
b) Bia: glay trang dmh lu'cmg 200g /1 m?.
c) Ruot glay tring dmh lucmg 80g/ 1 m?,

d) Néi dung gdm 24 trang, cu thé nhu sau
- Trang 1 : So lugc ly lich. )

- Trang 2 : Lich st ban than

- Trang (3 dn 9) : Nhiing cdng viéc, chirc vu di qua.
- Trang 10 : Péc d1em lich str. o
- Trang 11 : Nhiing lorp dao tao, b01 dudng d3 qua.

- Trang 12 : Pi nudce ngoa1

- Trang 13 : Khen thuong

-Trang 14 : Ky ludt.

- Trang (15 dén 23) : Hoan canh gia dinh.

- Trang 24 : Cam doan ky tén va chiing nhan ctia cép ty co sd.




115

2. Phiéu dang vién (Miu 2-HSDV)

PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO TINH (wong dwong):........ SO LY LICH: CTTTTT 1 L1
DANG BO HUYEN (twong dieong) : .. somaepAnGviEN: [ 1 ] [T T [ [ 1]
DANG BO, CHI BO CO SG.........
DANG BO BO PHAN:.......cc " Anh
CHI B-.......... S 7PHIEUA (Bx4)
DPANG VIEN \
01) Ho va tén dang dung:............mcimssisiisrnis 02) Nam, Nl: ... |
03) Ho va t&n Khai SINN. ... csenismsnisssssrisensssssssss 04) Sinh ngay:...../ .o o
05) NOT SIINE 1.t
06) QUE QUATL ...ttt 55 e
07) NOT EAUOTIE LT .o e
INOT EAIIL UL e e o885
08) DAN LOC: et 09) TON GIAO: ... ressneseses s
10) Thanh phén gia dinh............. 11) Nghé nghiép hién nay:........oooeen
12) Ngay vao Dang:.......... [ S— TAL CHI DO: oot
Ngudi gidi thiu thit 1.t Chirc vy, GOn Vit e
Ngui it thisu tht 2o CHUC Vi, AOT Vi oo
ﬁgay i thé}r; quyén' rg{éﬁyé{ digﬁ'két nap..: .................. // B
Ngay chinh thuc:......... VA — T CHI DO .ot
13) Ngay dugc tuyén dung............ T — Co quan tuyén QUNE: ..o
14) Ngay v20 DOAN TNCS HS Chi MIN /o oo
15) Tham gia cAC t6 ChC XA YT KNAC! ..o s
16) Ngay nhép ngl:.. /.. /... Nghy xuht ngfi, chuyén nganh ...l oo
n Trmhd(")hlénnay ..............................................................................................................................................................................
- Gi4o duc phd thong:......cewe - Gi40 duc NZHE NEMIEP: e
- Gi4o duc dai hoc va sau dai hoC: ...
HOC Vit ~HOC BAM: e
- Ly luén chinh triz..oee = NEOGI NI ..o s rnee
B 573 1 o Y5OSO OO
18) Tinh trang sttc khoé ban thén......... - Thuong binh [0@1: ...
- Gia dinh ligtsy: [ - Gia dinh c6 cong v6i CM:[_]
19) S6 chimg minh ND:..o..ooocrcen 20) Pugc mién cong tac va SHD ngay.....[....[ .......

‘ - ’ A A
(hodc s6 cin cudc cOng dan): ...
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21) TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG VA CONG TAC

Tir thing, nim Lam gi, chirc vy, don vi cong tic
dén thing, nim (Pdng, chinh quyén, dodn thé, kinh té, van hod, xa héi...)
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22) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR], NGOAINGU

Tir thang/nam

Tén truwdng | Nganh hoc hodc tén 16p hoc dén thang/nim

Hinh thirc hoc

Vin bing,
chimg chi,
trinh d¢ gi

23) Khen thuOng : (Hudn chuong, huy CRUONG, BANG KHER). ...occvesirroesresisesssossesse s

24) Pa duge ting HH Péang: 30 ndm [J40nim [ ]45ndm (] 50 ndm []55nédm . []
60nim [ ] 65nim []170nim [J] 75nim [] 80 ndm [J 85ndm [] 90ndm [ ]
25) Danh hléu dlIQ’ (Y phong (chién sTthi dua; anh hing "LL vil trang, lao do‘ng“; nha gido, nghé s, thdy thuéc "nhdn ddn, wu ti").

27) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Bi xda tén trong danh sach ding vién:

Thot gian:’ .............................................. Tai Chibd: .o,
b) Pugc két nap lai vao Pang;:

- Ngay vao Pang 1an th@ 2:....... /o e TRl ChE BO: s
Ngudi giol thidu 1i..csircenn Chitc VU, dOM Vi oo
Ngudi gidi thidu 2:.....cmimirirmirsinrin ChUIC VU, QOT Vi .oooo s

- Ngay chinh thirc 14n thi 2:....... VY — TaL ChE DO e

¢) Ngay dugc khoi phuc dang tich:...../ .../ ... Tal Chi DO: oot
d) Bi xi Iy theo phap [uét (ngay, thang, nam; chink quyén nio xic 19; hinh thitc xit 1y, n0i thi hanh An...): oo
e) Ban than c6 1am viéc trong ché dd cii (ngay, thang, nam; chite vis: nt 18m VIgE...): v

28) QUAN HE VOI NUGC NGOAI

a) DA di nudC NZOAI (nudc ndo, 1y do, thi gian ra MG NGOR...): e vt
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29) QUAN HE GIA PINH
Cha, me dé; cha, me vo (chong), Vo (chong), cdc con; anh chi em rudt

Nim Que quan, noi & hién nay (frong, ngoadi nu'0'c),

Quan h§ HOQ VA TEN sinh_| nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don vi céng tic

%
3

30) HOAN CANH KINH TE CUA BAN THAN VA GIA DINH

- Téng thu nhép cua h¢ gia dinh (rong 1 némy:................. déng, blnh quén 1 ngudi/hg............ dong
- Nha &: + Puge cép, dugc thué, loai nha ... bosirsiesiond sy 1O ong dién tich sirdung........... m?
+ Nha tir mua, tu xay, loainha ... tong diéntichsirdung ... m’

-Pht o +Dét dugc cép: ....... m? + DAt T mua:. ... m?
= HOAE BONZ KINN T8 ..o e
Dién tich dét kinh doanh trang trai.................. : i

Nhitng tai san c6 gia tri (50 trisu déng tro len): TA1 sén:

’ ] e — ffzgc‘zy.;........tf‘zdng;.....ndm‘ .....
NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CHI UY CHI BO XAC NHAN CUA CAPUY CO SO
l . ’ll;l?i ‘xin ca&m d]oag nhﬁ'ng h .................................... (Chl}C v% ]95’ déng ﬁu’ ghi rb" ho va‘ l‘én)
oi khai trén ddy 12 ding su that : X e
Ngdy.....thing...nam....... gay.....’. ....... thang11~am ..... —
(Ky ghi 6 ho tén) (Chikc vy, ky ghi ré ho tén)
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3. Phiéu bd sung hd so dang vién (Mau 3-HSDV)

PANG CONG SAN VIET NAM
TiN\l;lE (tong dUONG). ..o L gg 1111},) V: .................................
HUYEN (twong diegng).......................... PHIEU BO SUNG D e
PANG BQ, CHI BQ SO SO.......cccooonnrn A e A Chi ghi nhimg muc c6 ndi dun
© © HO SO DANG VIEN thaygdm 50 vgdn ndm truoéc neﬁ
DANG BO BO PHAN: ..o (Nam....n ) khéng thay déi thi ghi vao myc
CHI BO:.c.c.cccsriin do, chir “K”
Ho va tén dang dung (VEEL ChE i0 HOB)% .o e ernrsrrcnnnnn Sinh ngay........... thang.......... DM,
Méi thay abi 1’101 g:.. oo oo eee e ettt et _
Méi thay dbi vé nghe nghiép; don vi cong tac ...................................................................
Chirc vu méi duge giao:
T VO e
- Chinh quyén: et et eeer s R et R
tDOAN NG et R
- Doanh nghiép, d0m Vi SW AGRIED: i
Méi thay dbi vé trinh d6 hoc van; chuyén mon nghiép vu:
- Gido dyc phd thong @ep mb) :.......omeciiivi - Chuyén mon nghi€p V...
- HQC V} (TS, thac si). - HOC ham (Gido 514, phG Gid0 SW)...ocvnvrnieirrciorinrsieeencs
- L}" luﬁn chinh tI'l (Cix nhdn, cao cdp, trung cdp, so cdp): ...... OOV HNVROTR PP
= Ng0@i NG (Anh, Nga, PRAP... TrNR GG AB,C.D) oo et s s

Hinh thirc khen thuong méi tI‘OI‘lg NAM (e bing khen huy chwong trc lén va danh higu méi duge phong Anh hing, chién
ST thi dua; nhé gido, nghé ST, thdy thuGC NAGR AAN HOFC MU 1) ecevvveeeeeevesoees s eesses s soneeessessass o ssbess s o e 8 8588 R

Gia dinh c6 gi thay di trong nam:
cCha@@......ooeicet st B Y (3« (3
- Cha (vo hodc chong) ............................................................. - MC (vo hodc chéng).....
- VO' hoac chong (ko va tén, két hon, Iy hon, tir (7, CHIC VIt CONE VIEC MOE).oevorecseereeevcersersesssissessemsse s sssras s snsessssassssses

- COIl (ho tn con, mdi sinh, m&i nhdn con NuGk, Iam gl, 0 Adl... 2) .eevveeirccrnicrirnncimst i sssn st st

C6 thay d01 vé& kinh té ciia ban than va gia dinh trong nam:

- Téng mic thu nhép cia hd gia dinh:.....ccocce ddng, binh quin ngudi/hy............ dong

- Nha &: ‘ esseseeee ettt e eee et st s AR 0

-Patd..... oo asteeee 4 et e et 88 e e e 1

= HOAt AONG KR 1€ ...ttt

- Tai sdn mdi ¢cb g1a tri (S0 rriéu déng trs lem): Tén tai sén moi:......

- Duoc mifn ¢Ong tAC VA SHD NEAY:. ..ot
.................. , hgay......thang.......ndm..........

XACNHAN CUA CAPUY COSG  XACNHAN CUA CHI UY CHI B NGUOI KHAI

(Ky, dong ddu, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi r3 ho va tén)
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4. Phiéu bio dang vién dugc cong nhén chinh thic (Mau 4-HSPV)
4.1. Méu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (tuong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CHIUY) COSO-.... e , Ngay.....thang......ndm.......
............................................. e e o SELL tuoi
SETDV oo
PHIEU BAO
PANG VIEN PUGC CONG NHAN CHINH THUC
Ho va4€n dang dlng :.....ooeeses s Nam, ni........ .
Sinh ngay........ thang.....ndm......... |
Vao Dang ngay....thang.._.nim....., tai Chib®..oooo
- Chinh thirc ngay .....thang......n&m.......... , tai Chi bo e
T/M PANG UY (CHI UY) CG SO
Bf THU

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

4.2. Cdch ghi

a) Sau khi chi bd cong bd quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc, cip

uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu bao nay; bd sung vao ly lich dang vién va
danh sich dang vién cta ddng bd, chuyén phiéu béo 1én cp trén truc tiép theo
dinh ky (hdng tuén).

b) Cép uy cip trén truc tiép kiém tra, thu nhén phiéu béo dang vién; bd

sung vao phiéu déng vién, danh sach ddng vién cta dang bd va bd sung vio co
s& dit lidu déng vién; sép xép phiéu béo theo thir tu trong s theo dbi dang vién
dugc cdng nhén chinh thirc clia ding bd & quan 1y.

¢) Céc muc trong phiéu bdo ghi nhu néi dung tuong tng trong 1y lich cla

dang vién.
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5. Phiéu bao dang vién ra khoi Dang (Mau 5-HSDV)

5.1. Méu phiéu bdo

PANG BO HUYEN (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY) CO SO . , Ngay......thang........ aAM...........
_______________________________ SELL oo
..................................................................... SO
PHIEU BAO
PANG VIEN RA KHOI PANG

Ho va tén Gang dUNG:.......mmmrmsmnss Nam, Do

Sinh ngay......thang.....nam........

Vao Dang ngdy......thang.....nam......... 2l Chi DO

Chinh thtrc ngay.......thang.......nam........, tai Chi DO

Ra khéi Pang ngay....thang.....nam.....

Hinh thirc ra khoi DAng (khai trit, X04 11, Xi FQ):.....occiovssns s

Ly do ra khéi Dang (vé lich st chinh tri; phém chdt chinh tri; nguyén téc té chire;
GO GUEC 18T SOMG... )ttt o5

T/M CAP UY CO SO
BI THU

(Ky, dong déu, ghi ré ho va tén)
5.2. Cach ghi

a) Sau khi chi b cong b6 quyét dinh ctia cip uy c6 thdm quyén thi hanh ky
luat khai trir dang vién (hodc quyet dinh xo04 tén, cho dang vién ra khoi Dang),
chp uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu bao nay, bd sung vao 1y lich ding vién va
danh séach dang V1en cla dang bo; chuyen phiéu bdo cung v6i hd so dang vién
ctia ngudi do 1én cép uy cép trén truc t1ep theo dinh k¥ (hing tuin).

b) Cap uy cép trén truc tiép kiém tra, thu nhan phidu bao v hd so dang
vién; bd sung vao phiéu dang vién Va danh sach dang vién cua dang bd va bd
sung vao co s¢ du' liéu déang vién; sép xép phiéu bdo cung véi hd so dang vién
theo thir tu trong sb theo ddi dang vién ra khoi Pang cia dang bd dé quan ly.

¢) Ghi cac muc trong phiéu béo nhu ndi dung tuong tng trong ly lich déng
vién va quyét dinh cla cép uy co thdm quyén cho dang vién ra khoi Pang theo
c4c hinh thuc.
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6. Phiéu bdo dang vién tir trin (Mgu 6-HSDYV)
6.1. Mdu phiéu bdo

PANG BO HUYEN (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM

PANG UY (CHI UY) CO SO’ ............................ , NGAY......thang......ndm.........
SOLL toee

PHIEU BAO
PANG VIEN TU TRAN

Ho vatén dang dUng:............oeoeeeome, Nam, nit........oo.
Sinh ngay......thang... .. nim....... e

Vao Déng ngay......thang ....nim....., tai Chi bj.......
Chinh thirc ngay....... thang....ndm......., 181 Chi b0.......ooee

Tir trdn ngay ............ thang ............ nam.

T/M CAP UY CO SO
Bl THU
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

6.2. Cdach ghi

a) Sau khi dang vién tir trin, cip uy co s& ghi ndéi dung va ky phiéu béo
nay, bd sung vao ly lich dang vién va danh sach dang vién cia dang b; chuyén
phiéu bao cling véi hd so dang vién d6 1én cAp uy cép trén truc tiép.

b) Cép uy cép trén truc tiép kiém tra, thu nhan phiéu béo va hd so dang
vién; bd sung vao phiéu dang v1en danh sach dang vién ciia dang bd va bd sung
vao co s& dit lidu dang vién; sép xép phiéu bdo ciing véi héd so dang vién tir trin
clia dang bd dé quan ly.

¢) Ghi cdc muc trong phiéu bio nhu ndi dung tuong Ung trong ly lich cia
dang vién.
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7. S6 danh sach dang vién (Miu 7-HSDV)

7.1. Méu sé

= Nghé nghiép | Ngiy vio
sé HO VA TEN l:la:jnﬁ, \;;lllu‘:‘\(:f, truée khi vao| Ding,
nif, din a an, 3
~ E QUAN Pang,Nghé |  ngd
TT Hg v tén khai sinh t@c., ton QUEQ CM.NV,ﬁ. nghigé'p hgién chgin{)
gido ngoai ng nay thirc
1 2 3 4 5 6 7
Sb thé dang vién, Ngxhy Ngayra
s6 1y lich dang vién, sb B§ d6i, chuyén di, Nghy chuyén s khéi Pang,
Huy hiéu Pang cdng an, dén dang | dén;:é ddng bd Ngag t ::rin hinh thire Chi chii
huu tri b co s& co s& ndo dén Y ra Ding
8 9 10 11 12 13 14

7.2. Sir dung sbé danh sdch ding vién
a) St dung bdo quan:

- S6 danh séch dang vién do chi uy, dang uy bd phén, dang uy co s¢ va cip
uy cép trén tryc tiép cia td chitc co s dang sir dung dé ném s6 luong déng vién
cta chi bg, dang bd.

- Do dong chi bi thu, phé bi thu, uy vién phu trach t3 chirc hodc can bd td
chire duge cip uy giao trich nhiém quén ly, sir dung va bao quan kip thoi bb sung
nhiing bién dong cia dang vién, 3 thang mdt 1an dm khép s6 lugng dang vién véi
td chirc dang cap duéi truc tiép va cp trén truc tiép dé thong nhét s6 luong,

- M&i 14n kiém tra dbi khop, sb lucmg déng vién cla dang bd (chi bg) voi cap
trén: Dung bt muc dd, gach ngang cudi danh sach tai thot diém dbi khop, ghi 15 50
lugng dang vién cé mat vao thoi didm d6, cAp uy cip trén ky tén dong du xéc
nhén.

- Nhitng dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc di, tir trdn, ra khoi
Dang khéng dugc gach bo trong danh shch ma chi danh déu muyc d6 vao cac cot
10,12,13 dé phan biét sé dang vién con sinh hoat dang va sb dang vién khong
con trong dang bd nira.
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- Khi khéng sir dung, hoac thay 601 t§ chirc (giai thé, giai tan.. .) phai ban
giao danh sich dang vién cho cép uy cap trén truc tiép quan ly. Khi thay c4n bd
quan ly phal c6 bién ban giao nhan chit chs,

- Ngudi quan ly danh sach dang vién khéng thye hlen dung quy dinh hoic
dé mét, hu héng phai dugc kiém diém nghlem tac, tuy theo mic d6 sai pham ma
x€t thi hanh ky luat cia Pang.

b) Cach ghi:

Danh sach dang vién gdm 14 cdt, ¢4 9 dong ké dam, mdi dong ké ddm cé 4
dong ké nho dé ghl cho mot dang vién, durge ghi cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi sb thir tu tung dang vién tir nho dén 16m, khéng ghi cach dong,
"céch trang.

Cot 2: Dong 1 ghi 1 ho tén trong ly lich dang theo kiéu chir in c6 diu.
Dong 2 ghi ho tén khai sinh.
Daong 3 ghi ngay thang nam sinh. i
C6t 3: Dong 1 ghi chit nam hoiic chit ni.
~ Dong 2 ghi & dan téc: Kinh, Tay, Ning...
Dong 3 ghi 10 ton giao: Cong gido, Phat gido...
Cét 4: Qué quén: Ghi 5 thén, x4, huyén, tinh... noi gia dinh ho hang cua

‘cha @ sinh sbng tir nhidu doi; trudmg hop cé biét c6 thé ghi theo
qué quéan clia ngudi me hoic ngucn nudi dudng tir nhé.

Cot 5 : Dong 1 ghi 15 trinh dd hoc van: Phd thong, 16p miy ctia hé 10 nim
hodc hé 12 nam.

Dong 2 ghi 16 trinh 6 1y luén: So cép, trung cép, cao cap hodc ctr
" nhan (chi ghi trinh d8 cao nht).

Dong 3 ghi chuyén mén nghiép vu: Ghi theo van bang duoc cép
(cdng nhan ky thuat, trung cAp, k¥ su, thac si, tién si...).

Dong 4 ghi loai ngoa1 ngt biét thanh thao nhit: Nga van, Anh vin...

Co6t 6 : Dong 1+2 ghi 18 nghé nghiép trudce khi vio bang: cong nhén, nong
dan...

Dong 3+4 ghi 8 nghé nghi€p dang lam hién nay: c6ng nhan, bd
doi, cong an, céng chiic...

C6t 7 : Dong 1 ghi ngay thang nim duoc két nap vao Dang.
Dong 2 ghi ngay thang ndm dugc cong nhan chinh thiec.
Cot 8 : Dong 1 ghi s6 thé dang vién (mdi sb ghi vio mét 8).
Déng 2 ghi s6 1y lich dang vién (mdi sb ghi vao mdt 6, ky hiéu
dugce ghi vao 2 6 cubi).
Dong 3 ghi sb Huy hiéu Pang
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C5t9: Dong 1 ghi 1a bo doi hoédc cong an.
Dong 2 ghi tai ngll néu con tai ngli hodc chuyén nganh, phuc vién,
xuat ngil.
Dong 3 ghi nghi huu hoac mat sic...
Cot 10: Dong 1 ghi ngay thang nam chi by gidi thi€u chuyén sinh hoat
dang chinh thic di, dén dang bd khic.
Déng 2 + 3 ghi tén t§ chitc co s& déng, huyén, tinh noi dang vién
s& chuyén sinh hoat dang dén.
Cot 11: Dong 1 ghi ngay thang ndm chi b3 tiép nhan déng vién chuyén sinh
hoat dang chinh thirc di tir dang bo khac vé dang bo.
Dong 2 + 3 ghi tén t& chitc co s& dang, huyén, tinh noi dang vién
chuyén sinh hoat dang.
Cét 12; Dong 1 ghi ngay thang ném tir trén. “
Dong 2 ghi 1y do tir trAn: ém dau, tai nan lao dong... '
Céc dong con lai ghi d4 14p danh sach, ngay thang nam dé bao céo
cap trén.
Cdt 13: Dong 1 ghi ngdy thdng ndm bj duara khoi Pang.
Déng 2 ghi hinh thirc ra Pang (cho ra, x04 tén, khai trir). Cac dong
con lai ghi 3 1ap danh sach, ngay thang ndm béo céo cap trén.

Cbot 14 : Dong 1 + 2 dang vién ky nhén thé dang vién. Céc dong con lai ghi
nhiing truc‘,mg hop: mét tich, tron ra nude ngoai, gian doan sinh hoat
- dang, bi bat, bi th...

8. SO dang vién ra khoi Dang (Miu 8-HSDV)

TT

Ngay Ngay S§thé | Ngay quyét
Ngay vio chinh ding dinhra
sinh Péng thic vién ding

Xin | Xod | Khai Ly do

Ho va tén ra tén tri duara

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




9.S6 ddng vién da tir trin (MAu 9-HSPV)
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Ngay Ngay £ s ,
TT Ho va tén Ngay | vio chinh désnogt\l:iéén tl‘l:f %:gn tl‘t;):?::l
sinh Ding thic
1 2 3ol 4 5 6 7 8
10. So giao nhin ho so dang vién (MAiu 10-HSPV)
sé Ngay, thdng, nim Ho so déng vién ciia ai? Ngudi giao Ngudi nhin
T Cic tai liéu trong ho so (kj:yi\ ghird ho tén) | (k¥ va ghiré ho tén)
1 2 3 4 5
A A ) > [ X . .
11. S6 cho mwon dgc hd so dang vién (Mau 11-HSPV)
sé Ngay, thing, nim Hb so ding vién ciia ai ? Ngudi ﬁ)ﬁ;rét::nsc
T’(;‘ Ho va tén ngudi mugn Céc tii li¢u trong hé so muon ky & )xll,im &

2

3

4 5
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12. Muc luc tai lidu trong hd so dang vién (MAu 12-HSDV)

DANG BO....ooooo PANG CONG SAN VIET NAM
........................................................................................................................ , ngdytha’ng na“m
MUC LUC
Tai liéu trong hd so dang vién
cia dong chi....cirisi
A ixspia Sovin | Ngayra | Cé hodc |Ly do khong
T Tén tailiéu ban | vinbin| khéng | c6 tailiéu
1 2 3 4 5 6
1 KHI PUQC KET NAP VAO DANG:
1
2
- KHI DPUQC CONG NHAN PANG VIEN
CHINH THUC:
1
2
1 CACTAILIEU LIEN QUAN:
| | Céc ban b6 sung ho so dang vién hing |
nim va khi chuyén cong téc, thay d6i noi & B
Céc quyét dinh cha cép uy c6 thim quyen
9 (dang, chinh quyén, doan thé) A diéu
dong, @ bat, nghi hwu, nghi mét sirc,
khen thudng, ky ludt...
5 | Hé thdng gidly gidi thiéu sinh hoat dang tir
khi vao Dang dén nay
4 | Cécbantu ki€ém diém cta dang vién hing
ndm va khi chuyén sinh hoat dang
5 | Céc tai lidu khéc (néu c6)
Ghi chi: T/M CAP UY QUAN LY HSPV

- Trong myc tai héu hé so dang vién ghi du céc tai liéu quy dinh
¢iém 8.1 HD sé 01-HD/TW ngiy 20-9-2016 cla Ban Bi thu,
ti lieu ndo khong c6 thi ghi chir “khong” vao cft 5 va ghi Iy

do khodng c6 vao cjt 6 ban myc lyc.

- Neu chura ¢6 xé4c nhén cia cip uy vio ban myc luc nay thi chua

tiép nhan dang vién chuyén sinh hoat dang dén.

(Ky, déng ddu, ghi 3 ho va tén)
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IV. GIOI THIEU SINH HOAT PANG

1. Gidy gidi thiéu sinh hoat dang chmh thire, 10 6, nén hoa vin miu
xanh 14 ma (Mau 1-SHD)

a) Mdt trude gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thic:

1.88 SDV..oony S6 TBV
2. Dong chi.. et ettt e e
3. Tén dang b (chi b§) co s& chuyén dl .......... et A AR S ARS8 AR e e
4. Tén dang bd (chi bd) co s& qhuyen dén... e b8 R e s
Viét 16 rang, Iwu lai cubng Ngay........ thang.......... nam..........
dé thanh toén voi cap trén KY TEN

PANG CQNG SAN VIET NAM CT

DANGBOQ.coocoovoeeesrsee s GIAY GIOI THIEU S6 TPV .
(6151 10 L S, SINH HOAT PAN G SOLL....
S§SDV...... o
. o . Kinh gui ... . e e
Dé nghi gidi thiéu cho déng chi............. Bidanh.....oo.
Sinh ngdy........thang....... ndm......... Va0 Déng ngay........ thang......... NAM...o,
Chinh thitc ngay.......... thang.......... ndm. ..........da déng Pang phi hét thang .......................
dugc sinh hoat dang & dang b6 (chi bo) co sér
HO 50 k&m theo. ...
SO GTSHD Ngady..... thang.......... niam
KINH CHUYEN T/M CHIUY CHIBOQ.....ooo .
D& nghi nhan va GTSHD cho déng chi
Ngdy......théng......odm......
/L
SO GTSHD T T GTSHDb
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
D& nghi nhan va GTSHD cho ddng chi...... | D& nghi nhan v& GTSHD cho ddng chi...
Kemtheo ..o KB ho0
Ngay.... théng........ ndm.......... Ngdy... théng...... nam.......
T/Mcoeeeeereen, T/ Moo

P
M
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b) Mat sau gidy gidi thiéu sinh hoat ddng chinh thirc:

SO GTSHD SO GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
B o nhan va GTSHD cho dbng ohi..... | Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi.....
KBINE THEO0 e ssssss e e | s oo 5
Ngay...o. thang............ nam......... Ngay......... thang...... nam.........
T/M...cooe TVt
N S GTSHD SO GTSHD
KiNH CHUYEN KINH CHUYEN
B nghi nhan va GTSHD cho dbng chi..... | D nghi nhan va GTSHD cho ddng chi.....
Ngay......... thang....... nam........ Ngay........ thang........ nam.........
™™ SR T/Mcoooe s ersesessssesses e
N S .GTSHD SO Sbv
KINH CHUYEN CHI UY CHI BO
CHI UY CHI B D4 nhan va bdo cho ddng chi.. ... .
Gidi thiéu cho d0ng chi......oorcics dugc sinh hoat Dang K€ tir ngay................
dugc sinh hoat Dang. thang....... 1 1:10 0 WU
Ngay..... thang........ nam........ Ngay.......... thang....... nam.........
T/Mcoooooe s T/MCHIUY ..o

Ghi xong chuyén gidy nay lén van phong D.U.C.S
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2. Glay gi6i thiéu sinh hoat ding tam thoi, 8 6, nén hoa vin miu vang
chanh (Mau 2-SHD)

a) Mat trude gidy gici thiéu sinh hoat dang ftézr’rii‘tho‘i:

Ak | BA‘NGCONG SAN VIET NAM
DANG BQ CO SO...... o
CHIBO.......... e GIAY GIO'I THIEU - S6THV.....
S6 SPV..corvc SINHHOAT DANG TAMTHC)I  S8LLecn
Kinhgii:..... R

D& nghj giéi thiéu S.H.D cho dc“m’g‘”chi R oo BT AADR
Sinh ngdy........... thang ................ ndm..........vao Dang ngdy......... thang...... nam.....
Chinh thirc ngay ................ thang ................ nam........... da déng Pang p‘Bl het thang
duoc smh hoat dang & td chitc co s& QANG....oisrsriiiinsss e
}ié SO kem theo ...........................................

SOt GTSHD Ngay....... thang........ ndm......

KINH CHUYEN TMCHIUYCHIBO.......

Bé'}{!g"i{{'}iﬁ;ﬁ?;'é%srm cho ddng chi...

Ngay ........... thang ............... nam....

T/MPANG UY.........

Y I—— GTSHP S8............... GTSHP
KINH CHUYEN CHI UY CHI BQ
D& nghj nhén va GTSHD cho dong chi...... | D nhan va bo cho déng chi.........
...................................................... ... | Pugc SHD ké tir ngay.....thang......nam......
Ngay.... thang..... nam .
TMPANG UY .. T/MCHIUY CHIBO.....ooo .
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b) Mat sau gid’y gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi:

S8 SV SO0 GTSHD
CHIUY CHIBO KINH CHUYEN
Kmhgm DenghlnhanvaGTSHDchodongch1
Dé nghi g101 thleu dong 1) ¢ O OO
Di déng dang phi hét théng nam HO SO K& theo.......esirrini
Dugc trd Ve sinh hoat GANG ... | ettt s
Ngay.......thang....... nam.......... NEaYy....ooe thang......... nam.........
T/M CHI UY CHI BO.....ccnici T/MDPANG UY..iriciicscericnice
S8, GTSHP 86 SDV..r
KINH CHUYEN *CHIUY CHI BO
ChE WY ChE DOt [ s o
Tlep nhan @Nng Chi..ooee D€ nghi nhén va bdo cho déng chi................
vé sinh hoat dang. -| Pugc SHP ké tir ngdy......thang...ndm........
Ngay.....o... thang........... nam........... Ngay... ..théng nam.........
T/M PANG UY ..o T/MCHIUY CHIBO.......

Cép uy co s& noi dang vién SHP tam thdi
ghi thoi gian gia han

Luu tai vin phong cip uy co sd
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3. Gidy gidi thi€u sinh hoat déng ra ngoai nuér, 2 0, nén hoa viin mau
hong dao (Mau 3- SH}))19

PANG UY DANG CONG SAN VIET NAM
NGOAINUOC B ‘ NN
) * GIAY GIOI THIEU SoTbV......
$6.../GTSHD SINH HOAT PANG RANGOAINUGC  SS1LL...........
PANG UY NGOAINUGC
D3 tiép nhan gidy gidi thidu sé......... /GTSHD ngay......thang......nam........
(kém theo hd so déng v1en) clia )
Gi6i thidu dOng Chi.......oooeoso sinh ngay........ thang......nam..........
Vao Pang ngay....... thang ............. nam....... Chinh théc ngay......... th éng ............. nim........
Pugc sinh hoat dang (chlnh thitc, hodc tam thdi, hay don 18):
177 S s , tr ngay........ thdng.....ndm.......
Ngay...... thdrl»g .............. nam....... .....
T/M PANG UY NGOAI NUGC
SO GTSHD
Kinh g
Dé nghi tiép nhan va GTSHD cho ddng chi.......... S
Di dong dang phi hét thang....nam......vé sinh hoat dang tai td chic co s&
AANE o kém theo hd so déng vién d3 niém
phong theo quy dinh.
Ngay thdng......nam
T/M PANG UY NGOAI NUOC

* Do Dadng uy ngodi nudc quan ly.
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4. Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nuoc (diing cho ddng vién ra ngoai
nuwdc tie 12 thang tro lén) (MAu 3A-SHD)

DANG BO TINH (twong . ) . )

duong) ........ PANG CONG SAN VIET NAM

HUYEN UY (twong dwong)

- ' PHIEU CONG TAC CHINH THUC  &7o¥----

6. /PCTNN NGOAINUGC
Kinh giri: Dang ty (Chi Gy) a1 e
Gi6i thiéu dbng chi... .Sinh ngay......... thing......nam..............
Vao Pang ngay...... thang ........................... Chinh thirc ngay thing .......n&m
S8 the AN VIEN: ..o b3 dong dang phi hét thang...ndm .
1) Phin thong tin trong nwoc:
110 1121V S o e
Noi cong tc trong nudc (tén, dia chi, 6 QBN thOBL): s
Noi & trong nudc (dia chi, S8 €N thORL): et
Hop thu dién tr (Email): .o
L2 GANG VIEN CUA CHI DO .o o
Thudc dang bd (dia chi, I8N thORL): .. o
2) Phén thong tin ngoai nuwéc:
Di @81 NUGC: oo thot gian tlr ... [
Muc dich ra ngoai nuéc (cong tic, hoc tap, 120 AONE): v
Dia chi noi lam viéc (tén co quan, trrdnNg NOC. .. )1 s
Dia Chi 0T SII SONE: ..ottt
DPién thoai: ...
.Ngay.... thang......... nam......
T/M BAN THUONG \4Y
BI THU
(hoic PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

* Ghi chi: Dang vién ra nuéc ngodi trong thoi han 60 ngay lam viéc phai nop Phiéu
cdng tac chinh thirc ngoai nude cho co quan dai dién Viét Nam & nude s& tai (cAp uy nudc) dé
dugc tiép nhan sinh hoat dang (khi ra ngoai nudc, dang vién cin bd sung ddy du cac ndi dung
tai Phin thong tin ngoai nwéc trude khi ndp). Khi vé& nude phai co ban kiém didm thoi gian
& ngodi nudc va xac nhan cla co quan dai dién Viét Nam 6 nude so tai.

20 Ghi tén nudc chuyén sinh hoat dang dén.
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5. Phiéu cong tac tam thoi ngoai nwéc (ding cho ding vién ra ngoai
nuce tir 3 dén 12 thdng) (Mau 3B- -SHD)

DANG UY
......................... * DANG CONG SAN VIET NAM
S0../PTTNN PHIEU CONG TACTAMTHOI ~ S§TPV.....
NGOAI NUO'C SoLL..
Kinh giri: Dang Wy (chi Gy) tai® oo
Gié6i thiéu dong chi.......... sinh ngay....... thang....ndm........
Vao Dang ngdy.....thang.....nam..... Chinh thic ngay......... thang.....na&m.......
S6 thé dang vién: ..o wvone. DB d6ng dang phi hét thong ... n3m....
1) Pha’in_ thong tin trong nwéc:
. Nghé nghiép: ............ S o e
" Noi cbng tic trong nudc (tén, dia chi, sé dién thoai): ..... e
Noi & trong nuéc (dia chi, sé dién thoai): oo
Hop thu dién tir (Email): | |
La dang vién clia chi bO: ... oo e
Thudc dang b (dia chi, 1N thOA1): .o
2) Phan thong tin ngoai nwéc:
Di dén nudc: ... SR thoi gian tir ... QN
Muyc dich ra ngoai nudc (cong téc, hoc tap, 120 d00g): oo
Dia chi noi lam viéc (tén co quan, trudng hoC...): e
Pia chi noi sinh séng: ....... ettt e
Dién thoai: ..o S
RS\ /(o — thing... nam.......
T/M PANG UY (CHI BO)
Bi THU

(Ky, dong diu, ghi ro ho va tén)

* Ghi chd: Déang vién ra nudc ngoai trong thdi han 30 ngay lam viée phai ndp Phiéu
cong tac tam thoi ngoai nude cho co quan dai dién Viét Nam & nudc so tai (cip uy nudc) dé
duoc tiép nhén sinh hoat dang (khi ra ngoai nudc, déng vién cin b sung diy du céc ndi dung
tai Phan théng tin ngoai nwée truée khi ndp). Khi vé nude phai cé ban kiém diém thoi gian
& ngoai nudc va xac nhén cla co quan dai dién Viét Nam & nude so tai.

*! Ghi tén mede chuyén sinh hoat dang dén.
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6. Bio cao danh sach dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoai
nuéc (Mau 3C-SHD)

PANG BO TINH (twong BAO CAO
duong).........
e DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH
HUYEN UY (twong dwong) 1047 pANG CHINH THU'C RA NGOAINUGC
Sé... /BC

Kinh giri: Dang uy Ngoai nudc

Ngay s s Muc Thoi .
. , Ngay Ngay , o . . | Diachi
STT| Hovaten | A8 | ChUC | yag | chinh dichra | glano | o008

nam vu . . nudc ngoai )

. Dang thae . , nudc

sinh ngoai nudc
Noi nhén: e NGQY o thang.......NAM.......
- Nhu trén, T/M BAN THUON G VU
- Luwu BTV. BI THU

(hoic PHO Bi THU)

(Ky, dong ddu, ghi r8 ho va tén)
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_ 7. Bao cao danh sich ding vién chuyén sinh hoat tam théi ra ngoai nuwée
(Mau 3D-SHP)

DANG UY ___Baocao
B DANH S;ACH PANG V:‘[EN CHUYE:N SINH HOAT
p DANG TAM THOI RA NGOAI NUOC
So.......... BC
Kinh gii: Déng‘uff Ngodi nuée
Ngay N \ Muc Thoi .o
- . gy Ngay , . . | Diachi
STT| Hovaten | Méng | Che | "0\ cpgp | dichra | gind | O
ndm W | Ping | thgc | PUOC | meodl | C e
sinh & ngoai nudc
Noi nhén: s NGAY o tNANG......... nam......
- Nhu trén, T/M DANG UY (CHI BO)

- Lwu BTV. BI THU
, (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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8. Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ndi b0, 5 6, nén hoa vin mau nén chuoi

(MAu 4-SHD)
PANG BO CHI BO CO SO........ PANG CONG SAN VIET NAM
SESBV:. GIAY GIGI THIEU ~ S6TDV.
SINH HOAT PANG NQIBQ SOLL.....
KPR GUET ..ot
P& nghi gi6i thiéu S.H.D cho d0ng Chi..ocoooovccorc Bidanh....o
Sinh ngay......... thang............ nam......... vao Pang ngay........ thang...... nam.......
Chinh thitc ngay.........thang ........ndm........., 42 déng Dang phi hét thang..............
dugc sinh hoat GANG & Chi DO:..mmmmmmsm st s
Ngay..... thdang...... nam.......
T/M CHIUY CHIBO......
S8 GTSHP S8 GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Pé nghi nhan va GTSHD cho dbng chi....... Pé nghi nhan va GTSHD cho dong chi....
Ngay...... thang........ nam...... Ngay....c. thang......... nam.........
T/M PANG UY BOPHAN............ T/MPANG UY CO SO
SO GTSHD SOSPV..
KINH CHUYEN CHIUY CHI BO
CHI UY CHI BO ..ot | s st
D2 nghij gi¢i thiéu cho ddng chi...........c.... P4 nhan va bao cho ddng chi.......oooc....
dugc sinh hoat PANG....ooeercrs dugc sinh hoat Pang ké tir ngay.................
thang........... 0 F:1 s WO
Ngay.....o.. thang....... nam...........
T/M PANG UY BOPHAN.................. T/M CHI UY CHIBO....oo
Ghi xong chuyén gidy nay én van phong DUCS
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: 9. Gidy gidi thi¢u dang vién vé gm mdi lién hé & noi cw tri, 16 (Mau 5-
SHD)

DANG BO HUYEN (tuong duong).....  DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY) COSO...o. i ngay........théng......._.nam.........
* i |

S6 -GGT/DV
"Ve vigc dang vién thuong xuyén giit méi lién hé
vOi chi uy, dang uy co sé noi cue trii”

GIAY GIOGI THIEU

bé déng vién thudng xuyén giit mébi lién hé v6i dang uy, chi uy co sé
va guong mau thuc hién nghia vy céng dan & noi cu tra theo Quy dinh s
76-QD/TW, ngay 15 théng 6 nam 2000 ciia B Chinh tri.

- PANG UY (CHIUY)COSO..... oo I o
Giéi thidu ddng chi....oooeeoo N Nam, ni............
Sinh ngay......thang....... ndm......
Két nap vao Dang ngay.....oooe. , cong nhén chinh thic ngay..........
Dang sinh hoat dang tai Chi bd.. e e
HIEI QU T BRI et
D& nghj cac déng chi tiép nhén va tao diéu kién cho dang vién.......o.

hoan thanh nhiém vu.
T/M PANG UY (CHIUY) CO SO

BI THU
(Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén)
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10. MAu nhin xét ciia cdp iy noi cw tra doi voi ding vién veé git moi
lién hé & noi cw tra (MAu SA-SHD)

DANG BQ HUYEN (tuong duong)........ PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY)COSO......... o NGAY..orr L HONG. NAMN.........
%
| PHIEU XIN Y KIEN

chi dy noi cr tra

Thuc hién Quy dinh sé 76-QD/TW, ngay 15-6-2000 ciia B Chinh trj vé
viéc dang vién dang cdng tac & cac co quan, don vi thudng xuyén gitr méi lién
hé véi chi uy, dang uy co s& va guong mau thuc hién nghia vu noi cu tra, Pang
uy....... trén trong d& nghi Chi tiy nhan xét, gbp ¥ vé dang vién.............. tai
“noi cu tru. i

T/M PANG UY (CHI UY) CO SO
(Ky, déng dau, ghi rd ho va tén)

HUYEN UY (0071 B0NG). .o PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIBO) COSO: ... oo ngay..... thdng......... nam.....

CRE WY verivrrvene st eeessess e ssessssessssss s anbe s siessssiasit s thdng nhét nhan xét vé& dang
12 (53 | TR (d4nh déu X vao 6 tuong tmg)

1. Ban thén va gia dinh chép hanh chi truong ctia Déng, chinh sich, phép luét cia Nha
nudc, cac quy dinh cla dia phuong va thyuc hién nghia vu cong dén noi cu tri.

Tét Trung binh Chura tét

2.Vé phém chét, dao duc, 16i séng va quan hé véi nhén dén & noi cu tri.

Tt Trung binh Chura tbt

3. Tham gia cac cudc hop do cép Uy x4, phuong, thi trén hoac chi tiy noi cu trg t6 chirc;
gép ¥ kién véi chi ty, ddng ly noi cu tra vé& cdng viéc clia dja phuong.

Tham gia dy du Tham gia chua déy du Khdng tham gia
NBEAN XEEKNAC: ..o e e
XAC NHAN CUA PANG UY XA, T/M CHI UY
PHUONG, THI TRAN (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky tén, déng ddu)
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11. Quyét dinh chuyén giao té chirc va dang vién dm voi chi by trye

thujc dang uy co s& chia tach hodc sdp nhip trong pham vi ding b co s&
(Miu 6-SHD)

DANG BQ......ccovcri i DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY...onmmie ngey........théng........ndm......
*
Sé -Qp/PU
QUYET PINH

z . x 4 hd N e d =A
chuyén giao to chirc dang va dang vién

Cin cit Pidu 6 Didu 18 Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29- Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cla Ban, Chap hanh Trung wong vé& “Thi hanh Diéu
1é Dang”;

Can ct Quyét dinh s&: .o ngay......... thang......... ném.......... cia
.................................................................................................. ve A4 LS

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Piéu 1. Chuyén Chi b VAo dang vién
(c6 danh séch kém theo) tryc thuéc Ping uy CO SO i
VE DANg b0 CO SG (Chi DO CO SG).c.ooo s
Piéu 2. Chi uy chi bg.......oce co trach nhiém 1ép bién ban

ban giao s6 danh sich va dang vién cua chi bd néu trén kém theo hé so dang
vién véi chi uy chi bd noi nhén.

Piéu 3. Vén phong Pang uy, Chi b§ S . va dang
vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu diéu 3; Bi THU
- Luu VP, :

(K, déng dau, ghi ré ho va tén)

Ban t chuc........
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12. Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién d6i véi chi bd truc
thudc ding uy co s& chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi ding bd co
s& (Mau 6A-SHD)

PANG BO TINH (twong duong)........... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong duong)................ R NgAY...oe thang..... nam..........
%
sé -Qb/HU
QUYET PINH

chuyén giao t0 chirc dang va ddng vién

Cin ot Didu 6 Didu 1¢ Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29-QD/TW,
ngdy 25 thang 7 nam 2016 cia Ban Chap hanh Trung uong vé “Thi hanh Diéu
16 Pang™; s

Cin cir Quyét dinh sb: . Nngay......... thang....... nam........ cla

BAN CHAP HANH DANG BQ QUYET DPINH

Pidu 1. Chuydn Chi B8 VAo dang vién
tryc thugc Pang UY CO SO ottt (c6 danh séch kém theo)
Ve DANE DO €O ST (Chl DO CO SG).crramcrsmissiissstsssssssissi

Didu 2. DANG U CO SO c6 trach nhiém 14p bién ban

ban giao sb danh sich va dang vién cla chi b néu trén kem theo hd so dang
vién v6i Pang uy co s& noi nhén chi bd va ding vién.

Pidu 3. Vin phong Dang uy, Chi b8 ... va dang
vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Noi nhan: T/M HUYEN UY (twong dwong)
- Nhu didu 3; BI THU
- Luu VP, (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

Ban t6 chirc...........
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, 13. Quyét dinh chuyén giao td chitc va ddng vién ddi véi to chite co s&
dang chia tach hodc siap nhip. trong pham vi diang by huyén va twong
dwong (Miu 7-SHD)

PANG BOQ TINH (twong duwong).......... DPANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong).....covvv NG thdng.......ndm.......
) .
S6 -QP/HU
'QUYET PINH

Z . x Ld ? Y d * A
chuyén giao to chirc dang va dang vién

Cin ci Piéu 6 Diéu 1¢ Ding va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29-QD/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu
1€ Dang ;

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Ditu 1. Chuyén Dang b0 (Chi bd) CO ST oo
....................................................................... Va............. dang vién tryc thudc Huyén uy (c6 danh
séch kém theo) v& Pang b6 (chi bé (W70 10 ) R IS

Pidu 2. Pang uy (ch1 uy) CO SO. : cd trach nhiém lap

bién ban ban giao sd danh sach va dang vién cua dang bd (chi bd) néu trén kém
theo hd so dang vién véi Pang uy co s& noi nhan.

Piéu 3. Vin phong Pang uy, Pang uy (Chi 1217
va dang vién co6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay.

" Noi nhan: T/M HUYEN UY (twong dwong)
- Nhu diéu 3; Bi THU

- Luu VP, (Ky, dong déu, ghi ro ho va tén)

Ban t6 chire..............
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14. Quyet dinh chuyén giao t§ chirc va dang vién dbi véi tb chire co s&
dang chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi dang by huyén va tuwong

dwong (Miu 7A-SHD)

TINH UY (twong dwong)............coun PANG CONG SAN VIET NAM
' * S /17 | Y thang....... nam...........
S -QP/TU
QUYET PINH

x - . 7\ 14 <> 3 id sA
chuyén giao to chirc ding va dang vien

Can ctr Didu 6 Diéu 1& Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh sb 29- Qb/TW,
ngdy 25 thing 7 ndm 2016 cua Ban Chép hanh Trung uong v& “Thi hanh Piéu

1€ Dang ;

“Can ct Quyet dinh $6: ngly...... thang...... ndm........ cia
..... , vé viée

BAN CHAP HANH PANG BOQ QUYET PINH

Diéu 1 Chuyén Dang bd (Ch1 BO) CO SO oo
va.......... dang vién tryc thudc -Huyén uy (c6 danh

Pidu 2. Ban td chirc Huyen uy (va tuong duong) .................................................................. co
trach nhiém 14p bién ban ban giao s6 danh sch va dang vién cua dang bd (chi
b6) néu trén kém theo hd so dang vién v6i Huyén uy (va tuong duong) noi nhén.

DPilu 3. HUYEN UY ..o va dang vién c6 tén tai
Piéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)
- Nhu diéu 3; BI THU
-Luwu VP, (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

Ban td chirc.......
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15. Quyét dinh chuyén giao to chire va dang vién ddi voi dang by huyén
(va twong dwong) chia tach. hodc sap nhip trong pham vi dang bd truc
thugc Trung wong (Miu 8-SHP)

TINH UY (twong dwong).............. PANG CONG SAN VIET NAM
] * O, ngay...... thdng .ném
S6 -QP/TU
QUYET PINH

x . Z r 2 b} g *A
chuyén giao to chirc ddng va dang vién

Cian cir Didu 6 Diéu 1é Dang va dlem 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29- Qb/TW,
ngay 25 thang 7 nim 2016 ciia Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1¢ Pang”;

Cin ctr Quyét dinh sb: ... gAY thdng...... nim clia
.................................................................................................. 3 V& VIBC..ooooei

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Piéu 1. Chuyen Déang by huyén (va twong dwong)............
....................................................................... Vi.......... dang vién (cé danh sich kém theo) vé Dang

GOM oo t6 chirc co s& dang \'g: B dang vién, trong d6 co .................
dang vién du bi. :

Piéu 2. Ban T4 chirc Tinh uy (tucmg duong) c6 trach nhiém 13p bién ban
ban giao sb danh sich va déang vién cia ddng bd huyén (va tuong duong) néu trén
kém theo hd so dang vién v6i Ban T4 chirc Tinh uy (tuong duong) noi nhén.

Pidu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T chic Tinh uy, Huyén uy (tuong

duong) ..o va dang vién c6 tén tai Didu 1 chiju tréch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; Bi THU

- Luu VP,  (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

Ban t6 chire.........
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16. Quyet dinh chuyen giao td chirc va dang vién d6i véi dang bd huyén
(va twong dwong) chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi dang bd truc
thudc Trung wong (M4u 8A-SHD)

TINH UY (twong dwong).............oc.. PANG CONG SAN VIET NAM
*

S§ -QP/TU

QUYLET PINH
chuyén giao td chirc dang va dang vién

Can ctt Pidu 6 Diéu 18 Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29- Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chép hanh Trung uong v& “Thi hanh Diéu
1é¢ Dang”;

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

})leu 1. Chuyén Pang bd huyén (va tuong dUONg)...........
........................ Vi........... dang vién (c6 danh sach kém theo) vé Pang
0 et
GOm o t chirc co s& dANg VAo dang vién, trong d6 co...............

dang vién du bi.

Pitu 2. Ban Té chic Tinh uy (twong duong) c6 trach nhiém I3p bién ban
ban giao sb danh sach va dang vién clia dang bd huyen (va tuong duong) néu trén
kém theo hd so dang vién v6i Ban Té chitc Tinh uy (twong duong) noi nhén.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban Té chic Tinh uy, Huyén uy (twong

AUONE) .o va déng vién c6 tén tai Piéu 1 chju trdch nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay.

Noi nhan: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; Bi THU

- Luu VP, (Ky, ddng déau, ghi ré ho va tén)

Ban tb chirc........
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17. Quyét dinh tiép nhén tb chirc va dang vién d6i véi dang bd huyén
(va twong dwong) chia tich hodc sip nhip ra ngoai pham vi dang bd trwc
thuoc Trung wong (Mau SB-SHP)

TINH UY (trong duo’ng) ................................. 'DANG CONG SAN VIET NAM

e —— NGEY ... thang ndm
Sé -QP/TU -
- QUYETPINH

'A A X r d by d sA
tiep nhan to chirc ddng va dang vién

~ Cin ctr Pidu 6 Pidu 18 Déng va dlem 6 (6.3. 4) Quy dmh s6 29- Qb/TW,
ngdy 25 thang 7 nim 2016 ctia Ban Chap hanh Trung uong vé& “Thi hanh Piéu
1€ Pang”;

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Pi¢u 1. Tiép nhin Pang bd huyén (va twong duong)..........ooierieene.
....................................................................... VA......... dang vién (c6 danh sach kém theo) vé& Pang

GOMm v to ch&c co s dang va....... .dang vién, trong d6 co ...........
dang vién dy bi.
Dleu 2. Ban Tb chirc Tinh uy (twong duong) c6 trach nhiém 14p bién ban ban

giao sO danh séch va dang vién cia ding b huyén (va tuong duorng) néu trén kém
theo hd so dang vién véi Ban T4 chirc Tinh uy (trong duong) noi chuyén giao.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T chac Tinh uy, Huyén uy (twong

duong) ... va dang vién c6 tén tai Diu 1 chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; Bi THU

- Luu VP, (K, dong ddu, ghi r3 ho va tén)

Ban t6 chuec..........
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18. Bién ban giao nhan s6 danh sach dang vién va hd so dang vién cia
td chirc dang chia tach hodc sap nhép (Mau 9-SHD)

PANG BO BEN GIAO PANG CONG SAN VIET NAM
PANG BO BEN NHAN )
--------- ngay.......thang.......nam..............
BIEN BAN
ban giao sb danh sich dang vién va ho so dang vién
Thuc hién Quyét dinh s6....... -Qb/ ngay....thang.....nam...........
oy O, veé viéc chuyén giao t6 chirc va dang vién.
- Dai dlen Pang uy (Chi uy) .. bén giao la ddng chi.ve
RO VULt 55
- Pai dién Pang uy (Chi uy) .o bén nthén 1 dong ChE
CRIIC VUL
Hai bén d3 tién hanh kiém tra, giao nh4n s Danh sich dang vién va hé so
ding vién cua Dang DO (Chi BO) ottt
cu thé nhur sau:
1. V& sb Danh sich dang vién............... quyén cla.......o... dang bd
(chi bd).
2. V& hd so dang vién:
- Tong s6 hd so clia dang vién dang sinh hoat 1. hd so,
con thilU...eor hd so (c6 danh sach dang vién valy do thiéu kém theo).
- Téng sb hd so két nap ctia dang vién dy bi 1. hd so, con
thi€U...oen hd so (c6 danh sach dang vién va ly do thiéu kém theo).
oo Téng sb hévso clia dang vién bi dua ra khdi Pang la........cicn
hé so (kém theo s6 dang vién bi dua ra khoéi Déng)
- Téng s hd so cia dang vién d4 tu AN 18 hé so (kém theo

sd dang vién da tir trdn).
3. Nhiing ngi dung c6 lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban ndy duoc lap thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhén luwu 2 ban.

DAI DIEN BEN NHAN DAI DIEN BEN GIAO
(Ky, dong dau, ghi ré chirc vu, ho va tén)  (Ky, dong dau, ghi ré chitc vu, ho va tén)



148

19. Bién ban giao nhin sé danh sich dang vién va hd so dang vién cia
td chirc dang chia tach hoiic sap nhap do ban t6 chirc lap (Mau 9A-SHD)

DANG BO BEN GIAO " 'PANG CONG SAN VIET NAM

BAN TO CHUC BEN GIAO , ngay. thang......ndam...........

BIEN BAN

ban giao s6 danh sich dang vién va hd so dang vién

- Dai dién Ban TS chiCen.. - ben giao la dong ch1
ChOC VUL A

Hai ban t) chirc d3 tién hanh k1em tra- giao nhan sb Danh sach dang vién
va hd so dang vién cia Pang bd (Chi bd) ... e
cu thé nhu sau:

1. Vé sb Danh sich dang 4 (2 | DO quyén cia......... td chirc
co s dang (c6 danh sach cac to chuc co sor dang kem theo)

2. V& hd SO dang vién:

- Tong s6 hd so cua dang vién dang sinh hoat 12 e hé so,
cOn thidu..... hd so (c6 danh sach dang vién va Iy do thiéu kém theo).

- Téng s6 hd so ket nap cua dang vién du bi la hé so, con
thié.o hd so (c6 danh sach dang vién va ly do thiéu kém theo).

- Tong sb ho SO clia dang vién bj duara khdi Pang 1.
hé so (kém theo sb dang vién bi dua ra khoi Bang)

- Téng s6 hd so cua dang vién d tir trdn 1a hd so (kém theo

sb dang vién d tlr trén). .
3. Nhitng ndi dung cé lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban nay dugc 1dp thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhén luu 2 ban.

DAI DIEN BTC BEN NHAN DAI DI’EN BTC BEN GIAO
(Ky, déng dau, ghi rd chiec vu, ho vatén)  (Ky, dong dau, ghi ré chiec vy, ho va tén)
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20. S6 gi6i thi¢u sinh hoat dang (Miu 10-SHD)
a) Méu s0:

SO GIOI THIEU SINH HOAT PANG

GIO1 THIEU PANG VIEN DI
Ngdy gibi T8 chi £ Cip uy
: thi¢u dang . Ngay vio c oc Cap' uy _tr,l'l 1 true tiép
So a Can Ho va tén, 5 £ p s " co' s& tiép gi6 :
vién di, nga . Ping, ngay So6 thé ding vién . 1€p giot a
TT » B3y Ngay sinh & ng ding noi nhin v
tiép nhin y chinh thirc dine ey | thitudang | T
dang vién dén ang vien vién di gidi thidu
‘ dén SHD ding vién
i 2 3 4 5 6 - 7 8
TIEP NHAN PANG VIEN DEN CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THUC
TCCS | Cipuy £ ' P
. . . Cap uy Chuyén
D.%Pg noi tn_m. t!ep tryc tiép TCCS .| Ngodi | Trong | Trong | Di bi bi Dira sinh
gioi thiéu giGi Ping noi s n . .
. oa nhin va . X tinh tinh | huyén | ngodi | trong | trong | ngodi hoat
ddng vién]  thiéu s ding vién £ £ p . a ,
gidi thiéu 5 den den dén tinh tinh | huyén | nuéc dang
chuyén dang PV dén SHD tam thoi
SHDP di | vién dén -
9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

b) Cich ghi: Sé gi6i thiéu sinh hoat dang (SHP) do dang uy b phan (néu
c6), cAp uy co s, cc clp uy cép trén (huyén, tinh...) st dung quén ly dang vién
chuyén SHP. M4u sd gidi thiéu SHP c6 20 cét, mbi 6 ngan céch giita hai dong
ké dam viét cho mét dang vién, cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi sb thi ty tir nhd dén 16n theo trinh tu thoi gian gidi thiéu hoac
tiép nh4n dang vién chuyén SHD ciia dang bg.

- C6t 2: Ghi ngay lam thu tuc gidi thidu dang vién di hodc tiép nhan dang
vién chuyén dén SHD chinh thirc hodc chuyén tam thoi.

- C6t 3 dén 12: Ghi nhu trong gidy gi6i thiéu SHP cua dng vién.

~ Cot 13 dén 15: Ghi déu cdng (+) khi tiép nhén dang vién dén.

- Cot 16 dén 19: Ghi dAu trir (-) khi gi6i thiéu dang vién di.

- C6t 19: Ghi ddu nhan (x) khi d4ng vién chuyén SHP ra nudc ngoai.

- C6t 20: Dong 1 ghi d4u trir (-) khi dang vién chuyén SHP tam thoi di,
dong 2 ghi d4u cong (+) khi dang vién chuyén SHD tam thoi tr& vé SHD chinh
thirc & dang bo.
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21. Phiéu b4o dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thitc (Miu 11-

SHD)

a) Méu phiéu

Tinh (twong duong)..............

Huyén (twong duong)...........

T6 chirc co s& dang..

Tén dang vién........

Ngay chugfén SHD..

Ngay....thdng....ndm...
Ngudi viét phiéu

(Ky tén)

DANG CONG SAN VIETNAM  PHIEU BAO PANG VIEN
Tinh (vomg dwong)........... CHUYEN SINH HOAT PANG
CHINH THUC
Huyén (twong GUONE)........ovemnrciverreerrrren
T6 chitc co s& déng................ Sé
B LL..
S6
............................................................................ ™V
Ho va tén dang dﬁng ................................................................... Nam, ni........
Sinh ngay........ théng..... nam...........
Két nap vao Dang ngay....... thang......ndm........
Chinh thitc ngay.> .thdng.. nim....
Dia chi N0T CU Ul ...
S6 dién thoai: S
Gidy GTSHD s§......ngay.....
thdng.... nam..... chuyén SHP dén Pang bo co s
....................... , NEaY.....thdng.........ndm..........

(Ky, dong déu, ghi ¥é ho va tén)
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b) Cdch ghi

- Sau khi 1am tht tuc giéi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh
thirc dén dang bd méi, can bd lam cong téc gi6i thiéu sinh hoat dang & cap
uy cp trén truc tiép cua t6 chirc co s¢ dang; ghi 02 ban phiéu bao; dong
chi ky giy gi6i thiéu sinh hoat dang ky phiéu bo va déng déu ctia cap uy;
guri phiéu bao theo dudng cong van (01 phiéu giri cap uy cap trén truc tiép
ctia t& chirc co s& dang noi dang vién chuyén dén; 01 phiéu giri cap uy co

s& noi dang vién chuyén dén).
- Noi dung ghi phiéu bao chuyén sinh hoat dang nhu sau:

Muc “kinh gri”: Ghi tén ban thudng vu cip uy cip trén tryc tiép cia

tb chirc co so dang noi dang vién chuyén sinh hoat dn.

Céc muc tir “Ho va tén” dén muc “chuyén sinh hoat dang vé dang b0
~co 56" ghi nhu cic myc tuong Ung trong 0 sb 1 gidy gi¢i thiéu sinh hoat
dang cua dang vién. ‘

Muc “ngay, thang, ndm”: ghi ngay thang nam viét phiéu bao.

¢) Qudn ly, sit dung phiéu bdo chuyén sinh hoat ding

- Can bd lam cOng tac gidi thi€u sinh hoat dang & cap uy cép trén
tric tiép clia td chirc co s& dang noi ghi phiéu bao dang vién chuyén sinh
hoat dang; quan ly chat ché cuéng phiéu bao; cap nhat vao co s& dit li¢u

dang vién cua dang bd.

- Can bd lam cong tac gidi thi€u sinh hoat dang ¢ cAp uy cép trén
truc tiép ctia td chirc co s& dang noi nhan phiéu bao chuyén sinh hoat
dang dén, vao s theo dbi, sap xép, quan 1y chit ché phiéu bao; theo ddi
dang vién qhuyén dén trong co s& dit liéu dang vién cta dang bo; tdng |
hop tinh hinh dang vién chuyén sinh hoat dang & cac noi chuyén dén,

bao céo v6i cp uy theo dinh k¥ hing thang.
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22 Cong vin gi6i thiéu ding vién do yéu ciu phai chuyén sinh hoat
dang tiép (Mau 12-SHD)

PANG BO..... e PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY. e ngay...... théng......ndm..
*
86 -CV/HU
Vv gidi thigu tiép nhdn déng vién
chuyén sinh hoat dang
Kinh giei: Ban ThUuONg V...
Ban Thuong vu : U,
Giéi thiéu dang Vlen e , sinh ngay.....thang.. .nim........

Vio Dang ngay ........... théng...ndm......, chinh thirc ngdy......thdng....nim.......
D3 duoc cép uy.. ‘ :

Pé nghi céc ddng chi xem xét, tlep nhan sinh hoat déng cho déng vién theo
ndi dung tai dlem 10 (10.3¢), Hudng din s§ 01-HD/TW ngay 20-9-2016 cua
Ban Bi thu “Mo6t sé van dé cu thé thi hanh Diéu 18 Pang”.

Noi nhan: T/M BAN THUO'N GVU
- Nhu trén, BI THU
- Luu VP, BTC. (hodc PHO Bf THU)

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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V. XOA TEN PANG VIEN VA PANG VIEN XIN RA KHOI PANG

1. Quyét dinh xo4 tén trong danh sach ding vién (MAu 1-XTDV)

DANG BO....oooooe PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY .o e , NQAY.......thang.....ndm.......
Sé6 -Qb/HU

QUYET PINH
x04 tén trong danh siach dang vién

- Cin ci Diéu 8, Didu 1é Pang Cong san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét sb......... .-NQ/CB ngay....... thang....nam....... cla
Chi B0 , Nghi quyét s6.......-NQ/PU
ngay.....thang....nam....... CUA DANG UY oot
vé viéc d& nghi xo4 tén dang vién; .

- Xét khuy8t didm cla AN VIBN.........ooooeeres s ,
da vi pham Diéu 8 cta DPiéu 16 Pang - S

Picu 1: X0& 1810 GANG VIBM..ooooorooooooeoooooooos o oy SINN
ngay........thang......... nam......... , két nap (hodc két nap lai) vao Pang
ngay.......thang ... .nam....... QUE  QUAN s

trong danh séch dang vién.

Piéu 2: Ban T chirc, Van phong Huyén uy, DANg Y ..o
..... S— Chi bo va ong, ba
cé tén tai Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu digu 2; BI THU
- Luu Ho so quan ly. (hoc PHO BI THU)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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2. Quyét dinh ciia huyén uy, quan uy, thanh ay, thi uy cho ding vién ra
khéi Pang (Miu 1-CRKD)

DANGBO...ooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY oo S E— NEAY.....oo thang.......ndm
S6 -Qb/
QUYET PINH
cho ra khéi Pang

- Cin cir Diéu 8, Didu ¢ Dang Cong sén Viét Nam;

- Xet Bao cédo ngay...... thang...nim...... caa Chi bd..... S—
...... IO - 1T J ot 10 so......................-BC/DU ngay.........,.thang.........ném...;?......,. clia
Pang uy ... vé viée cho dang vién xin ra khéi Dang;

- Xét don xin ra khdi Pang ctia ddng Vien.........oeee
VOL 1Y O s

Pidu 1: Pong )’/ cho dang Vien.....oi , sinh
ngéy ...théng........ nam........ , két nap (hodc két nap la1) vao Pang
ngay.......thang.. . .nam...... Que QUAIL oo
...................................................................................... ra khoi Dang Cong san Viét Nam.

Pidu 2: Ban TS chic, Vin phong Huyén uy, Dang uy.......ocie
........................................................................................................................... , Chi bd
................................................................................... va Ong, ba cd tén tai Piéu 1 chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu H6 so quan ly. (hoic PHO Bi THU)

(Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén)
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2. Quyét dinh cia cap uy co thim quyén cho ding vién ra khéi Ping

(Miu 1A-CRKD)

DANG BO ..o PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY oo e ngc‘zy................thdng. nam
Sé -QP/PU
QUYET PINH
cho ra khéi Pang

- Can ctt Diéu 8, Diéu 1& Dang Cong san Viét Nam;

- Xét Béo cdo ngdy....théng.. ndm...... cia Chi Y
...................................................... , Bdo céo so........-BC/DU ngay....thang....ndm........ cia
Dang uy.......cun e vé viéc cho dang vién xin ra khoi Dang;

- Xét don xin ra khoi Dang cia GAng VIEN.......rsivssint
VOU 19 O o s s 5

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH
Pidu 1: Dong § cho GANG VIBML....oomimnio , sinh
ngay....... thang.... nam..... , két nap (hoac két nap -lai) vao Dang

Pidu 2: Van phong DANG UJ (MEU CO) .o , Chi
[ S va 6ng, ba co tén tai Piéu 1 chju trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M DANG UY
- Nhu didu 2; Bi THU

- Luu H6 so quan ly. (Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén)
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3. Gidy x4c nhan tudi Pang (Miu 1-XNTD)

a) Mau xdc nhin:

& M e e - a6 %

qswm*xmm ST AL 0 uw‘wmwwm, ¢
%

g_

1ot B 0 B S B i

b X . SRl LI
T KR T RO VA O B

WA B oL, B Y S T RS

RS
-
>

b) Cach ghi:

- Ben duéi muc Ban chép hanh dang bd ghi tén cap uy c6 thdm quyén
chip thuan cho déang vién xin ra khoi Pang.

- Muc “sb........ XNTD”: ghi theo sb trong quyét dinh cta cép uy c6 thAm
quyén chip thuén cho dang vién xin ra khoi Pang,.
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V1. TANG HUY HIEU PANG

1. MAu Huy hiéu Ping 80, 70, 60, 50, 40, 30 nam

Méu Huy hiéu Pang 90, 85, 75, 65, 55, 45 twong ty cée mdu trén, chi thay
céc chik s6 trong méu thanh 90, 85, 75, 65, 55, 45.

-
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2. Miu gidy ting Huy hiéu Pang (Miu 1-HHD)
a) Git'fy chirng nhin 80 nam tudi Dang:

) Ngay vdo Dﬁng
Sinh hoat dang ﬂ,al'

b) Quy cach G1ay chimg nhan tang Huy h1eu Dang 90, 85 80 75 70, 65,
60, 55, 50, 45, 40, 30 ndm tudi Pang ¢b kich thude, mau va nén hoa vin nhu
nhau, cung la loai gidy Op sét, dinh lugng 230g/1m?; 4 tring 92 - 96; kich
thuée cu thé:

- Khung nén hoa van: (31,5x22,5) cm
- Kich thuérc téng thé: (38,0 x 31,0) cm
¢) Cdch ghi: Stt dung cic kidu chit ctia bd font chit Unicode.

- Cac muc: Pdng chi, qué quan, ngay vao Dang, ngay chinh thirc ghi nhu
ly lich dang vién.

- Sinh hoat Péng tai: Trinh by cin d6i tén chi bd va céc clp uy cAp trén.
Vi du: Chi bd thén A, x3 B, huyén C, tinh E.

- Ha N1, ngay, thang, ndm: Ghi ngay, thang, nidm cta dot déng vién dugc
ting Huy hiéu Pang (03-02, 19-5, 02-9, 07-11; trudng hop d6t xuét thi ghi theo
ngdy, thang, nim ban hanh Quyét dinh ting Huy hiéu Dang).




159

3. Quyét dinh ting Huy hiéu Pang (Miu 2-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM

QUYET PINH
tang Huy hi¢u Ding

- Can ctt Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s§ 29- Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia Ban Chép hanh Trung uong vé “Thi hanh Diédu
1¢ Pang”;

- Xét @& nghi ciia Ban Thuong Vit HUYEN UY..... ..o

va Ban T chirc Tinh uy v& viéc ting Huy hiéu Dang, c4p lai Huy hidu Dang va
truy ting Huy hiéu Dang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Diéu 1: Ting Huy hiéu Pang, cép lai Huy hiéu Pang va truy tdng Huy hiéu

Pang dot..... cho dang vién (c6 danh sach kém theo), trong do:
1. Tang Huy hiéu Dang cho.............. dang vién:

- Tang Huy hiéu Dang 90 ném cho......dang vién.
- Tang Huy hiéu Dang 85 nam cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu Dang 80 nadm cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 75 nam cho.......dang vién.
- Ting Huy hiéu Pang 70 nim cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu Dang 65 nam cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu Dang 60 ndm cho......dang vién.
- Tang Huy hiéu Dang 55 ném cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu Dang 50 nédm cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu Dang 45 nédm cho.......dang vién.
- Ting Huy hiéu Bang 40 ndm cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 30 ndm cho.....ddng vién.
2. CAp lai Huy hiéu Dang bi mét cho........... dang vién:
- Cép lai Huy hiéu DPang 90 nam cho......dang vién.
- CAp lai Huy hiéu Dang 85 nim cho......dang vién.
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- Cép lai Huy hiéu Pang 80 nam cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Dang 75 nim cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Dang 70 nim cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 65 nim cho.....d4ng vién,
- Cép lai Huy hiéu Pang 60 nim cho....... déng vién.
- Cép lai Huy hiéu Péang 55 nim cho...... dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Dang 50 nam cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Déng 45 nim cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Déng 40 nim cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Dang 30 nim cho.......dang vién.
3. Truy ting Huy hiéu Pang cho............. dang vién:
- Truy ting Huy hiéu Pang 90 ndm cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Dang 85 nim cho......dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Pang 80 nidm cho.....dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Pang 75 niim cho......dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Pang 70 nim cho.....dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Pang 65 nim cho..... dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Bang 60 nim cheo.....dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Péang 55 nim cho......dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Pang 50 nim cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Pang 45 nim cho......dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Dang 40 nim cho..... dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Déng 30 nam cho.....dang vién.

Piéu 2: Ting phim kém theo Huy hiéu Pang 90 ndm 14 ............ l&n muc tién
luong co s&, 85 ndm 14 ... l4n muc tién luong co sé, 80 nam la
.................... ,75ndm la .....coocee, 70 ndm 14 ..., 65 nEm 1a ..., 60
nam la ... , 55 ndam 14 ... ,50ndm la ... ,45ndam 13 ... ,
40 ndm la ... ,30n&m 13 .o 1&n mitc tién luong co sé,
duogc trich tir quy thi dua khen thudng cia dang bo.

Pidu 3: Ban T4 chirc, Vin phong Tinh uy; cac cip ty cé dang vién dugc ting,
clp lai, truy ting Huy hiéu Dang va dang vién cé tén tai Pidu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Didu 3, BI THU
- Luu VP, BTC. | (hoic PHO BI THU)

(Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén)
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4. Quyét dinh ting Huy hiéu Pang dbi véi ca nhan dang vién, nén hoa
van (Miu 3-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
..................................................................................................................... , NGAY ........thang.....nAM ...
S6 -QP/TU
QUYET PINH

ting Huy hiéu Ding

- Can cir Didu 1é¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh sb 29- Qb/TW,
ngdy 25 thang 7 nam 2016 cua Ban Chép hanh Trung wong v& “Thi hanh Piéu
1€ Pang”;

- Xét d& nghi ctia Huyén uy.... P
va Ban Té chirc Tinh uy; ‘

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pieu 1: Tang Huy hiéu......... nim tudi Pang dot...... I 120 cho dang
vién.... e
Sinh ngay ............ thang ............. NAM.....oooo.
Ngay cip c6 thdm quyén ra quyét dinh két nap: ngay.... thing... nam.......
Vao Pang ngay ... thang......DAM. ..o
Chinh thirc ngay ... thang ....ndm..........
QUE QUL ...t
Sinh hoat tal Chi DO......ssssstscssess s
Piéu 2: Mic tang phdm kém theo Huy higu Dang ....oimcnicscsce lan

muzc tién luong co s0, trich tir Quf Thi dua khen thudng clia Dang bd.

Pidu 3: Ban T4 chirc, Van phong Tinh uy, cac cép uy 6 dang vién dugc ting
Huy hiéu Dang va dang vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Dang vién, BI THU
- Luu HO so dang vién. (hodc PHO Bi THU)

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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5. Quyét dinh cap lai Huy hi¢u Dang bi mat ddi véi ca nhéan dang vién,
nén hoa vin (MAu 3A-HHD) :

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
............................... SoQD/TU T S
QUYET PINH

cAp lai Huy hiéu Dang bi mét

- Cin cir Piéu 18 Bang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 29- QB/TW

ngdy 25 thing 7 nim 2016 cia Ban Chip hanh Trung wong vé “Thi hanh Didu
1€ Pang”;

- Xét d& nghi cua Huyén uy
va Ban T4 chirc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Cép lai Huy hidu..... ndm tubi dang dot.............../20........cho dang
721 « HOR

Vao Pang ngay ... thang...... nam....
Chinh thirc ngay ... thang.....ndm.....

Qué quan................
Sinh hoat tai Chi bd

Piéu 2: Ban T chirc, Vin phong Tinh uy, cic cip uy c6 dang vién duoc cp lai
Huy hiéu Péang va dang vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trdch nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Dang vién; Bi THU

- Luu HO6 so dang vién.

(ho#c P,HO BI THU)
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
3%
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6. Quyét dinh truy ting Huy hi¢u Pang dbi v&i ca nhin dang vién, nén
hoa viin (Mau 3B-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
"""""""""""""" T ey NEAY ... thANG........NAM............
S6 -QP/TU
QUYET PINH

truy ting Huy hiéu Ding

- Cin ci Diéu 18 Pang Cong sin Viét Nam va Quy dinh s6 29- Qb/TW,
ngay 25 thang 7 nim 2016 cua Ban Chép hanh Trung uong v& “Thi hanh Didu

1€ Bang”;

- X6t @8 nghi 008 HUYEN UY oo va Ban
T4 chirc Tinh uy; .

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Truy ting Huy hidu..... nam tu01 dang dot...../....120.......cho dang

Vién....... .

Sinh ngdy......thdng......ndm...........

Ngay cip c6 thim quyén ra quyét dinh két nap: ngdy.... thng .. nim......

Viao Pang ngay ... thang.....ndm..........

Chinh thic ngdy ......... thdng.......na3m............

Qué quén....... e e

Tir trén ngy:

Noi sinth hoat Chi b8 trurdc Khi tl trAN ...
Pidu 2: Mitc ting phdm kém theo Huy hidu Pang 13 14n muec tién

lwong co s0, trich tir Quy Thi dua khen thudng cia Pang b6.

Pidu 3: Ban T chirc, Vin phong Tinh uy, cac cap uy co dang vién duogc truy
ting Huy hi¢u Dang va gia dinh ding vién c6 tén tai DPidu 1 chiu trdch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Gia dinh dang vién; BI THU
- Luu Ho6 so déng vién. (hoic PHO BI THU)

(Ky, dong diu, ghi ré ho va tén)
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7. Danh sch dang vién d& nghj ting Huy hiéu Piang (MAiu 4-HHD)

a) Méu danh sdch: |
, o DANG CONG SAN VIET NAM
PANG BO.......ie o , NGAY ......thdng.....ndm....... Tang dot........
'DANH SACH PANG VIEN
dé nghi ting Huy higu .......... nim tudi Pang
. » Ngay gip )
5 5 . c6 th Ngiy 5 No.'i a o
'IST HSHD‘, Ho v tén | I:IE:hY Qué quin q(‘]]l;)é'fl; ;:h VI;ﬁt ;;;;l:g ch::ﬁitil’rc . isn g‘:lliéé ] ng}l;lﬂtgng Ghi chi
két nap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
T/M BAN THUONG VU
Bi THU
(hoic PHO Bi THU)

(KY, dong ddu, ghi 6 ho va tén)

b) Cdch ghi: Cép uy huyén va tuong duong sir dung dé d& nghi tang Huy
hiéu Pang cho dang vién. Moi dang vién ghi vio 2 dong:

- Cot 1: Ghi sb thy tu theo s dang Vién dé nghi ting Huy hiéu Pang cla
dang bd.

- Ct 2: Do ban tb chirc tinh uy va twong dwong ghi sé Huy hiéu Péng theo thi tu
tir nhé dén 16n trong doan s6 theo quy dinh ctia Ban T chitc Trung uong,

-Co6t 3, 4,5, 6,7, 8: Ghi nhu ly lich dang vién. Ho tén viét chit in hoa.
- C6t 9: Ghi sb thé dang vién cta dang vién.

- C6t 10 : Ghi tén t6 chitc co s¢ dang d& nghi ting Huy hiéu Dang cho dang
vién.

- Cot 11: Ghi nhiing trudng hop dic biét nhu thoi gian bi cit tudi dang, két
nap lai, xét ting sém so v&i quy dinh v.v....
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8. Danh sach ding vién dé nghi cap lai Huy hiéu Dang bj mat (Mau

4A-HHD)
PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO:...cocoovsvrins i , ngay ....thdng......ndm.......... Tang dot........
DANH SACH PANG VIEN '
dé nghi cAp lai Huy hiéu .......... niam tuoi dang bi mat
Ngdy cap s
§ £ X X c6 tham Ngay ' § Noj deé o
| iy | o | N8| outaun | awincs | o | oL | g PbltIne Gk
két nap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
T/M BAN THUONG VU

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

9. Danh sich dang vién d& nghi truy ting Huy hi¢u Pang (Mau 4B-

HHD)
PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO .. e , NGAY ......thdng.....ndm...... Ting dot........
DANH SACH PANG VIEN
dé nghi truy ting Huy higu ... nim tudi dang
Ngay cép
cothdm | Ngay | Nga Nedy | .
.ﬁ. H?l‘){) Ho va tén ]:.gn? Qué quén q?]t;’gz irnah két {r)\zl;:gvéo. ct::‘E; a:fgt:;éan l:;:‘"tg“ l‘:;;::;g{l;n Ghi chi
Két nap tl‘ﬁn
1| 2 4 5 6 7 9 10 11 12
Cich ghi: T/M BAN THUONG VU

Nhu ngi dung hudng dén
tai méu 4-HHP

l |

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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10. S6 ting Huy higu Pang (Miu 5-HHD)

10.1- Mau sé
a) Dang vién dwopc ting Huy hiéu Déng tai dang bj:
, Ngay cép ¢6 c6 tham .
Sé t;mﬁit Loai HHP Ho va tén quyén ra quyét djnh KN dzg dﬁg;:g:: ]
TT | o8 W | SSHHD | Ngay thangnimsinh | Ngiy KN vio Déng 1§ hogc dang Ghi chi
hi¢u Dang . vién ky nhén
_Ngdy chinh thic
1 2 3 4 5 6 7

b) Dadng vién duoc ting Huy hiéu Pang ¢ dang b khdc chuyén dén:

“

- _ Ngiy cp cd cé
S | Logi HHD Ho v tén thém %‘gg’;&: WY T4 chic cos6 i ch
4 . 2 - 1 chu
TT So HHD Ngay thang nim sinh Ngiy KN vao Ding dang ky nhén
_ Ngay chinh thirc
1 2 3 4 5 6
10.2- Svr dung

- So tdng Huy hidu Pang do céc cip uy tir clp uy co s tr 1én sir dung dé
nim so dang vién dugc tang Huy hiéu _Dang cua dang bd. Do co quan t& chirc
cla cép uy quan ly, st dung, khong & hu héng, mit mat, khi thay ddi can bd
quén ly phai c6 bién ban ban giao chiit chs.
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- S4 tang Huy hiéu Dang c6 hai phn : Phin thir nhit viét nhiing dang vién
dugc tang Huy hiéu Déng tai dang bd; Phan thir hai viét nhiing dang vién duoc
ting Huy hiéu Pang ¢ dang bd khac chuyén dén.

10.3- Cach ghi

a) Ngi dung ghi phan thir nhat:

Phén nay c¢6 7 c6t, mbi dang vién ghi vao ba dong:

- Cot 1: Ght s6 th tr tir nho dén 16n theo sb luong dang vién duge ting
Huy hiéu Pang cua dang bo.

- Cot 2: Ghi dot xét ting Huy hiéu Pang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11)

- Cot 3: Dong trén ghi loai Huy hi¢u Déng (30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70,
75, 80, 85, 90) ma dang vién dugc ting. Dong dudi ghi s6 Huy hiéu Pang cta
dang vién.

- Cot 4: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, vi du:
v VAN BIEN. Dong duéi ghi ngdy, thang, ndm sinh clia dang vién.

- Cot 5: Dong thu nhét ghi ngay thang nim cp cd thdm quyen ra quyét
dinh két nap vao Pang; dong thir hai ghi ngay chi bd td chirc 18 két nap; dong
thit ba ghi ngay thang nim dang vién dugc cong nhan dang vién chinh thic.

- Cot 6: Dong trén ghi tén td chiic co so dang noi dang vién dugc ting Huy
hiéu Pang. Dong dudi do t6 chitc dang hogic dang vién nhan Huy hiéu Pang ky
nhén.

- Cot 7: Ghi cac truong hop: dang vién ra khoi Pang, tur trAn, mat Huy hiéu
Pang, chuyén sinh hoat dang di dang bd huyén, thi..... khac.

b) Ngi dung ghi phan thit hai:
Phan nay c6 6 cft, ghi cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi s6 thir tu theo thoi gian dang vién dugce ting Huy hiéu Dang tir
dang bd... khac chuyén vé.

- Cpt 2, 3,4 va 5: Ghi twong ty nhu & phén thi nhit.

- Cot 6: Ghi tén dang bd tinh va tuong duong noi ra quyét dinh tang Huy
hiéu Pang cho dang vién.

Chu y: Cén ghi lién tuc khong dé cach trang, cach dong trong mot trang,
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~11. T& khai dé nghi ting Huy hiéu Pang (Miu 6-HHD)

DANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
- d& nghi tiing Huy hi¢u Pang

Kinh gii: Chi bg........ s

TO1 1A 5 SINNNGAY
Ngay vaoPang ... , cong nhan chinh thirc ngdy.......oo

Ngay ghi trong quyét dinh két 1021 o S
QUE QUAN.....c e et 81418081
Dang sinh hoat tai. e
Trong qua trinh phan dau ren luyen.....; ................. ndm trong t§ chirc Dang 16 ty
nhan thiy cé du tiéu chuén, diéu kién dugc téng Huy hiéu.......... nim tudi Dang

theo noi dung tai diém 27.3 Quy dinh s6 29- Qb/TW, ngay 25 thang 7 ndm 2016
ctia Ban Chép hanh Trung wong “Thi hanh DPiéu 1& Déng”.

pi nghl Chi bd va céc cap uy cap tren tang Huy hiéu........ndm tudi Dang cho
to1 va xin hira t1ep tuc rén luyén gift vimg phim chét ngu'm dang vién Cong san.

Ghz chu: ..................... , ngc‘zy ........... thdng .......... nam.......

(Trong qua trinh hoat dgng & trong Dang, néu dugc két nap NGU‘(‘)'I KHAI
lai, hoic c6 thoi gian gi4n doan khéng tham gia sinh hoat , .. .
dang thi dang vién ké khai cy thé & muc ghi chu nay). (K, ghiré ho tén)

XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SG XET, PE NGHI CUA CHI BQ
Kinh Ui Kinhguwi......... e
Pé nghi taing Huy hiéu....... nim tudi| P& nghi ting Huy hiéu.......n3m tudi

Déng cho dang Vi Dang cho dang vién

(c6 danh sich d& nghi ting Huy hiéu Dang
kém theo)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

T/M CHI BQ
(Ky, ghi r6 ho va tén)
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12. To khai dé nghi truy ting Huy hiéu DPing (Miu 6A-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
dé nghi truy ting Huy hi¢u Dang

Kinh giri: Chl B0
TO1 At , SINh NEAY ..o
NOT thUONE U ...
La than nhin cua dang vién............. tlr trin ngdy .....thdng...ndm.......
Thong tin vé dang Vién ...............
Ngay vao Pang.....ccn cong nhéin chinh thrc ngay........ccw.
Ngay ghi trong quyét dinh KEL DA oo
Qué quén...... SR
Dang SINh NOBE 1.
Trong qua trinh phin dau ren luyen ....................... nim trong t chitc Pang, dang
115 ——— c6 @t tidu chudn, didu kién dugc truy tang Huy hiéu........ nam

tudi Péang theo ndi dung tai diém 27.3 Quy dinh s6 29- -Qb/TW, ngay 25 thang 7
nim 2016 ctia Ban Chip hanh Trung uvong “Thi hanh Piéu 1é Pang”.

Pé nghi Chi b va céc cip uy cép trén truy ting Huy hiéu......nim tudi Pang
cho dang Vien ..........omccs
Ghichi: , ngay .....thang.....nam.........
(Trong qué trinh hoat dong & trong Dang, néu duoc két nap NGU’(‘H KHAI
lai, hogc c6 thdi gian gian doan khong tham gia sinh hoat , s .
dang thi ké khai cy thé & muc ghi chit ny). (Ky, ghi rd ho tén)
XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO XET, PE NGHI CUA CHI BQ
| KUV QUi Kinh QUi
| S s
Dé nghi truy ting Huy hiéu......... nim tudi | Dé nghi truy tang Huy hiéu......... nam
Pang cho dang VIEn.........mmmmmriuni tubi Pang cho déng vién
(c6 danh séach @ nghi truy ting Huy hiéu
' Dang kém theo)
..................... , ngay .....thdng.....nam......... sy NEAY ... thANG......NAM...........
(Ky, dbng diu, ghi ré ho va tén) (K, ghi 6 ho va tén)
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VII. KHEN THUGNG TO CHUC PANG, PANG VIEN

Céc loai miu co, bang khen, gidy khen (ndi dung, hinh thirc, b6 cuc, phong
chit) thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh so 85/2014/ND-CP, ngay 10-9-2014
cua Chinh phu "Quy dinh miu ‘huén chuong, huy chuong, huy hiéu, ky niém
chuong; mau bang, khung, hop, co cia cdc hinh thirc khen thuéng va danh hiéu
thi dua; quan 1y, cap phat, clp adi, cap 1a1 thu hdi hién v4t khen thuéng".

1. Miu co (MAu 1-KT)

a) Tang ding bj huyén va twong dwong theo nhiém ky

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUON GVU

*

TANG

. PANG BO. . g '
DPAT THANH TiCH XUAT SAC TRONG NHIEM KY
Nt 20 = 20.........

b) Tgng TCCSP dat tiéu chuin “Trong sach, vitng manh” tiéu biéu 5
ndm lién: S N

DPANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUONG VU

DANG BO e
DPAT TRONG SACH, V UNG MANH TIEU BIEU
Nam 20.... - 20.....

¢) Chét ligu va kich thuéc cia co:
- Hinh thire: C& ¢6 kich thuée (800 mm x 600 mm); chét liéu: vai sa tanh hai
1ép méu d6 co.
- Céc chit va hinh bua liém théu bang chi mau vang,
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2. Bing khen (MAiu 2-KT)

CUTANG

L Qe') b _ L L e QO AR Y ...
'~€-‘r'=igt§lrke(flsl-mz = ( O . : E_vrmm.x_uﬁ.zu\:qﬂ\ju

a) Quy cdch:

- Kich thuéc: Béng dugc in trén khd gidy kich thuée 1a 360 mm x 237 mm.
- Giay ép sét trang, dinh luong 230g/ 1m”>

b) Stk dung: Pugc st dung 8 ting cho 4 chitc dang va c4 nhén c6 thanh tich.
¢) Cdch ghi:

No6i dung, b cuc, phong chit, ¢& chit bao dam dep, trang trong.
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3. Gidy khen (MAu 3-KT)

a) Quy cdch:

- Kich thudc: dugc in trén khé gidy A4, kich thudc 297 mm x 210 mm.
- Gidy Op sét tring, dinh lwong 230g/1m>.

b) Céch ghi: | |

Ndi dung, b cuc, phdng chit, c& chir bdo ddm dep, trang trong.
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4. S theo ddi khen thuéng (Mau 4-KT)

a) Miu s

S6 ey x n aa " . s , Sb Quyét dinh,
TT Don vi hodc ci nhin Tryc thudc ding b Di c6 thanh tich ngay, théng, nim
1 2 3 4
Cip ra quyét dinh Hinh thirc KT Poi twong khen
Trung tl‘nh huyAgn Cor BK GK T(ECS Cl}l Di}flg
wong thanh quan Dang bd vién
6 7 8 9 10 11 12 13 14
b) Sir dung

Sé khen thudng do cap uy co s& trd 1én st dung de ghi nhén truyen
théng phan du cla dang bg va dang vién. Do ddng chi cdp uy phu trach )
chitc quan ly, khi thay d6i can bd quéan Iy sd khen thudng phai c6 bién ban

giao nhén chat ché.

c) Cdach ghi

- Cbt 1: Ghi s6 thit tu tir nho dén 16n theo sb luong t6 chic dang va dang
vién dugc khen thudng cla dang bd.

- C6t 2: Ghi tén td chirc dang va dang vién dugc khen thudng.

- Cét 3: Ghi tén dang bd noi cb t8 chirc dang va dang vién khen thudng.

- Céc cdt 4 dén 11 ghi theo cac ndi dung trong quyét dinh khen thudng
ciia cp cb thdm quyén.

- Céc cot tir 12 dén 14 duoc téng hop theo s6 luong.
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S. Quyet dinh cong nhén td chitc co s6 diang dat trong sach, vitng
manh, nén hoa vin (Miu 5-KT)

DANG BO....c.coorio DANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY .o ) NEAY.....thaANg......ndm..........
S6 -QP/MHU
QUYET PINH

~cong nhin td chirc co s& dang trong sach, vitng manh

- Thyc hién Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s 29-QD/TW,
ngdy 25 thdng 7 nim 2016 ctia Ban Chép hanh Trung wong vé& "Thi hanh Diéu

ﬁ

1€ Pang"; o

- Xét dé nghi cla Dang uy ..............................................................................................................................
va Ban T6 chtrc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH'

Pidu 1: CONG MNAD.oooooooeeeeeeeee dat tidu chudn td
chirc co s& dang trong sach, vimg manh ndm.......................

Pidu 2: Ban T chirc, Vin phong Huyén uy, Dang uy..........ooo.... S
..c6 trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu VP, BTC. (hoic PHO BI THU)

(Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén)
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6. Quyét dinh cong nhén chi bd tryc thude ding uy co so' trong sach
vitng manh, nén hoa vin (Mau 6-KT)

PANG BO... PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY oo s , NZAY......... thang.....ndam.........
Sé§ -QP/PU
QUYET PINH

cong nhén chi b dat trong sach, virng manh nim .....

- Thuc hién Didu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh sb 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chép hanh Trung uong vé& "Thi hanh Piéu
1€ Pang"; '

= X6t A8 NEhi €U ChI B8 .

BAN CHAP HANH QUYET PINH

Didu 1: CONE NhAN Chi BB dat tiéu chudn chi bd
trong sach, vimg manh nam..........ccocc
IHBU 27 CRE D0t

c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu diéu 2; Bi THU
- Luwu VPDU. (Ky, dong ddu, ghi v ho va tén)
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MUC LUC
L. Két nap dang vien ...
1. Quy trinh, thi tuc két nap dang vien ...
2. Khai ly lich dang vién va phiéu b4 sung hd so dang vién ..................
3. Thu tuc giai quyét nhimg truong hop két nap nguoi vao Dang hoidc
cong nhén dang vién chinh thirc sai quy dinh ...............ooooeeiii
IL. Quan ly hd so dang vién, phat thé dang vién, gi6i thiéu sinh hoat diang
.Quanly hd so dang vién ....................... TSR SVUR
2.Phat vaquanly thé dang vien .............ccooooiieeii
3. Gi6i thi€u sinh hoat dang ..............coooovereiii
III. Khen thuémg t6 chitc dang va dang vidn ..o
1. Tang Huy hi€u DANG «....oovviiiieii e
2. Quy trinh xét khen thuong t6 chitc dang va ding vién .....................
IV. Mot s6 vén d2 lién quan dén ddng vién ............ PR
1. Pang vién xin mién cbng tic va sinh hoat dang .............................
2. Phan cong cong tac cho dAng VI8N .......ovvvveeieie |
V. Tai heu, phwong tién thwc hién nghiép vu cong tac ddng vién ......

1. Tai heu va phuong tién phuc vu thuc hién nghlep vu cdng tdc dang vién
2. T4 chirc thanh ly céc tai liéu khong con g1a trisodung .....................

Phu luc 1: Quy dinh th&i gian dw bi va tinh tudi Dang cia déng
vién tai cac ky Dai hoi Dang ..................................................

Phy luc 2: Cdc miu tai liéu vé cong taicdangvién ........................
Phu luc 3: Cac loai bidumAu ...........ooooo.....
I- Két nap dang vién va cong nhin dang vién chinh thic .................
II- Phat thé dang vIEN .............ooiiiiiiiin e

V- Xo4 tén ding vién va dang vién xinrakhéi Pang .........................

VI- Tang Huy hidu DANG .........ccoooomioii oo

16
17
17
20
23
35
35
39
41
41
42
44
44
45

46
48
55
55
98
114
128
153
157
170




