HUYEN UY HON QUAN PANG CONG SAN VIET NAM
BAN BIEN TAP WEBSITE Hén Quan, ngay /{6 thang b nam 2017
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Tap huin ky ning viét tin, bai cho cong tic vién Website
Huyén ty, UBND huyén va cin bd truyén thanh co sé nim 2017

- Can ctr Quyét dinh s6 991-QD/HU ngay 23/01/2017 cua Ban Thuong vu
Huyén ty vé viéc thanh 1ap Ban bién tap va T6 thu ky Ban bién tap Trang thong
tin dién tir Bang b huyén Hon Quan;

- Can ctr Quyét dinh s 993- QbB/HU ngay 24/01/2017 cta Ban Thuomg vu
Huyén ty vé viéc ban hanh Quy ché vé té chirc quan ly va hoat dong ctia Trang
thong tin dién tir (Website) Dang b huyén Hon Quan trén Internet,

Ban bién tap Website Dang b huyén Hon Quan (website Huyén ty) xay
dung ké hoach tap huan ky nang viét tin, bai cho cong tac vién website Huyén
y, UBND huyén va can b truyén thanh co s nam 2017 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nhim nang cao kién thirc va k¥ ning viét tin, bai cho doi ngii cong tac
vién cua website Huyén uy, UBND huyén va can bd truyén thanh co sé trén dia
ban huyén

- Tuing budce ning cao hon nita chat lugng tin, bai dap mg yéu cau, nhiém
vu cua website Huyén uy, UBND huyén.

2. Yéu cau

- T6 chire boi dudng k¥ niang viét tin, bai dap tmg yéu cau thuc té va tuan
tha theo ding chirc nang, nhiém vu cua website.

- Viée o chire tap huan phai thiét thuc, hidu qua, tranh hinh thirc, lang
phi.

- Céc ddi twong tham gia day du, ding doi tugng, thanh phan, nghiém tuac
trong qua trinh tham du tap huan.

I1. PQI TUQNG, NOI DUNG, THOIT GIAN

1. P6i twong tham gia: Dy kién khoang 122 nguoi.

- Thanh vién Ban bién tap, T6 thu ky, cong téc vién website Huyén uy;

- Thanh vién Ban bién tdp, cong tdc vién website UBND huyén;

- Lanh dao Dai TT-TH huyén va phong vién ctia don vi.

- Cén bo truyén thanh 13 xa.

2. Noi dung, dia diém va thoi gian

- Noi dung: Moi bao cao vién Dai PT-TH tinh va Bao Binh Phudce truc

tlep trién khai hudng dan nghiép vu va kinh nghiém viét tin, bai cho cong tac
vién, cu thé:

+ K¥ nang viét tin, bai va cach khai thac cac nguon tu lidu dé viét tin, bai.
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+ K¥ nang bién tap tin, bai;

+ K¥ nang chup hinh tai cac hgi nghi, hoi thi, chuong trinh,...

- Thoi gian: 02 ngay, du kién vao thang 6/2017 (cu thé sé thong bao sau)

- Pia diém: Hoi truong UBND huyén.

I11. KINH PHi THU'C HIEN

1. Ban Bién tap website Huyén ty chiju trach nhiém vé kinh phi t6 chirc
[6p, mai bao cdo vién, tai ligu,... tr nguon kinh phi hoat dong ctia Ban Bién tap
nam 2017.

2. Céc co quan, don vi ¢6 can bo tham gia tap huan chiju trach nhiém cép
cong tac phi cho hoc vién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Pai Truyén thanh - Truyén hinh huyén

- Lién hé moi bao cao vién tap huén;

- Phi hop bao céo vién tham muu chuong trinh va tai liéu tap huén trinh
Ban Bién tap website trude ngay 31/5/2017.

- Lap danh sach lanh dao, nhan vién cua Dai va can b truyén thanh 13 xa
tham gia tap huan guri vé Van phong Huyén uy truwdce ngay 26/5/2017.

2. Ban Bién tap Trang thong tin dién tir UBND huyén

Lap danh sach thanh vién Ban Bién tép, cOng tic vién website UBND
huyén tham gia tap huan guri vé Vin phong Huyén uy trudc ngay 26/5/2017.

3. Vin phong Huyén iy — Co quan Thuwong triwe Ban Bién tap Trang
thong tin dién tir Huyén ty

- Chiu trach nhiém quan ly, theo ddi qua trinh m¢ 16p tap huan va lam

cong tac to chirc Hoi nghi;

- Tong horp, lap danh séch va thong bao thoi gian, dia diém tap huin dén
d6i tuong tham gia tap huan.

- Chuan bi hoi truong, trang thiét bi (dm thanh, may chiéu), nude ubng,
photo tai liéu tap huén,..

- Lap du tru kinh phi t6 chire tap huén trinh Thuong truc Huyén phé duyét

Nhén duoc ké hoach nay, dé nghi cac co quan, don vi nghiém tac trién
khai thuc hién./.

Noi nhan: PHO BI THUTHUONG TRUC
- TT.Huyén uy; _ KIEM
- Thanh vién BBT, To thu website Huyén uy; TRU ‘ONG BAN BIEN T AP

- Cac Ban xay dung Pang, Van phong HU:;
- BBT website UBND huyén:

-MTTQVN va cac doan thé CT-XH huyén;
- Cac Pang uy truc thudc;

- Pang website Huyén uy:

- Luu VPHU,

Ng’uyen Thi Kim Ngoc
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